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Informatie
Breekveldt Automatisering B.V. kunt u bereiken op het volgende adres:

Breekveldt Automatisering B.V.
Brinkstraat 30
6721 WV BENNEKOM

Tel.: (0318) 49 32 32
Fax.: (0318) 493233
E-mail: breekveldt@breekveldt.nl

Internet: http://www.breekveldt.nl

Copyright

Niets van dit softwareprogramma en deze handleiding mag worden overgenomen op welke wijze
dan ook zonder schriftelijke toestemming van Breekveldt Automatisering B.V.
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1.1 Inleiding en systeemeisen
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SupportWin is een boekhoudprogramma,; een software programma waarmee u de administratie van
één of meer bedrijven, instellingen of verenigingen kunt voeren.

SupportWin is de opvolger van de DOS-versie Support, een programma wat sinds 1987 op de markt
is.

De volgende kenmerken zijn van toepassing:

Grootboekadministratie met maximaal 999999 grootboekrekeningen en 255 dagboeken
Maximaal 14 perioden per boekjaar

Zes voorgaande jaartotalen die normaal verwerkt kunnen worden

Onbeperkt aantal administraties

Voor SupportWin gelden de volgende systeemeisen:

IBM-Compatible PC met Pentium-processor

Windows 95, 98, NT of 2000

Intern geheugen 32 Mb RAM

Schermresolutie minimaal 800x600

Harde schijf met +10 Mb vrij (afhankelijk van grootte en aantal boekhoudingen)
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1.2 Installatie

Voor de installatie van SupportWin heeft u een CD-Rom ontvangen.

¢ Plaats de CD-Rom in de computer

e Het installatieprogramma wordt (meestal) automatisch gestart, anders kiest u voor Start, Uitvoeren

en geef in: d:\setup.exe

e Hetinstallatieprogramma voert de standaardinstallatie uit: het programma wordt standaard

geinstalleerd in de directory: C:\Program Files\SupportWin

Na de installatie is er een programmagroep SupportWin onder de knop Start

I =
=

=
=
=
=
=
=
Eﬁ Programma's 3 rﬁ
Eavarigten 3 '%
=
Documenten 3 %
=
IE; Inztelingen 3
=
@ Zoeken r =)
@ Help
Uitvoeren...

indowsob

; Afsluiten. .

I

Supportiafin

-

v ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥F¥ ¥ T

4 & Installeer MS-DAD diver

k2 Support Corversie

¢ Indien u niet in het bezit bent van MS-Office 95, 97 of 2000 dient u uit deze programmagroep
eerst ‘Installeer MS-DAO driver’ te kiezen. Hiermee worden de DAO drivers voor MS-Office

geinstalleerd.
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1.2.1 Snelkoppeling maken op het werkblad

Indien gewenst kunt u ook een snelkoppeling maken op het werkblad van Windows. Hiervoor moet u
het volgende doen:

1. Druk op de rechtermuis knop op een vrije plek op de taakbalk
2. Kies voor Eigenschappen in het snelmenu

3. Kies voor het tabblad: programma’s in het menu start

4

Kies voor geavanceerd

Eigenzschappen voor Taakbalk |

Taakbalkopties  Programma's in het menu Start |

— Menu Start aanpazzen

24 jterns aan het menu toe be voegen of door

F U kunt het menu Start aanpaszen door
a4
L iternz wit het menu te vensijderen.

Toevoegeh. .. | Wenmijderen...

— Menu Documenten

Klik op de knop Yemijderen om de
@ inhowud wan het menu Documenten en

andere lijzten met uw persaatlilke

gezchiedenis ke vensijderen.

Wenmijderen |

k. | Annuleren | Iuepassenl

5. Zoek het programmapictogram van SupportWin (C:\Program Files\SupportWin) en kopieer deze
naar het klembord met de toetscombinatie Crtl+C of met de rechter muistoets en kopiéren

6. Sluit deze schermen af en klik met de rechter muistoets op een vrije plek op het bureau blad en
kies voor plakken.

1.2.2 Installatie op Novell

Als u boekhoudingen op een Novell-server wilt opslaan dient de systeembeheerder eenmalig op de
fileserver-console het volgend commando te geven:

Set maximum record locks per connection = 10000

26 april 2007 Hoofdstuk 1, Pagina 3
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1.3 Conversie boekhoudingen DOS-versie

Nu kunt u eventuele bestaande boekhoudingen van de DOS-versie converteren:

Kies voor Support conversie uit de programmagroep SupportWin

B Conversie Support 3.3 > 5.x =
Bestand 7
Brar: | Kies Bran
Doel | Kies Doel
Basis: IE:'xF'n:ugram Filez\SupportafinB estandenAdminiztratie leeq.mdb Kies Basiz

GSitart [Eoryerse

| EkE

|-

| |42%  |MUM | CAPS | 20-10-2003 13:11:08

1. Als basis laat u ‘Administratie leeg.mdb’ staan. Dit is een lege boekhouding van waaruit u nieuwe
boekhoudingen kan aanmaken.

2. Als bron geeft u de directory aan waar de oude boekhouding ligt die u wilt converteren. In deze
directory moet het bestand SUCTRL2.DBF (van de DOS-versie) aanwezig zijn.

3. Als doel geeft u de nieuwe bestandsnaam op, bijvoorbeeld:
C:\Program Files\SupportWin\Bestanden\<naam boekhouding>.mdb

Waarbij u <naam boekhouding> vervangt door de echte naam van de boekhouding. Dit bestand
mag niet reeds bestaan.

4. Daarna kiest u voor Start Conversie.
In het venster eronder kunt u het verloop van de conversie volgen.

Als de melding ‘Bestanden gesloten’ verschijnt, kunt u het programma afsluiten of een andere
boekhouding kiezen die u wilt converteren.

Hoofdstuk 1, Pagina 4 26 april 2007
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1.4 Starten programma

L

Het programma SupportWin kan op verschillende manieren worden gestart:

e Door achtereenvolgens op de ‘Startknop’ in de taakbalk, ‘Programma’s’, ‘SupportWin’ en *
SupportWin’ te klikken

e Als er een snelkoppeling is gemaakt kan men op het pictogram dubbelklikken

e Als er een snelkoppeling is gemaakt hier op klikken, vervolgens rechts klikken en in het snelmenu
kiezen voor * Openen’

Na enkele seconden verschijnt het startscherm dat automatisch wordt opgevolgd door het
inlogscherm.

U breekveldt

automatlserlng b.v.

q
SupportWin

Yersie 56

Inloggen |

qi’g’: Geef uw gebruikerznaam en uw wachtwoord in

Gebruiker; ISuppDrt

"wiachbwaord: I ““““““““““ 1
ki elding:
Dioorgaan Afzluiten
26 april 2007 Hoofdstuk 1, Pagina 5

Algemeen



A
r'ad

.
\'g breekveldt automatisering b.v. SupportWin
Algemeen

De gebruikersnaam en het bijbehorende wachtwoord is gelijk voor alle administraties en is dus niet
gekoppeld aan één boekhouding.

Door de muisaanwijzer in het betreffende ‘invoerveld’ te plaatsen kan men de inhoud wijzigen. Door
gebruik te maken ‘TAB’ of ‘SHIFT+TAB’ kan men eveneens tussen de invoervelden wisselen; met
‘TAB’ vooruit, met ‘SHIFT+TAB’ achteruit.

Wordt er gebruik gemaakt van een ‘wachtwoord’, dan verschijnt dit in de vorm van sterretjes in het
betreffende invoerveld.

Door op ‘Doorgaan’ te klikken wordt ‘SupportWin' opgestart en verschijnt het hoofdscherm:

E Supportwin 5.6

Het pakket ‘SupportWin’ is nu gestart, maar nu moet nog een administratie worden geopend.

Het openen van een administratie kan op een viertal manieren:

Klik op het mapje E

[ ]

o Klik op de menubalk op ‘Bestand’ en vervolgens op ‘Bestand openen’

o Gebruik de toetsencombinatie ‘Ctrl+O’

o Gebruik achtereenvolgens de toetsencombinaties ‘Alt+B’ en ‘Alt+0O’

Hoofdstuk 1, Pagina 6 26 april 2007
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Nu verschijnt onderstaand venster

L

Selecteer een bestaande boekhouding EHE |

Zoeken it I'a Supportin j ﬁl

..........................

1 TempDa0

Bestandznaan: I Openen I
Bestandstypen: I*.mdl:u j Annuleren |

De betreffende administratie, die u wilt openen, bestaat uit één bestand en kan op verschillende
plaatsen staan. Hoogstwaarschijnlijk staat de administratie in de map ‘Bestanden’. Deze map opent u
door daarop te dubbelklikken.

Om nu de juiste administratie te openen kunt u:

¢ Klikken op de gewenste administratie en vervolgens op ‘Openen’.

e Of dubbelklik op de gewenste administratie
Als een administratie geopend is verschijnt de naam van de administratie in de titelbalk:

Suppult‘w'in 5.6 Client DEMO te Bennekom

Let op: Onder Windows 98 komt u niet standaard in de map ‘SupportWin’ zoals in bovenstaand
voorbeeld, maar in de map ‘Mijn documenten’.

Automatisch wordt de inhoud van de map getoond die u de laatste keer hebt gebruikt.

26 april 2007 Hoofdstuk 1, Pagina 7
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1.5 Boekhouding nieuw

Dit programmaonderdeel maakt het mogelijk een kopie van een administratie te maken of een nieuwe
boekhouding aan te maken.

Het opstarten van de procedure kan op een aantal verschillende manieren:

e Kilik op ‘Bestand’ en vervolgens op boekhouding nieuw
e Via de toetsencombinatie ‘Crtl+N’

e Kilik op het pictogram hal

Aanmaken nieuwe boekhouding Ed

Eram: I _I
Doel; I _I

"r:f Satmater $ Annuleren

Bron: . Geeft het pad in de van de administratie u wilt kopiéren. Ook kan
men een administratie opzoeken.
Als u een nieuwe administratie wilt aanmaken, kiest u hier voor
C:\Program Files\SupportWin\Administratie leeg.mdb

Doel: .o Geef hier de plaats en naam op van de administratie die u wilt
aanleggen.

Gebruikt u ‘..." achter ‘bron’ dan verschijnt het venster ‘Openen’.

A.anmaken nieuwe boekhouding

Brar: II::"uF'rl:ngram FileshSupportia/int B estanden'Administratie | _I

Dol II::"uF'rl:ngram FilezSupportinBestandent B edrif. mdb _I

‘g Aanmaken $ Annuleren

Is dit akkoord, kies dan voor ‘Aanmaken’. Wilt u de procedure afbreken, klik dan op ‘Annuleren’.

Er gebeurt hier in feite niets anders dan het maken van een kopie van de bronadministratie.

Hoofdstuk 1, Pagina 8 26 april 2007
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1.6 Inrichten nieuwe boekhouding

Voordat u met het programma gaat werken, dient u een aantal basisgegevens in te voeren. Veel van
dit soort gegevens kunt u opvragen bij uw accountant en eventueel samen met hem invoeren.

Een aantal basisgegevens vermelden wij hieronder:

Vaste gegevens - Stambestand - Perioden (hoofdstuk 6.8.1)

Vaste gegevens - Stambestand - BTW (hoofdstuk 6.8.3)

Vaste gegevens - Groothoek (hoofdstuk 6.1)

Vaste gegevens - Dagboek (hoofdstuk 6.2)

Vaste gegevens - Stambestand -Grootboekrekeningen (hoofdstuk 6.8.2)

Afhankelijk van de door u gebruikte modules dient u eventueel ook de volgende onderdelen in te
voeren:

Kostenplaatsadministratie: ............... Vaste gegevens - Stambestand - Kostensoorten (hoofdstuk 6.5)

Vaste gegevens - Stambestand - Kostenplaatsen (hoofdstuk 6.6)
Budgettering: .......ccccceeeiee e, Vaste gegevens - Stambestand - Budgetten (hoofdstuk 6.4)
Resultaatoverzicht: ...........ccooeuvinneen. Vaste gegevens - Stambestand - Resultaatgroepen

(hoofdstuk 6.7)
Subtotalen bij overzichten: ............... Vaste gegevens - Subtotalen (hoofdstuk 6.3)
Debiteurenadministratie:................... Vaste gegevens - Debiteuren (hoofdstuk 6.9)
Crediteurenadministratie: ................. Vaste gegevens - Crediteuren (hoofdstuk 6.10)
Afschrijvingsmodule
(Vastlegging bedrijfsmiddelen): ........ Vaste gegevens - Afschrijvingen (hoofdstuk 6.11)

Vaste gegevens - Stambestand - Afschrijvingen (hoofdstuk 6.8.4)
Vaste journaalposten:...........ccccee..... Vaste gegevens - Stambestand - Diversen (hoofdstuk 6.8.6)

Mutaties - Invoeren mutaties - Gegevens in periode 0 inbrengen
(hoofdstuk 2.1)

26 april 2007 Hoofdstuk 1, Pagina 9
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1.7 Normale verwerkingscyclus

In Vaste gegevens - Stambestand - Perioden heeft u de perioden ingesteld. U dient uw administratie
gescheiden per boekingsperiode in te voeren.

Per boekingsperiode voert u de volgende handelingen uit:

e Mutaties - Invoeren mutaties: per dagboek (hoofdstuk 2.1)

e Verwerking - Mutaties (hoofdstuk 3.1)

e Printen - Journaal mutaties (hoofdstuk 5.1)

U kunt op elk gewenst moment alle overzichten van het grootboek uitdraaien.

De overzichten m.b.t. debiteuren en crediteuren dient u te kiezen na het verwerken van alle boekingen
van een periode en voordat u aan een nieuwe periode begint. De totalen van de debiteuren en
crediteuren worden namelijk cumulatief bijgehouden.

Hoofdstuk 1, Pagina 10 26 april 2007
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1.8 Repareren boekhouding

Boekhouding repareren

Bran: I _I

‘g Eepareren & Annuleren

In een enkel geval bestaat de mogelijkheid dat uw boekhouding beschadigd is, door stroomuitval of
iets dergelijks. Deze functie kan u helpen om de boekhouding, het desbetreffende mdb-bestand, te
repareren.

Het allerbelangrijkste is natuurlijk het regelmatig maken van een back-up (zie hoofdstuk 1.9).
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1.9 Het archiveren van een boekhouding
In de meeste gevallen kunt u eenvoudig een back-up maken op één of meer diskettes (zie hoofdstuk

1.9.1).

Het maken van een back-up is van wezenlijk belang, omdat bijvoorbeeld de harde schijf in uw
computer beschadigd kan raken en uw boekhouding verloren zou kunnen gaan.

De functies voor het archiveren en terugplaatsen van uw boekhouding zijn alleen beschikbaar als u
geen boekhouding hebt geopend.

1.9.1 Archiveren boekhouding

Boekhouding archiveren |
Bestanden: IE:HF‘ngram FilzshSupportfin'Beztanden SupT ezt mdb _I
Archiefriaan: I.ﬁ.:HSuEackup.zip _I
W achbwoord: I Bevestiging wachtwoord:

‘g Archiveren $ Annuleren

Met deze funktie kunt u een back-up van uw boekhouding maken op bijvoorbeeld één of meer
diskettes.

Door op de puntjes achter Bestanden te klikken, kunt u de juiste boekhouding selecteren.

Als archiefnaam wordt automatisch ‘A:\SuBackup.zip’ voorgesteld, een bestandsnaam op een
diskette. Dit bestand mag niet al bestaan op de diskette. Als u dus een diskette gebruikt die u al
eerder heeft gebruikt voor het archiveren van een boekhouding, dient u de diskette via Windows leeg
te maken.

Eventueel kunt u een wachtwoord opgeven, zodat uw boekhouding op diskette beveiligd is. Exact
hetzelfde wachtwoord dient u in te vullen bij Bevestiging wachtwoord.

Nadat alle gegevens correct zijn ingevoerd, wordt de knop Archiveren actief. Door daarop te klikken
wordt het archiveren gestart.

Hoofdstuk 1, Pagina 12 26 april 2007
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1.9.2 Boekhouding uit archief terugplaatsen

Boekhouding uit archief terugplaatsen |

Archiefnaar: I.-’-‘-.: WSuBackup.zip _I

Directory IE:HPngram Filesh5 upportafin'Bestanden _I

W achbwoard: I

{r; |[enigplaatsen & Annuleren

Met dit programmaonderdeel kunt u een boekhouding uit een archief (back-up) terugplaatsen.
U plaatst de eerste diskette in de computer.

Door op de puntjes achter Archiefnaam te klikken, kunt u eventueel de naam van het archiefbestand
opzoeken.

Bij directory wordt de standaardmap van de boekhoudingen al weergegeven.

Bij wachtwoord dient u hetzelfde wachtwoord in te geven waarmee u de boekhouding hebt
gearchiveerd.

De boekhouding wordt alleen teruggeplaatst als het bestand niet reeds bestaat op uw computer.
Eventueel dient u dus eerst de originele boekhouding een andere naam te geven via Windows-
Verkenner of het scherm voor het openen van de boekhouding (zie hoofdstuk 1.4). Klik rechts op de
bestandsnaam en kies voor Naam wijzigen.

Als alle gegevens correct zijn ingevoerd, wordt de knop Terugplaatsen actief. Door hierop te klikken
wordt het terugplaatsen gestart.
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Mutaties
2.1 Invoeren mutaties

2.1.1 Kiezen van het dagboek

ESuppmt‘#in 5.6 Client DEMO te Bennekom

Kas

Paosthank

ING Bank.

SHS

Inkoopboek
Verkoopbosk

Waste journaalposten
Afzchrijvingen

Door op het ' ¥’ achter dagboek te klikken verschijnt een venster met dagboeken. Zijn er meer
dagboeken dan in het venster passen, verschijnt aan de rechterzijde van het venster een schuifbalk,
door het schuifblokje te bewegen, of door op één van de pijlpunten te klikken verschijnen de niet
zichtbare dagboeken op het scherm.

Zet de cursorbalk middels de muisaanwijzer of de pijlties omhoog of omlaag op het gewenste dagboek
en klik met de muis of geef ‘ENTER’. Het gekozen dagboek verschijnt dan in het venster.

26 april 2007 Hoofdstuk 2, Pagina 1
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2.1.2 Periode
Selecteren periode _ O] x|

Kigz de gewenste penode;

00: Beqginbalans per 07-07-2003
01: 01-01-2003 t/m 31-01-2003
02: 07-02-2003 t/m 28-02-2003
03 01-03-2003 t/m 31-03-2003
04: 01-04-2003 t/m 30-04-2003
05: 01-05-2003 t/m 31-05-2003
06: 07-06-2003 t/m 30-06-2003
07 01-07-2003 t/m 31-07-2003
0a: 01-08-2003 t/m 31-08-2003
09 01-09-2003 t/m 20-09-2003
10: 01-10-2003 t/m 31-10-2003
11: 01-11-2003 t/m 30-11-2003 b
12: 01-12-2003 t/m 31-12-2003

B1: 01-01-2002 t/m 31-12-2002

B2: 07-01-2001 t/m 31-12-2001 LI

| »

Selecteren Sluiten

Door op de puntjes achter periode te klikken verschijnt bovenstaand venster. Omdat ook hier meer
mogelijkheden zijn dan in het venster passen bevindt zich aan de rechterzijde een schuifbalk.

Ook hier zijn weer een aantal mogelijkheden om een periode te kiezen:

e Zet de muisaanwijzer op de gewenste periode, klik erop en klik daarna op OK

e Voerin de balk onder ‘Kies hier de periode’ het periodenummer in (nu wordt de gekozen periode
blauw) en klik vervolgens op OK

e U kunt het periodenummer ook rechtstreeks invoeren.

2.1.3 De boekingsdatum

Standaard komt in dit veld de laatste datum van het bij periode ingegeven periodenummer te staan.
Eventueel kan de datum handmatig worden aangepast. Ook hiervoor zijn weer verschillende
mogelijkheden:

e Voer de datum in

Klik op i_j‘ en onderstaand kalenderkaartje verschijnt:

EIEY januar, 2003 [+ ] e

ma di wo do v 2a zZo
1 & 3 4 5
E ¥ & 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 139
20 A 22 23 24 A/ 6
27 28 23 30

Klik met de muisaanwijzer op een bepaalde datum en deze wordt overgenomen.

Hoofdstuk 2, Pagina 2 26 april 2007
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LLi Zelfde maand voorgaand jaar
1 Voorgaande maand
b Volgende maand
L Zelfde maand volgend jaar

2.1.4 Openen journaal
Als dagboek, periode en boekingsdatum zijn ingevoerd, kan het journaal worden geopend door op het

= te Klikken.

Van ieder dagboek kan in iedere periode één journaal worden gebruikt. Zijn de records van een
bepaalde periode reeds verwerkt en moeten er nog nieuwe mutaties worden toegevoegd, komen die
onder de reeds verwerkte records te staan. Deze laatste zijn herkenbaar aan de 'Z’ in kolom V.

Met andere woorden: alle mutaties van een dagboek / periode blijven ook na verwerking bewaard.
Deze komen ook weer in beeld op het moment dat u verder gaat boeken.

2.1.5 Verklaring van de kolommen
1% KOIOM: ... In de eerste kolom kan één van de volgende drie tekens staan:

ﬂ Dit is een boekingsregel die nog niet is bevestigd. Plaatst u
de muisaanwijzer in een regel met een lager regelnummer,
dan verdwijnt hij weer.

®  Ditteken geeft de regel aan waarin zich de actieve cel
bevindt.

ﬂ Geeft een regel aan waarin een nog niet verwerkte wijziging
zit.
Regel: ... Regelnummer van de boeking.
Het regelnummer wordt automatisch opgehoogd.

S e ——— Soort boeking (Grootboek, Debiteuren of Crediteuren).
Door op dit veld te dubbelklikken verandert de waarde (G,D of C).

NUMMEN: ..o Nummer van de grootboekrekening, debiteur of crediteur.
Dubbelklikken op dit veld geeft een lijst op nummer; rechts
klikken geeft een lijst op alfabet, u kunt ook een letter typen zodat
de zoekfunctie automatisch wordt gestart. Standaard komt men
na beéindiging van een boekingsregel hier terecht. Moet het
teken in de kolom ‘Srt’ gewijzigd worden, dient men met de
muisaanwijzer of met ‘«—’ naar de betreffende kolom te gaan.

Als het nummer niet bestaat, krijgt u de mogelijkheid een nieuw
record aan te maken.

Kostenpli.......ccooovecviiieeieeee e, Kostenplaats (als de grootboekrekening daarvoor aangestuurd
is). Dubbelklikken op dit veld geeft een lijst op nummer; rechts
klikken een lijst op alfabet.

TEOENI: oo Tegenrekening.
Dubbelklikken op dit veld geeft een lijst op nummer; rechts
klikken een lijst op alfabet.

Referentienr:.........cocccvvevevevniiinnnnnn. Referentie- of factuurnummer.
Het aantal tekens voor het referentie- of factuurnummer is
maximaal 8. Middels het gebruik van '+’ en ‘- kan dit veld met 1
opgehoogd of verminderd worden.
Bij kas- of bankdagboeken kan men door dubbelklikken op dit
veld een lijst met openstaande posten oproepen, indien in kolom
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BtwK: ..o
BtwKt: ..o
Vi

BTW-bedrag: .......

BTW-bedrag TR: .
BTW-rekening TR:
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Srt een ‘D’ of een ‘'C’ staat en er openstaande posten bij deze
debiteur of crediteur zijn.

Stel dat bij het boeken van bijvoorbeeld het inkoopboek eerst alle
facturen worden geboekt en pas daarna in één keer de omzet,
dan wordt het referentienummer pas opgehoogd indien men naar
de kolom ‘Srt’ gaat.

Bij betaling of ontvangst van een bedrag waarvan de factuur nog
niet geboekt is moet met 99 gevolgd door het debiteuren- of
crediteurennummer ingeven; eventueel dient men nullen tussen
te voegen indien het totaal aantal tekens kleiner is dan 8.
Bijvoorbeeld bij debiteur 10 dan 99000010 invoeren.

Afhankelijk van de instelling bij Vaste gegevens — Stambestand —
Diversen (hoofdstuk 6.8.5) is het eventueel mogelijk bij
betalingen factuurnummer 0 in te geven. De betaling wordt dan
afgeboekt op de oudste facturen.

Datum van de boeking. De datum moet binnen de
boekingsperiode vallen.

Bedrag (inclusief omzetbelasting bij automatische uitsplitsing).

Debet of Credit.
Door te dubbelklikken wijzigt de waarde. Er kan ‘0’ ingegeven
worden voor debet en ‘1’ voor credit.

Omschrijving (alleen gebruiken indien informatie wordt
toegevoegd).

De tekst wordt in de volgende regel herhaald. Bestaat de
behoefte een gedeelte van deze tekst aan te passen, dan kan
dat. Door 1 keer te klikken wordt de hele cel blauw. Door
nogmaals te klikken wordt alleen de tekst blauw. Zet nu de cursor
daar waar veranderd moet worden. Door nu op ‘Del’ te drukken is
de hele tekst verdwenen.

BTW-kode van de grootboekrekening.
Rechts klikken geeft een lijst met BTW-kodes.

BTW-kode van de tegenrekening.
Rechts klikken geeft een lijst met BTW-kodes.

Kolom verwerkt (leeg: niet verwerkt; Z: volledig verwerkt

P: geprint).

BTW-bedrag dat uitgesplitst wordt van de grootboekrekening.
Om het aantal handelingen te beperken wordt het BTW-basis
bedrag en de daarbij behorende BTW onder in beeld zichtbaar
gemaakt.

Grootboekrekening waar de uitgesplitste BTW op geboekt wordt
van de (normale) grootboekrekening.

Dubbelklikken op dit veld geeft een lijst op nummer; rechts
klikken een lijst op alfabet.

BTW-bedrag dat uitgesplitst wordt van de tegenrekening.

Grootboekrekening waar de uitgesplitste BTW op geboekt wordt
die uit het bedrag van de tegenrekening wordt gehaald.
Dubbelklikken op dit veld geeft een lijst op nummer; rechts
klikken een lijst op alfabet.
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Suppnrl\#’in 5.6 Chlient DEMO te Bennekom

Bestand Help

Dedlhe eE e

Iubaties IEerwerkingl Bel_(iikenl Erintenl W azhe gegevensl inelsenl QIierI Systeembeheell

Invoeren mutaties | Afschrijvingen |

D' aghosk: I 30|IMG Bank j Periode: I'I l Boekingsdatgm:|31-D1-2D|33 I = % (;%
HegellSrtlNummer|KostenpllTegenr.lHeferentienrlDatum |Bedrag |DC|Dmschriiving |EtwK|EtwKt|V |;|

| 106G 110 0 1030 1 05-01-2003 1.000,00|0 | aanschaf stoel 2 0

| 2|G 4300 0 1030 2 05-01-2003 125,36 0 benzine 0 0

| 3G 4300 0 1030 2 05-01-2003 E87.56 D |onderhoud 0 0

K 4G 4300 0 1030 2|05-01-2003 E8V5E D |onderhoud

-
4 | 3

M aam; Exploitatiekosten auta Excluzief BThw: BE7.56
Kostenplaats: BT 0,00 Salde: 17.425.85

| |3m%  [MUM | CAPS | 20-10-2003 13:37:12

In verband met de hoeveelheid informatie past de boekingsregel niet meer op het scherm. Door
gebruik te maken van de horizontale schuifbalk komt men op het rechter schermgedeelte terecht.

2.1.6 Verplaatsen van de cursorbalk over het beeldscherm

e Met ‘Enter’, ‘Tab’ of ‘=’ ga je een cel naar rechts.

e Met ‘Shift+Tab’ of ‘<’ ga je een cel naar links.

e Met T en ‘]’ kan men naar een hoger, respectievelijk lager regelnummer; is de laatste
boekingsregel echter niet bevestigd en staat in de kolom ‘Nummer’ een niet bestaand grootboek-,
debiteuren- of crediteurennummer, dan werkt ‘T* maar verschijnt er een melding. Staat hier echter
een bestaand nummer dan wordt deze regel bij gebruik van ‘1’ opgenomen.

Met 4’ kunnen maximaal 4 identieke regels herhaald worden.

Met PgDn gaat de cursor 16 regels verder.

Met PgUp gaat de cursor 16 regels terug.

Met End gaat de cursor naar de laatste kolom van de boekingsregel.

Met Home gaat de cursor naar de eerste kolom van de boekingsregel.

Middels de muis kan de muisaanwijzer willekeurig op het werkblad worden geplaatst. Hier kan dan
ook een wijziging worden aangebracht.

Let wel: stond voor de laatst ingevoerde regel nog een™ dan is die regel verdwenen...

2.1.7 Speciale functies
Met ‘Ctrl+Del’ kan een regel worden verwijderd. Let wel op welke regel de actieve regel wordt.
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2.1.8 Vaste journaalposten

Indien er gewerkt wordt met vaste journaalposten (zie ook hoofdstukken: 3.2 Vaste journaalposten,
6.2 Dagboeken en 6.8 Stambestand), kunnen de mutaties hier worden ingegeven. U moet dan de
mutaties in het desbetreffende dagboek in periode 0 boeken.

2.1.9 Het boeken van afschrijvingen

Indien er met een afschrijvingsregister wordt gewerkt, is het mogelijk om dit reeds tijdens het boeken
bij te werken. Dit moet dan wel bij ‘Vaste gegevens - Stambestand - Afschrijvingen’ bij aansturing
worden aangegeven.

Boekt men nu een bedrijfsmiddel, dan verschijnt onderstaand scherm.

Informatie |

Mutatie afzchrij¥ingsmodule
aanmaken ?

Wordt op ‘OK geklikt verschijnt het volgende beeld:

Mutatie afschrijvingsmodule |

Omzchrijing: IStu:ueI

&anzchafdaturm: IEIE-EH -2003 EII
Aanzchahwaarde: I 340,34
R estwaarde; I 0,00

tethade: IZ van de aanzchafwaarde j

Percentage/bedrag; I 10,00

Ok | Annuleren

Maak dit scherm compleet en klik op ‘OK’. Nu wordt het bedrijfsmiddel in het afschrijvingsregister
toegevoegd en kan de boekingsgang worden vervolgd.

2.1.10 Clieop verwerking inlezen
In dagboeken met de code Bank/Postbank (zie hoofdstuk 6.2) kunt u een aangemaakte Clieop-

verwerking (zie hoofdstuk 8.1) inlezen door te klikken op . U kunt daarna de juiste Clieop-
verwerking selecteren.
Hoofdstuk 2, Pagina 6 26 april 2007
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Inlezen Clie0p-bestand

Soort |Batchor D atum ClieQp | Datum Wena,  |Waste omechrijving Totaal rekeningnummers| Totaal bedrag
b E E 27-02-2002  27-02-2002 208526452 10.527.70
B 4 15-10-2001 15-10-2001 BE28R0530 40.800,00

Referertiedaturn: |D5-U1 -2003 EI TR Annuleren

U selecteert de betreffende regel en controleert of de referentiedatum correct is. Daarna kunt u op Ok
klikken en de afboekingen van de debiteuren of crediteuren worden automatisch voor u geboekt.
Mocht er een betaling of incasso geweigerd zijn dan kunt u het bedrag van die regel op nul stellen.

U zult dit pas gebruiken als de totaalboeking op uw rekeningafschrift staat vermeld.

2.1.11 Elektronische afschriften inlezen
In dagboeken met de code Bank/Postbank en de juiste aansturing voor elektronische afschriften (zie

hoofdstuk 6.2) kunt u de elektronische afschriften inlezen door te klikken op . Dit bestand moet u
hebben aangemaakt vanuit uw telebanking-module.

Er wordt er gecontroleerd of het saldo overeenstemt met het bestand voor elektronische afschriften.
Als het saldo niet overeenstemt, volgt er een melding en worden de betreffende boekingsregels niet
geboekt. U dient dan andere periode voor de afschriften te selecteren.

Bij de Rabobank kan er echter geen saldocontrole plaatsvinden omdat deze informatie niet in het
elektronische bestand aanwezig is. Hier wordt dan gecontroleerd of de afschriftdatum reeds verwerkt
is; zie hiervoor de boekingsdatum bij Vaste gegevens — Dagboeken (hoofdstuk 6.2). Alle afschriften
t/m deze datum worden overgeslagen. Na verwerking wordt deze datum automatisch bijgewerkt.

De betreffende afschriften worden automatisch voor u geboekt. Het programma zal aan de hand van
het rekeningnummer proberen de juiste debiteur/crediteur te vinden en zo mogelijk een openstaande
factuur afboeken of het bedrag boeken op het grootboekrekeningnummer wat bij de debiteur of
crediteur is ingegeven. Alle overige bedragen worden geboekt op de ‘grootboekrekening onbekend’
die staat aangestuurd bij het dagboek (zie hoofdstuk 6.2).

2.1.12 Printen kas op datum
In dagboeken met de code Kas kunt u de mutaties uitprinten op volgorde van datum door te klikken op

@ . Het kan bij kasmutaties namelijk voorkomen dat deze niet op volgorde van datum zijn ingevoerd,
maar de belastingdienst controleert wel of de kas niet negatief is geweest.
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K& Afdiuk Vooribeeld | [O]x]

& EEEF* Wl o

Kascontrole journaal Administratie: 1010 Clignt DEMO

Feriode: 1 01-01-2003 thm 31-01-2003 Yalutasoort EUR
Daghoek: 10 Kas Boekingsdaturm: 31-01-2003

Regel 5 Mummer Kostpl Tegenr ReffFacnr Datum Bedrag Saldo

742702
01 05-01-2002 110,87 7216158
100 05-01-2003 937,00 830315
02 05-01-200:2 35,62 8267 .82
02 05-01-2003 140000 676782
02 05-01-2003 100,00 G207 .52

Printen || Shiten Help |

| Pagina 1 wan 1

Per mutatieregel kunt u het saldo controleren of deze niet negatief is.

2.1.13 Journaalbestand in gebruik

Op het moment dat u een journaalbestand opent, wordt er een code opgeslagen om te voorkomen dat
iemand anders op hetzelfde moment in het dagboek gaat boeken. Incidenteel kan het voorkomen dat
deze code aanwezig blijft als het programma wordt afgebroken. U krijgt dan de volgende melding:

Informatie |

Journaalbestand is in gebruik. Dit
betekent dat het journaalbestand
door een andere gebruiker iz geopend
of dat het journaalbestand de vorige
keer niet goed 1z afgezloten. Wilt u

toch doorgaan ?

Als u zeker weet dat niemand anders in dit dagboek aan het werk is, kunt u klikken op Ja.

2.1.14 Journaal sluiten
Het journaal kan worden gesloten door op te klikken en een nieuwe te openen of op een

tabblad te klikken waardoor men met andere werkzaamheden verder kan.

Hoofdstuk 2, Pagina 8 26 april 2007

Mutaties



* -

- v'- h .
\\.« breekveldt automatisering b.v. SupportWin
Mutaties

2.2 Afschrijvingen

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

DB L sE e

Iutaties IEerwerkingl Eel_<iiken| Erintenl Wazhe gegevensl inersenl QIierI Susteembeheer

Invoeren mutaties  Afschrijvingen |

Afschrijvingsgroep: I

mEl = B

120 Instrumenten
130 EBiblictheek
140 Aute'’s

150 | Inrichtingzkosten
170 | Computer

|3z [MUM | CAPS | 20-10-2003 1345563

Deze functie kan alleen gebruikt worden indien de benodigde gegevens bij ‘Vaste gegevens -
Afschrijvingen’ (hoofdstuk 6.11) en ‘Vaste gegevens - Stambestand - Afschrijvingen’ (hoofdstuk 6.8.4)

zijn ingevuld.

Met deze optie kan men per groep de diverse bedrijfsmiddelen onderhouden. Men kan zowel nieuwe
records toevoegen, alsook bestaande records wijzigen; ook records aangemaakt tijdens het boeken
kunnen hier nog worden gewijzigd.

Wordt het programmaonderdeel opgestart, dan worden de groepen zichtbaar door op het * ¥’ achter
afschrijvingsgroep te klikken. Zet middels de muisaanwijzer de cursorbalk op de gewenste groep.
Deze cel wordt blauw. Door op het mapje te klikken wordt het eerste record (bedrijfsmiddel) van die

groep ingelezen (en afgebeeld op volgorde van invoeren).
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Het scherm ziet er dan als volgt uit:

Suppnrl\#’in 5.6 Chlient DEMO te Bennekom

Bestand Help

Dedlhe eE e

Iubaties IEerwerkingl Bel_(iikenl Erintenl W azhe gegevensl inelsenl QIierI Suysteembeheer

Invoeren mutaties  Afschrijvingen |

Afzchrivingsgroen: I 110 Irventarnz j (=
I S M 4 e e ok = e @
Algemeen Afzchhijving
Omzchripving: IEtoeI Methode: |°/o vat de aanschafwaarde j
Toelichting: I [atum Percentage/Bedrag 1: IED-'ID-EDDB 15 I 10,00
Aanzchafmaarde: I 1.000.00  Aanschafdatum: |2D-1D-EDD3 EII D aturn Percentage/Bedrag 2: I 5 5 i I
\ervangingsres. I Restwaarde: I Datum Percentage/Bedrag 3: I oo i I
Werkoopwaarde: I ‘erkoopdatum: - 15] Irvesterings aftrek: i
Kostenplaats: I <Leegy j Wernwerken als boekwinst: '
Financieel T - —
01-01-1997 0.00 0z 01-02-2003 28-02-2003 0.00 10 01-10-2003 31-10-2003 n.oa
BE 01-01-19397 31121997 000 03 01-03-2003 31-03-2003 0.00 11 01-11-2003 30-11-2003 n.on
B5 01011993 31-12-1993 0,00 04 01-04-2003 30-04-2003 0.0a 12 01-12-2003 31-12-2003 0,00
B4 01-01-1933 31-12-1999 000 05 01-05-2003 31-05-2003 0.00
63 01-01-2000 31-12-2000 000 06 01-06-2003 30-06-2003 0.00
g2 01-01-2001  31-12-2001 0,00 07 01-07-2003 31-07-2003 0.0a Totaal afgeschreven: 0,00
61 01-01-2002 31-12-2002 000 03 01-08-2003 31-08-2003 0.00 Boekwaarde: 1.000,00
0 0-01-2003 31-01-2003 000 09 01-09-2003 30-09-2003 0.00 Boekwingt:

| [3z% |MUM | CAPS | 20-10-2003 134527

Het beeld is in drie sectoren verdeeld: Algemeen, Afschrijving en Financieel.

2.2.1 Algemeen

OMSChrijVING: .oeveeeeiiieeeee e Omeschrijving van het bedrijfsmiddel. De lengte van de
omschrijving kan maximaal uit 40 tekens bestaan.

Toelichting: ..., Hier kan een toelichting worden gegeven. Ook hier kunnen
maximaal 40 tekens worden ingevoerd.

Aanschafwaarde:.........ccccccovvveeennnnn. Bedrag, waarvoor de investering werd aangeschaft. Dit dient het

werkelijke bedrag te zijn; er mag geen rekening worden
gehouden met eventueel toe te passen vervangingsreserve.

Aanschafdatum:...........cccocccvvinnnnnen. Geef hier de datum van aanschaf van de investering in, of klik op
E‘ en selecteer vervolgens de juiste aanschafdatum.
Vervangingsreserve:.......oooeeeveeeeeenne Vul hier het bedrag in van de ‘Vervangingsreserve’; over dit

bedrag wordt niet afgeschreven.

Vervangingsreserve is een mogelijkheid om de gemaakte
boekwinst op een vorige investering te spreiden over de
afschrijvingsperiode van de nieuwe investering.

Verkoopwaarde: ..........ooecuvviieeeneannn. Vul hier de waarde in, waarvoor desinvestering heeft
plaatsgevonden.
Verkoopdatum: ........ccocceeeevniieeennnne Geef hier de datum van verkoop in, indien er een desinvestering

heeft plaatsgevonden, of klik op E en selecteer vervolgens de
juiste verkoopdatum.
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Investeringaftrek: ........cccccceeeviiinnnnnee,

2.2.3 Financieel
Perioden: ........oooveeeviiiiiiiieee e

Totaal afgeschreven:............ccccc......

Indien er wordt gewerkt met ‘kostenplaatsen’, dan dient hier de
kostenplaats te worden ingevuld, waar de investering thuis hoort.
Klik op ‘¥’ en selecteer vervolgens de juiste kostenplaats.

In hoofdstuk 6.11 (Vaste gegevens - Afschrijvingen) is per groep
voor een bepaalde afschrijvingsmethodiek gekozen. Per
bedrijfsmiddel kan deze methodiek eventueel worden aangepast.
De mogelijkheden verschijnen na op ‘¥ ' te hebben geklikt.
Selecteer nu de nieuwe methode.

De mogelijkheden zijn:

e <lLeeg> (geen afschrijving dus)
e  Percentage van de aanschafwaarde
e Percentage van de boekwaarde

e Percentage van de aanschafwaarde (AW) minus de
restwaarde (RW) minus vervangingsreserve (VR)

e Vast bedrag
Selecteer dit item als er ‘Investeringsaftrek’ genoten wordt.
Geef hier aan of een eventuele boekwinst bij verkoop als

‘Boekwinst’ verwerkt moet worden (selecteren) of als
‘Vervangingsreserve'.

In dit gedeelte zijn de bedragen zichtbaar die per periode zijn
afgeschreven. De bedragen voor periode 66 wordt gecumuleerd
en als één bedrag weergegeven. Eventueel kunnen de bedragen
handmatig worden aangepast.

Het totaal van de bedragen dat is afgeschreven op deze
investering. Dit saldo wordt door het systeem bijgehouden.

Boekwaarde:.........cccoocevieeeiiiiiiiieen, De boekwaarde van het bedrijfsmiddel; ook dit wordt door het
programma berekend.

Boekwinst: .........ccccvvveeeeeeeeecciieee, Indien een bedrijfsmiddel wordt verkocht wordt een eventuele
winst door het systeem berekend en hier geplaatst.
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2.2.4 Pictogrammen

Voor onderhoud staan de volgende knoppen ter beschikking; indien de pictogrammen lichtgrijs zijn,
zijn ze niet actief.

Zoeken

N
ﬂ Ga naar het eerste record van de groep
|| Ga naar het vorige record

= Ga naar het volgende record

ﬂ Ga naar het laatste record

*  Record toevoegen

Record verwijderen

- Record wijzigen
¥ Mutaties bevestigen

= Wijziging laten vervallen

¢ Pagina verversen
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3.1 Mutaties

ESupport‘#in 5.6 Cliént DEMD te Bennekom

Ingevoerde mutaties kunnen hier verwerkt worden. Klik op ‘Opzoeken niet verwerkte journalen’ om
een overzicht te krijgen van de journalen die nog onverwerkt zijn. De journalen worden getoond op
nummervolgorde van dagboek / periode.

Yerwerken journaal

26 april 2007 Hoofdstuk 3, Pagina 1
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In tegenstelling tot de DOS-versie moeten thans alle journalen stuk voor stuk worden verwerkt.

Een journaal kan geselecteerd worden door ergens op het betreffende journaal te gaan staan en te
dubbelklikken.

De procedure wordt gestart door op ‘Start verwerking’ te klikken.

Zijn er meerdere journalen te verwerken, dan springt de cursor na verwerking van een journaal terug
naar het eerste te verwerken journaal. Kies nu het volgende journaal, of kies indien er nu geen
journalen meer hoeven te worden verwerkt een ander tabblad.

Na verwerking van het laatste journaal verschijnt het volgende venster:

Information |

@ Er zijn geen journaalbestanden [meer] te venuverken

Er zijn een aantal manieren om journaalbestanden aan te maken:

Invoeren van mutaties

Verwerken van vaste journaalposten

Financiéle integratie

Afschrijvingen

Via een andere module, bijvoorbeeld FactuurWin
Importeren

Bij het verwerken van de journalen worden een aantal controles uitgevoerd:

e Saldo journaalbestand correct?
e Zijn alle grootboekrekeningen, debiteuren en crediteuren aanwezig
e Zijn alle grootboekrekeningen genoemd in het Stambestand aanwezig

Worden er fouten gevonden, dan wordt dat gesignaleerd en kunnen ze in het betreffende dagboek
aangepast worden.
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3.2 Vaste journaalposten

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

DB L sE e

tutaties |

Mutaties “aste journaalposten |A_fschriivingen| BT | Kostenp_laatsenl Financiele jntegratiel

Gegevens journaal

[aghoek: an
Aantal regels: 4
Periode: |1 I

Bioekingzdatur: |3'| -01-2003 1__5|I

—Status werwerking

Start venwerking

| [42% [MUM | C4PS | 21-10-2003 05:20:38

Het gebruik van ‘Vaste journaalposten’ is handig indien bepaalde mutaties periodiek moeten worden
geboekt. Alvorens echter met deze optie kan worden gewerkt, dienen een aantal handelingen te
worden verricht:

Vaste gegevens - Dagboeken

worden ingegeven.

(hoofdstuk 2.1):....cooiiiiiiiieeeeei In periode 0 moeten de journaalposten worden vastgelegd.

Als het bovenstaande is uitgevoerd, kan voor ‘ Verwerking - Vaste journaalposten’ worden gekozen.

Dagboek: ... Vaste journaalposten
Aantal regels:........ccccvviiieiniieeeen Aantal boekingsregels in de batch
Periode: ...coveeeviiie e, Standaard wordt de boekingsperiode voorgesteld, volgend op de

laatste overboeking. Indien gewenst kan een hoger
periodenummer worden gekozen. Men hoeft het journaal niet in
iedere financiéle periode te verwerken. Dagboek kan per periode
slechts één keer gebruikt worden.

26 april 2007 Hoofdstuk 3, Pagina 3
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Boekingsdatum:..........ccccceviiiiiiinnenn. Standaard komt hier de laatste dag van de betreffende periode.

Klik nu op ‘Start Verwerking'.

Hierna worden de mutaties automatisch geboekt in een journaalbestand met hetzelfde
dagboeknummer en in de gekozen periode. Dit journaalbestand moet nog wel verwerkt worden.
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3.3 Afschrijvingen

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom

Bestand Help

DB L sE e

Mutaties  Wenwerking | Eel_<iiken| Erintenl Vazte gegevensl inersenl QIierI S_lgsteembeheerl

Mgtatiesl “aste jounaalposten  Afschrijvingen | BT | Kostenp_laatsenl Financiele jntegratiel

Gegevens journaal

[aghoek: a1
Afschrijvingsgroep: ID j A ISSSSSS j
Periode: IB'I l

Yoorgaande perioden comigeren: [

—Status werwerking

Start venwerking

| |24z |NUM |CAFPS | 20-10-2003 135836

Middels deze functie kunnen de afschrijvingen gejournaliseerd worden.
Kies tabblad ‘Verwerking’ en vervolgens subtabblad ‘Afschrijvingen’.

Afschrijvingsgroep: .......ccccovcvveeeenenen. Standaard staat hier aangegeven dat de eerste (0) tot en met de
laatste groep (999999) verwerkt moet worden. Is dit niet het
geval, klik dan op het ‘¥’ achter begingroep en doe hetzelfde op
‘¥ achter de eindgroep.

Periode: ..., Standaard staat hier periode 61; dit is de periode c.qg. het jaar
waarover de jaarrekening wordt samengesteld. Eventueel kan
ook deze periode worden aangepast door op de puntjes achter
de periode te klikken. Er verschijnt nu een venster met alle
perioden. Dubbelklik op de gewenste periode, of klik erop en klik
vervolgens op ‘OK’. U kunt de periode ook rechtstreeks invoeren.

Voorgaande periode corrigeren:....... Indien dit wordt afgevinkt, dan worden eventuele correcties met
betrekking tot voorgaande boekjaren in de bij het voorgaande
item ingegeven periode meegenomen.

Zijn de ingaven akkoord, klik dan op ‘Start verwerking'. In de balk ‘Status verwerking’ wordt
aangegeven hoe ver het proces is gevorderd. Als het proces voltooid, is verschijnt hier de melding
‘Verwerking gereed'.

Klik op een ander tabblad indien men de werkzaamheden wil vervolgen.

Zolang de mutaties niet verwerkt zijn, kunnen ze eventueel bij ‘Mutaties - Invoeren mutaties’ worden
gewijzigd (zie hoofdstuk 2.1). Let wel: deze wijzigingen worden niet doorgevoerd in het
afschrijvingsregister.
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3.4 BTW

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

DB L sE e

Mutaties  Wenwerking | Eel_<iiken| Erintenl Vazte gegevensl inersenl QIierI S_lgsteembeheerl

Mgtatiesl Yaste ioumaalpgstenl Afschrijvingen BT |Kostenp_laatsen| Financiele jntegratiel

BT -aanaifte Kwartaal |1 I T/m periode boekhouding: |1 _I I - 15| =

| |34z |NUM |CAPS | 20-10-2003 135511

Met deze functie kunt u de BTW-aangifte over een bepaalde periode verwerken.

Om met deze functie te kunnen werken dient in ‘Stambestand - BTW-aangifte’ de nodige gegevens te
zijn ingevuld. Ook moet bij ‘Bestand - Grootboek’ (zie onderhoud grootboekrekeningen) ‘Vraag BTW-
aangifte’ voor die grootboekrekeningen, welke van belang zijn voor de BTW-aangifte, het
vraagnummer van de BTW-aangifte worden ingevuld.

BTW-aangifte (periode): ................... Hier geeft u het periodenummer van de te verwerken BTW-
aangifte in. Dit is afhankelijk van de instelling in het stambestand.
T/m periode boekhouding:................ Hier kiest u de periode van de boekhouding, welke in de aangifte

moet worden verwerkt. Eventueel kan deze periode worden
aangepast door op de puntjes achter de periode te klikken. Er
verschijnt nu een venster met alle perioden. Dubbelklik op de
gewenste periode, of klik erop en klik vervolgens op ‘OK’. U kunt
de periode ook rechtstreeks invoeren.

Door op het mapje te klikken wordt de aangifte geopend. Vul hier de ontbrekende gegevens in en
controleer de aangifte (eventueel) met de kolommenbalans.
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Suppnrl\#’in 5.6 Chlient DEMO te Bennekom
Bestand Help

Dedlhe eE e

Mutatiss  Wenwerking | Bel_(iikenl Erintenl Vaste gegevensl inelsenl QIierI Systeembeheell

Mgtatiesl Vaste ioumaalpgstenl Afschrijvingen BT |Kostenp_laatsen| Financiele jntegratiel

BT -aangifte Maand:

T/m periode boekhaouding: |1

Binnenland
1 Door mij verricht
14 Belast met 19.007% f 0/ o
1B Belast met 5,00% f o/ o
1C  Owerige tarieven i] i}
10 Prive-gebruik i i}
1E  Belast met 0% I a
2 Aan mij verricht
24 Heffing werlegd f o/ 0
r Buitenland
3 Dwoor mij verricht
34 Buiten de EU I 1]
3 Binnen de EU 0
3C  Inst./afst.verk. ELI a
4 Aan mij werricht
44 Van buiten de EU 1] i}
4B Venu.goed. uit de EU i] i}

| ooz Hf = B
—Berekening
5  Berekening totaal
B4 Subtotaal I 1]
BB Woorbelasting I 0
5C  Subtotaal I 0
B0 Eleine ondernemers 0
BE Schatting vorige aanaiften 0
BF  Schatting deze aanaifte I 0
BG  Totasl I 1]
Yoorgaande aangiftes I 0
Suppletie I 0
Yerzoek bizondere teruggave
Bt Oninbare vorderingen I 0
EB Corecties I 0

Start wenwerking

[81%  [MUM | C4PS | 20-10-2003 14:22:39

Wanneer er bij ‘Belast met 19,00%'’ en ‘Belast met 6,00%’ achter het BTW-bedrag een * komt, is er bij
de controleberekening een verschil geconstateerd in de berekende BTW en de geboekte BTW.

Dit kan o.a. de volgende oorzaken hebben:

¢ Niet alle grootboekrekeningen zijn correct voor de BTW-aangifte aangestuurd

e Erzijn handmatig BTW-bedragen geboekt op de desbetreffende grootboekrekeningen

Als u kiest voor ‘Start verwerking’ wordt de BTW-aangifte verwerkt.

26 april 2007
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3.5 Kostenplaatsen

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

DB L sE e

tutaties |

Mgtatiesl Yaste ioumaalpgstenl A_fschriivingenl BT

Kostenplastzen | Financigle integratie |

Gegevens journaal

[aghoek: I j
K.ostenplaats ID I I L/m |999999 --- I --- I
Periode: m

—Status werwerking

Start venwerking

[B3%  |MUM | C4PS | 20-10-2003 14:2%08

Door middel van deze functie kunt u kostenplaatsen verdelen over andere kostenplaatsen op basis
van een percentage dat wordt ingevoerd bij het aanmaken van een kostenplaats.

Om met deze functie te kunnen werken, moet de verdeling zijn aangestuurd bij Vaste gegevens -

Kostenplaatsen hoofdstuk 6.6

Dagboek: ...

T/m kostenplaats: ...........ccccvvveeeeennnn.

Periode: ......ooovvveeeieeiee e

Kies hier het dagboeknummer waarin u de boekingen wilt laten
plaatsvinden.

Standaard staat hier 0. Wil men starten met een andere
kostenplaats dan kunt u die invoeren. Wil men een bepaalde
kostenplaats selecteren klik dan op het ‘...". Het linker ‘... is voor
zoeken op nummer, het rechter ‘..." is voor zoeken op naam.

Standaard staat hier 999999. Wil men eindigen met een andere
kostenplaats dan kunt u die invoeren. Wil men een bepaalde
kostenplaats selecteren klik dan op het ‘...". Het linker ‘... is voor
zoeken op nummer, het rechter ‘... is voor zoeken op naam.
Standaard staat hier 61; het voorgaande jaar. Wil men echter een
andere periode kiezen dan kunt u die ingeven. Wijzigen van het
periodenummer kan ook door op ‘..." te klikken.

Hoofdstuk 3, Pagina 8
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Zijn de ingaven akkoord, klik dan op ‘Start verwerking'. In de balk ‘Status verwerking’ wordt

aangegeven hoe ver het proces is gevorderd. Als het proces voltooid is, verschijnt hier de melding
‘Verwerking gereed'.

w

SupportWin

Klik op een ander tabblad indien men de werkzaamheden wil vervolgen.

Zolang de mutaties niet verwerkt zijn, kunnen ze eventueel bij ‘Mutaties- Invoeren mutaties’ worden

gewijzigd. Deze verdeling wordt dus pas zichtbaar nadat u de mutaties hebt verwerkt (Verwerking -
Mutaties hoofdstuk 3.1)

26 april 2007 Hoofdstuk 3, Pagina 9
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3.6 Financiéle integratie

ESupport‘#in 5.6 Cliént DEMD te Bennekom

Middels deze optie kunnen de loonjournalen die extern (Intasal en IntasalWin) zijn aangemaakt in
SupportWin worden ingelezen.

Zorg er wel voor dat het dagboek voor journaalposten (zie hoofdstuk 6.2 Vaste gegevens -
Dagboeken) is aangemaakt en dat bij Vaste gegevens - Stambestand - Diversen (hoofdstuk 5.8.6) bij
‘Parameters’ is aangegeven dat het dagboek voor de * integratie van salarissen’ wordt gebruikt.

Nadat de oitie ‘Verwerkini -Interiratie’ is iekozen dient eerst op onderstaande regel geklikt te
worden:

Indien er nog niet geintegreerde journalen zijn, laat het systeem dit zien:

Hoofdstuk 3, Pagina 10 26 april 2007
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Suppnrl\#’in 5.6 Chlient DEMO te Bennekom
Bestand Help

Dedlhe eE e

| Bel_(iikenl Erintenl Vaste gegevensl inelsenl QIierI Systeembeheell

tdutaties

Mgtatiesl Waste ioumaalpgstenl .t‘-\_fschriivingenl BT | Kostenplastsen  Financiele integratie |

(= Opzoeken nigt-venwerkte gegevens

Periode Aantal regels
2

| [B3% |MUM | CAPS | 20-10-2003 14:2%:43

Door op de juiste periode te dubbelklikken, wordt het journaal geintegreerd.

Direct daarna volgt de mededeling:

Information |

@ Er zijn geen financiele integraties [meer] te venwerken

Klik op ‘OK’.

Nu kan het geintegreerde journaal op dezelfde manier worden behandeld als een gewoon journaal:

e Eventuele wijzigingen kunnen worden doorgevoerd bij ‘Mutaties - Invoer mutaties’ (hoofdstuk 2.1)
e Verwerking van het journaal geschiedt bij ‘Verwerking - Mutaties’ (hoofdstuk 3.1)

e Printen van het journaal kan bij ‘Printen - Journaal mutaties’ (hoofdstuk 5.1)

26 april 2007 Hoofdstuk 3, Pagina 11
Verwerking



- >

v
d .
'\: breekveldt automatisering b.v. SupportWin
Verwerking
Hoofdstuk 3, Pagina 12 26 april 2007

Verwerking



x -
v

- h ) )
= \b breekveldt automatisering b.v. SupportWin
Bekijken

4.1 Groothoek: Kolommenbalans

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

DB L sE e

Erintenl Vazte gegevensl inersenl QIierI S_lgsteembeheerl

Graotboek: Kalommenbalarns | Groothoek: Budge!overzichtl Groothoek: Mgtatieoveraichtl Kostenp_laatsenl ngiteurenl Cred_iteurenl

Groothoskrekening: |0 ] b (999393 ] - IV Alleen rekeningen met saido g
? I _I_I I _I_I v Subtatalen [-':?’ Opbouwen overzicht 52

Periode: IU _I t/m |12 _I [ Dnvemwerkte joumnalen opnemen

| [B3%  [MUM | CAPS | 20-10-2003 14:24:17

Met deze functie kunt u de kolommenbalans bekijken.

Grootboekrekening: ..........ccccoeevineeen. Standaard staat hier 0. Wil men starten met een ander
grootboekrekeningnummer klik dan op *..." en zoek de gewenste
rekening. Het linker *..." is voor zoeken op nummer, het rechter
‘..." iIs voor zoeken op naam. Selecteer hem door erop te klikken.

Grootboekrekening t/m:.................... Standaard staat hier 999999. Wil men eindigen met een ander
grootboekrekeningnummer klik dan op *..." en zoek de gewenste
rekening. Het linker *..." is voor zoeken op nummer, het rechter
‘..."is voor zoeken op naam. Selecteer hem door erop te klikken.

Periode: ..., Standaard staat hier 0. Wil men echter met een ander periode
beginnen, geef hier dan het periodenummer op van de eerste
periode waarvan de bedragen in deze kolommenbalans moet
worden meegenomen.

Wijzigen van het periodenummer kan door op *..." te klikken.
Rechtstreeks invoeren mag ook.

Periode t/m: .......ccccviivieie e, Standaard staat hier het hoogste periodenummer van het
lopende jaar. Wil men echter met een andere periode eindigen,
geef hier dan het periodenummer op van de laatste periode
waarvan de bedragen in deze kolommenbalans moeten worden
meegenomen. Wijzigen van het periodenummer kan door op ‘...’
te klikken. Rechtstreeks invoeren mag ook.

Wil men een kolommenbalans van een voorgaand jaar, dan dient
men voor periode 61 of hoger te kiezen; in dat geval vult men

26 april 2007 Hoofdstuk 4, Pagina 1
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alleen ‘Periode’ in, de waarde bij ‘Periode t/m’ wordt automatisch

overgenomen.

Alleen rekeningen met saldo: ........... Selecteren betekent dat alle grootboekrekeningen, waarop
mutaties staan, worden afgedrukt ook al is het saldo nihil.

Subtotalen: ..., Selecteren houdt in dat er per groep rekeningen een subtotaal

wordt afgedrukt; de subtotalen moeten wel aanwezig zijn. (zie
hoofdstuk 6.3 ‘Vaste gegevens - Subtotalen) Het opbouwen van
het overzicht duurt dan wel wat langer.

Opbouwen overzicht:.......ccccceeeeennns Door te klikken wordt het betreffende overzicht opgebouwd.

Het eerste gedeelte van de kolommenbalans verschijnt nu op het scherm. Door middel van de

schuifbalk, ‘T” en *J’, of PgUp en PgDn kunnen de overige rekeningen worden getoond.

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom

Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Yerwerking  Bekilken |Erinten| Vazte gegevensl inersenl QIierI S_lgsteembeheerl

Graotboek: Kalommenbalarns | Groothoek: Budge!overzichtl Groothoek: Mgtatieoveraichtl Kostenp_laatsenl ngiteurenl Cred_iteurenl

Grootboekrekening: [0 e e tfm (939333 | - ¥ Alleen rekeningen met saldo -
? I _I_I I _I_I v Subtatalen [-':?’ Opbouwen overzicht 52
Periode: ID _I t/m |12 _I [ Dnvenwerkte jounalen opnemen
Mummer| Maam IEeginbaIans |Saldo I\a"W' Debet I\-‘W Credit |Balans Debet IEaIans Credit Iﬂ
Pand 113.445,05 113.445,05 113.445,05
101 | Akfschrifving pand -35.451,58 -35.451.58 35.451.58
110 Irvwentaris 1332959 14.169.93 14.169,93
111 | Afschrijving inventaris 728332 -7.283.32 7.283.32
121 Afzchripving instrumenten -279.83 279,83 279.83
170 Computer 381175 3.811.75 3811.75
171 | Afschrijving computer -2115,52 -2.115,52 211552
000134 | Boekwaarde vaste aktiva 86.296.48 1342673 45.130.25
800/ Leningen o/g -113.445,05 -113.445,05 113.445,05
801 Aflossing lopend jaar 4.537.80 453780 453780
300/ K.apitaal 18.654,07 18.654,07 14.776.48
0003 Totaal kapitaal 14.776.48 14.776.48
1000 Kas T.427.02 8.267.53 B.267.53
1010 Postbank 44,891,085 44.891,05 44.891,05
1030 Bank 19.238,77 17.425.85 17.425.85 LI
| |53z [NUM |CAPS | 20-10-2003 14:26:43

Wil men de mutaties van een bepaalde grootboekrekening bekijken, dient men de cursor op een cel
van de betreffende grootboekrekening te plaatsen en vervolgens te ‘dubbelklikken’.

De volgorde van de grootboekmutaties kunt u bepalen door te klikken op
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Nu verschijnt het gewenste grootboekkaartje op het scherm. Links onder in het scherm vindt men het
saldo van de rekening.

L

SupportWin

Zijn er meer mutaties dan in het venster passen, kan men ook hier met de schuifbalk, ‘1" en ‘J’, of
PgUp en PgDn naar de overige mutaties.

Grootboekmutaties van rekening 1000 Kas X

Dratum Dagboek | Tegenrek. | Kostenplaats| Periode | Dmschrijving Referentierr | Debet Credit

Worig subtotaal 742702
31-01-2003 10 a100 0 1 Werdichte boskingen 1 9a7.00
» 10 4300 1] 1 Werdichte boekingen 2 146,49

=
3

— e

L]

Saldo:  B.267.53

De kolom V geeft aan of de desbetreffende regels verwerkt zijn.
Terugkeren naar de kolommenbalans kan middels

e Klikken op ‘X’ van de titelbalk ‘Grootboekmutaties van rekeningen...’
e Alt+F4

Afsluiten van de kolommenbalans op het beeldscherm kan middels

e Klikken op een ander tabblad;

¢ Nieuwe criteria opgeven voor een volgende kolommenbalans.

26 april 2007 Hoofdstuk 4, Pagina 3
Bekijken



= -
v

Vg .
\\é breekveldt automatisering b.v. SupportWin
Bekijken
4.2 Grootboek: Budgetoverzicht

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Yerwerking  Bekilken |Erinten| Vazte gegevensl inersenl QIierI S_lgsteembeheerl

Grootboek: Kolommenbalans — Groothoek: Budgetoverzicht | Groothoek: Mgtatieoveraichtl Kostenp_laatsenl ngiteurenl Cred_iteurenl

Eroothoskrekening 10 ol W [909993 o [+ Alleen rekeningen met saldo
a I _I_I I _I_I ¥ Sublotalen f.v:?' Dpbouwen overzicht

Periode: IU _I t/m |12 _I [ Dnvemwerkte joumnalen opnemen

| [B1%  |NUM | CAPS | 20-10-2003 14:28:53

Met deze functie kunt u de werkelijke grootboektotalen vergelijken met de ingevoerde budgetten. Dit
overzicht kan alleen opgeroepen worden indien de budgetten zijn aangestuurd; zie ‘Vaste gegevens -
Grootboek’ (hoofdstuk 6.1), ‘Vaste gegevens - Budget’ (hoofdstuk 6.4).

Grootboekrekening: ..........ccccevvineeen, Standaard staat hier 0. Wil men starten met een ander
grootboekrekeningnummer klik dan op ‘..." en zoek de gewenste
rekening. Het linker *..." is voor zoeken op nummer, het rechter
‘..." Is voor zoeken op naam. Selecteer hem door erop te klikken.

Grootboekrekening t/m:.................... Standaard staat hier 999999. Wil men eindigen met een ander
grootboekrekeningnummer klik dan op *..." en zoek de gewenste
rekening. Het linker *..." is voor zoeken op nummer, het rechter
‘..." is voor zoeken op naam. Selecteer hem door erop te klikken.

Periode: ..., Standaard staat hier 0. Wil men echter met een ander periode
beginnen, geef hier dan het periodenummer op van de eerste
periode waarvan de bedragen in dit budgetoverzicht moet
worden meegenomen. Wijzigen van het periodenummer kan door
op ‘..." te klikken. Rechtstreeks invoeren mag ook.

Periode t/m: .......cccciieie e, Standaard staat hier het hoogste periodenummer van het
lopende jaar. Wil men echter met een andere periode eindigen,
geef hier dan het periodenummer op van de laatste periode
waarvan de bedragen in dit budgetoverzicht moeten worden
meegenomen. Wijzigen van het periodenummer kan door op ‘...’
te klikken. Rechtstreeks invoeren mag ook.

Wil men een budgetoverzicht van een voorgaand jaar, dan dient

Hoofdstuk 4, Pagina 4 26 april 2007
Bekijken



* -

y ¥
- )}
‘v breekveldt automatisering b.v. SubportWin
=4 ..

Bekijken
men voor periode 61 of hoger te kiezen; in dat geval vult men
alleen ‘Periode’ in, de waarde bij ‘Periode t/m’ wordt automatisch
overgenomen.

Alleen rekeningen met saldo: ........... Selecteren betekent dat alle grootboekrekeningen, waarop
mutaties staan, worden afgedrukt ook al is het saldo nihil.

Subtotalen: ..., Selecteren houdt in dat er per groep rekeningen een subtotaal

wordt afgedrukt; de subtotalen moeten wel aanwezig zijn. (zie
hoofdstuk 6.3 ‘Vaste gegevens - Subtotalen’). Het opbouwen van
het overzicht duurt dan wel wat langer.

Opbouwen overzicht:.......ccccceeeeennns Door te klikken wordt het betreffende overzicht opgebouwd.

Het eerste gedeelte van budgetoverzicht verschijnt nu op het scherm. Door middel van de schuifbalk,

“t en ‘!, of PgUp en PgDn kunnen de overige rekeningen, indien het overzicht niet op het scherm

past, worden getoond.

Suppnrl\#’in 5.6 Chlient DEMO te Bennekom

Bestand Help

Dedlhe eE e

Mutatiesl Yemwerking  Bekiken |Erinten| Vaste gegevensl inelsenl QIierI Systeembeheell

Grootboek: Kolommenbalans — Grootboek: Budgetoverzicht | Groothoek: Mgtatieoverzichtl Kostenp_laatsenl ngiteurenl Cred_iteurenl

Grootboekrekening: [0 e e tm (999999 e| e [¥ Alleen rekeningen met salda
£ I _I—I I _I—I ¥ Subtatalen "7:?’ Opbouwen overzicht
Periade: IEI _I t/m |12 _I ™ Orvenwerkbe joumalen oprnemen
Wurnmer| M aam ISaIdo |Budget IVerschiI Perc. I\-"ersc:hil Bedrag | Budgetperc. I
Exploitatiek osten auto 923,73 4 /3780 20,35 -3.614.M 100,00
00435 | Autokosten 923.79 4.537.80 20,35 36140
00432 Tataal kosten 92379 453780 20,35 36140
8000 Ormzet 0% -9.075,60 100,00 5.075.60 100,00
8020/ Omzet hoog -90. 756,04 100.00 90.756.04 100.00
003 Totaal opbrengsten -99.831 64 93.831,64
Totaal 923.79 -95.2593.84 -0.95 9E.217 B3

[81% [MUM | C4PS | 20-10-2003 14:25%:39

Wil men de mutaties van een bepaalde grootboekrekening bekijken, dient men de cursor op een cel
van de betreffende grootboekrekening te plaatsen en vervolgens te ‘dubbelklikken’.

26 april 2007
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Nu verschijnt het gewenste grootboekkaartje op het scherm. Links onder in het scherm vindt men het
saldo van de rekening.

L

SupportWin

Grootboekmutaties van rekening 4300 Exploitatiekosten auto

Draturn Dagboek | Tegenrek. | Kostenplaats| Perinde | Dmachrijving Feferentienr | Debet Credit W -
05-01-2003 30 1030 0 1 onderhoud 2 5E7.56 J
05-01-2003 30 1030 0 1 benzine 2 128,36 J

4 10 1000 1] 1 benzine 1M 110,87 J
Saldo: 923,79 ‘

Zijn er meer mutaties dan in het venster passen, kan men ook hier met de schuifbalk, ‘T’ en V", of
PgUp en PgDn naar de overige mutaties.

De kolom V geeft aan of de desbetreffende regels verwerkt zijn.
Terugkeren naar het vorige scherm kan middels

e Klikken op ‘X’ van de titelbalk ‘Grootboekmutaties van rekeningen...’
e Alt+F4

Afsluiten van dit beeldscherm kan middels

e Klikken op een ander tabblad;

e Nieuwe criteria opgeven voor een volgende scherm.

Hoofdstuk 4, Pagina 6 26 april 2007
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4.3 Groothoek: Mutatieoverzicht

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom

Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Yerwerking  Bekilken |Erinten| azte gegevens inersenl QIierI S_lgsteembeheerl

Groothoek: Kolommenbalansl Grootboek: Budgetoverzicht  Groothoek: Mutatieoverzicht | Kostenp_laatsenl ngiteurenl Cred_iteurenl

Groothoekrekening: ID I :I

Periode: IU _I tm |'|2 _I [~ Onverwerkle joumalen apnemen

4,7‘;' Dpbouwen overzicht -_E:TZJ v

| [48% [MUM | CAPS | 20-10-2003 14:36:48

Met deze functie kunnen grootboekkaarten rechtstreeks op het beeldscherm worden getoond. Dit item
is handig als een enkele grootboekkaart bekeken moet worden; zijn het er echter meer, kan beter voor
‘Bekijken Grootboek: kolommenbalans’ worden gekozen. (zie hoofdstuk 4.1)

Grootboekrekening: ..........cccceevinneen. Standaard staat hier 0. Selecteer hier een grootboekrekening
door op ‘..." te klikken en vervolgens met de schuifbalk, ‘T en ‘{",
of PgUp en PgDn de gewenste rekening te zoeken. Het linker ‘...
is voor zoeken op nummer, het rechter ‘..." is voor zoeken op
naam. Door er vervolgens op te klikken wordt deze rekening
overgenomen. Rechtstreeks invoeren mag ook.

Periode: ....covvvvii Standaard staat hier 0. Wil men echter met een ander periode
beginnen, geef hier dan het periodenummer op van de eerste
periode waarvan de bedragen in deze kolommenbalans moet
worden meegenomen.

Wijzigen van het periodenummer kan door op ‘..." te klikken.
Rechtstreeks invoeren mag ook.

Periode t/m: ..o, Standaard staat hier het hoogste periodenummer van het
lopende jaar. Wil men echter met een andere periode eindigen,
geef hier dan het periodenummer op van de laatste periode
waarvan de bedragen in deze kolommenbalans moeten worden
meegenomen. Wijzigen van het periodenummer kan door op ‘...’
te klikken. Rechtstreeks invoeren mag ook.

Wil men een kolommenbalans van een voorgaand jaar, dan dient
men voor periode 61 of hoger te kiezen; in dat geval vult men

26 april 2007 Hoofdstuk 4, Pagina 7
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alleen ‘Periode’ in, de waarde bij ‘Periode t/m’ wordt automatisch

overgenomen.
Opbouwen overzicht:...........ccceeeennee. Door te klikken wordt het betreffende overzicht opgebouwd.
Suppml\v’in 5.6 Client DEMO te Bennekom
Bestand Help
Dekd L eE e
Mutatiesl Yemwerking  Bekiken |Erinten| Vaste gegevens inelsenl QIierI Systeembeheerl
Groothoek: Knlnmmenbalan&l Grootboek: Budgetoverzicht  Groothoek: Mutatisowerzicht | Kostenp_laatsenl ngiteurenl Crediteuran
Grootboekrekening: |43DE| I :I E=ploitatiek nsten auta e
? F 4,_5 Opbouwen overzicht  £320 S
Periode: ID _I L |12 _| ™ Orvenserkbe joumalen opremen
D aturn IDagboeleegenrek.lKostenplaatslPeriodeIDmschriiving IHeferentienrlDebet ICledit I\-’l;l
| |05-07-2003 30 1030 1] 1 onderhoud 2 E&7.56 J
| |05-01-2003 a0 1030 1] 1 benzine 2 125,36 A
! 05-01-2003 10 1000 1] 1 benzine 1m 110,87 A
=
Salde: 92379 923,79 0,00

| [51% |NUM |CAPS | 20-10-2003 143257

Indien er meer mutaties zijn als op het scherm passen, kan men schuiven met: de schuifbalk, ‘7’ en
J’, of PgUp en PgDn.

De volgorde van de grootboekmutaties kunt u bepalen door te klikken op

U kunt bepaalde grootboekmutaties zoeken door te klikken op

De kolom V geeft aan of de desbetreffende regels verwerkt zijn.

Afsluiten van dit beeldscherm kan middels
e Klikken op een ander programmaonderdeel,

e Nieuwe criteria opgeven voor een volgende scherm.
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4.4 Kostenplaatsen

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Yerwerking  Bekilken |Erinten| Vazte gegevensl inersenl QIierI S_lgsteembeheerl

Groothoek: Kolommenbalansl Groothoek: Budge!overzichtl Grootboek: Mutatieoverzicht  Kostenplastzen |D§biteuren| Cred_iteurenl

Kaostenplaats: ID

W &lleen rekeningen met saldo

Periode: IEI

| m 12

[-':?’ Opbouwen overzicht

[48% |MUM | C4PS | 20-10-2003 14:37:33

Hiermee kunt u de saldi van de kostenplaatsen bekijken.

T/m kostenplaats: ...........ccccvvvvveeennnn.

Periode: ......ooovvvvveieiieeeeeee e

T/m Periode: ......cooovvveeiiiiiiiiiieeeeeees

Alleen rekeningen met saldo: ...........

Standaard staat hier 0. Wil men starten met een andere
kostenplaats dan kunt u die invoeren. Wil men een bepaalde
kostenplaats selecteren klik dan op het ‘...". Het linker ‘... is voor
zoeken op nummer, het rechter ‘..." is voor zoeken op naam.

Standaard staat hier 999999. Wil men eindigen met een andere
kostenplaats dan kunt u die invoeren. Wil men een bepaalde
kostenplaats selecteren klik dan op het ‘...". Het linker ‘... is voor
zoeken op nummer, het rechter ‘... is voor zoeken op naam.

Standaard staat hier 0. Wil men echter een andere periode
kiezen dan kunt u die ingeven. Wijzigen van het periodenummer
kan ook door op ‘..." te klikken.

Standaard staat hier het hoogste periodenummer van het
lopende jaar. Wil men echter een andere periode kiezen dan kunt
u die ingeven. Wijzigen van het periodenummer kan ook door op
‘..." te klikken.

Selecteren betekent dat alle kostenplaatsen, waarop mutaties
staan, worden afgedrukt ook al is het saldo nihil.

Door te klikken wordt het desbetreffende overzicht opgebouwd.

26 april 2007
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Het eerste gedeelte van het overzicht verschijnt nu op het scherm. Door middel van de schuifbalk, ‘1’
J’ of PgUp en PgDn kunnen de overige kostenplaatsen worden getoond.

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom

Bestand Help

DB L sE e

Mutaties | Wenmerking

Erintenl Vazte gegevensl inersenl QIierI S_lgsteembeheerl

Groothoek: Kolommenbalansl Groothoek: Budge!overzichtl Grootboek: Mutatieoverzicht  Kostenplastzen |D§biteuren| Cred_iteurenl

Kostenplats: ID ... | ... I b ISSSSSS --- | --- | W &lleen rekeningen met saldo [-':?’ Opbouwen overzicht
Periode: IU _I tm I'I2 _I

Fummner |Naam |Debet |I:redit | ﬂ
Ld 1| Lokatie 1 1.400,00

|

| [48%  |MUM | C4PS | 20-10-2003 14:40:07

Wil men de mutaties van een bepaalde kostenplaats bekijken, dient men de cursor op een cel van de
betreffende kostenplaats te plaatsen en te dubbelklikken.

Nu verschijnen de gewenste mutaties in beeld.

Kostenplaatzmutaties wan rekening 1 Lokatie 1

Dagboek | Grootboek| Tegenrek. | Peniode| Omschriving Referentienr| Debet
10 4200 1000 1 Maar ksp 1506 1.500,00
05-01-2003 10 a0a 1000 1 103 100,00
Hoofdstuk 4, Pagina 10 26 april 2007

Bekijken



x -
‘c breekveldt automatisering b.v. SupportWin

=t
Bekijken

Terugkeren naar het overzicht kan middels

L

e Klikken op ‘X’ van de titelbalk

o Alt+F4

Afsluiten van het overzicht op het beeldscherm kan middels
e Klikken op een ander tabblad.

Nieuwe criteria opgeven voor een volgend overzicht.
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Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Yerwerking  Bekilken |Erinten| Vazte gegevensl inersenl QIierI S_lgsteembeheerl

Groothoek: Kolommenbalansl Groothoek: Budge!overzichtl Groothoek: Mgtatieoveraichtl Kostenplaatsen  Dehbiteuren | Cred_iteurenl

Diebiteur: ID --- | --- I tfm ISSSSSS --- | --- | [ Dpvolgorde van alfabet % Opbouwen oversicht W

[48%  |MUM | CAPS | 20-10-2003 14:42:13

Met deze functie kunt u de saldilijst debiteuren bekijken.

[B1=] o1 (=10 | ST

Debiteur t/m: .....coveiiiieeeeeeeeeeee

Op volgorde van alfabet. ..................

Standaard staat hier O wil men starten met een ander
debiteurennummer klik dan op *..." en zoek de gewenste
debiteur. Selecteer hem door erop te klikken. Het linker *..." is
voor zoeken op nummer, het rechter ‘..." is voor zoeken op naam.
Rechtstreeks invoeren mag ook.

Standaard staat hier 999999. Wil men eindigen met een ander
debiteurennummer klik dan op ‘..." en zoek de gewenste
debiteur. Selecteer hem door erop te klikken. Het linker *..." is
voor zoeken op nummer, het rechter ‘..." is voor zoeken op naam.
Rechtstreeks invoeren mag ook.

Is dit item niet ‘afgevinkt’ dan worden de saldi op volgorde van
debiteurennummer afgebeeld. Wordt er wel een ‘v in het blokje
geplaatst, dan worden de debiteuren in alfabetische volgorde
getoond.

Door op ‘Opbouwen overzicht' te klikken verschijnt een saldilijst
op het beeldscherm.

Hoofdstuk 4, Pagina 12
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Suppnrl\#’in 5.6 Chlient DEMO te Bennekom

Bestand Help

Dedlhe eE e

tutaties | Yerwerking

Groothoek: Kolommenbalansl Groothoek: Budge!overzichtl Groothoek: Mgtatieoverzichtl Kostenplaatsen  Debiteuren | Cred_iteurenl

Erintenl Vaste gegevensl inelsenl QIierI Systeembeheell

Debiteur: IU --- | --- I t/m ISSSBSS --- | --- | [ Dpvolgorde van alfabet 4 Opbouwen oversicht
Fummner |Naam |Bedrag | Betaald |Saldo |ﬂ
L 1 Janzen schrifwaren 4.581,50 0,00 4581,50
|| 3 Peters kantoorboek handel 550,00 0,00 550,00
| |
5.131.50 0.00 5.131.50

[48%  [MUM | CAPS | 20-10-2003 14:44:27

Door ergens in een debiteurenregel te klikken wordt deze cel blauw. Nu is het mogelijk door middel

van ‘T en 4", PgUp en PgDn door de saldilijst te ‘lopen’. Daarnaast bestaat ook de mogelijkheid om
de schuifbalk te gebruiken.

U kunt bepaalde debiteurenmutaties zoeken door te klikken op

Wil men de openstaande posten van een bepaalde debiteur bekijken, zet dan de cursor ergens op de
betreffende regel en ‘dubbelklik’ op die regel.
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Bekijken openstaande posten debiteur 1 Janzen schrjfwaren
achuur Bedrag Betaald Saldo
i 22-05-2003 1.844,50 0,00 1.844,50 0,00
23002 16-10-2003 2.737.00 0,00 2.737.00 0.00

Omschrijving

| |
Ok I Annuleren
Door op ‘OK’, Annuleren, of op het ‘X’ in de titelbalk ‘Bekijken openstaande posten debiteur..." te
klikken of Alt + F4 in te geven, sluit men dit venster weer af.
Afsluiten van de saldilijst kan door een ander tabblad op te roepen.
Hoofdstuk 4, Pagina 14 26 april 2007
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4.6 Crediteuren

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Yerwerking  Bekilken |Erinten| Vazte gegevensl inersenl QIierI S_lgsteembeheerl

Groothoek: Kolommenbalansl Groothoek: Budge!overzichtl Groothoek: Mgtatieoveraichtl Kostenp_laatsenl Dehiteursn  Crediteuren |

Crediteur: ID [~ Op volgorde van alfabet %

[-':?’ Opbouwen overzicht

| [48% [MUM | C4PS | 20-10-2003 14:45%05

Met deze functie kunt u de saldilijst crediteuren bekijken.
Crediteur: ..o Standaard staat hier 0 wil men starten met een ander

Op volgorde van alfabet: ..................

crediteurennummer klik dan op ‘..." en zoek de gewenste
crediteur. Selecteer hem door erop te klikken. Het linker ‘..." is
voor zoeken op nummer, het rechter ‘..." is voor zoeken op naam.
Rechtstreeks invoeren mag ook.

Standaard staat hier 999999. Wil men eindigen met een ander
crediteurennummer klik dan op ‘..." en zoek de gewenste
crediteur. Selecteer hem door erop te klikken. Het linker ‘..." is
voor zoeken op nummer, het rechter ‘..." is voor zoeken op naam.
Rechtstreeks invoeren mag ook.

Is dit item niet ‘afgevinkt’ dan worden de saldi op volgorde van
crediteurennummer afgebeeld. Wordt er wel een ‘v’ in het blokje
geplaatst, dan worden de crediteuren in alfabetische volgorde
getoond.

Door op ‘Opbouwen overzicht’ te klikken verschijnt een saldilijst
op het beeldscherm.

26 april 2007
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Suppnrl\#’in 5.6 Chlient DEMO te Bennekom

Bestand Help

Dedlhe eE e

Mutatiesl Yemwerking  Bekiken |Erinten| Vaste gegevensl inelsenl QIierI Systeembeheell

Groothoek: Kolommenbalansl Groothoek: Budge!overzichtl Groothoek: Mgtatieoverzichtl Kostenp_laatsenl Dehiteursn  Crediteuren |

Crediteur: IU --- | --- I t/m ISSSBSS --- | --- | [ Dpvolgorde van alfabet 4 Opbouwen oversicht
Fummner |Naam |Bedrag |Betaald |Saldo |ﬂ
L 1| Belastingdienst Ondermemingen 1653273 0,00 1653273
10 P.T.T. Telecom 10.618.46 30,76 10.527.70
15| Leverancier computers 406587 0,00 4.0E5,87
| |
31.217.06 9076 31.126.30

[48%  [MUM | CAPS | 20-10-2003 14:45:42

Door ergens in een crediteurenregel te klikken wordt deze cel blauw. Nu is het mogelijk door middel
van ‘T en 4", PgUp en PgDn door de saldilijst te ‘lopen’. Daarnaast bestaat ook de mogelijkheid om

de schuifbalk te gebruiken.

U kunt bepaalde crediteurenmutaties zoeken door te klikken op

Wil men de openstaande posten van een bepaalde crediteur bekijken, zet dan de cursor ergens op de

betreffende regel en ‘dubbelklik’ op die regel.
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Bekijken openstaande posten crediteur 15 Leverancier computers

actuur Omschrijving Bedrag Saldo
LY (11-01-2000 4,065,587 0.0a 4,065,587 0,00 9.000,00 Dk

| |
Ok I Annuleren
Door op ‘OK’, Annuleren, of op het ‘X’ in de titelbalk ‘Bekijken openstaande posten crediteur...’ te
klikken of Alt + F4 in te geven, sluit men dit venster weer af.
Afsluiten van de saldilijst kan door een ander tabblad op te roepen.
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5.1 Journaal mutaties

5.1.1 Printenin het algemeen

In SupportWin is de functie Printen altijd voorzien van een afdrukvoorbeeld. Hierin kunt u bladeren
door de pagina’s. Uiteindelijk bepaalt u zelf welke pagina’s naar welke printer worden gestuurd.
Tevens is het mogelijk om naar verschillende bestandsformaten te ‘printen’, waaronder:

e Archiefbestand (hoofdstuk 9.3)

e MS-Excel

e HTML

e RTF (leesbaar formaat voor MS-Word)

e PDF (leesbaar formaat voor Acrobat-Reader)

Deze extra formaten, beschikbaar in elk overzicht, zijn aanwezig met de beperking: “Het komt zoals
het komt”. Hier wordt standaardfunctionaliteit van de rapportgenerator gebruikt, waardoor de
paginaopmaak niet altijd één op één wordt overgenomen. Het resultaatdocument dient meestal verder
bewerkt te worden.

5.1.2 Printen journaal mutaties

Suppml\v’in 5.6 Chent DEMO te Bennekom

Bestand Help

peBkid L eE e

utanesl Verwerklngl Bekjken Printen |Vastegegevens| Dwelsenl CIlerI Systeembeheerl

M

| Grootbosk: Tc-talen' Grootboek: Hesultaatoverzl Grootbosk: Mutauesl Kostenplaatsenl Debiteuren | Crediteuren | Afzchriivingen | BT

= Opzoeken joumnalen v Alleen rieuwe jourmaaegels [~ Direct prirken i pov. voorbeeld op scherm

| [48%  |NUM | CoPS | 20-10-2003 14:51:15

Via deze optie is het mogelijk journalen te printen.

In tegenstelling tot de DOS-versie worden de journalen na het printen niet meer verwijderd.
Achterliggende gedachte is dat de journalen steeds opnieuw uitgeprint kunnen worden. Vroeger
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waren geregeld journalen verdwenen of werd gekozen voor ‘bestand verwijderen’ alvorens men zich
er van verzekerd had dat de uitdraai in orde was. Nu blijven de journalen in zijn geheel bewaard.

Bij de jaarafsluiting krijgt u de mogelijkheid de journalen te verwijderen (zie hoofdstuk 7.1 Diversen -
Jaarafsluiting).

Als ‘Alleen nieuwe journaalregels’ staat aangevinkt dan krijgt u alleen journalen te zien die nog niet
eerder definitief geprint zijn.

Als ‘Direct printen i.p.v. voorbeeld op scherm’ staat aangevinkt dan gaat het overzicht rechtstreeks
naar de printer in plaats van eerst een voorbeeld op scherm.

Door te klikken op ‘opzoeken journalen’ komen de journalen te voorschijn.

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom

Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Eerwerkingl Bekiken Erinten I\r"aste gegevensl inersenl QIierI S_lgsteembeheerl

Journaal mutaties | Grootboek: Totalenl Grootboek: Eesultaatovelzl Grootboek: Mgtatiesl Kostenp_laatsenl ngiteurenl Cled_iteurenl A[schriivingenl BT

(= Opzoeken joumnalen ¥ Alleen nieuwe journaaliegels [~ Direct printen i.p.v. voorbeeld op scherm
Dagboek | Maam IPeriode |Boekingsdatum I.t‘-\antal regels I
Kaz 1 31-01-2003 5
a0 IMG Bank 1 31-01-2003 3
a0 Werkoopboek 1 -01-2003 2

| |48 |NUM | CAFPS | 20-10-2003 145349

Hier worden alle journalen afgebeeld; het is niet zichtbaar of deze journalen reeds verwerkt zijn of niet.
Door op het te printen journaal te dubbelklikken verschijnt onderstaand venster.

Hoofdstuk 5, Pagina 2 26 april 2007
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Prninten journaal

Als u ‘Printcode bijwerken’ aanvinkt dan wordt het journaal gemarkeerd als zijnde geprint en komt het
de volgende keer niet meer beeld als ‘Alleen nieuwe journaalregels’ staat aangevinkt (zie vorige
scherm).

Bij ‘Direct printen i.p.v. voorbeeld op scherm’ wordt automatisch de waarde van het vorige scherm
voorgesteld.

Klik vervolgens op ‘Start printen’.
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K& Afdiuk Vooribeeld | [O]x]

& EEEF* Wl o

Journaal mutaties

Administratie:

1010 Clignt DEMO

Patiode: 1 01-01-2003 t/m 31-01-2003

Daghoek: 30 IMNG Bank

Yalutasoort EUR
Boekingsdaturm: 31-01-2003

Regel 5 Mummer Kostpl Tegenr ReffFacnr Datum

Bedrag K

Oms=chrijuing Omgerekend W

030 1 05-01-2003
1020 2

1030 2 05-01-2003
030 2 05-01-200:2

16 110 u]
1560

206 4300 u]

26 4300 u]

aanschaf stoel
B.T.W.
benzine
onderhoud

Frinten

Sluitern

Help |

| Pagina 1 wan 1

Is het printen gereed, komt het overzicht met te printen journalen weer in beeld, kies nu het volgende
journaal, of kies een ander tabblad.

Staat op het journaal in de kolom V' (verwerking) een ‘Z’ betekent dat de mutatie reeds verwerkt is.
Een ‘P’ betekent dat de mutatie reeds definitief geprint is.

Hoofdstuk 5, Pagina 4
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5.1.3 Pictogrammen
Onderstaande knoppen staan ter beschikking bij raadplegen journaal op scherm:;

= Printen naar printer of bestand (kan ook via knop Printen onderaan)
Volledige pagina weergeven
[ |
Pagina op breedte weergeven
= Weergave op 100%
93 % , ,
Hier kunt u het percentage van de weergave invullen
I4 .
Naar eerste pagina
4 Naar vori i
ge pagina
|1 . . .
Hier kunt u het paginanummer invullen
2 .
Naar volgende pagina
(4 .
Naar laatste pagina
26 april 2007
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5.2 Grootboek: Totalen

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom

Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Eerwerkingl Bekiken Erinten I\r"aste gegevensl inersenl QIierI S_lgsteembeheerl

Journaal mutaties  Grootbaek: Totalen | Grootboek: Besultaatovelzl Grootboek: Mgtatiesl Kostenp_laatsenl Debiteuren | Crediteuren | Afschripvingen | BT

—Soort overzicht

f* Kaolommenbalans

= Budgetoverzicht

~Parameter
Groothoskrekering: |0 ol bm (999959 ]
Periode: o ] w12 -]
Datur: jmorz003 [E v (3112200 [

W A&lleen rekeningen met mutaties
W Subtatalen

™ Orvenserkbe joumalen opremen

‘g DOverzicht starten

| [47%  [MUM | C4PS | 20-10-2003 14:56:26

Met deze functie kunt u de kolommenbalans of budgetoverzicht printen naar een printer of
beeldscherm.

5.2.1 Soort overzicht

Door middel van het keuzerondje bepaalt u welk overzicht geprint wordt. De kolommenbalans geeft
een overzicht van alle totalen van de grootboekrekeningen. Het budgetoverzicht vergelijkt deze totalen
met de ingevoerde budgetten (Vaste gegevens - Grootboek hoofdstuk 6.1)

5.2.2 Parameters

Grootboekrekening: .......ccccccceeeuvnneee. Standaard staan hier alle grootboekrekeningen geselecteerd (0
t/m 999999). Indien gewenst kan men een bepaalde reeks
kiezen. Wil men een bepaalde grootboekrekening selecteren klik
dan op het “...". Het linker ‘..." is voor zoeken op hummer, het
rechter ‘..." is voor zoeken op naam.

Periode: ...ccceeeviiii e, Standaard staan hier de perioden van het lopende jaar. Indien
gewenst kan men andere perioden kiezen. Vul deze in of kies
voor “...".

Datum periode: ........ccccceveeeiiiiiiiinnen. Hier kunt u de periodedatums nauwkeuriger ingeven die

bovenaan het overzicht worden afgedrukt. Bijvoorbeeld als uw
boekhouding nog niet volledig is bijgewerkt van de gekozen
perioden.

Hoofdstuk 5, Pagina 6 26 april 2007
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Alleen rekeningen met saldo: ........... Selecteren betekent dat alle kostenplaatsen, waarop mutaties

staan, worden afgedrukt ook al is het saldo nihil.

Subtotalen: .........ccoociiiiiiiien Selecteren houdt in dat er per groep een subtotaal wordt

Onverwerkte journalen opnemen: ....

Overzicht starten. ......coeeeveeevevvvvnnnnnen.

I8 Afdruk Yoorbeeld

& EEE P W o

afgedrukt; de subtotalen moeten wel aanwezig zijn. (zie
hoofdstuk 6.3 Vaste gegevens - Subtotalen).

Selecteren betekent dat alle niet-verwerkte mutaties (journalen)
ook worden opgenomen in het overzicht.

Door te klikken wordt het desbetreffende overzicht opgebouwd
en geprint of op het beeldscherm getoond.

IS [=1 B3

Kolommenbalans Administratie: 1010 Clignt DEMO
Feriode: 001-01-2003 thm 12 31-12-2003 Yalutasoor: EUR
Groothoek: 0 tim 9993939
Werlies en Winst Balans
Groothoekrekening Beginbalans Saldo Debet Credit Debet Credit
100 Pand 113445058  113.445,05 113.445,05
101 Afschrijving pand -35.451.58  -35.451.58 35.451.55
110 Inventaris 1332059 14,169,293 14,162,093
111 Afzchrijwing inventariz 728332 728332 TJ28332
121 Afschrijwing instrumenten -27¥8.83 -278.83 279,83
170 Computer 381175 3.811,75 381175
171 Atzchrijving computer -2.115 52 -2.115.52 2115582
0001, Boekwaarde vaste aktiva 26.206 .42 131.426,73 46,120,256
Leningen ofg 1244505 -113.445,05 113.445,05
Afloszing lopend jaar 4537 80 4537 80 4537 80
Kapitaal 18.654,07 18.654,07 16 626,43
Totaal kapitaal 16,626,438 16.626,93
1000 Kas 742702 6.867.53 G.867.53
1010 Postbank 44891 ,05 44.891,05 44 291,05
1030 Bank 1923877 17 425,85 1742585
Frinten Sluiten Help |
| Pagina 1
26 april 2007 Hoofdstuk 5, Pagina 7
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Budgetoverzicht Administratie; 1010 Clignt DEMO

Feriode: 001-01-2003 thn 12 31-12-2003 Yalutasoort EUR
Groothoek: 0 tim 9959349

Gmotboekrekening Budget Werschil Budgetperc.

4300 Exploitatiekosten auto 453720 20,35 -3.614.01 00,00

0043 Autokosten 4537 .80 20,35 -3E14,01

0040 Totaal kosten 453720 20,35 -3.614.01

2000 Omzet 0% -0.075,60 100,00 0.075.60 400,00
8020 Omzet hoog -00.755,04 100,00 Q0,756 ,04 400,00

0ogx2cx Totaal opbrengsten -99.831 64 a9 831 64

-06.2083 84 -0 5217 563

Frinten

Sluitern Help |

| Pagina 1 wan 1
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5.2.3 Pictogrammen
Bij de keuze ‘beeldscherm’ heeft u de volgende knoppen tot uw beschikking:

= Printen naar printer of bestand (kan ook via knop Printen onderaan)
Volledige pagina weergeven
[ |
Pagina op breedte weergeven
= Weergave op 100%
93 % , ,
Hier kunt u het percentage van de weergave invullen
I4 .
Naar eerste pagina
4 Naar vori i
ge pagina
|1 . . .
Hier kunt u het paginanummer invullen
2 .
Naar volgende pagina
(4 .
Naar laatste pagina
26 april 2007
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5.3 Groothoek: Resultaatoverzicht

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom

Bestand Help

DB L sE e

| Vazte gegevensl inersenl QIierI S_lgsteembeheerl

Journaal mutatiesl Grootboek: Totalen  Grootbosk: Resultaatoverz | Grootboek: Mgtatiesl Kostenp_laatsenl Debiteuren | Crediteuren | Afschripvingen | BT

—Parameter.

Resultaatgroep: ID j tém ISSS [~ Bedragen afronden

Periode kolom 1; I‘I _| L' I‘I2 ™ Percentages horizontaal i pov. verticaal

Periode kolam 2: IE'I | m IE'I

=l
E|
Periode kolom 3: |62 | bm [B2 =
E|

™ Alleen tatalen

Periode kolom 4: IES _I tfm IES

Periode kolam 5: |54 | m |54

‘g DOverzicht starten

| [47%  |MUM | C4PS | 20-10-2003 14:57:48

Alvorens men dit overzicht kan printen moeten eerst bij ‘Vaste gegevens - Resultaatgroepen’ de
diverse groepen aangemaakt worden (hoofdstuk 6.7) en daarna moeten bij ‘Vaste gegevens -
Grootboek’ (hoofdstuk 6.1) de grootboekrekeningen aan een resultaatgroep worden toegewezen.
Vervolgens is het dan mogelijk een ‘verkorte kolommenbalans’ te printen. Bij dit overzicht is het
overigens mogelijk diverse jaren naast elkaar af te drukken.

Ook dit venster heeft een onderverdeling:

5.3.1 Parameters

Resultaatgroep: .....ccccceeeeevevcvvvveennnnn. Standaard staat van laagste groep (0) tot en met hoogste groep
(999) ingesteld. Indien gewenst kan er voor een bepaalde reeks
worden gekozen. Klik hiervoor op het cijfer of op de ‘¥’ en
vervolgens op de gewenste groep. Rechtstreeks invoeren kan
ook.

Periodekolom:.........cccccceiiiiiiiiiiinnnn. Standaard staat in kolom 1 het lopende jaar en in kolommen 2 tot
en met 5 de vergelijkende jaren, waarbij het jongste jaar in kolom
2 en het oudste in kolom 5 staat.
Een periode kan men wijzigen door op ‘..." te klikken en de
gewenste periode in te geven, of op de gewenste periode te
klikken en vervolgens op ‘OK’. Geeft men het periodenummer in,
dan dient men vo6r de zestignummers een nul te plaatsen,
bijvoorbeeld 061.
Naast jaren kan men ook vergelijkende maanden ingeven. Hierbij

Hoofdstuk 5, Pagina 10 26 april 2007
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Bedragen afronden:..........ccccocvveeene

Percentages: ......ccooevvveveveiiiiinieeeeeenne

Alleen totalen:......cccooovvveeeiiiivieeeeinnnnn.

I Afdruk Yoorbeeld

S BEE R W o

wordt voor de maanden van het jaar voorafgaande aan het
actieve jaar een 1 geplaatst, bij het jaar daarvoor een 2 etc.

De jaren hoeven niet opvolgend te worden ingegeven, maar per
periodekolom kan slechts 1 jaar worden vermeld.

Selecteren heeft tot gevolg dat de in het overzicht vermelde
bedragen afgerond worden op hele guldens.

Wordt dit item niet geselecteerd dan worden de percentages per
kolom berekend, zoals dit is aangestuurd bij ‘Vaste gegevens -
Resultaatoverzicht’ (hoofdstuk 6.7).

Wordt het item wel afgevinkt, dan worden de percentages per rij
berekend (per ‘Resultaatgroep’ of per ‘Grootboekrekening’),
waarbij het bedrag in de meest linkse kolom de basis oftewel
100% is.

Niet selecteren betekent dat naast de ‘Resultaatgroepen’ ook de
daarbij behorende ‘Grootboekrekeningen’ worden afgedrukt.
Selecteert men ‘Alleen totalen’, dan worden alleen de totalen van
de ‘Resultaatgroepen’ afgedrukt.

IS [=1 E3

Resultaatoverzicht

Administratie: 1010 Clignt DEMO

Fercentages. Yericaal

Yalutasoor: EUR

Feriode wan:
tm:

01-01-2003
31-12-2003 k.

04-01-2002
31-12-2002 *

04-01-2001
31-12-2001 %

01-01-2000
31-12-2000 ®

01-01-1999
31-12-1999

Omzet
Omzet 0%
Omzet laag

Totaal

Inkopen
Totaal

Bijzondere baten
Totaal

Bruto winst
Totaal

Femoneealdinsten
Bruto lonen

Totaal

Autokosten

0,00 0,00
00,00 100,00
00,00 100,00

0,00 000

0,00 000

100,00100,00

-1.500,00 300,00
-1.500,00300,00

592,74 (00,00
000 0,00
595,74 (00,00

2.200,83 00,00
0,00 0,00
220023 00,00

0,00 000 0,00 0,00
000 0,00 0,00 0,00
G98,74100,00

2.200,23100,00

000 0,00
000 0,00

0,00 0,00
0,00 0,00

Piinten Shiten

| Pagina 1 van 1
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5.3.2 Pictogrammen
Onderstaande knoppen staan ter beschikking bij raadplegen Resultaatoverzicht op scherm:

= Printen naar printer of bestand (kan ook via knop Printen onderaan)
Volledige pagina weergeven
[ |
Pagina op breedte weergeven
= Weergave op 100%
93 % , ,
Hier kunt u het percentage van de weergave invullen
I4 .
Naar eerste pagina
4 Naar vori i
ge pagina
|1 . . .
Hier kunt u het paginanummer invullen
2 .
Naar volgende pagina
d

Naar laatste pagina

Hoofdstuk 5, Pagina 12 26 april 2007
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5.4 Grootboek: Mutaties

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Eerwerkingl Bekiken _'_'_E_r_inte i

azte gegevens inersenl QIierI S_lgsteembeheerl

Journaal mutatiesl Grootboek: Totalenl Grootboek: Resultaatoverz  Grootbosk: Mutaties |Kostenp_laatsen| Debiteuren | Crediteuren | Afschripvingen | BT

—Papierzoort —Yolgorde

& A4 [1 per paginal
" Perinde/datum./referentishummer

A4 [2 per pagina indien mogelik]

—Parameter ™ Referertienummer
Grootboekrekening: IU --- | --- I t/m ISSSBSS --- I --- |
Periode: IEI _I Lm |12 _I " Dagboek/datum/referentisnummer

W Alleen rekeningen met mutaties of zalda opnemen
: " Bedra
I~ Orvenwerkte joumalen opriemen &

™ Alleen niguwe mutaties opnemen
" Omechrijving
™ Printcode bijwerken

" Periode/dagboek./datum

‘g DOverzicht starten

| [47%  |MUM | C4PS | 20-10-2003 15:00:21

Middels deze functie kunnen de grootboekoverzichten op mutatieniveau worden afgedrukt: de
grootboekkaarten.

Bij het opstarten van het programmaonderdeel staan de instelling zo als op bovenstaand scherm;
alleen het item ‘perioden t/m’ is afhankelijk van de instelling bij ‘Vaste gegevens - Stambestand -
Perioden (hoofdstuk 6.8.1). Onderstaand worden de invoervelden beschreven:

5.4.1 Papiersoort

Standaard worden er twee grootboekkaarten op 1 A4 geprint. Wil men echter maar 1 kaart op een A4,
klik dan op het keuzerondije voor deze optie.

5.4.2 Parameters

Grootboekrekening: .......ccccceeveevvnnen. Standaard wordt grootboekrekening 0 getoond. Indien gewenst
kan in de lijst, die verschijnt wanneer op ‘..." wordt geklikt een
andere rekening worden geselecteerd. Het linker *..." is voor

zoeken op nummer, het rechter ‘..." is voor zoeken op naam.
Rechtstreeks invoeren mag ook.
Grootboekrekening t/m: ................... Standaard wordt grootboekrekening 999999 getoond. Indien

gewenst kan in de lijst, die verschijnt ‘..." wordt geklikt een
andere rekening worden geselecteerd; deze moet echter groter
of gelijk zijn aan ‘grootboekrekening’. Het linker ..." is voor
zoeken op nummer, het rechter ‘...” is voor zoeken op naam.
Rechtstreeks invoeren mag ook.

26 april 2007 Hoofdstuk 5, Pagina 13
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Periode: ...
Periode t/m: ...,

Alleen rekeningen
met mutaties: ........cccceeeeeieeiiniiiiieee.

Onverwerkte journalen opnemen: ....
Alleen nieuwe mutaties opnemen: ...
Printcode bijwerken: ............cccccceeee.
Overzicht starten: ........cccccovevveeeennn

5.4.3 Volgorde

Standaard staat hier periode 0. Wordt een andere periode
gewenst, klik dan op *..." achter het periodenummer, selecteer de
gewenste periode en klik op ‘OK’. Rechtstreeks invoeren kan
ook.

Standaard staat hier het hoogste bij ‘Vaste gegevens -
Stambestand - Perioden’ (hoofdstuk 6.8.1) ingegeven
periodenummer. Wordt een andere periode gewenst, klik dan op
‘..." achter periodenummer t/m, selecteer de gewenste periode en
klik op ‘OK’. Let wel ‘periodenummer t/m’ moet gelijk zijn aan of
hoger zijn dan het ‘periodenummer vanaf. Rechtstreeks invoeren
kan ook.

Standaard is dit vakje al geselecteerd; wil men echter ook
rekeningen zonder mutaties afdrukken, klik dan in het vierkantje
en het ‘v’ verdwijnt.

Selecteren betekent dat alle niet-verwerkte mutaties (journalen)
ook worden opgenomen in het overzicht.

Als u hiervoor kiest dan worden alleen de mutaties geprint die
nog niet definitief waren geprint.

Als u hiervoor kiest dan worden de mutaties als definitief geprint
gemarkeerd (zie ‘Alleen nieuwe mutaties opnemen’).

Klik op ‘Overzicht starten’ als alle items zijn aangepast.

Hier kan de volgorde kenbaar worden gemaakt waarin de mutaties van een grootboekkaart afgedrukt
moeten worden. Er zijn 6 mogelijkheden. De standaardwaarde wordt tijdens het programma
onthouden. Wil men een andere volgorde druk dan op het keuzerondje voor die betreffende

mogelijkheid.

e Periode / datum / referentienummer

e Referentienummer

e Dagboek / datum / referentienummer

e Bedrag
e Omschrijving

e Periode / dagboek / datum

Hoofdstuk 5, Pagina 14
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Grootboekmutatieoverzicht Administratie: 1010 Clignt DEMO

Feriode: 001-01-2003 thn 12 31-12-2003 Yalutasoort EUR
Groothoelk: 4300 Exploitatiekosten auto

Beginbalans: 0,00
Catum Db Tegenrebkostenpl Per Omschrijving Referantienr Debet Credit

05-01-2003 20 030 1 onderhoud 2 637 .46
05-01-2002 20 1020 1 benzine 2 125,26
05-01-2003 10 1000 1 benzins 101 110,87

Elinté;l Sluitern Help |

| FPagina 29
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5.4.4 Pictogrammen
Onderstaande knoppen staan ter beschikking bij raadplegen rapport op scherm:
= Printen naar printer of bestand (kan ook via knop Printen onderaan)
Volledige pagina weergeven
® _
Pagina op breedte weergeven
= Weergave op 100%
93 % , ,
Hier kunt u het percentage van de weergave invullen
I4 .
Naar eerste pagina
4 Naar vori i
ge pagina
|1 . . .
Hier kunt u het paginanummer invullen
2 .
Naar volgende pagina
d .
Naar laatste pagina
Is er gekozen voor 2 kaartjes op één A4, worden de kaarten ook zo op het scherm getoond.
Zijn er meer gegevens als op een scherm passen, gebruik dan de schuifbalk.
Hoofdstuk 5, Pagina 16 26 april 2007
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5.5 Kostenplaatsen

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Eerwerkingl Bekiken :

Journaal mutatiesl Grootboek: Totalenl Grootboek: Besultaatovelzl Grootboek: Mutaties  Kostenplaatsen | Debiteuren | Crediteuren | Afschripvingen | BT

Vazte gegevensl inersenl QIierI S_lgsteembeheerl

—Soort overzicht

& Tatalen

' Mutaties

" Kostenzoorttotalen

Parameater

F.ostenplaats: IEI --- | --- I t/m IEIEISSSEI --- I --- |

Perinde: IU =] wm |1 2

W A&lleen rekeningen met mutaties

‘g DOverzicht starten

[47% [MUM | C4PS | 20-10-2003 160217

Met deze functie kunt u de totalen of mutaties van de kostenplaatsen printen.

5.5.1 Soort overzicht

Door middel van het keuzerondje bepaalt u welk overzicht geprint wordt; totalen of mutaties.

5.5.2 Parameters

Kostenplaats:...........ccccceeeeeriniiinnnn.

Periode: ..o

Alleen rekeningen met saldo: ...........

Overzicht starten ......ccoeeeeeevvivvevnnnnnen.

Standaard staan hier alle kostenplaatsen geselecteerd (0 t/m
999999). Indien gewenst kan men een bepaalde reeks kiezen.
Wil men een bepaalde kostenplaats selecteren klik dan op het
‘.... Het linker ‘..." is voor zoeken op nummer, het rechter ‘...’ is
voor zoeken op naam.

Standaard staan hier de perioden van het lopende jaar. Indien
gewenst kan men ander perioden kiezen. Vul deze in of kies voor

Selecteren betekent dat alle kostenplaatsen, waarop mutaties
staan, worden afgedrukt ook al is het saldo nihil.

Door te klikken wordt het desbetreffende overzicht opgebouwd
en geprint of op het beeldscherm getoond.

26 april 2007
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Kostenplaatsen

Administratie:

1010 Clignt DEMO

Feriode: 001-01-2003 thn 12 31-12-2003
kostenplaats: 0 t'm 995889

Walutasoort: EUR

Kostenplaats

1 Lokatie 1

Frinten Sluitern

Help |

| Pagina 1 wan 1
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5.5.3 Pictogrammen
Bij de keuze ‘beeldscherm’ heeft u de volgende knoppen tot uw beschikking:

= Printen naar printer of bestand (kan ook via knop Printen onderaan)
Volledige pagina weergeven
[ |
Pagina op breedte weergeven
= Weergave op 100%
93 % , ,
Hier kunt u het percentage van de weergave invullen
I4 .
Naar eerste pagina
4 Naar vori i
ge pagina
|1 . . .
Hier kunt u het paginanummer invullen
2 .
Naar volgende pagina
(4 .
Naar laatste pagina
26 april 2007
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5.6 Debiteuren

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom

Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Eerwerkingl Bekiken _'_'_E_r_inte i

Journaal mutatiesl Grootboek: Totalenl Grootboek: Besultaatovelzl Grootboek: Mgtatiesl Kostenplaatsen Debiteuren | Crediteuren | Afschrijvingen | BT

Soort overzicht
' Saldilijst
= Openstaande posten
" Ouderdomsanalyse
= Mutaties

£ Aanmaningen

azte gegevensl inersenl QIierI S_lgsteembeheerl

r—Printen naar

* Scherm/Printer

= Bestand [dit geldt alleen voor de aanmaringen]

—Parameters algemeen

W Alleen met zaldo
™ Op volgorde van alfabet
I~ Dehiteur per blad

™ Mutaties op volgorde van Factuur Lp.y. datum

Debiteur P [ b 999998 ]
Diatur: o180 @] wm 20102003 3
Groep [0=ale]: 0%

—Parameters aanmaning

Tekst vervallen:

™ Aanmaningsteller bijprerken

[ atum aanmaning: IED-'ID-EDDB ﬁ]l
D aturn adrministratie: |2D-1D-EDD3 EI
IW

I~ Credifacturen opremen

Fositie venster [adres debiteur)
& Linkzhoven (45 mm)

" Linkshoven [70 mm)

" Rechtzshoven [45 mm)

= Rechtzbaven [70 mm]

‘g DOverzicht starten

| [47%  [MUM | C4PS | 20-10-2003 160222

Middels deze functie kunnen diverse debiteurenoverzichten op het scherm worden getoond of worden
afgedrukt.

5.6.1 Soort overzicht

Bij het opstarten van dit programmaonderdeel is ‘Saldilijst’ geselecteerd, wil men echter een van de
andere overzichten, klik dan op het keuzerondje ervoor.

De volgende overzichten staan ter beschikking:
o Saldilijst

e Openstaande posten

e Ouderdomsanalyse

e Mutaties

5.6.2 Printen naar

Hier bestaat de mogelijkheid om het overzicht op het beeldscherm te tonen of naar een bestand te
sturen (alleen voor aanmaningen). Standaard staat ‘Scherm/Printer’ geselecteerd, wil men echter de
aanmaningen naar een bestand hebben, klik dan op het keuzerondje voor 'Bestand’. Via
tekstverwerking kunt u het bestand oproepen en verder opmaken via samenvoegen.
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5.6.3 Parameters
Debiteur: ...oovveeiiiceee e Standaard wordt debiteur 0 getoond. Indien gewenst kan in de

Debiteur t/m: ...oooeveeiiiiieiee e

Datum: ...,

Datum t/M: ...cooeveveeeeeeeeeeee e,

Alleen met saldo: .......coeevvvvvvieeeinnnnnns

Op volgorde van alfabet: ..................

Debiteur per blad: .........c.ccccoeveinnnnneen.

Mutaties op volgorde van
factuur i.p.v. datum:.........cccovveeenennn.

Overzicht starten: ......ccoeeveeevevvvvvnnnnen.

5.6.4 Parameters aanmaning

lijst die verschijnt wanneer op *..." wordt geklikt, een andere
debiteur worden geselecteerd. Het linker *..." is voor zoeken op
nummer, het rechter *..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks
invoeren mag ook.

Standaard wordt debiteur 999999 getoond. Indien gewenst kan in
de lijst die verschijnt wanneer op ‘..." wordt geklikt, een andere
debiteur worden geselecteerd; deze moet echter groter of gelijk
zijn aan ‘Debiteur’. Het linker *..." is voor zoeken op nummer, het
rechter ‘..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks invoeren mag
ook.

Geef hier de datum op van de oudsteJ_)_cisten die in het overzicht
15

opgenomen moeten worden. Klik op 22 en er verschijnt een
kalender, waar men de gewenste datum kan selecteren.

Geef hier de datum op van de recentste posten die in het

overzicht opgenomen moeten worden. Klik op E en er
verschijnt een kalender, waar men de gewenste datum kan
selecteren.

Standaard staat hier groep 0. Men kan hier aangeven of een
bepaalde groep debiteuren geprint moet worden. Het
groepsnummer kan bij ‘Vaste gegevens - Debiteuren’ (zie
hoofdstuk 6.9) per debiteur worden ingegeven.

Standaard is dit item geselecteerd. Nu worden alleen die
debiteuren geprint die een saldo hebben. Door op het vakje te
klikken verdwijnt ‘v’ en worden alle debiteuren afgedrukt.

Standaard worden de debiteuren geprint op volgorde van
debiteurennummer. Door in het vakje te klikken kan de
numerieke volgorde gewijzigd worden in alfabetische volgorde.

Standaard worden er zoveel debiteurenkaarten op een A4
gedrukt, tot de pagina vol is. Selecteert men dit item echter,
wordt er slechts één debiteur per pagina afgedrukt.

Dit is van toepassing op Soort overzicht Mutaties. U bepaalt
hiermee de volgorde.

Klik op ‘Overzicht starten’ als alle items zijn aangepast.

Hier vult u aanvullende gegevens is voor de standaard-aanmaning.

Indien u zelf de aanmaning wilt indelen, kunt u naar bestand printen en dit bestand weer gebruiken in

uw tekstverwerker.

Datum aanmaning: .........cccceevvvveeeenne

Tekst vervallen: .........oceevvvviiiiinnnnns

Hier kunt u de datering van de aanmaning opgeven. U kunt ook

klikken op E en er verschijnt een kalender, waar men de
gewenste datum kan selecteren.

Hier geeft u op tot welke datum uw administratie is bijgewerkt.
Deze datum wordt in de aanmaning opgenomen. U kunt ook
klikken op E en er verschijnt een kalender, waar men de
gewenste datum kan selecteren.

Hier kunt u zelf een markering aangeven om aan te geven dat
een factuur qua betalingstermijn reeds vervallen is.
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Aanmaningsteller bijwerken: ............ Als u dit selecteert dan wordt de aanmaningsteller van de
desbetreffende facturen opgehoogd.
Creditfacturen opnemen:.................. Hier kunt u aangeven of creditfacturen ook in het overzicht
moeten worden opgenomen.
Positie venster: ........ccccceveeeeeecciinnnen, Hier geeft u aan waar u de naam- en adresgegevens van de
debiteur afgedrukt wilt hebben.
8 Aldruk Voorbeeld =] E3

S BEE®E* el o

Saldilijst debiteuren Administraties 1010 Cliént DEMO

Periade: 01-01-1980 tfm 20-10-2003 Yalutasoart: EUR
Dehiteur: 0t 9999399 Groep: 0

Hummer Maam Bedrag Betaald Salda

1 Jdansen schrijfivaren <4531 .80 0,00 4.521,50
2 Peters kantoorboekhandel SE0,00 0,00 550,00

Totaal: 513150 0,00 5.131.,50

- Pinten | Shien Help |

| Pagina 1 wan 1
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Openstaande posten debiteuren Administratie: 1010 Clignt DEMO

Periode: 01-01-1880 tim 20-10-2003
Dehiteur: Otm 999933

Walutasoort: EUR
Groep: 0

Debiteur: 1 Jansen schrijfwaren
Faostbus 225
5721 AA Bennekom
Dhr. Jansen

FactuurDatum Omszchrijving

Bankrekening: 300321883
FPostbankrekening:
Telefoon zakelijhk:

Telefoon prive:

0318140 32 32

Bedrag Betaald SaldoAanmWreemde waluta

23001 22-05-2003
23002 16-10-2002

1.844,50
273700

0,00
0,00

184450 0 0
273700 0 0

Totaal debiteur:

4.521,50 0,00 4.581,460

2 Peters kantoorboskhandel
Olympiaplein 23
FFI3 T Utrecht

Debiteur:

FactuurDatum Omschrijwing

Bankrekening:
Fostbankrekening:
Telefoon zakelijk:
Telefoon prive:
Betaald

Bedrag Saldo AanmVWreemde waluta

101-04-2002

550,00 0,00 55000 0 0

Todnal debiboie

EEN AN Ao EEN AN

Sluiten |

Help |

| Pagina 1 van 1

8 Afdruk Voorbeeld

S BEEE* Wal o

I [=] B3

Ouderdomsanalyse debiteuren

Administratie: 1010 Clignt DEMO

Periode: 01-01-1980 tim 20-10-2003
Dehiteur: 0t 999999

Valutasoort EUR
Groep: 1]

Mummer Maam

Totaal 000-020 dgn 0321-060 dgn 061-090 dgn 091-120 dgn 121-:eccdgn

1 Jansen schrijfiwaren
2 Peterzkantoorboekhandel

4.521.50
550,00

0,00
0,00

0,00
0,00

1.844.50
550,00

2.737.00
0,00

0,00
0,00

Totaal:

5.131.40

2.737.00 0,00 0,00 0,00 2.204.50

Frinten Sluiten

Help |

| Pagina 1 van 1
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& Atdruk Voorbeeld M[=]

S @EEE = o« »om

Mutaties debiteuren

Administratier 1010 Clignt DEMO

Periode: 01-01-1380 t'm 20-10-2003
Dehiteur: 0 tfm 999999

Valutasoort: EUR
Groep: 0

[Debiteur: 1 Jan=en schrijfwaren
Fostbus 225

5721 A4 Bennekom

FactuurDatum Omschrijving

Bedrag Soort Db “Wreemde waluta

23001 22-05-2003
23002 16-10-2003

1.844.50 Factuur S0
273700 Factuur S0

Debiteur: 3 Peters kantoorboekhandel
Olympiaplein 23
3FIFWE Utrecht

FactuurCatum Omzchrijving

Bedrag Soort Db “Wreemde waluta

104-04-2003

550,00 Factuur )

Sluiten |

Help |

| Pagina 1 van 1

& Afdruk Yoorbeeld

& EEE F* Wl by

-0 x|

Jansen schrijfiraren
Posthus 225

6721 &4 Bennekom

Betreft:
Heerlen:

BETALINGSHERINNERING
20-10-2003

Geachte hesrfmevrouw,

Wolgens onze adrirdstratie die bijgewerkt is tot

20-10-2003  zijn de wolzgende nota's nog niet aan ons voldaan:

Factwr Dratum Bedrag Bietsald Saldo
23001 22-05-2003 1.844.50 0,00 1.844.50
Totsal: Euro 1.844.50 0,00 1.844.50

De facturen et eer * zijn reeds eerder sangermaand.

Wij verzoeken 1 e.e.a met ww adwindstratie te vergelijker en indien nog niet is geschied voor

betaling binnen 2 dagen zorg te dragen.

Frinten : Sluiten

Help |

| Pagina 1
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5.6.5 Pictogrammen
Onderstaande knoppen staan ter beschikking bij raadplegen overzichten op scherm:

= Printen naar printer of bestand (kan ook via knop Printen onderaan)
Volledige pagina weergeven
[ |
Pagina op breedte weergeven
= Weergave op 100%
93 % , ,
Hier kunt u het percentage van de weergave invullen
I4 .
Naar eerste pagina
4 Naar vori i
ge pagina
|1 . . .
Hier kunt u het paginanummer invullen
2 .
Naar volgende pagina
d

Naar laatste pagina

Zijn er meer gegevens als op een scherm passen, gebruik dan de schuifbalk.
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5.7 Crediteuren

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom

Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Eerwerkingl Bekiken Erinten I\r"aste gegevensl inersenl QIierI S_lgsteembeheerl

Journaal mutatiesl Grootboek: Totalenl Grootboek: Besultaatovelzl Grootboek: Mgtatiesl Kostenp_laatsenl Debiteuren  Crediteuren | Afschiijvingen | BT

—Soort overzicht
+ Saldilijst

" Openstaande posten
= Ouderdomzanalyse
 Mutaties

" Betaalstaat

—Parameter.

Crediteur: IU _[_I tém |999999 _I_I
Diatur: |mo11880 (@ wm 20102003 3
Groep [D=alle): 0%

W Alleen met zaldo
™ Op volgorde van alfabet
I~ Crediteur per blad

™ Mutaties op volgorde van Factuur Lpoy. datum

‘g DOverzicht starten

| [47%  |MUM | CAPS | 2010-2003 15:07:41

Middels deze functie kunnen diverse crediteurenoverzichten op het scherm worden getoond, of

worden afgedrukt.

5.7.1 Soort overzicht

Bij het opstarten van dit programmaonderdeel is ‘Saldilijst’ geselecteerd, wil men echter een van de

andere overzichten, klik dan op het keuzerondje ervoor.

De volgende overzichten staan ter beschikking:
o Saldilijst

e Openstaande posten

e Ouderdomsanalyse

e Mutaties

5.7.2 Parameters

Crediteur: ..., Standaard wordt crediteur 0 getoond. Indien gewenst kan in de
lijst, die verschijnt wanneer op ‘..." wordt geklikt, een andere
crediteur worden geselecteerd. Het linker ‘..." is voor zoeken op
nummer, het rechter *..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks
invoeren mag ook.

Crediteur t/m: ......cccoveeeeeeeeee, Standaard wordt crediteur 999999 getoond. Indien gewenst kan
in de lijst die verschijnt wanneer op ‘..." wordt geklikt, een andere
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crediteur worden geselecteerd; deze moet echter groter of gelijk
zijn aan ‘Crediteur’. Het linker ‘..." is voor zoeken op nummer, het
rechter ‘..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks invoeren mag
ook.

Datum: ....ooeiiiiiieeeiee e Geef hier de datum op van de oudsteﬁ)sten die in het overzicht
opgenomen moeten worden. Klik op 5| en er verschijnt een
kalender, waar men de gewenste datum kan selecteren.

Datum t/m: ....cceeeeiiieeee e Geef hier de datum op van de recentste posten die in het
overzicht opgenomen moeten worden. Klik op E ener
verschijnt een kalender, waar men de gewenste datum kan
selecteren.

Groep (0=alle):....ccooviieiiiiiieeiien, Standaard staat hier groep 0. Men kan hier aangeven of een

bepaalde groep crediteuren geprint moet worden. Het
groepsnummer kan bij ‘Vaste gegevens - Crediteuren’ (zie
hoofdstuk 6.10) per crediteur worden ingegeven.

Alleen met saldo: ......ccccevvvvvvvveennnnnnn. Standaard is dit item geselecteerd. Nu worden alleen die
crediteuren geprint die een saldo hebben. Door op het vakje te
klikken verdwijnt ‘v’ en worden alle crediteuren afgedrukt.

Op volgorde van alfabet: .................. Standaard worden de crediteuren geprint op volgorde van
crediteurennummer. Door in het vakje te klikken kan de
numerieke volgorde gewijzigd worden in alfabetische volgorde.

Crediteur per blad:...........ccccoevinnneen. Standaard worden er zoveel crediteurenkaarten op een A4
gedrukt, tot de pagina vol is. Selecteert men dit item echter,
wordt er slechts één crediteur per pagina afgedrukt.

Mutaties op volgorde van

factuur i.p.v. datum: .........cccovvveeeennn. Dit is van toepassing op Soort overzicht Mutaties. U bepaalt
hiermee de volgorde.

Overzicht starten: .........cccceeeeveeevennns Klik op ‘Overzicht starten’ als alle items zijn aangepast.
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Saldilijst crediteuren Administratie: 1010 Clignt DEMO

Feriode: 01-01-1980 tfm 20-10-2003 Yalutasoort EUR
Crediteur: 0 tm 995889 Groep: 0

Mummer Naam Bedrag Betaald Saldo

1 Belastingdienst Ondememingen 16.532.73 0,00 1653273
10 P.T.T. Telecom 10,518,465 a0, 75 1082770
406587 0,00 406587

15 Leverancier computers

Totaal: 21.217 06 00,78 21.1268,30

Frinten

Sluitern Help |

| Pagina 1 wan 1

Zie het vorige hoofdstuk voor andere schermvoorbeelden.
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5.7.3 Pictogrammen
Onderstaande knoppen staan ter beschikking bij raadplegen overzichten op scherm:

= Printen naar printer of bestand (kan ook via knop Printen onderaan)
Volledige pagina weergeven
[ |
Pagina op breedte weergeven
= Weergave op 100%
93 % , ,
Hier kunt u het percentage van de weergave invullen
I4 .
Naar eerste pagina
4 Naar vori i
ge pagina
|1 . . .
Hier kunt u het paginanummer invullen
2 .
Naar volgende pagina
d

Naar laatste pagina

Zijn er meer gegevens als op een scherm passen, gebruik dan de schuifbalk.
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5.8 Afschrijvingen

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Eerwerkingl Bekiken Erinten I\r"aste gegevensl inersenl QIierI S_lgsteembeheerl

Journaal mutatiesl Grootboek: Totalenl Grootboek: Besultaatovelzl Grootboek: Mgtatiesl Kostenp_laatsenl Debiteuren | Crediteuren  Afzchrivingen | BT

—Soort overzicht

& Tatalen
' Mutaties

" |nvesteringen

Parameater

Afschrijvingsgroep: ID j tém ISSSSSS j

Periode: IE'I I

I~ Op volgorde van kostenplaats

Kostenplaats IU --- | --- | L |999999 --- | --- |

‘g DOverzicht starten

[47% [MUM | C4PS | 20-10-2003 16:22:46

Middels deze functie kan het afschrijvingsregister worden afgedrukt.

5.8.1 Soort overzicht

Bij het opstarten van dit programmaonderdeel is ‘Totalen’ geselecteerd, wil men echter één van de
andere overzichten. Klik dan op het keuzerondje ervoor.

De volgende overzichten staan ter beschikking:

MULALIES: ..o
Investeringen: .......cccccvvvveeevriiee e

5.8.2 Parameters
Afschrijvingsgroep: .......cccccvveeeeeeeennnn.

Afschrijvingsgroep t/m: .......cccceeeee.n.

Alleen groeptotalen worden afgedrukt
Elk bedrijfsmiddel wordt afgedrukt, met per groep een subtotaal

Alleen de investeringen, aangeschaft in de bij ‘Periode’
ingegeven periode worden afgedrukt.

Standaard staat hier groep 0. Indien gewenst kan in de lijst, die
verschijnt wanneer op ‘¥ ' wordt geklikt, een andere groep
worden geselecteerd.

Standaard staat hier groep 999999. Indien gewenst kan in de
lijst, die verschijnt wanneer op ¥’ wordt geklikt, een andere
groep worden geselecteerd; deze moet echter groter of gelijk zijn
aan ‘Afschrijvingsgroep’.

Hoofdstuk 5, Pagina 30
Printen

26 april 2007



* -

v
Y _ B .
\\.« breekveldt automatisering b.v. SupportWin

Printen

Kostenplaats:...........cccccceeeeeiiiiiinnnn. Aanpassen van ‘Kostenplaats’ en ‘Kostenplaats t/m’ is alleen van
belang indien er met kostenplaatsen wordt gewerkt. Zo niet, hoeft
hier niets mee te gebeuren.

Standaard staat hier ‘Kostenplaats’ op 0. Indien gewenst kan in
de lijst, die verschijnt wanneer op ‘..." wordt geklikt, een andere
‘kostenplaats’ worden geselecteerd. Het linker ‘..." is voor zoeken
op nummer, het rechter ‘..." is voor zoeken op naam.
Rechtstreeks invoeren mag ook.

Periode: ...cccccoviiiii De standaardwaarde is hier 61. Wil men het afschrijvingsregister
van een andere periode printen, klik dan op ‘...", kies de periode
en klik vervolgens op ‘OK’.

Op volgorde van kostenplaats:.......... Indien er met ‘kostenplaatsen’ wordt gewerkt worden de
‘groepen’ bij het printen / tonen onderverdeeld in
‘kostenplaatsen’.

Overzicht starten: ........cccccceeeveeeiennnns Klik op ‘Overzicht starten’ als alle items zijn aangepast.

Let bij het werken met het afschrijvingsregister op de volgende hoofdstukken:

PAY= 10153 (8 ¢ [o =T o FA Vaste gegevens - Stambestand - Afschrijvingen (hoofdstuk 6.8.4)
Vaste gegevens - Afschrijvingen (hoofdstuk 6.11)

Y L1 (=] (=T o U Mutaties - Afschrijvingen (hoofdstuk 2.2)

Verwerken: .....coeeevviieee e, Verwerken - Afschrijvingen (hoofdstuk 3.3)
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Afschrijvingsregister op het scherm

K& Afdiuk Vooribeeld | [O]x]

& EEEF* Wl o

Afschrijvingsstaat Administratie: 1010 Clignt DEMO

Feriode: 61 01-01-2002 t/m 31-12-2002 Yalutasoort EUR
Afschripiingsgroep: 0 t'm 999985 kostenplaats: 0 tim 998899

Kosten Aanzchaf  “Wenrres. Afgeschr. t'm FPerc. Boekmaarde
Oms=chrijuing plaats Datum maarde reshmaarde  34-12-2001 Bedrag M Afschrijwing  31-12-2002

Inwentaris 620172 1.642,20 J 4.740.52

Instrumenten 13.151,21 518,82 | 17 587 .21

Computer Q0,73 0,00 0,78 J 00,00

Totaal 2453375 122,88 J 2242650

Sluitern Help |

| Pagina 1 wan 1
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5.8.3 Pictogrammen
Onderstaande knoppen staan ter beschikking bij raadplegen overzichten op scherm

= Printen naar printer of bestand (kan ook via knop Printen onderaan)
Volledige pagina weergeven
[ |
Pagina op breedte weergeven
= Weergave op 100%
93 % , ,
Hier kunt u het percentage van de weergave invullen
I4 .
Naar eerste pagina
4 Naar vori i
ge pagina
|1 . . .
Hier kunt u het paginanummer invullen
2 .
Naar volgende pagina
d

Naar laatste pagina

Zijn er meer gegevens als op een scherm passen, gebruik dan de schuifbalk.
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ESupport‘#in 5.6 Cliént DEMD te Bennekom

5.9.1 Soort overzicht
Door middel van het keuzerondje bepaalt u welk overzicht geprint wordt: BTW-aangifte of ICL-listing.

5.9.2 Parameters

Periode: ....ccvveviii Hier kunt u de periode kiezen voor de BTW-aangifte. Let wel: de
BTW-periode kan afwijken van uw periode-indeling van de
boekhouding.

Datum ICL: ..o, Hiermee kunt u de datums aangeven voor de ICL-listing. Dit is

een overzicht voor de belastingdienst die BTW-plichtigen moeten
aanleveren voor leveringen aan het buitenland. Deze ICL-listing
wordt opgebouwd uit de informatie van de geboekte facturen via
het verkoopboek en de BTW-nummers die vermeld zijn bij de
debiteuren.
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BTW-aangifte

Administratie. 1010 Cliént DERMO

Kwartaal: 66
Adres:  Brinkstraat 30

Datum: 31-12-2000
BT21 W Wageningen

Valutasoort: ELUR
BTW-numrmer: MLOO9361609

Binnenland

Omzetwaardefvergoeding/marge

exclusief omzetbelasting Omzetbelasting

1 Doormij werichte leveringen

1a Belast met 10,00%

1b Belast met G,00%

1c Owerige tarieven, behalve 0%
1d  Frive-gebruik

1e Belast met 0%/ niet bij mij belast

2 Aan mij werrichte leveringenidiensten
2a Heffing wverlegd naar mij

Buitanland

Door mij werrichte leveringen

Buiten de EU

Binnen de EU
Inztallatiefafstandswerkopen binnen de EU

4 Aan mij verrichte leweringen
4a “an buiten de EU

Frinten Sluiten |

|Pagina 1wvanl

L8 Afdruk Yoorbeeld

S BEE[** 4l >

IS[=1E3

ICL-listing

Administratie. 1010 Cliént DEMO

Periode: BB
Adres:  Brinkstraat 30

6721w WWageningen

Valutasoort: ELUR
BTW-nummer. NLOO33616049

BTW-nummer

Lewvering

BE 121456573

Totaal

a0s

a0

Printen : Sluiten

Help |

|F'agina 1wan
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5.9.3 Pictogrammen
Onderstaande knoppen staan ter beschikking bij raadplegen overzichten op scherm

= Printen naar printer of bestand (kan ook via knop Printen onderaan)
Volledige pagina weergeven
[ |
Pagina op breedte weergeven
= Weergave op 100%
93 % , ,
Hier kunt u het percentage van de weergave invullen
I4 .
Naar eerste pagina
4 Naar vori i
ge pagina
|1 . . .
Hier kunt u het paginanummer invullen
2 .
Naar volgende pagina
d

Naar laatste pagina
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Vaste gegevens
6.1 Grootboek

Support‘#in 5.6 Clignt DEMD te Wageningen

Bestand Help

DB Ly @ E e

Mulahesl Verwerklngl Eekukenl Printen  Vaste gegevens |D|versen| CIlerI S_lgsteembeheerl

| Dagboekenl Subtotalenl Budgetl Kostensoortl Kostenplaatsenl Hesultaatgmepenl Stambestand | Debitewren | Crediteuren | Afschrijvingen

|—$a§f/pn+-Arfs<ec§

Algemeen Overzichter
Hummer: 100 Budgetkode: I <Leeg: j
M aam: IF'and Budgetbedrag: 0.00
Werdichten: rd Resultaatoverzicht: I <Leeg> j
Soart rekening: Im
Yervallen: r

BT Diverser
Automatizch BT'w berekenen [ % eeliersEmit I <Lesgr j
BT'w-kode: INiet aangestuurd j Conzolidatierekening: Iiﬂ
Standaard BT'W-kode 93: INiet aangestuurd j

Vraag BT'W-aanaifte: |<Leeg> j

| |44z |NUM | CAFPS | 20-10-2003 15:28:59

In dit programmaonderdeel kan het grootboekrekeningschema worden onderhouden; er kunnen
rekeningen aangelegd, gewijzigd en verwijderd worden.

Denk er wel steeds aan dat de ingevoerde rekeningen moeten aansluiten bij de indeling van het
‘Algemeen rekeningschema’; zo niet, dan bestaat de kans dat het saldi van de betreffende rekening
op de verkeerde plaats of helemaal niet in de jaarrekening voorkomt. Overleg met uw accountant als u
twijfelt over een bepaald nummer.

Voor het aanleggen van grootboekrekeningen moet deze functie alleen gebruikt worden als het om
één of enkele grootboekrekeningen gaat. Moeten een hele range van rekeningen of zelfs een heel
nieuw rekeningschema worden aangelegd zal het handiger zijn om te kiezen voor ‘Diversen -
Kopiéren uit boekhouding / rekeningschema’ (hoofdstuk 7.7.1), mits u een reeds bestaand
boekhouding tot uw beschikking hebt.

Naast de functiebalk, waarover meer aan het einde van dit hoofdstuk, is het venster in vier onderdelen
ingedeeld, te weten ‘Algemeen’, ‘BTW’, ‘Overzichten’ en ‘Diversen’.

6.1.1 Algemeen

NUMMET: oviiieeeeee e Hier moet het grootboekrekeningnummer worden ingegeven, dat
maximaal uit 6 cijfers bestaat.

NAAM: ..ot Geef hier de grootboeknaam in. Deze naam kan uit maximaal 40
karakters bestaan.

Verdichten: ......cccccceveeiiiiiciieeeeeen Verdichten houdt in dat de boekingen op deze rekeningen per

verwerkingsrun getotaliseerd worden.

26 april 2007 Hoofdstuk 6, Pagina 1
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Voor de meeste grootboekrekeningen zal hier geen vinkje
worden geplaatst. Meestal alleen voor kas-, bank en
postbankrekeningen. Overleg hierover met uw accountant kan
verstandig zijn.

Soort rekening: ........ccccevvvieeeiiiinenn. De grootboekrekeningen kunnen in drie groepen worden
ingedeeld:

. Balans
e Winst en verlies
. Privé

Men kan de soort oproepen door op ‘¥ ' achter ‘Soort rekening’ te
klikken en vervolgens op de gewenste status.

Vervallen:........cccooeeieiiiiiiiiiiieeeeee Wil men een grootboekrekening verwijderen, zal men eerst via
wijzigen dit veld moeten activeren. De reden waarom dit op deze
manier gebeurd is dat een rekening vanaf het moment dat er iets
op wordt geboekt 6 jaar blijft meelopen. Om nu te voorkomen dat
er per ongeluk iets op geboekt wordt, en dus weer een nieuwe
cyclus van 6 jaar begint, wordt het veld ‘Vervallen’ aangeklikt. Nu
kan er niets meer op worden geboekt

6.1.2 BTW

Automatisch BTW berekenen........... Dit veld is buiten gebruik. BTW wordt automatisch berekend als
er een BTW-code is ingevuld.

BTW-code: .....cooviiiiieeeeee e, Bij het aanmaken van een rekening is dit veld leeg. Door echter

op ‘¥’ te klikken worden de mogelijkheden zichtbaar, klik op de
gewenste code; dit is echter afhankelijk van de instellingen bij
‘Vaste gegevens - Stambestand - BTW’ in hoofdstuk 6.8.3:

1 Afdracht percentage 1

Afdracht percentage 2
3 Afdracht percentage 3
4  Afdracht percentage 4
5  Afdracht percentage 5
6  Voordruk percentage 1
7  Voordruk percentage 2
8  Voordruk percentage 3
9  Voordruk percentage 4
10 Voordruk percentage 5
98 BTW:-bedrag invullen (plus code)
99 BTW-code invullen

Standaard BTW-code:...........ccueeeene Is in het vorige veld gekozen voor code 99, dan bestaat de
mogelijkheid in dit veld een code in te vullen, die dan tijdens het
boeken wordt voorgesteld, omdat die bij deze rekening het meest
voorkomt; heeft men echter een andere code nodig, kan hij
worden overschreven. Ook deze codes zijn weer afhankelijk van
de waarden bij ‘Vaste gegevens - Stambestand - BTW’ in
hoofdstuk 6.8.3.

1 Afdracht percentage 1
2  Afdracht percentage 2
3 Afdracht percentage 3
4  Afdracht percentage 4

Hoofdstuk 6, Pagina 2 26 april 2007
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Vraag BTW-aangifte:..........ccccceeen.n.

6.1.3 Overzichten
Budgetcode: ......ccooviiiiiieiiiiiiiee.

Vg .
\\.« breekveldt automatisering b.v. SupportWin

Afdracht percentage 5
Voordruk percentage 1
Voordruk percentage 2
Voordruk percentage 3
Voordruk percentage 4
10 Voordruk percentage 5
Actieveren door op ‘¥’ te klikken en op de gewenste code.

Wilt u met behulp van SupportWin de omzetbelastingaangifte
aanmaken, dan moet bij de grootboekrekeningen die hierbij een
rol spelen de vraag worden ingevuld waar de betreffende
bedragen op de aangifte thuishoren.

1A Belast hoog: Waarde

1A Belast hoog: BTW-bedrag

1B Belast laag: Waarde

1B Belast laag: BTW-bedrag

1C Overige tarieven: Waarde

1C Overige tarieven: BTW-bedrag

1D Privé-gebruik: Waarde

1D Privé-gebruik: BTW-bedrag

1E Belast met 0%: Waarde

2A Heffingen verlegd naar mij: Waarde

2A Heffingen verlegd naar mij: Bedrag

3A Leveringen buiten de EU: Waarde

3B Leveringen binnen de EU: Waarde

3C Inst. Afst. Verkopen binnen de EUY/...

4A Geleverd van buiten de EU: Waarde

4A Geleverd van buiten de EU: BTW-bedrag
4B Geleverd van binnen de EU: Waarde

4B Geleverd van binnen de EU: BTW-bedrag
5B Voorbelasting

Niet aangestuurd: Deze grootboekrekening wordt niet
opgenomen in de BTW-aangifte

© 0 N O O

Activeren door op ‘¥’ te klikken en de gewenst code te
selecteren. Indien gebruik wordt gemaakt van de mogelijkheid
om het aangiftebiljet middels SupportWin aan te maken moeten
de instellingen bij ‘Vaste gegevens - Stambestand - BTW’
(hoofdstuk 6.8.3) goed staan.

Wordt er met budgetten gewerkt, kan men hier aangeven van
welke verdeling gebruik wordt gemaakt. Budgetcode 0 betekent
dat het budget over alle boekingsperioden gelijk wordt verdeeld.
Andere verdelingen kunnen worden aangemaakt onder ‘Vaste
gegevens - Budget (zie hoofdstuk 6.4).

Een reden om een afwijkende budgetcode aan te maken kan
bijvoorbeeld de seizoensinvloeden zijn.

Mogelijkheden worden getoond door op ‘¥’ te klikken.

26 april 2007

Hoofdstuk 6, Pagina 3
Vaste gegevens



v

* -

Vg .
\\.« breekveldt automatisering b.v. SupportWin

Vaste gegevens
Budgetbedrag: .......cccveeeieeiiiiiiiiieen,

Resultaatoverzicht: ..........ccooovevvunnnne.

6.1.4 Diversen
(015 (=] g 5T0 o] 1

Wordt er met budgetten gewerkt kan in dit veld het jaarbudget
worden ingegeven.

Hier kan een grootboekrekening worden toegewezen aan een
bestaande ‘Resultaatgroep’, om zodoende een
‘Resultaatoverzicht’ op te bouwen.

Het aanmaken van ‘Resultaatgroepen’ dient bij ‘Vaste gegevens -
Resultaatgroepen (hoofdstuk 6.7) te gebeuren.

Mogelijkheden worden getoond door op ‘¥’ te klikken.

Moeten boekingen ook op een kostenplaats terechtkomen, dan
zal men bij de betreffende grootboekrekeningen in dit veld de
‘Kostensoort’ moeten opgeven.

Men kan door op ‘¥ ' te klikken de aanwezige ‘Kostensoorten’ op
het scherm tonen. Hier kan dan uit gekozen worden. Wil men
‘Kostensoorten’ aanmaken, dan moet dit bij ‘Vaste gegevens -
Kostensoorten (hoofdstuk 6.5) geschieden.

Moeten de rekeningen van deze administratie worden ingelezen
bij een consolidatiebedrijf, dan zijn er twee mogelijkheden:

e Het consolidatiebedrijf heeft hetzelfde rekeningschema als
dit bedrijf; er hoeft hier niets ingevuld te worden.

e Het consolidatiebedrijf heeft een ander rekeningschema.
Geef hier dan het rekeningnummer op waar het saldo van
deze rekening naar toe moet.

Hoofdstuk 6, Pagina 4
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6.1.5 Pictogrammen

Voor onderhoud staan de volgende knoppen ter beschikking; indien de pictogrammen lichtgrijs zijn,
zijn ze niet actief.

W N

Zoeken; geeft in het witte vlak hiervoor het te zoeken nummer in

Zoektekst leeg maken

Ga naar het eerste record van de groep
Ga naar het vorige record

Ga naar het volgende record

Ga naar het laatste record

Record toevoegen

Record verwijderen

-~ Record wijzigen

¥ Mutaties bevestigen

= Wijziging laten vervallen

¢ Pagina verversen

& Printen van het grootboekrekeningschema
26 april 2007
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6.2 Dagboeken

Support‘#in 5.6 Clignt DEMD te Wageningen

Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Eerwerkingl Eekiikenl Printen  Vaste gegevens |inersen| QIierI S_lgsteembeheerl

Grootboek | U
I S &é [ = e w e = . N @
Algemeen Yreemde Valuta
Nummer: I 10 Yreemde Valuta: [~
M aam: IKa& Omachirijving: I
Tegenrekening: I 1000 K.az j Saldm I 0.00
Soort dagbosk:  |Kas - (= I 000000

Rekeningnr: I 0

Irwecer Te kalam: [

rElectionische afschrifter automatische velder
Kaode bank: |<Leeg> j Batchrummer: 0
Diirectony: I Bladnurmmer: i}
Afschriftnummer: I—U In gebruil: | |
Boekingsdatum: | - - §5|
Gk [Ty =l

| [47%  [MUM | C4PS | 20-10-2003 16:25%:46

In dit onderdeel vindt het onderhoud van de dagboeken plaats.

Het venster is verdeeld in 4 groepen:

6.2.1 Algemeen

NUMMET: oeiiiee e Hier moet het dagboeknummer worden ingegeven. Dit mag
maximaal nummer 254 zijn.

NAAM: ..ot Geef hier de naam van het dagboek.

Tegenrekening:......cccoocveeeevnneeeeenne, Geef hier de vaste tegenrekening op. Bij kas- en bankdagboeken

is dat meestal de grootboekrekening van de kas of bank. Bij een
in- of verkoopboek mag u niet de grootboekrekening van de
crediteuren - debiteuren ingeven !

Soortrekening: ..o Klik op ‘¥’ en mogelijkheden verschijnen in beeld:
e Kas
e Bank/ Postbank
e  Verkoop
e Inkoop

e  Beginbalans
e Diversen (memoriaal)

Rekeningnummer: ........ccccccoevevvnnee. Indien met ClieOp wordt gewerkt dient hier het
bankrekeningnummer ingevuld te worden

Hoofdstuk 6, Pagina 6 26 april 2007
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Invoer 1° Kolom:.......ccccceevevvevvevennnen. Hier kunt u aangeven of de cursor tijdens het invoeren van
mutaties (zie hoofdstuk 2.1) bij nieuwe regels in kolom 1 (Srt)
moet terugkeren i.p.v. kolom 2 (Nummer).

6.2.2 Elektronische afschriften

Code bank: .....cccccevviiiiiiiiiie e, Hier kunt u een banknaam kiezen waarvan u de afschriften kunt
inlezen.

DIreCtory: ...covveeiiiiiiieeeee e Vul hier de naam van de directory / map in waar het
telebankingprogramma de elektronische afschriften plaatst.

Afschriftnummer: ........cccccoviiennnn. Het laatst gebruikte afschriftnummer wordt hier automatisch
bijgehouden.

Boekingsdatum:.......cccccceevvvinvinnnnnnnn. Voor de Rabobank wordt hier een de laatst verwerkte

boekingsdatum bijgehouden omdat dat bestand met
elektronische afschriften geen saldo-informatie in zich heeft.

Grootboekrek. Onbekend: ................ Vul hier de grootboekrekening in, waar boekingen op komen die
niet automatisch kunnen worden verwerkt.

6.2.3 Vreemde valuta

De mogelijkheid bestaat om een dagboek in vreemde valuta te boeken; de volgende vier velden
moeten dan worden ingevuld:

Vreemde valuta: ...........cccccvvveveeeeennn. Selecteer dit veld indien er met vreemde valuta wordt gewerkt. Bij
het aanmaken van een nieuw dagboek is het hokje grijs, gevuld
met een grijze ‘v". Indien u het veld muteert is het na bevestiging
van de mutaties leeg; alleen als er daadwerkelijk op geklikt wordt
komt er een ‘v’ in te staan.

OMSChrijVING: ..evvveeeeeicieeeee e Geef hier het teken of de afkorting van de valuta in, bijvoorbeeld
Hfl, DM, BFR of EUR.

Y= 1o [0 T Geef hier het saldo van het afschrift in buitenlandse valuta in.

KOBIS: oo Koers van de munteenheid.

6.2.4 Automatische velden
Deze velden worden door het systeem bijgehouden.

Batchnummer: .........ccccocoiiiiiiiine. Hier staat het laatst gebruikte batchnummer
Bladnummer: .........cccoveeeeeeniniiiee, Hier staat het laatst geprinte batchnummer
IN gebruik: .....ccooeeivviiiiiieeee e, Indien een batch in gebruik is wordt dit veld geselecteerd,

waardoor een ander deze batch niet kan openen.

26 april 2007 Hoofdstuk 6, Pagina 7
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6.2.5 Pictogrammen

Voor onderhoud staan de volgende knoppen ter beschikking; indien de pictogrammen lichtgrijs zijn,
zijn ze niet actief.

W N

X |

@ n

Zoeken; geeft in het witte vlak hiervoor het te zoeken nummer in

Zoektekst leeg maken

Ga naar het eerste record
Ga naar het vorige record
Ga naar het volgende record
Ga naar het laatste record
Record toevoegen

Record verwijderen
Record wijzigen

Mutaties bevestigen
Wijziging laten vervallen
Pagina verversen

Printen van het dagboekschema

Hoofdstuk 6, Pagina 8
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6.3 Subtotalen

Support‘#in 5.6 Clignt DEMD te Wageningen

Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Eerwerkingl Eel_<iiken| Printen  Vaste gegevens |inersen| QIierI S_lgsteembeheerl

Eilgotboekl Dagboeken | Budge!l Kosteﬂsoortl Kostenp_laatsenl Besultaatgmepenl Stambestand | Debitewren | Crediteuren | Afschrijvingen

| G M = A KA G

I asker: IDEIEI'I e

Omschripving: IBDekwaarde waske akliva

| [47%  [MUM | C4PS | 20-10-2003 16:30:14

In dit programmaonderdeel kunnen de subtotalen worden aangemaakt, gewijzigd en verwijderd.

Deze subtotalen worden gebruikt bij het printen van kolommenbalans en het budgetoverzicht; zowel
op papier als op het beeldscherm.

Een beschrijving van de functiebalk is aan het einde van deze hoofdstuk opgenomen.

MaSKer: .....ooeiiiiiii Het masker bestaat uit 6 cijfers. Werkt men met een vier-cijferig
rekeningschema, dan zijn de eerste twee cijfers van het masker
00.

Een waarde van 0 tot en met 9 geeft aan dat als deze cijfers op
dezelfde plaats in het grootboekrekeningnummer staan ze in dit
subtotaal worden opgenomen. Een ‘X’ geeft een variabele aan.
Bijvoorbeeld 0044 XX geeft een subtotaal aan; alle rekeningen
van 4400 tot en met 4499 worden in de telling opgenomen.

Gebruikt men bijvoorbeeld het subtotaal 004XX1, dan krijgt men
alle kostenrekeningen, die eindigen op 1. Daar dit subtotaal
echter niet in de kolommenbalans, of het budgetoverzicht past,
wordt dit bedrag onder aan het overzicht afgedrukt.

OMSChIijVING: ..o De omschrijving kan maximaal 40 tekens lang zijn.

26 april 2007 Hoofdstuk 6, Pagina 9
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6.3.1 Pictogrammen

Voor onderhoud staan de volgende knoppen ter beschikking; indien de pictogrammen lichtgrijs zijn,
zijn ze niet actief.

Zoeken; geeft in het witte vlak hiervoor het te zoeken nummer in
Zoektekst leeg maken

Ga naar het eerste record

Ga naar het vorige record

Ga naar het volgende record

Ga naar het laatste record

Record toevoegen

W N

Record verwijderen

-~ Record wijzigen
¥ Mutaties bevestigen
= Wijziging laten vervallen
¢ Pagina verversen
5F Printen van de subtotalen
Hoofdstuk 6, Pagina 10 26 april 2007
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6.4 Budget

Support‘#in 5.6 Clignt DEMD te Wageningen
Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Eerwerkingl Eel_<iiken| Printen  Vaste gegevens |inersen| QIierI S_lgsteembeheerl

Kosteﬂsoortl Kostenp_laatsenl Besultaatgmepenl Stambestand | Debitewren | Crediteuren | Afschrijvingen

Eilgotboekl Dggboekenl Subtatalen EUdQE!

I % Eé‘ [ S S B I @

Algemeen
Murnrmer: I 1
W aam; IBudgetkode 1

Percentage
Percentage periode 1: I 10,00 Percentage periode 8: I 10,00
Percentage penode 2: I 10,00 Percentage periode 3: I 5,00
Percentage periode 3: I 5.00 Percentage periode 10: I 10,00
Percentage periode 4: I 10,00 Percentage periode 11: I 10,00
Percentage periode 5 I 10,00 Percentage periode 12: I 5.00
Percentage penode & I 5.00 Percentage periode 13 I 0,00
Percentage periode 7: I 10,00 Percentage periode 14: I 0,00

| [47%  [MUM | C4PS | 20-10-2003 16:30:37

Wordt er met budgetten gewerkt, dan krijgt bij de standaardindeling iedere periode een even groot
gedeelte toegewezen. De standaardindeling is ‘0’

Wenst men met andere verdelingen te werken, bijvoorbeeld indien de seizoenen bij de budgettering
een rol spelen, dan kunnen bij dit programmaonderdeel budgetverdelingen aangemaakt en
onderhouden worden.

Wisselen tussen de verschillende invoervelden kan middels de Tab, Shift + Tab en de muisaanwijzer.

6.4.1 Algemeen
NUMMET: .o 2 cijferig van 1 tot en met 99
NAAM: ..o Maximaal 40 tekens

6.4.2 Percentages

Afhankelijk van het aantal perioden moeten de invoervelden ‘Percentage periode 1’ tot en met
‘Percentage periode 14’ worden gevuld met de percentages voor de betreffende periode.

Men moet zelf het aantal perioden in de gaten houden; het systeem controleert dit niet. Het aantal
perioden van de administratie vindt men bij ‘Vaste gegevens - Stamgegevens - Perioden (hoofdstuk
6.8.1).

Wel controleert het systeem of de som van het aantal ingegeven percentages gelijk is aan 100; dit
gebeurt echter pas als er op de ‘v’ van ‘Wijziging verwerken’ wordt geklikt.

26 april 2007 Hoofdstuk 6, Pagina 11
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Voor het werken met budgetten zijn verder van belang:

Instellingen: ..., hoofdstuk 6.1 Vaste gegevens - Grootboek
hoofdstuk 6.3 Vaste gegevens - Subtotalen
hoofdstuk 6.6 Vaste gegevens - Kostenplaatsen

Printen: hoofdstuk 4.2......... Bekijken - Gootboek: Budgetoverzicht
hoofdstuk 5.2......... Printen - Grootboek: Totalen —

Budgetoverzicht

6.4.3 Pictogrammen

Voor onderhoud staan de volgende knoppen ter beschikking; indien de pictogrammen lichtgrijs zijn,
Zijn ze niet actief.

Zoeken; geeft in het witte vlak hiervoor het te zoeken nummer in
Zoektekst leeg maken

Ga naar het eerste record

Ga naar het vorige record

Ga naar het volgende record

Ga naar het laatste record

Record toevoegen

e E R

Record verwijderen

- Record wijzigen
¥ Mutaties bevestigen
X

Wijziging laten vervallen
Pagina verversen

{!
&F Printen van de budgetten
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6.5 Kostensoort

Support‘#in 5.6 Clignt DEMD te Wageningen
Bestand Help

DeBd L e @
Mulatiesl Eerwerkingl Eel_<iiken| Printen  Vaste gegevens |inersen| QIierI S_lgsteembeheerl

lI Kostenp_laatsenl Besultaatgmepenl Stambestand | Debitewren | Crediteuren | Afschrijvingen

Eilgotboekl Dggboekenl Sgbtotalenl Budget

T A L T I
Mumrner: I 1

M aam: IEI mzet

| [47% |MUM | C4PS | 20-10-2003 15:31:00

Met deze optie kunnen tot 20 kostensoorten worden gedefinieerd. Bij het woord ‘Kostensoort’ moet in
deze context niet aan kosten worden gedacht maar aan rubrieken.

Dit betekent dus ook dat voor omzetrekeningen een ‘kostensoort’ kan worden aangemaakt.

Bij ‘Vaste gegevens - Grootboek’ (hoofdstuk 6.1) kan men een grootboekrekening koppelen aan een
‘kostensoort’. Wordt later iets op deze rekening geboekt, moet er in de boekingsregel een
‘kostenplaats’ worden ingegeven.

Per ‘kostensoort’ kan men budgetteren op de ‘kostenplaats’.
Wisselen tussen de verschillende invoervelden kan middels de Tab, Shift + Tab en de muisaanwijzer.

NUMMET: ..o 1 tot en met 20

NAAM: ..ot Maximaal 40 tekens; bijvoorbeeld ‘Omzet’, ‘Algemene kosten’,
etc.

Voor het werken met kostensoorten zijn verder van belang:

Instellingen: ..., hoofdstuk 6.1 Vaste gegevens - Grootboek
hoofdstuk 6.6 Vaste gegevens - Kostenplaatsen

Printen: ..ooveeeve e, hoofdstuk 4.4 Bekijken - Kostenplaatsen
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6.5.1

Pictogrammen

Voor onderhoud staan de volgende knoppen ter beschikking; indien de pictogrammen lichtgrijs zijn,
zijn ze niet actief.

W N

X |

@ n

Zoeken; geeft in het witte vlak hiervoor het te zoeken nummer in

Zoektekst leeg maken

Ga naar het eerste record
Ga naar het vorige record
Ga naar het volgende record
Ga naar het laatste record
Record toevoegen

Record verwijderen
Record wijzigen

Mutaties bevestigen
Wijziging laten vervallen
Pagina verversen

Printen van de kostensoorten
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6.6 Kostenplaatsen

Support‘#in 5.6 Clignt DEMD te Wageningen

Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Eerwerkingl Eel_<iiken| Printen  Vaste gegevens |inersen| QIierI S_lgsteembeheerl

Eilgotboekl Dggboekenl Sgbtotalenl Budge!l Kostensoort  Festenplaatzen |Besultaatgmepen| Stambestand | Debitewren | Crediteuren | Afschrijvingen

I— o M4 e Mok = .
Algemeen
Mumnrmer: |—1
I aann; ILokatie 1 Wervallen: I
Budget per kostenzoort Divergen
1. [ eo0omon g 000 11; | 000 16 | 0.00 || Budgetkode: Budgetkode 3 =
z | oo 7o | oo 1z | o0 17 | 0.00 | | Grootboskiekening

Yerdeling:
3 | 000 & | 000 13 | 000 18 | 0.00
4 I ool g9 I 0ol 14 I 000 19 I .00 2020 Sluitrekening kostenplaatsen j
5 | 8000000 1@ | 0o 15 | 000 20 | u.aa EE:fZEL.aats;
—Werdeling kostenplaatsen
| Lokatie 2 ] 00 felee Fl om0 e i I I =] oo
IDebiteur test J I 15,00 |<Leeg> j I 0.00 |<Leeg> j I 0.0 |<Leeg> j I 0.0
|<Leeg> j I 000 |<Leeg> j I 0,00 |<Leeg> j I 0,00 |<Leeg> j I 000
|<Leeg> j I 0.00 |<Leeg> j I 0,00 |<Leeg> j I 0,00 |<Leeg> j I 0.00
|<Leeg> J I 0.aa |<Leeg> j I 0.00 |<Leeg> j I 0.ao |<Leeg> j I 0.aa
|<Leeg> J I 0,00 |<Leeg> j I 0,00 |<Leeg> j I 0,00 |<Leeg> j I 0,00

| [42% |MUM | C4PS | 20-10-2003 15:31:50

In dit onderdeel kunnen de kostenplaatsen worden onderhouden.

6.6.1 Algemeen

NUMMET: oviiiieeeee e Hier kunt u het nummer van de kostenplaats opgeven: 1 t/m
999999.

NAAM: ..o Maximaal 40 knoppen.

Vervallen:........cccocceeeeeiieicciiieeeeee Hiermee kunt u een kostenplaats als vervallen aanmerken.

Wil men een kostenplaats verwijderen, zal men eerst via wijzigen
dit veld moeten activeren. Kostenplaatsen met saldi kunnen niet
verwijderd worden.

6.6.2 Budget per kostensoort

Hier kunt u per kostensoort 1 t/m 20 (zie Vaste Gegevens - Kostensoort hoofdstuk 6.5) een jaarbudget
opgeven.

6.6.3 Diversen

Budgetkode: .......cccoiviiiieiiiiee Hier kunt u een eventuele afwijkende budgetkode opgeven.
Bijvoorbeeld als er sprake is van seizoensinvioeden.
Grootboekrekening verdeling: .......... Hier kunt u de grootboekrekening aangeven die het systeem

moet gebruiken met het verdelen van de kostenplaatsen
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Restant kostenplaats:....................... Hier kunt u de kostenplaats opgeven die gebruik wordt als de
verdeling van kostenplaatsen niet geheel op 100% uitkomt.

b
\'C breekveldt automatisering b.v.

6.6.4 Verdeling kostenplaatsen

Hier kunt u de verdeling over de kostenplaatsen aangeven, die door de functie Verwerking - Verdeling
kostenplaats (zie hoofdstuk 3.5)

6.6.5 Pictogrammen

Voor onderhoud staan de volgende knoppen ter beschikking; indien de pictogrammen lichtgrijs zijn,
Zijn ze niet actief.

i
i#
E
Ll

X <

@ n

Zoeken; geeft in het witte vlak hiervoor het te zoeken nummer in

Zoektekst leeg maken

Ga naar het eerste record
Ga naar het vorige record
Ga naar het volgende record
Ga naar het laatste record
Record toevoegen

Record verwijderen
Record wijzigen

Mutaties bevestigen
Wijziging laten vervallen
Pagina verversen

Printen van de kostenplaatsen
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6.7 Resultaatgroepen

ESupport‘#in 5.6 Cliént DEMO te Wageningen

Omizet

100 | Bruto winst

400 | Teling omzet

Hier worden de resultaatgroepen onderhouden.

Resultaatgroepen worden gebruikt voor het resultaatoverzicht (zie hoofdstuk 5.3) en worden
gekoppeld aan een grootboekrekening (zie hoofdstuk 6.1).

Resultaatgroepen worden in volgorde van nummer op het resultaatoverzicht afgedrukt. Een
resultaatgroep zonder toegewezen grootboekrekeningen zorgt voor een subtotaal in het overzicht.

U kunt bijvoorbeeld de onderstaande resultaatgroepen aanleggen:

Nummer  Omschrijving Nummer percentage
20 Omzet 100
50 Inkopen 100
90 Bijzondere baten 100
100 Bruto winst 0
200 Personeelskosten 100
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210 Autokosten
220 Afschrijvingen
230 Huisvestingskosten
240 Pensioenpremie
290 Algemene kosten
310 Bijzondere lasten
390 Resultaat

NUMMET: oo,
Naam: ..o,

Nummer tellen: .....ccooooovvvvvvneeenennnns

6.7.1 Pictogrammen

100
100
100
100
100
100
100

Hier voert u het nummer van de resultaatgroep in: 1 t/m 999

Maximaal 40 tekens.

Hier geeft u de resultaatgroep in waarover het percentage

berekend moet worden.
Hier kunt u een resultaatgroep ingeven waarin deze

resultaatgroep geteld moet worden. Hiermee kunnen wat andere

totalen worden opgebouwd.

Voor onderhoud staan de volgende knoppen ter beschikking; indien de pictogrammen lichtgrijs zijn,

Zijn ze niet actief.

Zoektekst leeg maken

Zoeken; geeft in het witte vlak hiervoor het te zoeken nummer in

]
i
-
]

X |

@ n

Ga naar het eerste record
Ga naar het vorige record
Ga naar het volgende record
Ga naar het laatste record
Record toevoegen

Record verwijderen

Record wijzigen

Mutaties bevestigen
Wijziging laten vervallen
Pagina verversen

Printen van de resultaatgroepen
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6.8 Stambestand

6.8.1 Perioden

Suppurt‘#in 5.6 Client DEMO te Bennekom
Bestand Help

Do L sE e

Mutaties' Eerwerkingl Eel_<iiken| Brintery  Vaste gegevens |iner$en| QIierl Syzteembeheer

Grgotboekl Dggboekenl Sgbtotalenl Eudge!l Koslegsoorll Kostenp_laatsenl Besultaatgroepen Dehiteuren | Crediteuren | Afzchrijvingen

a g

Perioden | Grootboekrekeningenl BT | Afschriivingenl Clieopl Diversenl Betalingstermiinenl Importl

Maximurn aantal perioder: 125

Beqindatun Eirddaturn B eqindaturn Einddaturn
Periode 1: |01-01-2003 |G| |31-01-2003 Periode 11: [01-11-2003 || [30-11-2003 ||
Peiode 2. |01-02-2003 || [26-02-2003 Perinde 12: [01-12-2003 || [31-12-2003 ||

Pefiode 3 |01-03-2003 3| [31-03-2003 Periodz 13: | - - =l -- =l
Peride 4 [11-04-2003 38| [30-04-2003 Periode 14: | - - =] -- T

Periode B1: 01012002 |T| [31-12-2002 ||
Perinde 2. [01-01-2001 || [31-12.2001 |3
Perinde £3; [01-01-2000 |g5]| [31-12-2000 ||
Periode 64 [01-01-1933 35| [31-121948 3]
Periode 5: 01011938 33| 31121998 ]
Periode BB: [01-01-1997 || [31-121997 ||

Periode 5. |01-05-2003 || |31-05-2003
Periode B |01-05-2003 || |30-06-2003
Periode 7. |01-07-2003 || [31-07-2003
Peride 8  |01-08-2003 3| [31-08-2003
Periode®:  |11-03-2003 35| [30-09-2003
Periode 10; |01-10-2003 |G| |31-10-2003

| |42 |MUM | CAFS | 20-10-2003 15:33:00

Hier worden de boekingsperioden onderhouden.

Maximaal aantal perioden: ............... 1 Heel jaar
4 Kwartalen
12 Maanden
13 4-wekelijkse perioden

Maximaal kunnen er 14 perioden worden ingegeven. Klikken op

de pijltjes achter het aantal perioden == verhoogt of verlaagt de
waarde met 1.

Periode 1 (t/m 14):..cccooviiiiieiiiiieene Het aantal perioden waarvan de begin en einddatum hier kan
worden aangepast is afhankelijk van het aantal dat bij ‘Maximaal
aantal perioden’ is ingegeven.

Het is niet aan te raden een eenmaal gekozen systeem later te veranderen.

Periode 61 t/Mm 66: .........ccceevvvriiinnnn. Hier staan de begin- en einddatums van de afgelopen jaren.
Aanpassing van deze gegevens wordt door het systeem
afgehandeld; handmatig wijzigen is hier dus niet nodig.
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6.8.2

Grootboekrekeningen

Suppurt‘#in 5.6 Client DEMO te Bennekom
Bestand Help

Do L sE e

Mutaties' Eerwerkingl Eel_<iiken| Brintery  Vaste gegevens |iner$en| QIierl Syzteembeheer

Grgotboekl Dggboekenl Sgbtotalenl Eudge!l Koslegsoorll Kostenp_laatsenl Besultaatgroepen §lambestan

a 7 30 o

Dehiteuren | Crediteuren

Afzchrijvingen

Perioden  Grootboekrekeningen | BT | Afschriivingenl Clieopl Diversenl Betalingstermiinenl Importl

Owerig

Werschillen:
K.apitaal:

Debiteuren:

Crediteuren:

Afboeking debiteurem:

Afboeking crediteuren:

9339 Verzchilenrekening

900 | K.apitaal

1300 | Expl

4339 Afboekingzverschillen

1600 | Crediteuren

4333 Afboekingzverschillen

Led L L e L e

rBTwW
1: Afdracht 52

2 afdracht 19%
3 Afdracht 0%
4 Afdracht 0%
5 afdracht 0%
B: Woordmik 6%
¥ W oondik 19%
8 Woordmik 0%
3 Woordmik 0%
10 Woordrulk, 0%

1860 Werschuldigde 0.B. laag

1550 Werschuldigde 0.B. hoog

1560 Werschuldigde 0.B. laag

1880 Werschuldigde 0.B. hoog

1860 Werschuldigde 0.B. laag

1500 Woorketfing O.B.

1500 Woorketfing O.B.

1800 Woorheffing O.B.

1800 W aoarkeffing O.B.

1800 Woorketfing O.B.

Lef L Lef e L e e e e L

|47 |MUM | CAFS | 20-10-2003 15:33:27

Hier moeten de grootboekrekeningnummers worden ingegeven, die nodig zijn voor de diverse

koppelingen. Zij moeten aanwezig zijn in het grootboekrekeningschema.

Door op ‘¥’ achter de grootboekomschrijving te klikken verschijnt een gedeelte van het

rekeningschema. Selecteer de gewenste rekening en klik erop, zodat gegevens op deze regel worden

opgenomen.

Het scherm is in een linker helft (Overig) en een rechter helft (BTW) verdeeld.
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6.8.2.1 Overig

Vg .
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Op de rekeningnummers die bij ‘Overig’ staan ingevuld mag meestal niet direct worden geboekt.

Verschillenrekening: ..........ccccvveeeen.

Crediteurenrekening: ..........ccccoecuveeee.

6.8.22 BTW

Bij een administratie moeten debet- en creditzijde altijd aan
elkaar gelijk zijn. Gaat er iets mis, wordt het verschil op deze
rekening gezet, zodat het evenwicht gehandhaafd blijft. Staat er
dus een saldo op deze rekening is er iets misgegaan en zal dit
onderzocht moeten worden.

Er mag in principe nooit op deze rekening worden geboekt.

Het saldo van de grootboekrekeningen met een balans-status zal
bij het printen / bekijken van een kolommenbalans bij het saldo
van deze rekening geteld worden.

Indien er een dagboek ‘Verkopen’ aanwezig is dient hier de juiste
grootboekrekening te worden ingevuld. De mutatieregels die
beginnen met ‘Soort’ D worden op deze rekening geboekt.

Het is mogelijk om bij 'Vaste gegevens - Stambestand - Diversen’
een ‘maximum afboekingbedrag debiteuren’ in te geven. Dit
betekent dat als een debiteur bij de betaling van een factuur niet
het juiste factuurbedrag overmaakt, het verschil als dit kleiner of
gelijk is aan het in ‘Maximum afboekingbedrag debiteuren’ naar
deze rekening wordt geboekt, en de factuur als geheel betaald
wordt behandeld.

Indien er een dagboek ‘Inkopen’ aanwezig is dient hier de juiste
grootboekrekening te worden ingevuld.

Het is mogelijk om bij 'Vaste gegevens - Stambestand - Diversen’
een ‘maximum afboekingbedrag crediteuren’ in te geven. Dit
betekent dat als aan een crediteur bij de betaling van een factuur
niet het juiste factuurbedrag wordt overmaakt, het verschil als dit
kleiner of gelijk is aan het in ‘Maximum afboekingbedrag
crediteuren’ naar deze rekening wordt geboekt, en de factuur als
geheel betaald wordt behandeld.

De omschrijving achter de cijfers 1 tot en met 10 is gekoppeld aan de ingaven bij ‘Vaste gegevens -
Stambestand - BTW (hoofdstuk 6.8.3). De cijfers 1 tot en met 5 hebben altijd betrekking op ‘Afdracht’
(te betalen) en de cijfers 6 tot en met 10 op ‘Voordruk’ (te vorderen).

26 april 2007
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6.8.3 BTW

Suppurt‘#in 5.6 Client DEMO te Bennekom
Bestand Help

Do L sE e

Mutaties' Eerwerkingl Eel_<iiken| Brintery  Vaste gegevens |iner$en| QIierl Syzteembeheer

Grgotboekl Dggboekenl Sgbtotalenl Eudge!l Koslegsoorll Kostenp_laatsenl Besultaatgroepen §lambestan

a 7 30 o

Dehiteuren | Crediteuren | Afzchrijvingen

F'eriodenl Grootboekrekeningen BT |Afschriivingen| Clieopl Diversenl Betalingstermiinenl Importl

Percentages | [ BT'W-aangifte
1: E.00 BT -rummer:

13,00 Soort aangifte:
0,00 Periode verwerkt:
0,00 BTWw-kode laag:
0,00 BT -kode hoog:

oL S

i

Grootboekrekening 44 waarde:
Grootboekrekening 44 waarde tegenrekening:
Grootboekrekening 44 bedrag:
Grootboekrekening 44 bedrag tegenrekening:
Grootboekrekening 4B waarde:
Grootboekrekening 4B waarde tegenrekening:
Grootboekrekening 4B bedrag:
Grootboekrekening 4B bedrag tegenrekening:

|NLDDSSE1 E03

IMaand 'l

[S) — =
LILANEI LA NE] L

2090 Tussenrekening waarde viaag ej

2097 | Tussenrekening tegenrek. waarj
2092 Tussenrekening bedrag BTW 4j
2093 Tuzsenrekening tegenrek. hedr-j

2094 | Tuzsenrekening waarde viaag =j

2095 | Tussenrekening tegenrek. waarj
2096 | Tussenrekening bedrag BTW 4j
2097 | Tuzsenrekening tegenrek. hedr-j

[44% [NUM | CAFPS | 20410-2003 15:34:01

Hier worden de vaste aansturingen van de BTW-berekening en BTW-aangifte onderhouden.

6.8.3.1 Percentages

Hier kunt u de percentages voor de automatische BTW-berekening opgeven. Deze percentages
gelden zowel voor de afdracht als de voordruk.

6.8.3.2 BTW-aangifte
BTW-NUMMEr: ..covviiiiiieieieeieee,

Soort aangifte: ......cccccceveveeeveiriiie.

Grootboekrekeningen 4A en 4B:.......

Hier kunt u uw eigen BTW-nummer invullen, beginnend met de
landcode.

Maand-, kwartaal- of jaaraangifte.

Periode tot hoever de aangifte is verwerkt. Dit wordt in principe
automatisch bijgehouden.

Hier geef u aan welke BTW-kode (1 t/m 5) voor het lage tarief
wordt gebruikt.

Hier geef u aan welke BTW-kode (1 t/m 5) voor het hoge tarief
wordt gebruikt.

Deze grootboekrekeningen zijn van belang voor de automatische
journaalpost, die later operationeel zal worden, voor leveringen
uit het buitenland. Dit zijn hulpgrootboekrekeningen die gebruikt
worden voor de beantwoording van vraag 4A en 4B van de BTW-
aangifte.
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6.8.4 Afschrijvingen

Suppurt‘#in 5.6 Client DEMO te Bennekom
Bestand Help

Do L sE e

Mutaties' Eerwerkingl Eel_<iiken| Brintery  Vaste gegevens |iner$en| QIierl Syzteembeheer

Dehiteuren | Crediteuren | Afzchrijvingen

Grgotboekl Dggboekenl Sgbtotalenl Eudge!l Koslegsoorll Kostenp_laatsenl Besultaatgroepel

a o7 0 o

F'eriodenl Grootboekrekeningenl BTw  Afschrijvingen | Clieopl Diversenl Betalingstermiinenl Importl

Aanstunngen Mazkers grootboekrekeningen
Kaode mutaties: IEoeken j 1: IW
Afronden op: I 1.00 2 W
[Daghoek: I a1 | Afschrijvingen j 3 I—

s [
s [
s [
I
"
s [
w [

| |47 |MUM | CAFPS | 20-10-2003 15:34:29

Middels dit onderdeel kunnen de volgende onderdelen worden onderhouden.

Om met het programmaonderdeel ‘Afschrijvingen’ te kunnen werken, moeten eerst hier de
aansturingen en de maskers kenbaar worden gemaakt. Daarna moeten bij ‘Vaste gegevens -
Afschrijvingen (hoofdstuk 6.11) de groepen worden gedefinieerd en vervolgens kan men via ‘Mutaties
- Afschrijvingen (hoofdstuk 2.2) en ‘Verwerking - Afschrijvingen’ (hoofdstuk 3.3) en ‘Mutaties -
Invoeren’ (hoofdstuk 2.1) bedrijfsmiddel invoeren en verwerken. Tenslotte kan het afschrijvingsregister
bij ‘Printen - Afschrijvingen’ (hoofdstuk 5.8) worden afgedrukt.

6.8.4.1 Aansturingen
Kode mutaties:.........ccccceeeeiiiiiiienennn. Maak een keuze door op ‘¥’ te klikken. De volgende
mogelijkheden staan ter beschikking.

e Boeken: Wordt er tijdens het boeken op een aangestuurde
grootboekrekening afgeboekt, wordt de vraag gesteld of de
post in het afschrijvingsregister moet worden opgenomen.

e Achteraf: De mutaties in het afschrijvingsregister moeten
handmatig middels de optie ‘Mutaties - Afschrijvingen’
(hoofdstuk 2.2) worden opgenomen.

Afronden Op: .....vvveeeeeeeeieeeeeeeeen Geef hier het bedrag op, waarop de boekwaarde tijdens
‘Verwerking - Afschrijvingen’ moet worden afgerond. ‘1,00’
betekent afronden op hele guldens.

Daghoek: ..o, Geef hier het dagboek op voor de afschrijvingen. Men kan het

dagboek selecteren door op ‘¥’ te klikken en vervolgens op het
gewenste dagboek.
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Maskers grootboekrekeningen

ltotenmet 10:.....cccoveveeeeeriiiiinnne, Hier komen de maskers voor de activarekeningen van het
grootboek. Vermeld op ieder positie een waarde 0 t/m 9 of een X.
Een X betekent dat iedere waarde is toegestaan.
Als er op een grootboekrekening wordt geboekt, en de
desbetreffende afschrijvingsgroep is niet aanwezig, dan wordt
deze automatisch aangemaakt.

0000XX
0001XX
0002XX
0003XX

PobdE

6.8.5 ClieOp

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Eerwerkingl Eel_<iiken| Printen  Vaste gegevens |inersen| QIierI Syzteembeheer

Eilgotboekl Dggboekenl Sgbtotalenl Budge!l Kosteﬂsoortl Kostenp_laatsenl Resultaatgroepen  Stambestand | Dehiteuren | Crediteuren | Afzchrijvingen

- o

F'eriodenl Grootboekrekeningenl BT | Afschrijvingen  Clieop |Diversen| Betalingstermiinenl Importl

—Aanztuingen Bank
Inzenderidentificatie: IW Waam: IING Bank
M-k ode; IN.-’-‘«W niet gewenst j Adres: IEergstraat 24
Soart venserking: II:IieEIp o3 j Postoode en plaats: IE?U3 BH *wageningen
Aantal ex. opdrachtbrief: 12

Directory telebanking:

Afboeken betalingsverschillen: I
rContactpersoon e.d. automatische weldern
Contactpersoon: IHI. Janzen Laatste verwerkingsdatunm: 25-11-1338
Afdeling: Iadmini&tratie Laatste verwerkingsnummer: 2501
T elefoonnummer; I Batchvolgnummer betalingen: 7

Batchvolgnurmer incaszso: 1

| |44 |NUM | C4PS | 20-10-2003 15:35:57

Hier kunnen de vaste aansturingen onderhouden worden voor ClieOp (hoofdstuk 8.1).

6.8.5.1 Aansturingen

Inzenderidentificatie:......................... Dit is een identificatiekode van vijf tekens van uzelf. U kunt deze
zelf toewijzen.
NAW-KOAE: ....ovveeiiiiiiiiiiiieee e Deze kode geeft aan of u de juiste tenaamstelling wilt ontvangen

van Postbankrekeningnummers die niet aan de naam-nummer
controle hebben voldaan.

Mogelijkheden:
e NAW niet gewenst
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. NAW gewenst

steeds geprint wilt hebben.

CliepOp 03 (standaard); andere keuzes niet mogelijk.
Hier kunt u aangeven hoeveel exemplaren van de opdrachtbrief u

Hier kunt u de directory/map van uw telebankingsoftware

waarheen het ClieOp-bestand weggeschreven moet worden.

6.8.5.2 Bank
Hier kunt u de tenaamstelling van uw bankfiliaal opgeven.

6.8.5.3 Contactpersoon e.d.
De contactpersoon, afdeling en telefoonnummer van uw organisatie.

6.8.5.4 Automatische velden
Deze velden worden door het programma automatisch bijgewerkt.

6.8.6 Diversen

Suppnrl\#’in 5.6 Chlient DEMO te Bennekom

Bestand Help

Ded hd eE e

Mutatiesl Eerwerkingl Bel_(iikenl Frinten  aste gegevens |inelsen| QIierI Syateembeheer

Glgotboekl Dggboekenl Sgbtotalenl Eudgeﬁl Kosteﬂsoortl Kostenp_laatsenl Besultaatgrospen  Stambestand | Dehiteuren | Crediteuren | Afzchrijvingen

A 0 55

o

Perindenl Grootbnekrekeningenl BT | Afschriivingenl Cliegp Diversen I Eetalingstermiinenl Importl

—Algemeen —Owverzichten

I 1010

Adminigtratienummer: Adminiztratiekosten aanmaning:

Maarn: IEIiént DEMO Owerzicht in gebruik:
Adrex IBrinkstraat 30

Postcode: IB?21 W

Flaats: IEennekom

Y alutasoort; IW

0,00

—Owverige parameter Invoeren mutatie

Periodenummer waste journaalposten: 0% I aximumm afboekingsbedrag debiteuren:

M awimumn afboekingsbedrag crediteuren:

[
=l

[ agboek vaste joumnaalposten: I 80 % aste journaalposten

Factuurnummer [ bij betalingen blokkeren:

D agboek integratie zalarizzem: I 95 Financigle intearatie

Aantal dezelfde regels toegestaan [standaard=2]:

I 20,00
I 1000

r

0=

| [44% |NUM | CAPS | 20-10-2003 15:36:52

Middels dit onderdeel kunnen de volgende onderdelen onderhouden worden:

6.8.6.1 Algemeen

Dit gedeelte is ingevuld met de gegevens van de administratie. Meestal zal bij valutasoort ‘EUR’
staan.
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6.8.6.2 Overzichten
Administratiekosten aanmaning: ......

Overzicht in gebruik:.......ccccceeeeennns

6.8.6.3 Overige parameters

Periodenummer
vaste journaalposten: ...........ccccceeen..

Dagboek vaste journaalposten:........

Dagboek integratie salarissen:.........

6.8.6.4 Invoeren mutaties

Maximum afboekingbedrag
debiteuren:........ccocceiiiii,

Maximum afboekingbedrag
crediteuren:......cccceeeviiiieeeeee e,

Factuurnummer 0 bij
betalingen blokkeren: .......................

Aantal dezelfde regels
toegestaan (standaard=2). ...............

Vg .
\\.« breekveldt automatisering b.v. SupportWin

Wordt hier een bedrag ingevuld, dan wordt de aanmaning met dit
bedrag verhoogd.

Standaard is dit vierkantje leeg. Bij het printen van sommige
overzichten wordt het vakje tijdelijk geselecteerd en nadat de
opdracht is uitgevoerd wordt het ‘v’ weer verwijderd. Wordt

nu bijvoorbeeld een printopdracht afgebroken, wordt het ‘v’ niet
verwijderd, met als gevolg dat die overzichten niet meer geprint
kunnen worden. Het ‘v” kan hier dan handmatig worden
verwijderd.

Het systeem houdt bij wanneer er vaste journaalposten worden
verwerkt om te voorkomen dat deze niet dubbel worden verwerkt.
De laatst verwerkte periode wordt in dit veld vastgehouden.
Normaliter hoeft dit veld niet gewijzigd te worden, gebeurt dat
toch, moet de hier ingegeven waarde altud hoger zijn dan de

waarde die er reeds stond. Door op _I te klikken kan de waarde
met 1 worden verhoogd of verlaagd.

Hier staat het dagboeknummer voor vaste journaalposten.
Wijzigen kan eventueel door op ‘¥’ te klikken en een ander
dagboek te selecteren. Zie ook hoofdstuk 6.2 (Vaste gegevens -
Dagboeken) en hoofdstuk 3.2 (Verwerking - Vaste
journaalposten).

Hier staat het dagboeknummer voor de loonjournaalposten.
Wijzigen kan eventueel door op ‘¥’ te klikken en een ander
dagboek te selecteren. Zie ook hoofdstuk 6.2 (Vaste gegevens -
Dagboeken) en hoofdstuk 3.6 ( Verwerking - Financiéle
integratie).

Als na afboeking van een betaling het restantbedrag van de
factuur niet gelijk is aan nul, maar kleiner dan het hier ingegeven
bedrag, zal worden gevraagd of het restantbedrag afgeboekt
moet worden. Zie hiervoor ook hoofdstuk 6.8.2 (Vaste gegevens -
Stambestand - Grootboekrekeningen).

Als na afboeking van een betaling het restantbedrag van de
factuur niet gelijk is aan nul, maar kleiner dan het hier ingegeven
bedrag, zal worden gevraagd of het restantbedrag afgeboekt
moet worden. Zie hiervoor ook hoofdstuk 6.8.2 (Vaste gegevens -
Stambestand - Grootboekrekeningen).

Standaard bestaat bij Mutaties — Invoeren mutaties (hoofdstuk
2.1) de mogelijkheid om factuurnummer 0 in te geven bij
betalingen van debiteuren en crediteuren. De bedragen worden
dan afgeboekt op de oudste facturen. Als u hier een vinkje plaatst
dan wordt deze mogelijkheid geblokkeerd.

Standaard wordt er bij Mutaties — Invoeren mutaties (hoofdstuk
2.1) gecontroleerd of er niet teveel exact dezelfde boekingsregels
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worden geboekt. Dit om invoerfouten te voorkomen als de Enter-
toets bijvoorbeeld is geblokkeerd. In sommige gevallen is het
echter wel normaal dat er meer exact dezelfde boekingsregels
achter elkaar voorkomen. Hiermee kunt u de standaardinstelling
ingeven.

6.8.7 Betalingstermijnen
ESupport‘#in 5.6 Cliént DEMD te Bennekom

Met deze functie kunt u de standaard-betalingstermijnen definiéren.

Deze betalingstermijnen kunt u koppelen aan een debiteur (hoofdstuk 6.9). Daarmee kan dan worden
bepaald of een openstaande factuur reeds is vervallen.
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6.8.8 Import

Suppurt‘#in 5.6 Client DEMO te Bennekom
Bestand Help

Do L sE e

Mutaties' Eerwerkingl Eel_<iiken| Brintery  Vaste gegevens |iner$en| QIierl Syzteembeheer

Grgotboekl Dggboekenl Sgbtotalenl Eudge!l Koslegsoorll Kostenp_laatsenl Besultaatgroepen  Stambestand | Dehiteuren | Crediteuren | Afzchrijvingen

& =S

(H

F'eriodenl Grootboekrekeningenl BT | Afschriivingenl Clieopl Diversenl Betalingsterminen  mport |

Daghoek debiteurenfacturen:

['aghoek crediteurenfacturer:

I B0 Werkoopboek

=

I 40| Inkoopboek

=

Yolgnummer debiteuren:

"

o) o) o

Yolgnummer debiteurenfacturen:

Yolgnummer crediteuren:

[=]
Al | (A (Ae] [

Yolgrummer crediteurenfacturen:

=1
L

Yolgnummer incasso-informatie:

1

Supplementfacturen toegestaan

|47 |MUM | CAFS | 20-10-2003 15:37:39

In SupportWin kunt u debiteur-, crediteur-, factuur- en incassoinformatie importeren (zie hoofdstuk
9.5). Hier kunt u een aantal standaardwaarden hiervoor onderhouden.

Dagboek debiteurenfacturen: ...........
Dagboek crediteurenfacturen: ..........

Volgnummer debiteuren: ..................

Volgnummer debiteurenfacturen: .....

Volgnummer crediteuren: .................

Volgnummer crediteurenfacturen: ....

Supplementfacturen toegestaan: .....

Geef hier het gewenste dagboek in voor de import van
debiteurenfacturen.

Geeft hier het gewenste dagboek in voor de import van
crediteurenfacturen.

Hier staat het laatst ingelezen bestandsnummer voor het bestand
SIDxxxxx.TXT, waarbij 'xxxxx’ voor het volgnummer staat. Dit
nummer moet exact aansluiten om inleesfouten te voorkomen.

Hier staat het laatst ingelezen bestandsnummer voor het bestand
SIFxxxxx. TXT, waarbij 'xxxxx’ voor het volgnummer staat. Dit
nummer moet exact aansluiten om inleesfouten te voorkomen.

Hier staat het laatst ingelezen bestandsnummer voor het bestand
SICxxxxx.TXT, waarbij 'xxxxx' voor het volgnummer staat. Dit
nummer moet exact aansluiten om inleesfouten te voorkomen.

Hier staat het laatst ingelezen bestandsnummer voor het bestand
SIGxxxxx. TXT, waarbij 'xxxxx’ voor het volgnummer staat. Dit
nummer moet exact aansluiten om inleesfouten te voorkomen.

Hier staat het laatst ingelezen bestandsnummer voor het bestand
Slixxxxx. TXT, waarbij 'xxxxx’ voor het volgnummer staat. Dit
nummer moet exact aansluiten om inleesfouten te voorkomen.

In sommige branches (bijvoorbeeld de reisbranche) is het te
doen gebruikelijk dat facturen worden aangepast en weer onder
hetzelfde factuurnummer worden afgedrukt. In SupportWin wordt
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standaard voorkomen dat factuurnummers dubbel worden
geboekt in het verkoopboek of inkoopboek. Als u hier een vinkje
plaatst dan wordt deze blokkade opgeheven en worden de
facturen samengeteld.

6.8.9 Pictogrammen

Voor onderhoud staan de volgende knoppen ter beschikking; indien de pictogrammen lichtgrijs zijn,
zijn ze niet actief.

- Record wijzigen
¥ Mutaties bevestigen

= Wijziging laten vervallen

¢ Pagina verversen
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6.9 Debiteuren

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom

Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Eerwerkingl Eel_<iiken| Printen  Vaste gegevens |inersen| QIierI S_lgsteembeheerl

Eilgotboekl Dggboekenl Sgbtotalenl Budge!l Kosteﬂsoortl Kostenp_laatsenl Besultaatgmepenl Stambestand Debiteuren | Crediteuren | Afschrivingen

[ G # " - r 4t —a K@ G0

Maarm ridressen
Murnrmer: |71 Adres: IPostbus 225
Maar: IJansen schrijfwaren Postcode en plaats: IB?21 Ay |Eenneknm
haam 2; IJansen zchrijfuwaren Land: I
Voorletters: | Adres 2: |Brinkstraat 338
Wooreoegaels: I Fostoode en plaats 2: IE?2'| Wi |Bennekom
T.awv IDhr. Jangen Land 2: I
Wervallen: I

r TelefoondF ax/B ank Owerig

Zakelijk: I[DB'I 8] 4932 32 Prive: I Wrije tekst 1: I
Fa |[U31 8)4932 33 b ahiel: | Viije tekst 22|

E mail Iiansen@iansen.nl “rije tekst 3 I

Website: |t vy jansen nl Factuurdzbitelr: | <Lesg> =

Bankrekening: I 309321883 Postbankrek.:l Clie0p groep: |<Leeg> j
Groep: I 1 Betaalkode: |<Leeg> 'l Betalingstermijn: ID: 30 dagen ‘I
BT -nummer: INL1 234567 BT berekener: v Groothoek: I <Leeg> j

| |44z |NUM | CAPS | 20-10-2003 15:35:11

Hier vindt het aanmaken, wijzigen en verwijderen van debiteuren plaats. Verwijderen kan alleen als er
geen mutaties openstaan.

Zorg ervoor dat bij het aanmaken van debiteuren de gegevens zonodig volledig worden ingevoerd.

Wisselen tussen de verschillende velden kan middels de Tab en Shift + Tab, alsook middels de
muisaanwijzer.

Het beeld is in vier subvensters onderverdeeld:

6.9.1 Naam

NUMME: ..t Debiteurennummer; 1 tot en met 999999

NP2 F= 2 oS Hier wordt de zoeknaam van de debiteur ingegeven; deze mag
maximaal 40 tekens groot zijn.

NABM 2: .o Hier mag men een afwijkende naam invoeren Let wel: gegevens
uit ‘Naam’ worden bij standaardoverzichten gebruikt.

Voorletters: .....ccvvveeeveee e, 20 tekens staan ter beschikking voor de ‘Voorletters'.

VOOIVOEQSEIS: ...uvvvveeeeeiieiiiiiieeeee e Voor ‘Voorvoegsels’ zijn 10 tekens gereserveerd.

TV, e Hier kan eventueel een contactpersoon worden vermeld. In dit
veld kunnen maximaal 40 tekens worden ingevoerd.

Vervallen:........ccoocceveeeiieicciiieeee e Hiermee kunt u aangeven dat deze debiteur is vervallen. Deze
mogelijkheid is aanwezig om te voorkomen dat er hog
abusievelijk op deze debiteur wordt geboekt. Pas als er helemaal
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niets meer in de historie van de debiteur aanwezig is, kan hij
verwijderd worden.

6.9.2 Telefoon / Fax / bank

ZakelijK:....ccooveeeeee e, Vul hier het zakelijke telefoonnummer in; maximaal 15 tekens.

PriVE: .. oo Vul hier het privé telefoonnummer in; maximaal 15 tekens.

= O S Vul hier het faxnummer in; maximaal 15 tekens.

Mobi€l: ..., Vul hier het mobiele telefoonnummer in; maximaal 15 tekens.

E-maili....coooiiiiiiiiiieee e, Hier kunt u het e-mailadres ingeven; maximaal 40 tekens.

WEDSIte:....ccoo i, Hier kunt u het adres van de website op Internet ingeven;
maximaal 40 tekens;

Bankrekening:.........cccccceeeiiiiiiiiinnnn. Voor incasso of het aanmaken van acceptgirokaarten kan hier

het rekeningnummer van de bank worden ingevuld. De punten
mogen niet ingevoerd worden. Het nummer moet voldoen aan de
elfproef; dit is een controleberekening of het nummer kan

bestaan.

Postbankrekening:..........ccccovvieeennen. Voor incasso of het aanmaken van acceptgirokaarten kan hier
het rekeningnummer van de postbank worden ingevoerd.

€1 0]=T o Debiteuren kunnen aan een bepaalde groep worden

toegewezen. Dit groepsnummer kan dan als selectiecriterium
worden gehanteerd bij diverse overzichten.

BTW-NUMMET: ....ccvvvveeeeeeee e, In verband met de Europese regelgeving kan hier eventueel het
BTW-nummer van de debiteur worden vastgelegd. Dit nummer
dient te worden voorafgegaan door de landcode.

BTW-berekenen: ........c.ccccooniiiinnen. Bij het aanmaken van een debiteur, is dit vakje evenals de
inhoud ervan grijs. Raakt men het verder niet aan, is het veld na
‘Verwerken wijzigingen’ actief. Staat er een ‘v’ betekent dit voor
pakketten die dit bestand gebruiken dat er bij deze debiteur BTW
moet worden berekend. Voor o.a. buitenlandse debiteuren hoeft
dit veld niet geselecteerd te worden.

6.9.3 Adressen

AIES: oo Hier kan het adres van de debiteur worden ingegeven. Er staan
maximaal 40 tekens ter beschikking. In de standaardoverzichten
in SupportWin wordt van deze naam-adres-woonplaats gegevens
uitgegaan en niet van de n.a.w. 2 gegevens.

L0 1S (o]0 o [ S Geef hier de postcode in.

Plaats: .......cooeeiiiiiiiieee e Hier staan 40 tekens ter beschikking voor de plaatsnaam.

Land: ..o Land waar de debiteur is gevestigd. Ook hier heeft men de
beschikking over 40 tekens.

Adres 2: oo, Het tweede adres kan gebruikt worden voor afwijkende

leveradressen en op diverse overzichten alsmede voor de
scheiding van het bezoek- en postadres. Voor de
debiteurenbewaking wordt echter adres en woonplaats 1
genomen. Er staan maximaal 40 tekens ter beschikking.

Postcode 2:.......coccciiveeeieeee e Geef hier de postcode van adres 2 in.

Plaats 2: ... Hier staan 40 tekens ter beschikking voor plaatsnaam 2.

- 1 0 To 2 Ook hier heeft men de beschikking over 40 tekens.
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6.9.4 Overig
Vrije tekst Liuiiiiieiiee e

Vrije tekSt 2: i
Vrije tekSt 3: ..,

Factuurdebiteur: ........cccooovveiivinenn.

ClieOp groep: .....ccoveeveeeineieeeeiiieeenn

Vg .
\\.« breekveldt automatisering b.v. SupportWin

In dit veld kan een vrije tekst worden ingegeven van maximaal 30
tekens. De teksten die bij 1, 2 en 3 worden ingegeven behoren
specifiek bij deze debiteur; bijvoorbeeld tweede contactpersoon,
afwijkende prijsafspraken, bezoekdatum, Mobiel telefoonnummer
e.d.

In dit veld kan een vrije tekst worden ingegeven van maximaal 30
tekens.

In dit veld kan een vrij tekst worden ingegeven van maximaal 30
tekens.

Hier kan een factuurdebiteur worden opgegeven. Vanuit een
factureringspakket worden de openstaande nota’s dan op de
factuurdebiteur geboekt in plaats van op het eigen nummer. Deze
optie kan o.a. worden gebruikt als de goederen worden geleverd
aan meerder filialen en de nota’s naar het hoofdkantoor moeten.

Als er met ClieOp wordt gewerkt moet er voor iedere debiteur de
transactiegroep worden ingegeven:

e Zuivere incasso t.l.v. bank- of postbankrekening

e Onzuivere incasso t.l.v. postbankrekening

Een postbankrekening is zuiver als de naam van de debiteur
overeenstemt met de geregistreerde naam bij de Postbank.

0 = Onbekend

1 = OLA (acceptgiro)

5 = Automatische incasso via ClieOp02

Hier kunt u de standaard-betalingstermijn opgeven.

Hier kunt u een vaste grootboekrekening aansturen voor deze
debiteur. Dit wordt alleen gebruikt bij het automatisch inlezen van
elektronische rekeningafschriften van uw bank (zie hoofdstuk
2.1).
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6.9.5 Pictogrammen

Voor onderhoud staan de volgende knoppen ter beschikking; indien de pictogrammen lichtgrijs zijn,
zijn ze niet actief.

Zoeken; geeft in het witte vlak hiervoor het te zoeken nummer in
Zoektekst leeg maken

Ga naar het eerste record

Ga naar het vorige record

Ga naar het volgende record

Ga naar het laatste record

Record toevoegen

W N

Record verwijderen

-~ Record wijzigen
¥ Mutaties bevestigen
= Wijziging laten vervallen
¢ Pagina verversen
& Printen van een debiteurenlijst
it Exporteren van debiteuren naar een CSV-bestand (komma gescheiden). Dit bestand kunt u
inlezen in Excel of gebruiken als samenvoegdocument in Word.
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6.10 Crediteuren

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom

Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Eerwerkingl Eel_<iiken| Printen  Vaste gegevens |inersen| QIierI S_lgsteembeheerl

Eilgotboekl Dggboekenl Sgbtotalenl Budge!l Kosteﬂsoortl Kostenp_laatsenl Besultaatgmepenl Stambestand | Debitewrsn  Crediteuren | Afschiijvingen

I R I B I R N e

Maarm ridressen
Hummer: |71 Adres: IMarkthein 44
Maar: |B elastingdienst Ondermemingen Postcode en plaats: |3031 EP IApeIdoorn
T.awv I Land: I
Wervallen: r Adres 2: IB oulevard Heuwvelink 111
Fostcode en plaats 2: IEBDD ad 0 lAmhem
Land 2: I
r TelefoondF ax/B ank Owerig

Zakelijk: I Prive: I Wrije tekst 1: I
Fax I I obiel: I Yrije tekst 2 I

Email: I Wrije tekst 3 ||

‘Webszite: I Clie0p groep: IDnzuivere crediteurenbetaling t.g.v. postbankrekeningj
Bankrekening: I 300080300 Postbankrek.:l 2445688 Betalingstermijt: I a0

Groep: I 2 Autom, incasse; [V

BT -nummer: I BT berekener: v Grootboek: |<Leeg> j

| |44 |NUM | CAPS | 20-10-2003 15:33:47

Hier vindt het aanmaken, wijzigen en verwijderen van crediteuren plaats. Verwijderen kan alleen als er
geen mutaties openstaan.

Zorg ervoor dat bij het aanmaken van crediteuren de gegevens volledig worden ingevoerd.

Wisselen tussen de verschillende velden kan middels de Tab en Shift + Tab, alsook middels de
muisaanwijzer.

Het beeld is in vier subvensters onderverdeeld:

6.10.1 Naam

NUMME: ..t Crediteurennummer; 1 tot en met 999999

NP2 F= 2 oS Hier wordt de naam van de crediteur ingegeven; deze mag
maximaal 40 tekens groot zijn.

T8V, Hier kan eventueel een contactpersoon worden vermeld. In dit
veld kunnen maximaal 40 tekens worden ingevoerd.
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6.10.2 Telefoon / Fax / bank

BTW-nummer: .......ccooevviviivieiinnnnn.

BTW-berekenen: .......ccccooovvueren.

6.10.3 Adressen

Hier geeft u aan dat de crediteur is vervallen.

Deze mogelijkheid is aanwezig om te voorkomen dat er nog
abusievelijk op deze crediteur wordt geboekt. Pas als er
helemaal niets meer in de historie van de crediteur aanwezig is,
kan hij verwijderd worden.

Vul hier het zakelijke telefoonnummer in; maximaal 15 tekens.
Vul hier het privé telefoonnummer in; maximaal 15 tekens.
Vul hier het faxnummer in; maximaal 15 tekens.

Vul hier het mobiele telefoonnummer in; maximaal 15 tekens.
Hier kunt u het e-mailadres ingeven; maximaal 40 tekens.

Hier kunt u het adres van de website op Internet ingeven;
maximaal 40 tekens;

Voor betalingen kan hier het rekeningnummer van de bank
worden ingevuld. De punten mogen niet ingevoerd worden. Het
nummer moet voldoen aan de elfproef.

Voor betalingen kan hier het rekeningnummer van de postbank
worden ingevoerd.

Crediteuren kunnen aan een bepaalde groep worden
toegewezen. Dit groepsnummer kan dan als selectiecriterium
worden gehanteerd bij diverse overzichten.

In verband met de Europese regelgeving kan hier eventueel het
BTW-nummer van de crediteur worden vastgelegd. Dit nummer
dient te worden voorafgegaan door de landcode.

Voor maatwerkdoeleinden kunt u aangeven of er voor deze
crediteur BTW berekend moet worden.

AdIeS: v Hier kan het adres van de crediteur worden ingegeven. Er staan
maximaal 40 tekens ter beschikking. In de standaardoverzichten
in SupportWin wordt van deze naam-adres-woonplaats gegevens
uitgegaan en niet van de n.a.w. 2 gegevens.

Postcode:.......coovvvivieeeeeeee i, Geef hier de postcode in.

Plaats:.....cccceeveiiiiiiiiieee e, Hier staan 40 tekens ter beschikking voor de plaatsnaam.

- o Land waar de crediteur is gevestigd. Ook hier heeft men de
beschikking over 40 tekens.

Adres 2: oo Het tweede adres kan gebruikt worden voor afwijkende
leveradressen en op diverse overzichten alsmede voor de
scheiding van het bezoek- en postadres. Voor de
crediteurenbewaking wordt echter adres en woonplaats 1
genomen. Er staan maximaal 40 tekens ter beschikking.

Postcode 2:.......cccvvieeiiiiiiiiiie, Geef hier de postcode van adres 2 in.

Plaats 2:.....ccccceeevvviiiieeeeeee e Hier staan 40 tekens ter beschikking voor plaatsnaam 2.

Land 2:..eeeeeeeeeiiieeee e Ook hier heeft men de beschikking over 40 tekens.
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6.10.4 Overig
Vrije tekst Liuiiiiieiiee e

Vrije tekSt 2: i
Vrije tekSt i,

ClieOp groep: ....ooocvveveeeieeeeeeiiieeen.

Betalingstermijn: .......ccccceveeeevvvinvnnnen.

In dit veld kan een vrije tekst worden ingegeven van maximaal 30
tekens. De teksten die bij 1, 2 en 3 worden ingegeven behoren
specifiek bij deze crediteur; bijvoorbeeld tweede contactpersoon,
afwijkende prijsafspraken, bezoekdatum, Mobiel telefoonnummer
e.d.

In dit veld kan een vrije tekst worden ingegeven van maximaal 30
tekens.

In dit veld kan een vrij tekst worden ingegeven van maximaal 30
tekens.

Als er met ClieOp wordt gewerkt moet er voor iedere crediteur de
transactiegroep worden ingegeven:

e  Onzuivere crediteurbetaling t.g.v. een postbankrekening

e  Onzuivere salarisbetaling t.g.v. een postbankrekening

e  Zuivere crediteurenbetaling t.g.v. een postbankrekening of
crediteurenbetaling t.g.v. een bankrekening.

e  Zuivere salarisbetaling t.g.v. een postbankrekening of
salarisbetaling t.g.v. een bankrekening.

Een postbankrekening is zuiver als de naam van de crediteur
overeenstemt met de geregistreerde naam bij de Postbank.

Hier wordt de standaard betalingstermijn in dagen ingevoerd. Bij
het verwerken van de boekingen wordt dan de betalingsdatum
vastgesteld.

Hier kunt u aangeven of deze crediteur automatisch incasseert.

Hier kunt u een vaste grootboekrekening aansturen voor deze
crediteur. Dit wordt alleen gebruikt bij het automatisch inlezen
van elektronische rekeningafschriften van uw bank (zie hoofdstuk
2.1).
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6.10.5 Pictogrammen

Voor onderhoud staan de volgende knoppen ter beschikking; indien de pictogrammen lichtgrijs zijn,
zijn ze niet actief.

Zoeken; geeft in het witte vlak hiervoor het te zoeken nummer in
Zoektekst leeg maken

Ga naar het eerste record

Ga naar het vorige record

Ga naar het volgende record

Ga naar het laatste record

Record toevoegen

W N

Record verwijderen

-~ Record wijzigen
¥ Mutaties bevestigen
= Wijziging laten vervallen
¢ Pagina verversen
& Printen van een crediteurenlijst
it Exporteren van crediteuren naar een CSV-bestand (komma gescheiden). Dit bestand kunt u
inlezen in Excel of gebruiken als samenvoegdocument in Word.
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6.11 Afschrijvingen

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom

Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Eerwerkingl Eel_<iiken| Printen  Vaste gegevens |inersen| QIierI S_lgsteembeheerl

Eilgotboekl Dggboekenl Sgbtotalenl Budge!l Kosteﬂsoortl Kostenp_laatsenl Besultaatgmepenl Stambestand | Debitewren | Crediteuren  Afschrivingen

| G M = A KA G

Mumrner: I 110 'I

W aam; |Inventaris

Grootboekrekening aktiva afzchriving: I 111 | Afschiijving invertaris j
Grootboekrekening kosten: I 4011 | Afschripving invertaris j
Grootboekrekening boekwingt: I 4390 | Boekuwinst j
Methode: |°/o wan de aanschafwaarde j

Percentage/Bediag: I 10,00

[47% [MUM | C4PS | 20-10-2003 15:40:42

Hier vindt het onderhoud van de afschrijvingsgroepen plaats. Bij het verwerken van de afschrijvingen
worden de hier ingegeven waarden meegenomen. Eventueel kunnen de methode en het percentage /
bedrag per bedrijffsmiddel worden aangepast.

NUMMET: oo,

Naam: ..o,

Grootboekrekening aktiva

Geef hier het rekeningnummer in waar de investeringen op
geboekt worden. Het moet een bestaande rekening zijn, die
middels een klik op ‘¥’ zichtbaar wordt.

Standaard verschijnt hier de naam van de bij ‘nummer’
ingegeven grootboekrekening. Eventueel kan de tekst aangepast
worden. Deze wijziging wordt niet in het grootboekrekening-
schema doorgevoerd; hij is alleen van kracht in het
afschrijvingsregister.

Nummer van de balans-grootboekrekening waarop de
afschrijvingen geboekt worden.

Grootboekrekeningnummer, waarop de bedragen van de
afschrijvingen als kosten geboekt moeten worden.

De grootboekrekening waarop de eventuele boekwinst terecht
moet komen.
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Percentage / bedrag:...........ccoveeennnee.

o <leeg> (geen afschrijving dus)
e Percentage van de aanschafwaarde
e Percentage van de boekwaarde

e Percentage van de aanschafwaarde minus de restwaarde
minus de vervangingsreserve

e Vast bedrag

Afhankelijk van de keuze bij ‘Methode’ komt hier het percentage
te staan dat jaarlijks wordt afgeschreven of het bedrag.

hoofdstukken die in verband met de afschrijvingen van belang zijn:

2.2 Mutaties - Afschrijvingen
2.1 Mutaties - Invoeren

3.3 Verwerking - Afschrijvingen
3.1 Verwerking - Mutaties

5.8 Printen - Afschrijvingen

6.1 Vaste gegevens - Grootboek
6.2 Vaste gegevens - Dagboeken
6.8.4 Vaste gegevens - Stambestand - Afschrijvingen

6.11.1 Pictogrammen

Voor onderhoud staan de volgende knoppen ter beschikking; indien de pictogrammen lichtgrijs zijn,

Zijn ze niet actief.

M Zoeken; geeft in het witte vlak hiervoor het te zoeken nummer in

Zoektekst leeg maken

Ga naar het vorige record

Ga naar het volgende record

Ga naar het laatste record

ﬂ Ga naar het eerste record
-
3

|

*  Record toevoegen

Record verwijderen

- Record wijzigen
|| Mutaties bevestigen

= Wijziging laten vervallen

¢ Pagina verversen

5" Printen van de afschrijvingsgroepen
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7.1 Jaarafsluiting

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom

Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Verwerkingl Eel_<iiken| Erintenl Vaste gegevens  Diversen |§Iier| S_lgsteembeheerl

I | Beginbalans B1->D| Afletteren facturenl Opzschonen facturenl afmndenl K.opigren periodel K.opieren uit boekhouding | Kopigren naar DB-Jaar

Gegevens jaarafzluiting
Huidig jaar van 01-01-2003 t/m 31-12-2003 wordt afgesloten
Beainbalans doorboeken
Grootboekmutaties versijderen voor 31-12-2001

Journaalmutaties verwideren soor 31-12-2001

I i i IR

Logbaoek verwideren

—Status werwerking

Start jaarafsluiting

| [47%  [MUM | C4PS | 20-10-2003 15:41:07

Als een boekjaar ten einde is moet het worden afgesloten. Dit alles moet in overleg met uw
accountant plaatsvinden.

Voordat er met de jaarafsluiting wordt begonnen moeten de onderstaande werkzaamheden zijn

verricht:

e Als u werkt met FactuurWin dan moet deze eerst afgesloten zijn.

e Invoeren en verwerken van alle normale kas-, bank- en postbankboekingen.

e Bij gebruik van een subadministratie geldt dit ook voor het inkoop - en verkoopboek.

e Verwerkingen vanuit andere pakketten, bijvoorbeeld salarisjournaal.

e Printen van saldilijst en openstaande postenlijst debiteuren.

e Printen van saldilijst en openstaande postenlijst crediteuren

e Maken van een back-up (archiveren boekhouding; zie hoofdstuk 1.9.1)

Beginbalans doorboeken:................. Standaard staat er een ‘v"’. Door op het vierkantje te klikken
worden er geen grootboeksaldi mee naar het nieuwe jaar
genomen.

Grootboekmutaties verwijderen:....... Als u dit aanvinkt dan worden de grootboekmutaties van oude
jaren verwijderd.

Journaalmutaties verwijderen:.......... Als u dit aanvinkt dan worden de journalen van oude jaren
verwijderd.

Logboek verwijderen: .............c...ueee. Als u dit aanvinkt dan wordt het logboek opgeschoond.
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Indien akkoord kan men klikken op ‘Start jaarafsluiting’.
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Nu verschijnt de volgende vraag:
‘Weet u zeker dat u dit jaar wilt afsluiten? Klik op OK.’

Heeft u een back-up gemaakt?!
Nu worden er een aantal controles uitgevoerd, bijvoorbeeld of alle journalen zijn verwerkt.

Tijdens de jaarafsluiting worden alle mutaties van het lopende jaar doorgeboekt naar periode 61. Alle
jaren schuiven op deze manier een plaats op; alleen periode 66 wordt verwijderd.

Op de balk ‘status verwerking’ is de voortgang van het proces te volgen. Is de jaarafsluiting gereed,
dan verschijnt de melding: ‘Afsluiting gereed’ en kan er weer voor een andere optie worden gekozen.

Is een jaar eenmaal afgesloten dan kan alleen nog in de grootboekadministratie worden geboekt.

Ook worden bij een jaarafsluiting 12 perioden in het nieuwe jaar aangemaakt. Heeft men echter een
kwartaaladministratie, dan moeten de perioden na de jaarafsluiting worden aangepast (zie ook
hoofdstuk 6.8, Vaste gegevens - Stambestand).
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7.2 Beginbalans 61 —» 0

ESuppmt‘#in 5.6 Client DEMO te Bennekom

Indien bij de jaarafsluiting is gekozen om de beginbalans door het systeem te laten bepalen, is het
zeker dat bijvoorbeeld de voorafgaande journaalposten hierin nog niet zijn verwerkt.

Door middel van deze functie is het mogelijk de beginbalans van het lopende jaar aan te passen
indien er in periode 61 nog iets wordt geboekt. De reeds bestaande beginbalans wordt dan
overschreven.

De procedure wordt in werking gezet door op ‘Start doorboeken beginbalans’ te klikken. Indien de
procedure gereed is, wordt dit in het venster getoond. Er kan dan weer voor een andere optie worden
gekozen.
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7.3 Afletteren facturen

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Eerwerkingl Eel_<iiken| F'rintenl Vaste gegevens  Diversen |§Iier| S_lgsteembeheerl

Qaarafsluitingl Beaginbalans E1-:0 |stch0nen facturenl afmndenl K.opigren periodel K.opieren uit boekhouding | Kopigren naar DB-Jaar

Gegevens afletteren

Dehitevren afletteren ird
Debiteur: IU _I_I t#m ISSEIEISB _I_I
Crediteuren afletteren ird
Creditewr |o I T EEEEEE R

—Status werwerking

Start afletteren

| [47% [MUM | C4PS | 20-10-2003 15:41:45

Het komt in praktijk vaker voor dat er op een factuur een creditnota volgt. In dat geval is het saldo wel
nihil, maar de factuurnummers zijn niet aan elkaar gelijk.

Voor dergelijke gevallen is deze functie in het leven geroepen. Hebben we te maken met twee
bedragen die exact even groot zijn, maar een tegengesteld teken hebben, vallen ze door het draaien
van dit programmaonderdeel tegen elkaar weg.

De standaard waarden staan zowel bij debiteuren als crediteuren van begin tot en met einde
aangegeven. Wil men iets anders dan kan dit.

Debiteuren of crediteuren kan men uitschakelen door op het vierkantje erachter te klikken. Staat er
een ‘v’ en klikt men, is het weg en wordt dit item niet meegenomen. Nogmaals klikken doet het ‘v’
weer verschijnen.

Wil men een bepaalde groep debiteuren of crediteuren hebben klik dan op het “..." achter de
nummers. Het linker ‘..." is voor zoeken op nummer, het rechter ‘..." is voor zoeken op naam. Voer het
gewenste nummer of naam in en druk op ‘OK'’.

Zijn de ingaven naar wens, klik dan op ‘Start afletteren’.

Er volgt nu dan nog de vraag:
‘Weet u zeker dat u wil afletteren? OK.’

Indien gereed volgt er een melding en kan men verder gaan.
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7.4 Opschonen facturen

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom

Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Eerwerkingl Eel_<iiken| Erintenl Vaste gegevens  Diversen |§Iier| S_lgsteembeheerl

Jaarafsluiting I Beainbalans B1-:0 I Afletteren facturen pschonenfacturen Afronden | K.opieren periode I F.opieren uit boekhouding | Fopigren nasr DB -Jaar

Gegevens opschoner

[ebiteuren opzchonen ird
Debiteur: IU _I_I t#m ISSEIEISB _I_I
Crediteuren opschaonen ird
Creditewr |o I T EEEEEE R

Facturen opzchanen vaar: |3'| -12-2001 Ell

—Status werwerking

Start opechonen

| [47%  [MUM | C4PS | 20-10-2003 16:42:03

Alle mutaties met betrekking tot de debiteuren en crediteuren worden vastgehouden.

Omdat de hoeveelheid mutaties in de loop der jaren aardig kan oplopen kunnen de facturen waar een
betaling tegenover staat opgeschoond worden, dat wil zeggen zij worden verwijderd.

De datum tot en met wanneer verwijderd kan worden moet minimaal 1 jaar voor de huidige periode
liggen.

Afhankelijk van de grootte van het bestand kan deze handeling enige tijd in beslag nemen.

De standaard waarden staan zowel bij debiteuren als crediteuren van begin tot en met einde
aangegeven. Wil men iets anders dan kan dit.

Debiteuren of crediteuren kan men uitschakelen door op het vierkantje erachter te klikken. Staat er
een ‘v’ en klikt men, is het weg en wordt dit item niet meegenomen. Nogmaals klikken doet het ‘v’
weer verschijnen.

Wil men een bepaalde groep debiteuren of crediteuren hebben klik dan op het “..." achter de
nummers. Het linker *..." is voor zoeken op nummer, het rechter *..." is voor zoeken op naam. Voer het
gewenste nummer of naam in en druk op ‘OK’.

Zijn de ingaven naar wens, klik dan op ‘Start opschonen’.

Er volgt nu dan nog de vraag:
‘Weet u zeker dat u wil opschonen? OK.’

Indien gereed volgt er een melding en kan men verder gaan.
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7.5 Afronden
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Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom

Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Eerwerkingl Eel_<iiken| Erintenl Vaste gegevens  Diversen |§Iier| S_lgsteembeheerl

Qaarafsluitingl Beginbalans B1->D| Afletteren facturenl

Opschonen facturen  Afronden | K.opigren periodel K.opieren uit boekhouding | Kopigren naar DB-Jaar

Gegevens afronder

Met deze funktie kunt u het grootboek van een bepaalde periode afronden op hele guldens

[aghoek: I 90 Memoriaal j
Periode: m
Standaard kostenplaats: I <Leegs j

—Status werwerking

Start afronden

[47%  [MUM | C4PS | 20-10-2003 15:42:44

Door gebruik te maken van deze optie worden alle grootboekrekeningen van een bepaald jaar

afgerond op hele guldens.

Deze functie mag u alleen in overleg met uw accountant uitvoeren.

7.5.1 Gegevens afronden
Dagboek: ......ccoovviiiiiiie

Periode: .....oovvvieeiiee

Afrondingsverschillen worden geboekt via een bepaald dagboek.
Het dagboek kan gekozen worden door op ‘¥’ achter ‘Dagboek’
te klikken.

Dit moet normaliter 61 zijn. Deze periode wordt ook voorgesteld.
Wil men echter een ander periode, klik dan op ‘..." en kies de
juiste periode en Klik op de juiste periode en OK, geeft de juiste
periode in en klik op OK of dubbelklik op de gewenste periode.
N.B. Het is niet mogelijk om de bedragen in het lopende jaar af te
ronden.

Indien er met kostenplaatsen wordt gewerkt, dient men ook de
kostenplaats in te geven waar afrondingsverschillen op geboekt
moeten worden.
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7.5.2 Verwerken journaal
Na het afronden moet het journaal waarin de mutaties worden opgenomen worden verwerkt en
afgedrukt.

Zolang ze niet verwerkt zijn kunnen mutaties nog bij Mutaties - Invoeren mutaties (hoofdstuk 2.1)
worden gewijzigd.

7.5.3 Grootboekmutaties
Het boeken van de afrondingsverschillen hebben zowel een journaal als ook mutaties in het grootboek

tot gevolg.

Eventueel moet u nog aanvullende grootboekmutaties printen (zie hoofdstuk 5.4 Printen - Grootboek -
Mutaties)
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7.6 Kopiéren periode

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Eerwerkingl Eel_<iiken| Erintenl Vaste gegevens  Diversen |§Iier| S_lgsteembeheerl

Qaarafsluitingl Beginbalans B1->D| Afletteren facturenl Opzschonen facturenl Afronden  Kopigren periods | K.opieren uit boekhouding | Kopigren naar DB-Jaar

Gegevens kopigren peniode

Yan periode; IU _I tfm |'|2 _I
Maar periode; IEB I

Inclusief mutaties [~

—Status werwerking

Start kopigren periode I

| |44z |NUM | CAFPS | 20-10-2003 15:43:04

Door middel van deze functie kunnen de totalen eventueel aangevuld met de mutaties van één of
meerdere boekingsperioden worden gekopieerd naar periode 64, 65 of 66. Hier kunnen dan eventueel
boekingen worden gemaakt voor een tussentijds overzicht, die op deze manier geen invioed hebben
op de echte totalen.

Van tot en met periode: .........ccce...... De standaard waarde is hier het hele lopende boekjaar, wijzigen
kan door op ‘..." te klikken en vervolgens op de periode, of door
het periodenummer in te geven en vervolgens op OK te klikken.
Rechtstreeks invoeren kan ook.

Naar periode:.......ccccvvveeeeeeeeieiiieen, De standaard waarde staat hier op 66. Eventueel kan hier ook op

de hierboven beschreven wijze periode 64 en 65 worden
gekozen. Rechtstreeks invoeren kan ook.

Inclusief mutaties:.......cccccceevvvvnvnnen. Staat er een vinkje worden de mutaties meegenomen. Standaard
is het vakje leeg. Door erin te klikken wijzigt de status.
Start kopiéren periode: ..................... Indien ingaven akkoord klik dan op dit item.

Als de mededeling ‘Kopiéren is gereed’ verschijnt, kan er weer voor een andere optie gekozen
worden.
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7.7 Kopiéren uit boekhouding

ESupport‘#in 5.6 Cliént DEMD te Bennekom

Met deze functie kunnen onderdelen uit een andere administratie worden gekopieerd. Door het
aanklikken van het keuzerondje kan gekozen worden voor:

Kopiéren van het rekeningschema
Kopiéren van financiéle gegevens
Consolideren

Resultaatgroepen

Afschrijvingsstaat
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7.7.1 Rekeningschema

Met deze functie kunnen grootboekrekeningen uit een ander rekeningschema worden gekopieerd. Klik
bij soort op de radiobutton en geef vervolgens bij ‘Directory en naam van de andere boekhouding’ het
pad en de naam in van de boekhouding waaruit men wil overnemen. Het pad kan men opbouwen
door op de ‘..." te klikken en vervolgens de administratie te kiezen.

Klik daarna op ‘Start kopiéren’.
Onderstaand scherm verschijnt dan:

Kopieren rekeningschema E

rOpties—— 7 [ Grootboekrekeningen

v Budgetkode/-bedrag Numme|Naam \ﬂ
2 100 Pand

dren [ 101 fschiving pand

¥ Resultaatgroep N 110 Inventaris

¥ BTuw-aanstuiing | 117 Afschiijving inventaris

120 Instrumenten

121 Afechiijving instrumenten

130 Bibliotheek

131 Afschrijving bibliotheek,

140 Aute'z

141 Afzchrijving auto's

- 150 Innchtingskosten ﬂ

Kopigren

De opties ‘Budgettering’, ‘Kostensoort’, ‘Resultaatgroep’ en ‘Consolidatie’ zijn standaard geselecteerd.
Wil men één van deze opties uitzetten, kan dit door in het vierkantje te klikken. Het ‘v’-teken verdwijnt
dan.

De getoonde rekeningen, zijn die rekeningen die zich wel in de bron- maar nog niet in de
doeladministratie bevinden. Wil men een rekening overnemen, klik dan op de betreffende regel; het

b verandert dan in P en klik vervolgens op ‘Kopiéren’. De grootboekrekening verdwijnt dan van het
scherm, maar wordt opgenomen in het rekeningschema van de actieve klant.

Heeft men alle benodigde rekeningen gekopieerd, klik dan op ‘Afsluiten’. Klikt men nu op het ‘X’ in de
blauwe balk met de tekst ‘Kopiéren rekeningschema’ krijgt men weer het venster waarin men het pad
kan opgeven. De tekst ‘Start kopiéren’ is echter lichtgrijs en kan niet meer gekozen worden. Dit kan
pas weer als u dit programmaonderdeel verlaat en het vervolgens weer opstart.
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7.7.2 Financiéle gegevens
Als uw accountant ook met SupportWin werkt, bestaat de mogelijk de door u aangeleverde diskette
met de boekhouding op hun systeem te zetten.

Kies vervolgens voor ‘Diversen - Kopiéren uit boekhouding’ en activeer de button ‘Financiéle
gegevens’. Geef door het aanklikken van de *..." achter ‘Directory en naam van andere boekhouding’
het pad en de bestandsnaam van de in te lezen boekhouding op.

Klik dan op ‘Start kopiéren’.

Kopieren financiele gegevens

Gegevens kopieren financigle gegeven:
Y ar periode: IE I
Iu I

Maar periode:

—Status verwerking

Kopieren | Afzluiten I

Geef in dit venster als eerste de periode in van de bronadministratie en vervolgens die van de
doeladministratie. Zorg ervoor dat beide perioden hetzelfde zijn. Met andere woorden wil men
bijvoorbeeld 1998 inlezen en is 1998 bij de bronadministratie 01 en bij de doeladministratie 61, dan
moet men dus ingeven ‘van periode’ 01 ‘naar periode’ 61.

Kies daarna voor ‘Kopiéren’.

Let wel: mocht in de doeladministratie iets in de betreffende periode staan, dan wordt het door deze
actie overschreven.

In het kader ‘Status verwerking’ kan men de voortgang van het proces volgen.

Net als bij het kopiéren van grootboekrekeningen kan met dit proces als u bijvoorbeeld in plaats van
‘Kopiéren’ voor ‘Afsluiten’ hebt gekozen pas weer herstarten als u eerst voor een andere optie kiest en
daarna naar dit programmaonderdeel terugkeert.

Het spreekt voor zich dat deze handeling met uiterste voorzichtigheid uitgevoerd moet worden. Men
kan namelijk niet meer terug. Maak derhalve dan ook eerst een back-up van de doeladministratie.
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7.7.3 Consolideren

Door middel van deze functie kunnen de administraties van meerdere bedrijven worden
samengevoegd (geconsolideerd).

De optie wordt geactiveerd door te kiezen voor Diversen - Kopiéren boekhouding - Consolideren.

Geef bij ‘Directory en naam andere boekhouding’ het pad en de naam van het bestand op van de
eerste boekhouding die men in deze administratie wil consolideren.

Klik daarna op ‘Start kopiéren’, waarna volgend venster verschijnt:

Consolideren financiele gegevens E

Gegevens conzolidatie financiele gegeven

Y ar periode: IEI I
Maar periode: ID I

Eerst leegmaken I

—Status verwerking

LConszalideren |

Van Periode: .......ccccveeeiiiiiiiiieeneaennn Geef hier de periode van de bronadministratie in van het jaar
waarover de jaarrekening samengesteld moet worden. Door op
de ‘..." te klikken worden perioden zichtbaar en kan er één
gekozen worden. Rechtstreeks invoeren kan ook.

Naar periode: ........coceeevvrieeeiiiieeeens Geef hier de periode van de doeladministratie in van het jaar
waarover de jaarrekening samengesteld moet worden. Door op
de ‘..." te klikken worden perioden zichtbaar en kan er één
gekozen worden. Rechtstreeks invoeren kan ook.

Eerst leegmaken:.......ccccceeevvvvvvvvnnnn. Bij de eerste boekhouding die overgehaald wordt, moet dit veld
worden afgevinkt. Zodoende is men er zeker van dat er niets
meer in dit jaar staat. Bij de volgende boekhoudingen mag dit
veld niet geselecteerd worden.

Kies nu voor ‘Consolideren’.

Net als bij het ‘Kopiéren van grootboekrekeningen’ en bij het ‘Inlezen van financiéle gegevens’ kan
men dit proces als u bijvoorbeeld in plaats van ‘Consolideren’ voor ‘Afsluiten’ heeft gekozen pas weer
herstarten als u eerst voor een ander optie kiest en daarna naar dit programmaonderdeel terugkeert.

7.7.4 Resultaatgroepen
Door middel van deze functie kunt u de resultaatgroepen uit een andere administratie kopiéren.

De optie wordt geactiveerd door te kiezen voor Diversen - Kopiéren boekhouding - Resultaatgroepen.

Geef bij ‘Directory en naam andere boekhouding’ het pad en de naam van het bestand van de andere
boekhouding op.

Klik daarna op ‘Start kopiéren’, waarna volgend venster verschijnt:
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Kopieren resultaatgroepen

Kies daarna voor ‘Kopiéren’ en de resultaatgroepen worden ingelezen.

7.7.5 Afschrijvingsstaat
Door middel van deze functie kunt u de afschrijvingsstaat uit een andere administratie kopiéren.

De optie wordt geactiveerd door te kiezen voor Diversen - Kopiéren boekhouding - Afschrijvingsstaat.

Geef bij ‘Directory en haam andere boekhouding’ het pad en de naam van het bestand van de andere
boekhouding op.

Klik daarna op ‘Start kopiéren’, waarna volgend venster verschijnt:

Kopieren afzchrijvingsstaat

Kies daarna voor ‘Kopiéren’ en de afschrijvingsstaat wordt ingelezen.
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7.8 Kopiéren naar DB-Jaar

ESupport‘#in 5.6 Cliént DEMD te Bennekom

DB-Jaar is een DOS-jaarverslagleggingsmodule die door een accountant kan worden gebruikt. Voor
een standaard gebruiker is deze optie niet interessant.

Voor DB-Jaar moeten de SupportWin bestanden geconverteerd worden naar DOS-formaat.

Alvorens deze functie te kiezen moeten dus alle mutaties in SupportWin hebben plaatsgevonden,
inclusief het afronden.

Deze functie kan eventueel meerdere keren worden gedraaid.

In de balk onder ‘directory van boekhouding van DB-Jaar’ moet het pad worden ingegeven waar de
administratie staat.

Het handigst is het om te klikken op de puntjes achter het witte vak en vervolgens steeds de gewenste
subdirectory te selecteren.
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8.1 Invoer

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom

Bestand Help

DeBd L e @
Mulatiesl Eerwerkingl Eel_<iiken| Erintenl aste gegevens | Diversen ClieOp | Syzteembeheer

[aghoek: I j Soort verwerking: IBetaIingen i I = %

Waste omachijving: I Wenwerkingsdatum: - - 15 o @

| |44z |NUM | CAFPS | 20-10-2003 16:33:19

Via deze programmaoptie kunnen bestanden aangemaakt worden voor crediteurenbetalingen en
debiteurenincasso via telebanking.

Let wel: voor automatische incasso dient u een speciaal contract met uw bank af te sluiten !
Allereerst moeten een aantal basisgegevens zijn ingevuld:
e Vaste gegevens — Stambestand — Clieop (hoofdstuk 6.8.5).

e Vaste gegevens — Debiteuren (hoofdstuk 6.9): ClieOp-groep, betaalkode en bankrekening of
postbankrekening.

e Vaste gegevens — Crediteuren (hoofdstuk 6.10): ClieOp-groep en bankrekening of
postbankrekening.

e Vaste gegevens — Dagboeken (hoofdstuk 6.2): Rekeningnummer.

Vervolgens vult u de juiste gegevens in:

Daghoek: .....ccoovviiiiiiiiee e, Selecteer het dagboek (dus bank of postbank) waarvoor een
ClieOp-bestand moet worden aangemaakt.

Vaste omschrijving: ...........ccccceeeeenn. Eventueel een vaste omschrijving die meegegeven moet worden.
U mag deze echter leeglaten.

Soort verwerking:.......cccevvvveeeerninnenn. U kiest hier voor Betalingen (crediteuren) of Incasso (debiteuren).

Verwerkingsdatum:...........cccceeeeeeennn. Geef hier de gewenste verwerkingsdatum in.
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Als alle gegevens correct zijn ingevoerd, klikt u op = om het Clieop-bestand te openen.

Door middel van kunt u een bestaand bestand opzoeken.

Vervolgens krijgt u in het onderste scherm alle bestaande regels van het gekozen bestand te zien:

Suppurt‘#in 5.6 Client DEMO te Bennekom
Bestand Help

Do L sE e

Mutaties' Eerwerkingl Eel_<iiken| Erintenl aste gegevens | Diversen Clie0p | Systeembehesr

Invoeren |

D aghboek: I 30|IMG Batl j Soort werwerking: IBetaIingen 'I (= o

‘Waste omschrijving: I Wernwerkingsdatum: |'|5-U'I-2D|33 @I -+ gﬁ E
HegeIIClediteur I aam IFactuur IDmschriiving |Afw. datum IHekeningnr IBedrag ITS |ErA|;|

L 1 Belastingdienst Ondermemingen 910006 3000E0300 45378 ON

| |

932702887 453,78

| |44 [NUM | CoPS | 20410-2003 16:40:17

Met behulp van + kunt u onderstaand scherm oproepen om facturen toe te voegen:

Invoeren nieuwe records |
~Parameter
Crediteur; IEI _I_I k' IEIEIEIEIEIEI _I_I
Factuur: I 0 t.-’ml 955395593
Facturen tim: |21 102003 |18
Start venwerking Annuleren

Hoofdstuk 8, Pagina 2 26 april 2007

ClieOp



L

v

x -

. .
"C, breekveldt automatisering b.v. SupportWin

=4

ClieOp

Als alle gegevens correct zijn ingevoerd, kiest u voor ‘Start verwerking’ om de facturen in te lezen.

Het programma selecteert facturen die voldoen aan de ingegeven criteria en waarbij de debiteur of
crediteur beschikt over een geldig bankrekeningnnummer en juiste ClieOp-aansturing (zie hoofdstuk
6.9 of 6.10).

Na verwerking keert het programma terug in het eerste scherm. Hier kunt u regels verwijderen met
Ctrl-Del en bedragen en omschrijvingen wijzigen etc. U kunt per factuur een afwijkende datum
ingeven waarop er betaald of geincasseerd moet worden. Voor automatische incasso adviseren wij u
deze optie niet te gebruiken en gewoon te werken met de standaard verwerkingsdatum.

De kolom ‘CrA’ geeft een J als er voor deze debiteur/crediteur creditfacturen aanwezig zijn. Door te
dubbelklikken op factuurnummer kunt u een creditfactuur selecteren en laten verrekenen.

De kolom ‘Ts’ staat voor de Transactiesoort van de ClieOp-verwerking en heeft te maken met de
ClieOp-groep, dus de aansturing voor bankrekening of postbankrekening.

Door te klikken op @ kunt u een betalings- of incassovoorstel afdrukken:
& Afdruk Voorbeeld =1

G BEE [F* 1] bk

Betalingsvoorstel ClieOp 03 Administratie: 1010 Clignt DEMO
Crediteuren Valutasoort EUR

Dragboek: Clie0Op-datum
“aste omschrijwing: Wepvekingsdatum 15-04-2003

Fnr Mummer Haam Factuur Omschrijwing Afi, datum  Rekeningnr Bedrag Ts

1 1 Belastingdienst Ondernemingen Q10006 300060300 45378 0

QozTozesT 462,72

. Printen | Shiten Help |

| Pagina 1 van 1

Als alle gegevens correct zijn ingevoerd, kunt u een Clieop-bestand aanmaken door te klikken op H .
Deze functie kan enige tijd in beslag nemen; als het bestand is aangemaakt, komt de knop weer
‘omhoog’. Het bestand ‘ClieOp03.txt’ wordt geplaatst in dezelfde map als waar de boekhouding ligt of
in de map die is ingegeven bij Vaste gegevens — Stambestand — Clieop (hoofdstuk 6.8.5).
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9.1 Gebruikers

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Eerwerkingl Eel_<iiken| Erintenl Vazte gegevensl inersenl ClieOp  Swsteembeheer

I Logbosk | arohiet | Egport | Import | Bapportiayaut |

I S TR S S R IR S o

—Maam en wachtwoord Bekiken —Waste gegeven Diverzen

WesT W v Grootboek: kolommenbalans v Goaotbosk v Jaarafsluiting
Wachbwoord: Ii ¥ Grootboek: budgetaverzicht v Daghoeken ¥ Beginbalans B1-:0
Bevestiging wachtwoord: I— v Grogtbosk: mutatisoverzicht ¥ Subtatalen v Afletten facturen
“Mutate W Kostenplaatzen [+ Budaget W Opzchonen facturen

W Invoeren mutatiss W Dehiteuren W Fostenzoarten [+ Afronden

W Afschrijvingen ¥ Crediteuren W Kostenplaatzen ¥ Kopigren periode

Printesr W Resultastgroepen ¥ Kopigren uit boekhouding

Vemerking :; J;:LT::L:_U::::; W Stambestand ¥ Kopigren naar DE-Jaar
o Lz ¥ Groothoek: resultaatoverzicht o Deblizvea Systeembeheer
W Waste joumaalposten ¥ Grootbosk: mutaties [V Crediteuren [ Gebruikers

W Afzchrivingen W Kostenplaatzen W Afzchrivingen ¥ Logboek

@ BTW ¥ Debiteuren rCiep— | | ¥ dchisf

W Kostenplaatzen o Cidlizvizn o e [+ Expartdimpart

W Afzchrivingen
¥ Financigle integratie " BTW ¥ Rapport

| [42% [MUM | C4PS | 20-10-2003 16:44:09

Met deze functie kunt u de beveiliging / toegangsopties instellen per gebruiker. Bij de instellingen van
de standaard gebruiker Support kunt u alleen het wachtwoord wijzigen.

In tegenstelling tot de DOS-versie wordt dit bestand voor alle administraties benut. Met ander
woorden: de instellingen die hier gedefinieerd worden gelden voor alle administraties.

De geselecteerde items kunnen door de gebruiker die staat achter ‘Naam’ worden gebruikt. Is een
item niet geselecteerd, dan komt het desbetreffende tabblad niet in beeld.
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9.1.1 Pictogrammen

Voor onderhoud staan de volgende knoppen ter beschikking; indien de pictogrammen lichtgrijs zijn,
zijn ze niet actief.

M Zoeken; geeft in het witte vlak hiervoor het te zoeken nummer in

Ga naar het eerste record

Ga naar het vorige record

Ga naar het volgende record

Ga naar het laatste record

Record toevoegen

B
=

Record verwijderen

- Record wijzigen
¥ Mutaties bevestigen

= Wijziging laten vervallen

¢ Pagina verversen
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9.2 Logboek

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom

Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Eerwerkingl Eel_<iiken| Erintenl Vazte gegevensl inersenl ClieOp  Swsteembeheer

Gebruikers

o

grchiefl Eﬁpﬂltl Import I Eapportlayoutl

Gebruiker IDatum en Tid

| Tekst

Suppart
| Support
|| Suppart
Support
Suppart
Support
Suppoart
Suppart
Support
Suppart
Support
Suppart
Support
Suppoart
Suppart
Support
Suppart
Support
Suppart
Support

]

20-10-2003 15:24:54
20-10-2003 15:24:55
20-10-2003 15:26:11
20-10-2003 15:32:54
20-10-2003 15:32:55
20-10-2003 15:32:56
20-10-2003 15:32:58
20-10-2003 15:38:05
20-10-2003 15:33:11
20-10-2003 15:40:07
20-10-2003 15:41:02
20-10-2003 15:41:27
20-10-2003 15:41:43
20-10-2003 15:42:03
20-10-2003 15:42:20
20-10-2003 15:43:1
20-10-2003 16:36:47
20-10-2003 16:37:27
20-10-2003 16:38:05
20-10-2003 16:44:06

Tabblad: Printer: Afzchrijvingen geselecteerd
Tabblad: Printer: BT'W geselecteerd

Bestanden gesloten

Bestanden geopend

Tabblad: Mutaties: Invoeren mutaties geselecteerd
Tabblad: Yaste gegevens: Grootboek geselecteerd
Tabblad: Y aste gegevens: Stambestand geselecteerd
Tabblad: Yaste gegevens: Debiteuren geselecteerd
Tabblad: Y aste gegevens: Creditewren geselecteerd
Tabblad: Yaste gegevens: Afschrijvingen geselecteerd
Tabblad: Diversen: Jaarafsluiting geselecteerd
Tabblad: Diversen: Beginbalans 61-+0 geselecteerd
Tabblad: Diversen: Afletteren facturen geselecteerd
Tabblad: Diversen: Opschonen facturen geselecteerd
Tabblad: Diversen: Afronden geselecteerd

Tabblad: Diversen: Kopisren penoden geselecteerd
Tabblad: Diversen: Kopigren uit andere boekhouding geselecteerd
Tabblad: Diversen: Clie0p geselecteerd

Tabblad: ClieQp: Betalingen geselecteerd

Tabblad: Systeembeheer: Gebruikers geselecteerd

=

[47%  [MUM | C4PS | 20-10-2003 16:44:36

Van alle handelingen die in een administratie plaatsvinden wordt aantekening gemaakt in het logboek.
Omdat meestal niet alle regels op het scherm passen kan men door middel van de schuifbalk verder
of terug bladeren.

Het is aan te raden om het logboek periodiek af te drukken. Dit in verband met de schijfruimte die het
in beslag neemt.

Het printen wordt gestart door op het printerpictogram te klikken.

Is het printproces beéindigd dan vraagt het systeem of het logboek verwijderd kan worden. OK
betekent dat alle regels worden verwijderd. In tegenstelling tot de DOS-versie wordt het bladnummer
niet vastgehouden.

26 april 2007
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9.3 Archief

ESupport‘#in 5.6 Cliént DEMD te Bennekom

Bij alle printfuncties in het programma is het mogelijk om het overzicht te printen naar een
archiefbestand, waarbij u zelf de bestandsnaam kunt opgeven.

Met deze functie kunt u zo’'n archiefbestand (*.RAF) van de rapportgenerator opnieuw bekijken en/of
printen.

Door de bestandsnaam op te geven of deze te selecteren door te klikken op ‘..." en vervolgens te
kiezen voor Start inlezen; krijgt u weer het oorspronkelijke afdrukvoorbeeld in beeld.

Het printen naar een archiefbestand kan met name interessant zijn voor overzichten die beinvioed
worden door de actuele stand van zaken; denk hierbij aan de overzichten voor debiteuren en
crediteuren.

Hoofdstuk 9, Pagina 4 26 april 2007
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9.4 Export

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom

Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Eerwerkingl Eel_<iiken| Erintenl Vazte gegevensl inersenl ClieOp  Swsteembeheer

ngruikersl I__ogboekl Zichief  Export Ilmpolt I Eapportlayoutl

—Soort exportbestand
& Aoditfile [Belastingdiznst] " Clirne
 Aadittgent (Auadit) = MS5-Excel
£ Audition [Unitd)

Parameter
Groathoekrekening: IEI --- I --- | t/m ISEIEISSS --- I --- |
Balansrekeningen met zaldo nul opremen: r
Perinde Audifile/Clme: |61 = N G =
Bestandsnaamn: IC:'\F’roglam FileshS upportin'B estandenhSupT est. adf J
Grootboekrekeningen afronden: r

—Status werwerking
|

| Start aanmaken bestand I

| |44z |NUM | CAPS | 20-10-2003 16:46:04

Met deze functie kunt u de gegevens uit het grootboek exporteren naar verschillende formaten.

9.4.1 Soort exportbestand
U heeft hier de volgende keuzes:

e Auditfile: een formaat wat door de belastingdienst wordt gebruikt bij controles.

e AuditAgent: een formaat voor een rapportgenerator die door accountants worden gebruikt.
e Audition: een formaat voor een rapportgenerator die door accountants worden gebruikt.

e Clime: een formaat voor het programma Clime die door accountants worden gebruikt.

e MS-Excel: een standaard export naar MS-Excel. Hiervoor dient MS-Excel op uw systeem te zijn
geinstalleerd. Voor een normale gebruiker (niet-accountant) is dit de aanbevolen keuze.

9.4.2 Parameters

Grootboekrekening: .......ccccceevvevvnnen. Standaard wordt grootboekrekening 0 getoond. Indien gewenst
kan in de lijst, die verschijnt wanneer op ‘..." wordt geklikt een
andere rekening worden geselecteerd. Het linker *..." is voor

zoeken op nummer, het rechter ‘..." is voor zoeken op naam.
Rechtstreeks invoeren mag ook.
Grootboekrekening t/m: ................... Standaard wordt grootboekrekening 999999 getoond. Indien

gewenst kan in de lijst, die verschijnt ‘..." wordt geklikt een
andere rekening worden geselecteerd; deze moet echter groter
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of gelijk zijn aan ‘grootboekrekening’. Het linker “..." is voor
zoeken op nummer, het rechter ‘..." is voor zoeken op naam.
Rechtstreeks invoeren mag ook.

Balansrekening met saldo

nul opnemen:........cccoceeeeeeeveccivveneen. Hiermee kunt u aangeven of balansrekening sowieso moeten
worden meegenomen, ongeacht of er een saldo aanwezig is.
Periode Auditfile/Clime: .................... Alleen voor de opties Auditfile en Clime hoeft u een periode

selecteren. Standaard staat hier periode 61. Wordt een andere
periode gewenst, klik dan op ‘..." achter het periodenummer,
selecteer de gewenste periode en klik op ‘OK’. Rechtstreeks
invoeren kan ook.

Bestandsnaam:........ccccccceeeeiiiiiniinnnnn. Hier kunt u een bestandsnaam voor het exportbestand opgeven.
Er wordt al een bestandsnaam voorgesteld op grond van de
bestandsnaam van de boekhouding en de gekozen soort.

Grootboekrekeningen afronden........ Hiermee bepaalt u of de grootboekrekeningen eerst moeten
worden afgerond op hele bedragen voordat de export wordt
uitgevoerd. Let wel: dit is alleen een interne afronding die niet uw
echte cijfers aantast.

Start aanmaken bestand: ................. Als alle gegevens correct zijn ingevuld, kunt u hiermee de export
uitvoeren.

Als de mededeling ‘Verwerking gereed’ verschijnt, kan er weer voor een andere optie gekozen
worden.

9.4.3 Grootboek afronden

Om afrondingsverschillen in rapportgeneratoren te voorkomen, kunt u SupportWin dus laten afronden
voordat er geéxporteerd wordt. De afronding vindt in eerste instantie plaats voor periode 61, waarbij
de bedragen van laag naar hoog worden verwerkt. Als bedragen identiek zijn, worden ze op dezelfde
manier afgerond. Vervolgens worden de andere perioden verwerkt, waarbij dan ook nog wordt
gekeken of de voorgaande periode hetzelfde bedrag bevat en dus op dezelfde manier moet worden
afgerond.

9.4.4 Export naar MS-Excel

De export naar MS-Excel is voor de meeste gebruikers de aanbevolen optie. In het opgegeven
bestand, dit mag een bestaand bestand zijn, wordt minimaal drie tabbladen gevuld:

e SWinParam: met gegevens over de periodedatums

e SWinGrootboek: met de kolommenbalans en saldi van alle perioden

e SwinGrootboekVastl t/m x: hetzelfde als SwinGrootboek maar nu staan de grootboekrekeningen
altijd op een vaste plaats. Bijvoorbeeld grootboekrekening 1000 staat op regel 1000 van
SwinGrootboekVastl enz. Als de nummering van uw grootboek boven de 50000 komt dan wordt
automatisch SwinGrootboekVast2 aangemaakt, bijvoorbeeld grootboekrekening 51120 komt op
regel 1120 van SwinGrootboekVast2.

Omdat grootboekrekeningen in SwinGroothoekVast altijd op dezelfde plaats staan en alleen de
genoemde tabbladen gevuld worden, is het mogelijk om zelf formules op andere tabbladen te maken
waarbij u kunt verwijzen naar reeksen van grootboekrekeningen en kunt u dus op die manier zelf een
rapportage samenstellen.

De kolommen zijn als volgt ingedeeld:
A. Grootboekrekeningnummer

B. Omschrijving grootboekrekening

Hoofdstuk 9, Pagina 6 26 april 2007
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C. Saldo huidig boekjaar
D. Saldo periode 61
E. Saldo periode 62
F. Saldo periode 63
G. Saldo periode 64
H. Saldo periode 65
I. Saldo periode 66
J. Beginbalans huidig boekjaar
K. Saldo periode 1
L. Saldo periode 2 enz.

De saldi van de perioden van het huidige boekjaar staan achteraan omdat u zelf kunt kiezen in

hoeveel perioden uw boekjaar is opgedeeld.
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9.5 Import

Support‘#in 5.6 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

DB L sE e

Mulatiesl Eerwerkingl Eel_<iiken| Erintenl Vazte gegevensl inersenl ClieOp  Swsteembeheer

ngruikersl I__ogboekl grchiefl Export  Import Iﬁapportlayoutl

—Soort importbestand

¥ Debiteuren-, crediteuren- en facturenbestanden

= Incassorinformatie

Parameater

Periode: |12 I
Boekingsdatum: |3'| S12-2003 ﬁ]l

Diirectamny import: I C:\Program Files\S upporfwintE estanden' mport®,

lulim

Directomny venwerkt: IC:\F‘roglam FileshS uppartwin'B estandentyenmerkty

—Status werwerking

| Start importeren I

| |44z |NUM | CAPS | 20-10-2003 16:46:59

Met deze functie kunt u debiteuren-, crediteuren-, facturen- en incasso-informatiebestanden
importeren uit andere programma’s. Een technische beschrijving van de formaten vindt u in hoofdstuk
9.5.4.

Allereerst dient u de basisgegevens in Vaste gegevens — Stambestand — Import (hoofdstuk 6.8.8) te
hebben vastgelegd.

9.5.1 Soortimportbestand
Hier geeft u aan welke soort bestanden u wilt importeren:

e Debiteuren-, crediteuren- en facturenbestanden: import van bestanden uit een ander programma,
bijvoorbeeld voor facturering of een kassa-module.

e Incasso-informatie: import van een bestand uit een ander programma, bijvoorbeeld voor
automatische incasso van abonnementsgelden. In SupportWin kunt u daarna in één keer de
incasso verwerken (zie hoofdstuk 2.1.10).

9.5.2 Parameters

Periode: ...ccceeeei i, Standaard wordt de laatste boekingsperiode van het huidig jaar
voorgesteld. Indien gewenst kan een hoger periodenummer
worden gekozen. Kies de periode die past bij het importbestand.

Boekingsdatum:.........ccccccoeviiiiiiinneen. Standaard komt hier de laatste dag van de betreffende periode.
Directory import: .....cccceeeevivvcnviieeennn. Geef hier de map aan waar de importbestanden zijn opgeslagen.
Hoofdstuk 9, Pagina 8 26 april 2007
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Directory verwerkt:.........cccccoovvivnnnen. Geef hier de map aan waar de importbestanden na verwerking

naar toe worden verplaatst.

9.5.3 Start importeren

Klik op ‘Start importeren’ om de verwerking te starten. Als alle gegevens correct zijn, worden de
bestanden geimporteerd.

Bij facturenbestanden moet u daarna nog kiezen voor Verwerking — Mutaties (hoofdstuk 3.1).

9.5.4 Technische beschrijving importbestanden

9.5.4.1 Algemeen
e Formaat ASCII

e Vaste recordlengte

e Eenrecord per regel

e Filler met spaties

e ‘. als decimaal scheidingsteken

e Een negatief bedrag heeft op de eerste positie een ‘-

e De laatste regel uit een bestand is een lege regel met op positie 1 t/m 5 ‘#999#’

9.5.4.2 Bestandsnamen

Debiteuren: ........cccccvveeeeecieciciiieeee. SIDXXXXX. TXT
Debiteurenfacturen: ..........cccceeeeeennnn. SIFXXXXX. TXT
Crediteuren:.......cccccvvveeeee e SICXXXXX. TXT
Crediteurenfacturen:........................ SIGXXXXX. TXT
Incasso-informatie: ............ccccvvveeennn. SHXXXXX. TXT

waarbij ‘xxxxx’ staat voor een uniek volgnummer met voorloopnullen beginnend bij 1 per
bestandssoort.

9.5.4.3 Debiteuren-/Crediteurenbestand

Veld Soort Grootte | Positie van | Positie t/m
Debiteurennummer N 6 1 6
Naam A 31 7 37
Adres A 27 38 64
Postcode A 11 65 75
Woonplaats A 27 76 102
T.a.v. A 27 103 129
Variabel 1 A 30 130 159
Variabel 2 A 30 160 189
Bankrekening N 10 190 199
26 april 2007 Hoofdstuk 9, Pagina 9
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Postbankrekening N 7 200 206
Btw-nummer S 15 207 221
Betalingstermijn in dagen N 2 222 223
Code Nieuw Wijziging A 1 224 224
Filler A 26 225 250

Aantal records is onbeperkt.

9.5.4.4 Facturenbestand:
Recordcode: .........uvvvvvvvevnieeiiiiiinnnnn, 1 = Factuur
.......................................................... 3 = Grootboekrekeningen (eventueel meerdere)

Veld Soort Grootte | Positie van | Positie t/m
Recordcode N 1 1 1
Debiteurennummer N 6 2 7
Factuurnummer N 6 8 13
Factuurdatum J3JJMMDD N 8 14 21
Factuurbedrag N 9,2 22 33
Omeschrijving A 15 34 48
Vervaldatum JJJJMMDD N 8 49 56
Filler A 19 57 75
Recordcode N 1 1 1
Grootboekrekening N 6 2 7
Bedrag N 9,2 8 19
Omeschrijving A 15 20 34
Code boeking N 1 35 35
Filler A 40 36 75

Per bestand wel volledige facturen opnemen inclusief grootboekboekingen.

Code boeking:
0 = omzetboeking
1 = korting

2 = omzetbelasting

De debiteuren-/crediteurenboeking voor het grootboek vindt automatisch plaats vanuit de

factuurboeking.

Soort:

N = numeriek (bijv. 9,2 = 9 posities voor de komma, 2 erna)
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A = alfanumeriek
9.5.4.5 Incasso-informatie
Recordcode: .......ooocvvvieeeiieeeeeiiee 1 = Controleregel
.......................................................... 2 = Mutatieregels
Veld Soort Grootte | Positie van | Positie t/m
Recordcode N 1 1 1 =
Dagboek N 3 2 4 1-254
Soort A 1 5 5 =1
Datum JJJIMMDD N 8 6 13
Filler A 37 14 50
Recordcode N 1 1 1 =2
Debiteurennummer N 6 2 7
Factuurnummer N 6 8 13
Rekeningnummer N 10 14 23
Bedrag N 9,2 24 35
Transactiesoort N 2 36 37
Filler A 13 38 50

Recordcode 1 komt één keer per bestand voor en is altijd de bovenste regel.
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9.6 Rapportlayout

ESupport‘#in 5.6 Cliént DEMD te Bennekom

C:AProgram Files\S upporfintaanmaning. rtm

Met deze functie is het mogelijk om de rapportlay-out voor de aanmaningen te onderhouden.

Ervaring met een rapportgenerator of telefonische ondersteuning door Breekveldt Automatisering is
zeer gewenst !

Over het algemeen zal Breekveldt Automatisering deze lay-out voor u onderhouden.

De bestandsnaam voor de aanmaning moet ‘Aanmaning.rtm’ zijn en moet in dezelfde map liggen als
waar het programma ligt, dus meestal ‘C:\Program Files\SupportWin’. Standaard wordt er bij de
installatie een bestand met de naam ‘Aanmaning basis.rtm’ geplaatst in de programmamap. Deze
dient u dan te hernoemen naar de genoemde naam. Vanaf dat moment wordt de nieuwe lay-out
gebruikt.
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9.6.1 Start bewerken

Als u klikt op Start bewerken, komt er onderhoudsscherm voor de rapportlay-out in beeld wat er

ongeveer zo uitziet:

Bewetken layout rapport
Bestand Bewerken ‘Weergave Happort Help

- (O] x|

A dw@E=tel @ ESekE -5 & =
| [ o =8 ru== A- 2| nm
DERNER| +2as s ar o s-==/|p & =00 wsz WE
L R T T O T T = S T K-S R K7 % - - RSO R KM
S0 -
[ 1]
0
2|
o
E Factuutlaam
palcH aam
n calcA dresF12
°  [alcFosteod FealcPlaatsFlZ
5|
b
r
Ta
C7|
]
:_3 Betreft: BETALINGSHERINNERING
-0 Heerlen: atumd anm
]
]
-
[ 1]
i o FFolgens onze administratie die bijgewerkt is tot | Datumd dmifin de volgende notd's nog niet aan ons voldaan]
o a5
e Groep Koptekst[0]: Debiteurennummer
-o/[ Factn Factuurdatun| [ Bedragd | Betaald | Saldd
* Details
S0
[ [ BomBedrag] [ SomBetaald] [ SomBaldg]
[ 1]
To
- Dre facturen met een * mijn reeds eerder aar 1]
)
Co
[ fA7i werzoeken u e.e.a met ww administratie te vergelijken en indien nog niet is geschied voor |
T3 |etaling binnen § dagen zorg te dragen]
]
Fridien dit schriiven 1w hetaline selnist heeft verzneken wii 11 dit als nist vermnnden te heschmoren | hd

|Gereed.

|Linkz: 0

[Top: 0

|Breedte: 0 |Hoogte: 0 i

Zoals reeds eerder gemeld is het beter dat Breekveldt Automatisering de lay-out voor u onderhoudt.
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