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Informatie
Breekveldt Automatisering B.V. kunt u bereiken op het volgende adres:

Breekveldt Automatisering B.V.
Brinkstraat 30
6721 WV BENNEKOM

Tel.:  (0318) 49 32 32
Fax.: (0318)493233
E-mail: breekveldt@breekveldt.nl

Internet: http://www.breekveldt.nl

Copyright

Niets van dit softwareprogramma en deze handleiding mag worden overgenomen op welke wijze
dan ook zonder schriftelijke toestemming van Breekveldt Automatisering B.V.
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1.1 Inleiding en systeemeisen
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FactuurWin is een factureringsprogramma; een softwareprogramma waarmee u de facturering van
één of meer bedrijven, instellingen of verenigingen kunt doen.

FactuurWin is de opvolger van de DOS-versie Faktuur, een programma wat sinds 1989 op de markt
is.

De volgende kenmerken zijn van toepassing:

FactuurWin is onlosmakelijk gekoppeld met SupportWin, de grootboekadministratie.
Maximaal 999999 debiteuren en een onbeperkt aantal artikelen

Variabele factuurlay-out

Inclusief orderverwerking, pakbonnen en opdrachtbevestigingen

Onbeperkt aantal administraties

Het programma bevat geen voorraadadministratie

Voor FactuurWin gelden de volgende systeemeisen:

IBM-Compatible PC met Pentium-processor

Windows 95, 98, NT, 2000 of XP

Intern geheugen 32 Mb RAM

Schermresolutie minimaal 800x600

Harde schijf met +10 Mb vrij (afhankelijk van grootte en aantal boekhoudingen)
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1.2 Installatie

p

Voor de installatie van FactuurWin heeft u een CD-Rom ontvangen.
e Plaats de CD-Rom in de computer

e Het installatieprogramma wordt (meestal) automatisch gestart, anders kiest u voor Start, Uitvoeren
en geef in: d:\setup.exe

e Het installatieprogramma voert de standaardinstallatie uit: het programma wordt standaard
geinstalleerd in de directory: C:\Program Files\FactuurWin

¢ Na de installatie is er een programmagroep SupportWin onder de knop Start

CR Y (1 (17 C0F B0 B E17 B0 E1 G0 B B3 07 B B 0P B B G B B G B [

*+ v v wvRHE v ¥ ¥ w ¥ ¥ w w ¥ ¥ w W ¥ ¥ w W ¥ ¥ w W ¥ ¥ w

E Programma's
Eavarigten »
@ Documenten »
% Inztellingen »
@ Zoeken »
@ Help
%‘” HivosEn - Suppartwin -
E ' Support Conversie
E % " Supporfin
’. Afsluiten...

- = : | |

e Indien u niet in het bezit bent van MS-Office 95, 97 of 2000 dient u uit deze programmagroep
eerst ‘Installeer MS-DAO driver’ te kiezen. Hiermee worden de DAO drivers voor MS-Office
geinstalleerd.

Hoofdstuk 1, Pagina 4 26 april 2007
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1.2.1 Snelkoppeling maken op het werkblad

Indien gewenst kunt u ook een snelkoppeling maken op het werkblad van Windows. Hiervoor moet u
het volgende doen:

1. Druk op de rechtermuis knop op een vrije plek op de taakbalk
2. Kies voor Eigenschappen in het snelmenu
3. Kies voor het tabblad: programma’s in het menu start

Kies voor geavanceerd

Eigenzschappen voor Taakbalk |

Taakbalkopties  Programma's in het menu Start |

— Menu Start aanpazzen

24 jterns aan het menu toe be voegen of door

F U kunt het menu Start aanpaszen door
a4
L iternz wit het menu te vensijderen.

Toevoegeh. .. | Wenmijderen...

— Menu Documenten

Klik op de knop Yemijderen om de
@ inhowud wan het menu Documenten en

andere lijzten met uw persaatlilke

gezchiedenis ke vensijderen.

Wenmijderen |

k. | Annuleren | Iuepassenl

4. Zoek het programmapictogram van FactuurWin (Programma’s SupportWin) en kopieer deze naar
het klembord met de toetscombinatie Crtl+C of met de rechter muistoets en kopiéren

5. Sluit deze schermen af en klik met de rechter muistoets op een vrije plek op het bureau blad en
kies voor plakken.

1.2.2 Installatie op Novell

Als u boekhoudingen op een Novell-server wilt opslaan dient de systeembeheerder eenmalig op de
fileserver-console het volgend commando te geven:

Set maximum record locks per connection = 10000
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1.3 Conversie boekhoudingen DOS-versie

Nu kunt u eventuele bestaande boekhoudingen van de DOS-versie converteren:

Kies voor Support conversie uit de programmagroep SupportWin

Eunversie Support 3.3 > 4. 0x.x

Bestand 7

Bron: I Kies Bron
Doel: I Kies Doel
B asiz: IE:HF’ngram Filez\SuppaortafinB estandenadministratie leeg.mdb Kies Basiz

Shart Eomverse

| EkE

|-

| |58% |MUM | CAPS 15999105123

1. Als basis laat u ‘Administratie leeg.mdb’ staan. Dit is een lege boekhouding van waaruit u nieuwe
boekhoudingen kan aanmaken.

2. Als bron geeft u de directory aan waar de oude boekhouding ligt die u wilt converteren. In deze
directory moet het bestand SUCTRL2.DBF (van de DOS-versie Support) aanwezig zijn.

3. Als doel geeft u de nieuwe bestandsnaam op, bijvoorbeeld:
C:\Program Files\SupportWin\Bestanden\<naam boekhouding>.mdb
Waarbij u <naam boekhouding> vervangt door de echte naam van de boekhouding. Dit bestand
mag niet reeds bestaan.

4. Daarna kiest u voor Start Conversie.
In het venster eronder kunt u het verloop van de conversie volgen.

Als de melding ‘Bestanden gesloten’ verschijnt, kunt u het programma afsluiten of een andere
boekhouding kiezen die u wilt converteren.

Hoofdstuk 1, Pagina 6 26 april 2007
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1.4 Starten programma

Het programma FactuurWin kan op verschillende manieren worden gestart:

e Door achtereenvolgens op de ‘Startknop’ in de taakbalk, ‘Programma’s’, ‘SupportWin’ en *
FactuurWin’ te klikken

e Als er een snelkoppeling is gemaakt kan men op het pictogram dubbelklikken

e Als er een snelkoppeling is gemaakt hier op klikken, vervolgens rechts klikken en in het snelmenu
kiezen voor * Openen’

Na enkele seconden verschijnt het startscherm dat automatisch wordt opgevolgd door het

inlogscherm.
b automatlserlng b.v.
Wersie 5.5
Inloggen |
';QE’: Geef uw gebruikersnaam en uw wachtwoord in
Gebruiker:
W achtwoond: I
kelding:
Dioorgaan Afzhiiten
26 april 2007 Hoofdstuk 1, Pagina 7
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De gebruikersnaam en het bijbehorende wachtwoord is gelijk voor alle administraties en is dus niet
gekoppeld aan één boekhouding.

Door de muisaanwijzer in het betreffende ‘invoerveld’ te plaatsen kan men de inhoud wijzigen. Door
gebruik te maken ‘TAB’ of ‘SHIFT+TAB’ kan men eveneens tussen de invoervelden wisselen; met
‘TAB’ vooruit, met ‘SHIFT+TAB’ achteruit.

Wordt er gebruik gemaakt van een ‘wachtwoord’, dan verschijnt dit in de vorm van sterretjes in het
betreffende invoerveld.

Door op ‘Doorgaan’ te klikken wordt ‘FactuurWin’ opgestart en verschijnt het hoofdscherm:

E Factuurwin 5.5

Het pakket ‘FactuurWin’ is nu gestart, maar nu moet nog een administratie worden geopend.

Het openen van een administratie kan op een viertal manieren:

Klik op het mapje E

[ ]

o Klik op de menubalk op ‘Bestand’ en vervolgens op ‘Bestand openen’

o Gebruik de toetsencombinatie ‘Ctrl+O’

o Gebruik achtereenvolgens de toetsencombinaties ‘Alt+B’ en ‘Alt+0O’

Hoofdstuk 1, Pagina 8 26 april 2007
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Nu verschijnt onderstaand venster

L

Selecteer een bestaande boekhouding EHE |

Zoeken it I'a Supportin j ﬁl

..........................

1 TempDa0

Bestandznaan: I Openen I
Bestandstypen: I*.mdl:u j Annuleren |

De betreffende administratie, die u wilt openen, bestaat uit één bestand en kan op verschillende
plaatsen staan. Hoogstwaarschijnlijk staat de administratie in de map ‘Bestanden’. Deze map opent u
door daarop te dubbelklikken.

Om nu de juiste administratie te openen kunt u:

¢ Klikken op de gewenste administratie en vervolgens op ‘Openen’.

e Of dubbelklik op de gewenste administratie
Als een administratie geopend is verschijnt de naam van de administratie in de titelbalk:

W Factuurwin 5.5 Client DEMO te Bennekom

Let op: Onder Windows 98 komt u niet standaard in de map ‘SupportWin’ zoals in bovenstaand
voorbeeld, maar in de map ‘Mijn documenten’.

Automatisch wordt de inhoud van de map getoond die u de laatste keer hebt gebruikt.
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1.5 Boekhouding nieuw

Een nieuwe boekhouding kunt u alleen maar aanmaken in het programma SupportWin.

(zie hiervoor hoofdstuk 1.5 van de handleiding van SupportWin)

Hoofdstuk 1, Pagina 10 26 april 2007
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1.6 Inrichten nieuwe boekhouding

Vg .
\\.« breekveldt automatisering b.v. FactuurWin

Voordat u met het programma gaat werken, dient u eerst de basisgegevens van SupportWin in te
vullen (zie hoofdstuk 1.6 van de handleiding van SupportWin). Daarna dient u een aantal
basisgegevens in FactuurWin in te voeren.

Een aantal basisgegevens vermelden wij hieronder:

Vaste gegevens - Stambestand - Facturering (hoofdstuk 6.9.1)
Vaste gegevens - Valutakodes (hoofdstuk 6.7)

Vaste gegevens - Artikelgroepen (hoofdstuk 6.3)

Vaste gegevens - Artikelen (hoofdstuk 6.2)

Vaste gegevens - Debiteuren (hoofdstuk 6.1)

Afhankelijk van de door u gebruikte modules dient u eventueel ook de volgende onderdelen in te

voeren:
Prijslijsten:.......coiiiiii Vaste gegevens - Prijslijsten (hoofdstuk 6.4)
.......................................................... Vaste gegevens - Artikelen per prijslijst (hoofdstuk 6.5)
Orderverwerking: ..........ccccceeeeveninnnen. Vaste gegevens - Stambestand - Order- en vrachtkosten

(hoofdstuk 6.9.2)

.......................................................... Vaste gegevens - Stambestand - Orderverwerking (hoofdstuk
6.9.3)

Het programma heeft tevens een paar vaste gegevens nodig voor de verwerking:

Vaste gegevens - Valutakodes......... Valutakode 0 (EUR)

Vaste gegevens - Artikelen............... Het artikel ‘Tekst’ voor factuurregels met extra tekst

Vaste gegevens - Groepen............... Groep 1 (Algemeen)
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1.7 Normale verwerkingscyclus
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Als u wilt gaan factureren moeten eerst de basisgegevens zijn ingevoerd (hoofdstuk 1.6).
Per factureringsperiode voert u de volgende handelingen uit:
e Mutaties-Invoeren facturen (hoofdstuk 2.1)

e Printen - Facturen (hoofdstuk 5.1): als de facturen definitief zijn, vinkt u het veld ‘Printcode
bijwerken’ aan, de facturen worden dan als definitief gemarkeerd.

e Verwerking - Integratie facturen (hoofdstuk 3.1): de facturen worden doorgeboekt naar het
boekhoudprogramma SupportWin, let wel nauwkeurig op de periode in SupportWin.

Als u werkt met orderverwerking zijn de handelingen als volgt:

e Mutaties - Invoeren orders (hoofdstuk 2.2)

e Printen - Orderbevestigingen (hoofdstuk 5.4): als u een orderbevestiging wilt printen.
e Printen - Pakbonnen (hoofdstuk 5.2): als u goederen uitlevert.

e Verwerking - Gereedmelden orders (hoofdstuk 3.2): hiermee worden de ordergegevens
automatisch doorgeboekt naar een factuur, mits u dit aangestuurd heeft bij Vaste gegevens -
Stambestand - Orderwerking (hoofdstuk 6.9.3)

Als u werkt met backorders, betekent dit dat u orders invoert waarvan een aantal artikelen niet op
voorraad zijn. Deze orderregels voert u in als backorder, waardoor ze niet op de pakbon als zijnde
geleverd worden afgedrukt.

Op het moment dat de artikelen weer op voorraad zijn, voert u de volgende handelingen uit:

e Verwerking - Bewerken backorders (hoofdstuk 3.3): hiermee kunt u de orderregels bewerken die
uitgeleverd kunnen worden.

e Printen - Pakbonnen (zie boven)

Hoofdstuk 1, Pagina 12 26 april 2007
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1.8 Repareren boekhouding

FactuurWin

In een enkel geval bestaat de mogelijkheid dat uw boekhouding beschadigd is, door stroomuitval of
iets dergelijks. Deze functie, die u kunt vinden in het programma SupportWin, kan u helpen om de
boekhouding, het desbetreffende mdb-bestand, te repareren.

Het allerbelangrijkste is natuurlijk het regelmatig maken van een back-up (zie hoofdstuk 1.9).
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1.9 Het archiveren van een boekhouding
In de meeste gevallen kunt u eenvoudig een back-up maken op één of meer diskettes (zie hoofdstuk

1.9.1).

Het maken van een back-up is van wezenlijk belang, omdat bijvoorbeeld de harde schijf in uw
computer beschadigd kan raken en uw boekhouding verloren zou kunnen gaan.

De functies voor het archiveren en terugplaatsen van uw boekhouding zijn alleen beschikbaar als u
geen boekhouding hebt geopend.

1.9.1 Archiveren boekhouding

Boekhouding archiveren |
Bestanden: IE:HF‘ngram FilzshSupportfin'Beztanden SupT ezt mdb _I
Archiefriaan: I.ﬁ.:HSuEackup.zip _I
W achbwoord: I Bevestiging wachtwoord:

‘g Archiveren $ Annuleren

Met deze funktie kunt u een back-up van uw boekhouding maken op bijvoorbeeld één of meer
diskettes.

Door op de puntjes achter Bestanden te klikken, kunt u de juiste boekhouding selecteren.

Als archiefnaam wordt automatisch ‘A:\SuBackup.zip’ voorgesteld, een bestandsnaam op een
diskette. Dit bestand mag niet al bestaan op de diskette. Als u dus een diskette gebruikt die u al
eerder heeft gebruikt voor het archiveren van een boekhouding, dient u de diskette via Windows leeg
te maken.

Eventueel kunt u een wachtwoord opgeven, zodat uw boekhouding op diskette beveiligd is. Exact
hetzelfde wachtwoord dient u in te vullen bij Bevestiging wachtwoord.

Nadat alle gegevens correct zijn ingevoerd, wordt de knop Archiveren actief. Door daarop te klikken
wordt het archiveren gestart.
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1.9.2 Boekhouding uit archief terugplaatsen

Boekhouding uit archief terugplaatzen |
Archiefraarm: I.ﬂ.:'\SuEackup_zip _I
Dhirectary IE:'&F‘ngram Filezh\SupporfwfintBestanden _I
W achtwoord: I

‘g jerugplaateen $ Annuleren

Met dit programmaonderdeel kunt u een boekhouding uit een archief (back-up) terugplaatsen.
U plaatst de eerste diskette in de computer.

Door op de puntjes achter Archiefnaam te klikken, kunt u eventueel de naam van het archiefbestand
opzoeken.

Bij directory wordt de standaardmap van de boekhoudingen al weergegeven.

Bij wachtwoord dient u hetzelfde wachtwoord in te geven waarmee u de boekhouding hebt
gearchiveerd.

De boekhouding wordt alleen teruggeplaatst als het bestand niet reeds bestaat op uw computer.
Eventueel dient u dus eerst de originele boekhouding een andere naam te geven via Windows-
Verkenner of het scherm voor het openen van de boekhouding (zie hoofdstuk 1.4). Klik rechts op de
bestandsnaam en kies voor Naam wijzigen.

Als alle gegevens correct zijn ingevoerd, wordt de knop Terugplaatsen actief. Door hierop te klikken
wordt het terugplaatsen gestart.
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2.1 Invoeren facturen

2.1.1 Kiezen van de debiteur
EFactuur‘W’in 5.5 Client DEMO te Bennekom

Door op de puntjes achter Debiteur te klikken, kunt u een bestaande debiteur opzoeken. Met de
linkerpuntjes kunt u zoeken op Nummer en met de rechterpuntjes op Naam. De functietoetsen F4
(nummer) en F5 (naam) zijn ook beschikbaar.

Als u het debiteurennummer weet, kunt u het nummer ook rechtstreeks invoeren.

26 april 2007 Hoofdstuk 2, Pagina 1
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A S electeren debiteur !E E

Geef het nummer;

Murnrner | Maarn | *l
1 |Janzen schrijfwaren

2 WJanzen kantoorboekhandel

|

3 Peterz kantoorboekhandel

Selecteren Sluiten

Klik op de juiste debiteur en het pijltje wordt voor die regel geplaatst. Kies daarna voor Selecteren.
U hebt ook de mogelijkheid om te dubbelklikken.

Achter de puntjes wordt uiteindelijk de naam van de debiteur zichtbaar.

2.1.2 Ingeven factuurnummer

Bij nieuwe facturen wordt het factuurnummer automatisch door het programma bepaald. Dit gebeurt
op grond van het laatst opgeslagen factuurnummer wat zichtbaar is bij Vaste gegevens - Stambestand
- Facturering (hoofdstuk 6.9.1).

Voor een nieuwe factuur klikt u op B waardoor een factuurnummer wordt toegewezen en de lege
factuur wordt geopend. U kunt ook kiezen voor Ctrl+F1.

Voor het wijzigen of bekijken van een bestaande factuur dient u het juiste factuurnummer op te geven.
Door het klikken op de puntjes kunt u een factuurnummer opzoeken. Met de linkerpuntjes krijgt u alle
factuurnummers in beeld, met de rechterpuntjes alleen de facturen van de geselecteerde debiteur. De
functietoetsen F4 (alle facturen) en F5 (facturen van deze debiteur) zijn ook beschikbaar.

=

Vervolgens Klikt u op en de factuur wordt geopend. U kunt ook kiezen voor Ctrl+F2.

2.1.3 Factuurdatum

Bij nieuwe facturen dient u tevens de juiste factuurdatum in te geven. Standaard wordt de huidige
datum voorgesteld of de laatste datum van het huidige jaar. Deze factuurdatum moet binnen het
huidige jaar vallen. De factuurdatum kunt u op twee manieren invoeren:

e Voor de datum in

e Klikop 1| en onderstaand kalenderkaartje verschijnt:

Hoofdstuk 2, Pagina 2 26 april 2007
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4] rei, 2003 [»]»

ma di wo do v za =zo

1 2 3 4

5 6 7 8 9 10 M

12 13 14 15 16 17 18

19 20 21 Bl 23 24 I5

26 27 28 29 30 3

Klik met de muisaanwijzer op een bepaalde datum en deze wordt overgenomen.

L
1
k
]

Zelfde maand voorgaand jaar

Voorgaande maand

Volgende maand

Zelfde maand volgend jaar

L Factuurin 5.5 Client DEMO te Bennekom

Bestand Bewerken Help

el s @ E e

tutaties |Eerwerking| Eel_<iiken| Erintenl Wazte gegevens | Diversen Sy&teembeheer'

Irwoeren facturan | Invoeren orders |

Debiteur; |'|

Fagtuur: |2SDD1 II H = @ @

Datum; [22-05:2003 | &]

Statuz: Concept

W aluta: IEUH
K.oers: I 1.00000

HnlI Order I [0 aturn

I F actuuromschrijving

I .t'-‘«antall Stukpriisl KDrtingIHegeItotaallﬂ

|Altikelcode Artikelnaarn
0 22-05-2003

ElE 1,00 0,00
Totalen |V§rwerking eh rc-ute' {Order | BT ver_legdl
Totalen Kosten en korting BT
Subtataal: I 0,00 || “rachtkosten: I 0.aa 000 I ] 0.00% I 0.aa
BTW: | 000 || Oderkosters | 0.00 || 00 0.00 | 0,00 | 0,00%| 0,00
Factuurbedrag: I 0.00 1 Orderkarting: I 0.aa 19,EIDZ| 000 I 0.00 D,DEIZI 0.aa

[32% |NUM | CAPS | 22.05-2003 1450:36

2.14

0.
1.
2.

Status
De status van de factuur is nu ook zichtbaar. Er zijn drie mogelijkheden:

Concept (factuur nog te wijzigen)

Definitief en geprint (factuur niet meer te wijzigen)

Definitief, geprint en geintegreerd (factuur doorgeboekt naar de boekhouding)

Alleen facturen met de status Concept kunnen worden gewijzigd.

26 april 2007
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2.1.5 Valuta en Koers

Hier wordt de valuta en koers zichtbaar die hoort bij deze factuur. Voor nieuwe facturen geldt dat dit
afhankelijk is van de instellingen die bij de debiteur zijn opgegeven (zie hoofdstuk 6.1).

2.1.6  Verklaring van de kolommen
0o (o] 1 In de eerste kolom kan één van de volgende drie tekens staan:

ﬂ Dit is een factuurregel die nog niet is bevestigd. Plaatst u de
muisaanwijzer in een regel met een lager regelnummer, dan
verdwijnt hij weer.

*  Dit teken geeft de regel aan waarin zich de actieve cel

bevindt.
ﬂ Geeft een regel aan waarin een nog niet verwerkte wijziging
zit.
RNC e Regelnummer van de factuur.

Het regelnummer wordt automatisch opgehoogd.

Als u hier rechts klikt of op F5 drukt, kunt u een factuurregel
invoegen. Of als u rechts klikt of op Ctrl-Del drukt, kunt u een
factuurregel verwijderen.

(@] (o =T SRR Ordernummer. Dit is alleen van toepassing als u werkt met
orderverwerking; het ordernummer wordt hier dan automatisch
ingevuld als de order naar de factuur wordt doorgeboekt.

U kunt ook rechts klikken en een bestaande order opzoeken als
deze niet automatisch is doorgeboekt.
Als u alleen werkt met facturering staat hier de waarde 0.

Artikelcode: ....oooeviiiiiii Artikelcode van het artikel.
Met F4 kunt u zoeken op artikelcode.
Met Shift-F4 kunt u zoeken op naam.

Artikelnaam:........ccccceeiiiiiiiiiiieeneeeenn Dit is de interne omschrijving van het artikel binnen het
programma. Dit veld kunt u hier niet wijzigen.
Factuuromschrijving: ...........ccccvvveen. Hier wordt de factuuromschrijving weergegeven, zoals die staat

aangestuurd bij het artikel. Deze omschrijving kunt u zonodig per
factuurregel wijzigen. Als u een artikel hebt geselecteerd met
meerdere regels voor de factuuromschrijving dan worden
automatisch de benodigde factuurregels aangemaakt; de
artikelcode voor de overige regels in dan Tekst.

Aantali....cccccooeivii Aantal artikelen wat geleverd wordt.
Als u een factuur wilt crediteren, vult u een negatief aantal in.
StUKPIIS: oo Prijs per stuk. De prijs kunt u zonodig per factuurregel wijzigen.

De prijs van het artikel staat ingevuld in het artikelbestand
(hoofdstuk 6.2) in samenhang met de eventuele afwijkende
prijscode van de debiteur (hoofdstuk 6.1). Daarnaast is het ook
nog mogelijk om te werken met prijslijsten (hoofdstuk 6.4 en 6.5).

0] 1] 0o [H U Percentage korting. Hier komt automatisch het
kortingspercentage wat bij de debiteur staat aangestuurd of wat
onderaan bij orderkorting is ingevuld.

Regeltotaal: .........ccceeeeiiiiiiiiiiiee, Totaalbedrag van de factuurregel. Dit wordt automatisch
berekend (prijs x aantal -/- korting).
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B Factuurwin 5.5 Client DEMO te Bennekom

Bestand Bewerken Help

g L G Ee

tubaties IEerwerkingl Bel_(iikenl Erintenl W azhe gegevensl inelsenl Systeembeheerl

Invoeren facturen | Imvoeren onders |

Debiteur: I'I --- | --- | I.Jansen schiiffvearen D aburn: |22-05-2003 1__5|| ‘aluta: IEUH
Factuur: |23|JU1 I:I ﬂ (= @ @ Statusz: Concept K.oers: I 1.00000
Hnrl ElrderlDatum |Artikelcnde |.-’-‘«rtike|naam |Factuurnmschriiving | Aantal| Stukprii$| KortinngegeItotaall;I
L] 0/22-05-2003 1000 Balpennen Balpennen inclusief wuling 1.000.00 0s0 000 R00.00
] 2 0 22-05-2003 Tekst Tekst blauw of zwart 0,00 000 000 0,00
|| 3 0 22-05-2003 1001 B alperrullingen B alpertullingen 500,00 010 000 50,00
| ¢ 0 22-05-2003 Tekst Tekst zvaart 0,00 000 000 0,00
M 5 0 22-05-2003 R Patloden HB Patladen HE 2.000,00 050 0000 1.000,00
|
Totalen IVgrwerking En routel Order I BT ver_legdl
Tataler Kazten en korting BT
Subtotaal: I 1.550,00 || Yrachtkogten: I 0,00 EI,EIDZI 0,00 D,DEIZI 0,00 | 0,00
BTwi I 23450 || Drderkosten: I 0.00 E,DDZI 0,00 | 0,00 D,DDZI 0.00 | 0.00
Factuubedrag. | 184450 || Oiderkotting. | 000 (| 1800z  1.550.00 | 29450 | 0.00% 0.00 | 0,00

[3z% |MUM | CAPS | 22-08-2003 14:54:07

2.1.7 Verplaatsen van de cursorbalk over het beeldscherm

e Met ‘Enter’, ‘Tab’ of ‘-’ ga je een cel naar rechts.

e Met ‘Shift+Tab’ of ‘«—’ ga je een cel naar links.

o Met'T en ‘]’ kan men naar een hoger, respectievelijk lager regelnummer; is de laatste
factuurregel echter niet bevestigd en staat in de kolom ‘Artikelcode’ een niet bestaande
artikelcode, dan werkt ‘7 maar verschijnt er een melding. Staat hier echter een bestaand nummer
dan wordt deze regel bij gebruik van ‘t" opgenomen.

e Met PgDn gaat de cursor 11 regels verder.

e Met PgUp gaat de cursor 11 regels terug.

e Met End gaat de cursor naar de laatste kolom van de factuurregel.

e Met Home gaat de cursor naar de eerste kolom van de factuurregel.

e Middels de muis kan de muisaanwijzer willekeurig op het werkblad worden geplaatst. Hier kan dan
ook een wijziging worden aangebracht.

Let wel: stond voor de laatst ingevoerde regel nog een ™ dan is die regel verdwenen.
26 april 2007 Hoofdstuk 2, Pagina 5
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2.1.8 Speciale functies

e Met Ctrl-Del kan een regel worden verwijderd. Let wel op welke regel daarna de actieve regel
wordt.
e Met F5 in de kolom Rnr kunt u een factuurregel invoegen.

e Met de knop of Ctrl-F3 kunt u de invoer van factuur afsluiten. U moet dit uitvoeren voordat u
naar een ander tabblad kunt gaan.

e Met de linkerknop @ kunt u de huidige factuur printen. U krijgt eerst het voorbeeld op scherm te
zien.

e Met de rechterknop @ kunt de huidige factuur rechtstreeks printen. U krijgt dan geen voorbeeld
op het scherm te zien.

2.1.9 Totalen

Totalen |V§lwerking en mutel Oder I BT ver_legdl
Tatalen Kosten en korting BT

Subtataal: I 1.550.00 || Wrachtkosten: I 0,00 EI,EIDZI 0,00 EI,EIDZI 0,00 I 0,00
BT | 294,50 ||| Orderkosten; | 0.00 || &00%| 0.00 | 0.00 | o00%| 0.00 | 0.00
Factuurbedrag: | 1.84450 || Ordetkarng: | 0.00 19,uu°/,| 1.550,00 | 294 50 u,uu°/,| 0,00 | 0,00

Onderin het scherm ziet u het tabblad totalen. De meeste totalen worden automatisch opgebouwd uit
de ingegeven factuurregels.

De BTW-percentages worden automatisch overgenomen uit SupportWin - Vaste gegevens -
Stambestand - BTW.

De BTW-berekening is afhankelijk van het aangestuurde percentage bij het artikel (hoofdstuk 6.2). Per
debiteur kunt u de BTW-berekening wel uitschakelen; dit heeft dus voorrang op de aansturing bij het
artikel (hoofdstuk 6.1).

De vracht- en orderkosten kunt u wijzigen. De standaardwaarden hiervoor kunt u ingeven in Vaste
gegevens - Stambestand - Order- en vrachtkosten (hoofdstuk 6.9.2). Hier kunt u ook aangeven of de
BTW-berekening van toepassing is.

De orderkorting wordt standaard overgenomen van de debiteur (hoofdstuk 6.1) en kunt u ook nog per
factuur wijzigen. Let op: deze orderkorting wordt alleen gebruikt voor nieuwe factuurregels !

2.1.10 Verwerking en route

Totalen “erwerking en route | Opder | BTW verleod

Wenwerking Route
Factuurdebiteur:l a I Route: 1 Route Moord j
Groep: I 1| Algemeen j

Onderin het scherm ziet u het tabblad Verwerking en route. Allereerst wordt hier de factuurdebiteur
aangegeven. De factuurdebiteur wordt bij de debiteur onderhouden (hoofdstuk 6.1). Een
factuudebiteur wordt bijvoorbeeld gebruikt bij grote ondernemingen met meer vestigingen. De factuur
en pakbon gaan naar de gewone debiteur; de openstaande post wordt echter in SupportWin op de
factuurdebiteur geboekt, ervan uitgaande dat de hoofdvestiging de betalingen verrricht.

Een debiteur en/of factuur kan worden gekoppeld aan een groep. Hiermee kan in sommige
overzichten een selectie worden doorgevoerd.

Een debiteur en/of factuur kan worden gekoppeld aan een route. Dit wordt gebruikt voor het Printen -
Routelijsten (hoofdstuk 5.3). Hiermee kan het laden van specifieke vrachtwagens beter worden
aangestuurd.
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2.1.11 Order

Intalenl Wenwerking en route  Drder | BT werlegd

Ordergegeven

D atum: I'I 2-05-2003 E]l

MHurnrner: |1 234
Omschiijving: IUW referertie 12/5/KE

Onderin het scherm ziet u het tabblad Order. Deze gegevens worden automatisch overgenomen uit
de order. U kunt echter deze gegevens ook handmatig invullen.

Deze drie velden kunnen op de factuur als extra informatie worden geprint.

2.1.12 BTW verlegd

lotalenl Werwerking e rc-utel Opder BT wverlegd |

G-rekening
Factuurkods: 0 = Marmale BT -berekening

B asizhedrag: I n.oa
Percentage: I 0.0a

Onderin ziet u het tabblad BTW verlegd. Als u facturen moet aanmaken waarop de BTW is verlegd,
bijvoorbeeld als u onderaannemer bent, dan dient vaak een bepaald percentage van (een deel van)
het factuurbedrag op een zgn. G-rekening te worden overgemaakt. Dit is een speciale bankrekening
waarop gereserveerde gelden komen te staan t.b.v. de afdracht loonheffing en sociale verzekeringen.

De basisinformatie wordt vastgelegd in Vaste gegevens - Stambestand - Facturering (hoofdstuk
6.9.1). Per factuur kunt u de gegevens wijzigen.

De gegevens voor de betaling kunnen dan worden geprint op de factuur.
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2.1.13 Printen van een factuur
B8 Afdruk Voorbeeld _|Of

S BEE R W o

Factuur voor:

Jansen schrijfwaren
Ohr. Jansen

FPosthus 225

6721 A%  Bennekom

BTW-nummer NL1234567 Gelieve bij betaling te vermelden

Orderdatum  nummer en omschrijuing Factuurnummer Factuordatum
12-05-2003 1234 U referentie 120578 23001 22-05-2003

Artikelcode Oms=chrijwing Aantal Frijz Bedrag

1000 Balpennen inclusief vulling 41.000,00 0,50 500,00
blauw of 2mart

1004 Balpenvullingen S00,00 010 s0,00
=wart

. Printen | Shiten | Help |

| Pagina 1 van 1

Met de knop @ kunt u de huidige factuur printen. De linkerknop zorgt voor een voorbeeld op het
scherm. Als u meerdere facturen tegelijkertijd wilt printen of een bepaalde factuurlay-out wilt instellen
kiest u voor Printen - Facturen (hoofdstuk 5.1).

Let er wel op dat de huidige factuurregel wel is bevestigd, anders wordt deze verwijderd of de
wijzigingen niet opgeslagen.

Hoe de factuur er op papier uitziet, wordt bepaald door de factuurlay-out die is aangemaakt bij
Systeem - Rapportlay-out (hoofdstuk 8.4). Een nieuwe factuurlay-out moet eenmalig worden ingesteld
bij Printen - Facturen (hoofdstuk 5.1).

2.1.14 Factuur sluiten

Als u een factuur compleet heeft ingevoerd, moet u de factuur afsluiten met de knop

Als u naar een ander tabblad probeert te gaan, zonder dat de factuur is afgesloten, krijgt u de
volgende melding.

Information |

@ Invoer moet eerst worden afgesloten

Hoofdstuk 2, Pagina 8 26 april 2007
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2.2 Invoeren orders

In FactuurWin bestaat de mogelijkheid om orders in te voeren. Vanuit deze orders kunnen dan
opdrachtbevestigingen en pakbonnen worden geprint. Orderverwerking is optioneel, u kunt ook
rechtstreeks facturen invoeren.

2.2.1 Kiezen van de debiteur
B Factuurwin 5.5 Clignt DEMO te Bennekom

Door op de puntjes achter Debiteur te klikken, kunt u een bestaande debiteur opzoeken. Met de
linkerpuntjes kunt u zoeken op Nummer en met de rechterpuntjes op Naam. De functietoetsen F4
(nummer) en F5 (haam) zijn ook beschikbaar.

Als u het debiteurennummer weet, kunt u het nummer ook rechtstreeks invoeren.

26 april 2007 Hoofdstuk 2, Pagina 9
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A S electeren debiteur !E E

Geef het nummer;

Murnrner | Maarn | *l
1 |Janzen schrijfwaren

2 WJanzen kantoorboekhandel

|

3 Peterz kantoorboekhandel

Selecteren Sluiten

Klik op de juiste debiteur en het pijltje wordt voor die regel geplaatst. Kies daarna voor Selecteren.
U hebt ook de mogelijkheid om te dubbelklikken.

Achter de puntjes wordt uiteindelijk de naam van de debiteur zichtbaar.

2.2.2 Ingeven ordernummer

Bij nieuwe orders wordt het ordernummer automatisch door het programma bepaald. Dit gebeurt op
grond van het laatst opgeslagen ordernummer wat zichtbaar is bij Vaste gegevens - Stambestand -
Orderverwerking (hoofdstuk 6.9.3).

Voor een nieuwe order klikt u op B waardoor een ordernummer wordt toegewezen en de lege order
wordt geopend. U kunt ook kiezen voor Ctrl+F1.

Voor het wijzigen of bekijken van een bestaande order dient u het juiste ordernummer op te geven.
Door het klikken op de puntjes kunt u een ordernummer opzoeken. Met de linkerpuntjes krijgt u alle
ordernummers in beeld, met de rechterpuntjes alleen de orders van de geselecteerde debiteur. De
functietoetsen F4 (alle orders) en F5 (orders van deze debiteur) zijn ook beschikbaar.

=

Vervolgens Klikt u op en de order wordt geopend. U kunt ook kiezen voor Ctrl+F2.

2.2.3 Orderdatum

Bij nieuwe orders dient u tevens de juiste orderdatum in te geven. Standaard wordt de huidige datum
voorgesteld of de laatste datum van het huidige jaar. Deze orderdatum moet binnen het huidige jaar
vallen. De orderdatum kunt u op twee manieren invoeren:

e Voor de datum in

e Klikop 1| en onderstaand kalenderkaartje verschijnt:
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KIEN mei, 2003 Lr]»

ma di wo do v za  zZo

1 2 3 4
5 6B 7 8 9 10 1
12 13 14 15 16 17 18
19 20 20 M 23 24 5
2B 27 28 29 a0 A

Klik met de muisaanwijzer op een bepaalde datum en deze wordt overgenomen.

1 Zelfde maand voorgaand jaar
1 Voorgaande maand

] Volgende maand

L Zelfde maand volgend jaar

B Factuurwin 5.5 Client DEMO te Bennekom

Bestand Bewerken Help

g L G Ee

tubaties IEerwerkingl Bel_(iikenl Erintenl W azhe gegevensl inelsenl Systeembeheerl

Irvvoeren facturen  Invaeren orders |

Debiteur: I'I --- | --- ”.Jansen schiiffvearen D aburn: |22-05-2003 1__5|| ‘aluta: IEUH
Order: |3DU1 I:I ﬂ (= @ @ Statusz: Concept

HnrlArtikeIcode Artikelnaam |Factuuromschriiving | AantaI|AantaIBackorderl Priileortingl ;I
1 1.00 0.00 0,00 000

L

Totalen en order | Yerwerking en route I Afwikend adres I

Tataler Kasten en korting ——————— - Ordergegeven
Subtataal: 0,00 1 “rachtkasten: I 0.00 || Duatum: - 15

Orderkozten: I 0.00 || Murmer: I
Orderkorting: I 0,00 || Omschrijving: I

| |32z |MUM | CAPS | 22-05-2003 16:02:21

2.24 Status
De status van de order is nu ook zichtbaar. Er zijn drie mogelijkheden:

0. Concept (order nog te wijzigen)
1. Gedeeltelijk verwerkt (bepaalde orderregels niet meer te wijzigen)
2. Definitief en verwerkt (order doorgeboekt en afgesloten)

Alleen orders met de status Concept of Gedeeltelijk verwerkt kunnen (gedeeltelijk) worden gewijzigd.
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2.2.5 Valuta

Hier wordt de valuta zichtbaar die hoort bij deze order. Voor nieuwe orders geldt dat dit athankelijk is
van de instellingen die bij de debiteur zijn opgegeven (zie hoofdstuk 6.1).

2.2.6  Verklaring van de kolommen
0o (o] 1 In de eerste kolom kan één van de volgende drie tekens staan:

ﬂ Dit is een orderregel die nog niet is bevestigd. Plaatst u de
muisaanwijzer in een regel met een lager regelnummer, dan
verdwijnt hij weer.

*  Dit teken geeft de regel aan waarin zich de actieve cel

bevindt.
ﬂ Geeft een regel aan waarin een nog niet verwerkte wijziging
zit.
RNC e Regelnummer van de order.

Het regelnummer wordt automatisch opgehoogd.

Als u hier rechts klikt of op F5 drukt, kunt u een orderregel
invoegen. Of als u rechts klikt of op Ctrl-Del drukt, kunt u een
orderregel verwijderen.

Artikelcode: .....ooovviiiiiiiiie Artikelcode van het artikel.
Met F4 kunt u zoeken op artikelcode.
Met Shift-F4 kunt u zoeken op naam.

Artikelnaam:........ccccceeiiiniiiiiiieeneeeen Dit is de interne omschrijving van het artikel binnen het
programma. Dit veld kunt u hier niet wijzigen.
Factuuromschrijving: ............cccvvveee. Hier wordt de factuuromschrijving weergegeven, zoals die staat

aangestuurd bij het artikel. Deze omschrijving kunt u zonodig per
orderregel wijzigen. Als u een artikel hebt geselecteerd met
meerdere regels voor de factuuromschrijving dan worden
automatisch de benodigde orderregels aangemaakt; de
artikelcode voor de overige regels in dan Tekst.

Aantali.....c.cccoo v, Aantal artikelen wat nu geleverd wordt.

Aantal Backorder:..........ccocoeeeeeeenn. Als u werkt met backorder (artikelen die besteld worden, maar
niet op voorraad zijn en dus later geleverd moeten worden) dan
kunt u hier het aantal ingeven wat in backorder geplaatst moet
worden. Aantal en Aantal Backorder worden samengeteld en dat
is het totale aantal artikelen wat wordt besteld.

Aantal Backorder werkt alleen als u dit heeft aangegeven bij
Vaste gegevens - Stambestand - Orderwerking (hoofdstuk 6.9.3).

PrS: oo Prijs per stuk. De prijs kunt u zonodig per orderregel wijzigen.
De prijs van het artikel staat ingevuld in het artikelbestand
(hoofdstuk 6.2) in samenhang met de eventuele afwijkende
prijscode van de debiteur (hoofdstuk 6.1). Daarnaast is het ook
nog mogelijk om te werken met prijslijsten (hoofdstuk 6.4 en 6.5).

0] 1] 0o [H U Percentage korting. Hier komt automatisch het
kortingspercentage wat bij de debiteur staat aangestuurd of wat
onderaan bij orderkorting is ingevuld.
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B Factuurwin 5.5 Client DEMO te Bennekom

Bestand Bewerken Help

g L G Ee

tubaties IEerwerkingl Bel_(iikenl Erintenl W azhe gegevensl inelsenl Systeembeheerl

Irvvoeren facturen  Invaeren orders |

Debiteur: I'I --- | --- | I.Jansen schiiffvearen D aburn: |22-05-2003 1__5|| Waluta: [EUR
Order: |3DU1 I :I ﬂ (= @ @ Statusz: Concept
R |Artikelcode |Artikelnaam |Factuuromschriiving | Aantal |.-’-\anta| Backorderl Priisl Korting| ;I
1 1000 Balpennen B alpennen inclusief vulling 300,00 0,00 037 000
| | 2[Tekst Tekst blauw of zwart 0,00 000 0,00 000
LI} 1100 Potloden HE Potloden HE 00,00 0,00 050 000
| |

Totalen en order | Yerwerking en route I Afwikend adres I

Tataler Kasten en korting ——————— - Ordergegeven

Subtataal: I 411,00 || Wrachtkogten: I 0.00 || Duatum: - 15
Orderkozten: I 0.00 || Murmer: I
Orderkorting: I 0,00 || Omschrijving: I

|3z |MUM | CoPS | 22-08-2003 160227

2.2.7 Verplaatsen van de cursorbalk over het beeldscherm

Met ‘Enter’, ‘Tab’ of ‘-’ ga je een cel naar rechts.

Met ‘Shift+Tab’ of ‘«—’ ga je een cel naar links.

Met ‘T en ‘J’ kan men naar een hoger, respectievelijk lager regelnummer; is de laatste orderregel
echter niet bevestigd en staat in de kolom ‘Artikelcode’ een niet bestaande artikelcode, dan werkt
“M maar verschijnt er een melding. Staat hier echter een bestaand nummer dan wordt deze regel
bij gebruik van ‘" opgenomen.

Met PgDn gaat de cursor 11 regels verder.

Met PgUp gaat de cursor 11 regels terug.

Met End gaat de cursor naar de laatste kolom van de orderregel.

Met Home gaat de cursor naar de eerste kolom van de orderregel.

Middels de muis kan de muisaanwijzer willekeurig op het werkblad worden geplaatst. Hier kan dan
ook een wijziging worden aangebracht.

Let wel: stond voor de laatst ingevoerde regel nog een ™ dan is die regel verdwenen...

2.2.8 Speciale functies

Met Ctrl-Del kan een regel worden verwijderd. Let wel op welke regel daarna de actieve regel
wordt.
Met F5 in de kolom Rnr kunt u een orderregel invoegen.

Met de knop kunt u de invoer van order afsluiten. U moet dit uitvoeren voordat u naar een
ander tabblad kunt gaan.

Met de linkerknop @ kunt u een opdrachtbevestiging van de huidige order printen. U krijgt eerst
het voorbeeld op scherm te zien.
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e Met de rechterknop @ kunt een opdrachtbevestiging van de huidige order rechtstreeks printen.
U krijgt dan geen voorbeeld op het scherm te zien.

2.2.9 Totalen en order

Totalen en order | Wenwerking en ioute | Afwikend adres |

Tataler Kogten en korting ————— 7 - Ordergegeven:
Subtaotaal: I 411,00 || Wrachtkosten: I 0,00 (| Datum: o b |
Orderkosten: I 0,00 || Mummer; I
Orderkorting: I 0.00 || Omzchrijving: I

Onderin het scherm ziet u het tabblad Totalen en order. Het subtotaal wordt automatisch opgebouwd.

De vracht- en orderkosten kunt u wijzigen. De standaardwaarden hiervoor kunt u ingeven in Vaste
gegevens - Stambestand - Order- en vrachtkosten (hoofdstuk 6.9.2). Hier kunt u ook aangeven of de
BTW-berekening van toepassing is.

De orderkorting wordt standaard overgenomen van de debiteur (hoofdstuk 6.1) en kunt u ook nog per
order wijzigen. Let op: deze orderkorting wordt alleen gebruikt voor nieuwe orderregels !

Bij de ordergegevens kunt u de gegevens van de debiteur invullen, zoals zijn orderdatum en
ordernummer. Deze drie velden kunnen op de opdrachtbevestiging en pakbon als extra informatie
worden geprint.

2.2.10 Verwerking en route

Totalen en order  Wenwerking en route | Afwilkend adies

YWenwerking Route
Groep: I 1 Algemeen j Route: 1|Foute Moord j

Onderin het scherm ziet u het tabblad Verwerking en route.

Een debiteur en/of order kan worden gekoppeld aan een groep. Hiermee kan in sommige overzichten
een selectie worden doorgevoerd.

Een debiteur en/of order kan worden gekoppeld aan een route. Dit wordt gebruikt voor het Printen -
Routelijsten (hoofdstuk 5.3). Hiermee kan het laden van specifieke vrachtwagens beter worden
aangestuurd.

2.2.11 Afwijkend adres

Totalen en order | Yemwerking en route. &hwikend adres
Afwikend adre: Gewicht

Adres: IMDIenweg 567 Bruto gewicht; I 000
Postcode en plaats: IB?1 4 kY IEdd Metto gewicht: I 0,00
Caolli: I 0 3:

Onderin het scherm ziet u het tabblad Afwijkend adres.

Voor de opdrachtbevestiging en pakbon kunt u hier een eventueel een afwijkend afleveradres invullen.

Tevens kunt u hier voor de pakbon (vrachtbrief) het bruto gewicht, netto gewicht een aantal colli
invullen. Het gewicht en aantal colli wordt niet automatisch berekend.
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2.2.12 Printen van een opdrachtbevestiging
[§ Afdiuk Voorbeeld (O]

S BEE R W o

ORDERBEVESTIGING

Jansen schrijfwaren
Ohr. Jansen

FPosthus 225

6721 A%  Bennekom

Ordernummer 3001 Waluta EUR

Orderdatum U nummer en omschrijuing [atum
22-05-2003

Artikelcode Oms=chrijwing Frij=

1000 Balpennen inclusief vulling 0,37
blauw of 2mart
1400 Fotloden HB 0,50

. Printen | Shiten | Help |

| Pagina 1 van 1

Met de knop @ kunt u de opdrachtbevestiging van de huidige order printen. De linkerknop zorgt voor
een voorbeeld op het scherm. Als u meerdere orders tegelijkertijd wilt printen of een bepaalde lay-out
voor de opdrachtbevestiging wilt instellen kiest u voor Printen - Orderbevestigingen (hoofdstuk 5.4).

Let er wel op dat de huidige orderregel wel is bevestigd, anders wordt deze verwijderd of de
wijzigingen niet opgeslagen.

Hoe de opdrachtbevestiging er op papier uitziet, wordt bepaald door de lay-out die is aangemaakt bij
Systeem - Rapportlay-out (hoofdstuk 8.4). Een nieuwe lay-out moet eenmalig worden ingesteld bij
Printen - Orderbevestigingen (hoofdstuk 5.4).
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2.2.13 Order sluiten

Als u een order compleet heeft ingevoerd, moet u de order afsluiten met de knop

Als u naar een ander tabblad probeert te gaan, zonder dat de order is afgesloten, krijgt u de volgende
melding.

Information |

@ Invoer moet eerst worden afgesloten
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Verwerking
3.1 Integratie facturen

Factuur‘w'in 5.5 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

=>Bd L e &

Mutaties Wenwerking | Eel_<iiken| Erintenl Vazte gegevensl inersenl Syzteembeheer

| Gereedmelden orders I Bewerken backorders |

—Parameter.
Dehiteur: o Lo tm |599995 [
Factuur; I a t/m I 99933339

T./m factuurdatum: |22-05-2DDS E]I
Periode Supportiafin: |1 2 I

Boekingsdatur: |3'| -12-2003 Ell

—Statu

'g Verwerking starten

| |23% |MUM | C4PS | 22-08-2003 16:06:39

Door middel van deze functie kunt u de facturen doorboeken (integreren) naar de boekhouding.

Alleen de facturen die definitief geprint zijn bij Printen - Facturen (met Printcode bijwerken aangevinkt;
hoofdstuk 5.1) worden doorgeboekt.

Om met deze functie te kunnen werken, moet het Dagboek facturering zijn aangestuurd bij Vaste
gegevens - Stambestand - Facturering (hoofdstuk 6.9.1).

In SupportWin wordt een journaal aangemaakt en gevuld met boekingsregels in de geselecteerde
periode. Dit journaal dient u nog wel te verwerken via SupportWin - Verwerking - Mutaties.

Debiteur: ... Standaard wordt debiteur 0 getoond. Indien gewenst kan in de
lijst die verschijnt wanneer op ‘..."” wordt geklikt, een andere
debiteur worden geselecteerd. Het linker ‘..." is voor zoeken op
nummer, het rechter ‘..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks
invoeren mag ook.

Debiteur t/m: .....cccovveeeeeeee e, Standaard wordt debiteur 999999 getoond. Indien gewenst kan in
de lijst die verschijnt wanneer op ‘...” wordt geklikt, een andere
debiteur worden geselecteerd; deze moet echter groter of gelijk
Zijn aan ‘Debiteur’. Het linker *..." is voor zoeken op nummer, het
rechter ‘..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks invoeren mag
ook.

Factuur:....ccccee e, Standaard wordt factuur 0 t/m 99999999 getoond, dus alle

facturen die nog niet zijn doorgeboekt. Indien gewenst kunt u de
selectie kleiner maken.

26 april 2007 Hoofdstuk 3, Pagina 1
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T/m factuurdatum: ...........cccovveeeeeeenn. Geef hier de t/m factuurdatum:o[‘) van de facturen die moeten
worden doorgeboekt. Klik op S en er verschijnt een kalender,
waar men de gewenste datum kan selecteren. De ingegeven
factuurdatum moet binnen de boekingsperiode van SupportWin
vallen !
Periode SupportWin: .........cccocveeenne Standaard staan hier de perioden van het lopende boekjaar van
SupportWin. Vul de juiste periode in of klik op ‘...".
Boekingsdatum:........cccccceeeeveiinninnnnn, Hier staat de boekingsdatum voor SupportWin. Meestal is dit de

laatste datum van de gekozen periode. Klik op E en er
verschijnt een kalender, waar men de gewenste datum kan
selecteren.

Zijn de ingaven akkoord, klik dan op Verwerking starten. In de balk ‘Status’ wordt aangegeven hoe ver
het proces is gevorderd. Als het proces voltooid is, verschijnt hier de melding ‘Verwerking gereed'.

Als de T/m factuurdatum niet overeenstemt met de Periode SupportWin krijgt u de volgende melding:

Information |

@ Factuurdatum walt nigt binnen boekingzpeniode |

Als er geen facturen te verwerken zijn op basis van de ingegeven waarden krijgt u de volgende
melding:

Information |

@ Er zijn aeen facturen te venwerken |
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3.2 Gereed melden orders

Factuur‘w'in 5.5 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

=>Bd L e &

Mutaties Wenwerking | Eel_<iiken| Erintenl Vazte gegevensl inersenl Syzteembeheer

Integratie facturen  Gereedmelden orders | Bewerken backorders |

T./m orderdatum:

—Parameter.
Dehiteur: o Lo tm |599995 [
Order: I a tm I 99933339

|22-DE-2DDS Ell

[ratum pakbon:

|22-05-2EIEIS Ell

—Statu

'g Verwerking starten

| |3z% |MUM | C4PS | 22-08-2003 16:07:59

Door middel van deze functie kunt u de orders gereedmelden.

Er wordt per order een pakbon aangemaakt van de orderregels die uitgeleverd kunnen worden, dus
niet van de aantallen die in backorder staan. Het pakbonnummer wordt automatisch door het
programma bepaald. Dit gebeurt op grond van het laatst opgeslagen pakbonnummer wat zichtbaar is
bij Vaste gegevens - Stambestand - Orderverwerking (hoofdstuk 6.9.3).

Als u in Vaste gegevens - Stambestand - Orderverwerking - Order doorboeken naar factuur een vinkje
hebt geplaatst, worden er automatisch een factuur aangemaakt.

Debiteur: ... Standaard wordt debiteur 0 getoond. Indien gewenst kan in de
lijst die verschijnt wanneer op ‘..."” wordt geklikt, een andere
debiteur worden geselecteerd. Het linker ‘..." is voor zoeken op
nummer, het rechter ‘..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks
invoeren mag ook.

Debiteur t/m: .....cccovveeieeee e, Standaard wordt debiteur 999999 getoond. Indien gewenst kan in
de lijst die verschijnt wanneer op ‘...” wordt geklikt, een andere
debiteur worden geselecteerd; deze moet echter groter of gelijk
Zijn aan ‘Debiteur’. Het linker *..." is voor zoeken op nummer, het
rechter ‘..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks invoeren mag
ook.

(O] (o =T SRR Standaard wordt order 0 t/m 99999999 getoond, dus alle orders
die nog niet gereed gemeld zijn. Indien gewenst kunt u de
selectie kleiner maken.

Hoofdstuk 3, Pagina 3
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T/m orderdatum: ..........ccooviiiinennnenn. Geef hier de t/m orderdatum q_a_‘van de orders die moeten
worden doorgeboekt. Klik op S en er verschijnt een kalender,
waar men de gewenste datum kan selecteren.

Datum pakbon: ........cccccceeeeeiiiiiiinnnn, Geef hier de gewenste datum van de pakbon in. Klik op E en er
verschijnt een kalender, waar men de gewenste datum kan
selecteren.

Zijn de ingaven akkoord, klik dan op Verwerking starten. In de balk ‘Status’ wordt aangegeven hoe ver
het proces is gevorderd. Als het proces voltooid is, verschijnt hier de melding ‘Verwerking gereed'.

Als er geen orders te verwerken zijn op basis van de ingegeven waarden krijgt u de volgende melding:

Information |

@ Er zijn aeen arders te venwerken |l
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3.3 Bewerken backorders

Factuur‘w'in 5.5 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

=>Bd L e &

Mutaties Wenwerking | Eel_<iiken| Erintenl Vazte gegevensl inersenl Systeembeheerl

Integlatie_facturenl Gereedmelden orders  Bewerken backorders |

Wolgorde
Debiteur: ID _I_I tm I999999 _I_I & Ordermummer ¢ Orderdatum g Ocb icht
ouWEN OVerzicl
Order I il tém I 93333333 ' Debiteur =

Order |Datum |Debiteur|Naam
M| 3001 22052003 I8 ) anzen sc

Artikelcode |Artikelnaam |Dmschriiving |ﬂ

B 1000 Balpennen Balpennen inclusief vulling

-
4 | »

| |3z |MUM | CAPS | 22-05-2003 16:10:11

Met deze functie kunt u de orderregels bewerken die in backorder staan. Dit betreft dus artikelen die
besteld worden, maar niet op voorraad zijn en dus later geleverd moeten worden. U kunt per
orderregel kiezen of de artikelen nu uitgeleverd kunnen worden.

Debiteur: ....ooveiiiiieee e Standaard wordt debiteur 0 getoond. Indien gewenst kan in de
lijst die verschijnt wanneer op ‘...” wordt geklikt, een andere
debiteur worden geselecteerd. Het linker *..." is voor zoeken op
nummer, het rechter ‘..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks
invoeren mag ook.

Debiteur t/m: ......ocooeiiie Standaard wordt debiteur 999999 getoond. Indien gewenst kan in
de lijst die verschijnt wanneer op ‘...” wordt geklikt, een andere
debiteur worden geselecteerd; deze moet echter groter of gelijk
zijn aan ‘Debiteur’. Het linker *..." is voor zoeken op nummer, het
rechter ‘..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks invoeren mag
ook.

OFder:...cco i Standaard wordt order 0 t/m 99999999 getoond, dus alle orders

die waarvan er nog orderregels in backorder staan. Indien
gewenst kunt u de selectie kleiner maken.

Volgorde: ......ooccvveeeeieee e Hier kunt u aangeven in welke volgorde de orderregels op het
beeldscherm moeten worden getoond.
Opbouwen overzicht:.......ccccceeeeennns Door te klikken wordt het scherm met de orderregels opgebouwd.

Als er daarna orderregels in beeld verschijnen, dan kunt u op de orderregel dubbelklikken waarna het
bewerkingsscherm van de orderregel wordt getoond:

26 april 2007 Hoofdstuk 3, Pagina 5
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Bewerken backorder

Standaard wordt bij Te muteren het totale aantal artikelen in backorder voorgesteld. Desgewenst kun
u dit aantal verlagen en zelfs verhogen. Als u kiest voor verhogen dan wordt het aantal uit te leveren
artikelen van deze orderregel aangepast !

Als u op OK klikt, wordt deze orderregel verwerkt en voor verwerking vrijgegeven. Via Mutaties -
Gereedmelden orders (hoofdstuk 3.2) kunt u dan een nieuwe pakbon aanmaken.
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4.1 Facturen

Factuur‘w'in 5.5 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

=>Bd L e &

Mulatiesl Yerwerking  Bekilken |Erinten| Vazte gegevensl inersenl Systeembeheerl

Eacturen |Qrders| F'gkbonnenl Debi!eurenl

Debitewur: IU

Factuur: I a ta’ml 99993939

IDpInpend 'I
Iﬁ-\lle facturen 'I

g Opbouwen overzicht

Wolgorde
& Factuurnummer ¢ Factuurdatum
" Dehiteur

Factuur
23001

| D ebiteurennummerl Maam

Bedrag |Valuta
1.844,50 EUR

D atum |
22405-2003

|Status| ﬂ
0

||

|32z |MUM | C4PS | 22-08-2003 16:11:56

Met deze functie kunt u alle of een selectie van de facturen bekijken die in deze boekhouding

aanwezig zijn.

[B1=] o1 (=10 | ST

Debiteur t/m: ....oooeeviiieeee e

Volgorde: ......oocvvveveeeeee e

Oplopend: ......ccvveeeeiiiiciiieeee e,

Standaard wordt debiteur O getoond. Indien gewenst kan in de
lijst die verschijnt wanneer op ‘..." wordt geklikt, een andere
debiteur worden geselecteerd. Het linker *..." is voor zoeken op
nummer, het rechter ‘..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks
invoeren mag ook.

Standaard wordt debiteur 999999 getoond. Indien gewenst kan in
de lijst die verschijnt wanneer op ‘..." wordt geklikt, een andere
debiteur worden geselecteerd; deze moet echter groter of gelijk
zijn aan ‘Debiteur’. Het linker *..." is voor zoeken op nummer, het
rechter ‘..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks invoeren mag
ook.

Standaard wordt factuur 0 t/m 99999999 getoond, dus alle
facturen die aanwezig zijn. Indien gewenst kunt u de selectie
kleiner maken.

Hier kunt u de volgorde aangeven waarin de facturen getoond
moeten worden.

In dit selectievak kunt u aangeven of de volgorde Oplopend of
Aflopend moet zijn. Dus van laag naar hoog of omgekeerd.

26 april 2007
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Alle facturen:.......ccccceeiiiiiiiiiieeneennnn. In dit selectievak kunt u aangeven welke facturen u wilt zien:
Alle facturen
0 = Concept (alleen concept-facturen)
1 = Geprint (alleen facturen die geprint, maar nog niet
geintegreerd zijn; zie hoofdstuk 3.1)
2 = Geintegreerd (alleen facturen die naar SupportWin zijn
doorgeboekt)

Opbouwen overzicht:.......ccccceeeeeennns Door hierop te klikken, wordt het overzicht opgebouwd.

L

De facturen verschijnen nu op het onderste gedeelte van het beeldscherm.

De kolom Status kan de volgende waarden bevatten:

0. Concept (factuur nog te wijzigen)
1. Definitief en geprint (factuur niet meer te wijzigen)
2. Definitief, geprint en geintegreerd (factuur doorgeboekt naar de boekhouding)

Als u de inhoud van de factuur wilt bekijken, dient u te dubbelklikken op de regel

Bekijken factuur o =]
Debitewr. || Lo ] [sansen schiifwaren Dghur: |22-05-2003 a[ Yaluta: IELIF!
Factuur: |23UU1 I :I H (= @ @ Status: Concept Koers: I 1.00000
Hnr| DrderlDatum |.-’-‘n.rtikelcode |.t‘-‘«rtikelnaarn |Factuuromschriiving | .t‘-‘«antall Stukpriis| Korting| Hegeltotaallﬂ

L 1 0| 22-05-2003 1000 Balpennen Balpennen inclusief vulling 1.000,00 050 0,00 50000

|| 2 0]22-05-2003 | Tekst Tekst blauw of zwart 0.0o 000 0,00 0.0o

|| 3 0 22-05-2003 100 Balpervulingen Balpervulingen 500,00 010 0,00 50,00

L] 4 0 22-05-2003 Tekst Tekat zwart 0,00 000 0,00 0,00

1l 3 0 22-05-2003 1100 Patloden HE Patloden HE 2.000.00 050 000 1.000,00

Tatalen | Yenwerking en route | Order I BT werlegd I
Totalen Kosten en korting BT

Subtataal: I 1.580,00 || Wrachtkosten: I 0,00 D,DD‘ZI 0,00 D,DD‘ZI 0,00 I 0,00
BTW: | 29450 || Ouderkosten: | 000 || 00| 0.00 | 0.00 | 0.00%| 0.00 | 0.00
Factuurbedrag: I 1.844.50 || Orderkorting: I 0.00 19,DDZ| 1.550.00 I 234,50 D,DDZI 0.00 I 0.00

Terugkeren naar het vorige scherm kan middels:
e Klikken op ‘X’ van de titelbalk
e Alt+F4
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4.2 Orders

Factuur‘w'in 5.5 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

=>Bd L e &

Mulatiesl Yerwerking  Bekilken |Erinten| Vazte gegevensl inersenl Systeembeheerl

Facturen Orders | F'gkbonnenl Debi!eurenl

Wolgorde
Debiteur: ID _I_I t/m I999999 _I_I |7(7 Ordemummer ¢ Orderdatum

IDpInpend 'I
g Opbouwen overzicht
Iﬁ-\lle orders 'I

Order I a t/m I 93393333 €~ Dehiteur
Order |Debiteurennummerl Maam |Datum | Bedrag |Valuta |Status| ﬂ
L 3001 1 Janzen schrijfwaren 22-05-2003 42350 EUR i}

||

|3z |MUM | CoPS | 22-08-2003 16:1%17

Met deze functie kunt u alle of een selectie van de orders bekijken die in deze boekhouding aanwezig

zijn.

Debiteur: ..o Standaard wordt debiteur 0 getoond. Indien gewenst kan in de
lijst die verschijnt wanneer op ‘..." wordt geklikt, een andere
debiteur worden geselecteerd. Het linker *..." is voor zoeken op
nummer, het rechter ‘..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks

invoeren mag ook.

Debiteur t/m: ......oococeiii Standaard wordt debiteur 999999 getoond. Indien gewenst kan in
de lijst die verschijnt wanneer op ‘..." wordt geklikt, een andere
debiteur worden geselecteerd; deze moet echter groter of gelijk
zijn aan ‘Debiteur’. Het linker *..." is voor zoeken op nummer, het
rechter ‘..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks invoeren mag

ook.

Order:...cco i Standaard wordt order 0 t/m 99999999 getoond, dus alle orders
die aanwezig zijn. Indien gewenst kunt u de selectie kleiner

maken.

Volgorde: ......oocvvveeeieee e Hier kunt u de volgorde aangeven waarin de orders getoond

moeten worden.

Oplopend: ......evveeeeiiiciiiiieeee e In dit selectievak kunt u aangeven of de volgorde Oplopend of
Aflopend moet zijn. Dus van laag naar hoog of omgekeerd.
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Alle facturen:.......ccccceeiiiiiiiiiieeneennnn. In dit selectievak kunt u aangeven welke facturen u wilt zien:

Alle facturen

Concept (alleen concept-orders)

Gedeeltelijk verwerkt (alleen orders die gedeeltelijk zijn verwerkt,
maar nog niet gereed gemelden zijn; zie hoofdstuk 3.2)
Definitief (alleen orders die volledig gereed zijn gemeld)

Opbouwen overzicht:.........ccccceeeenee Door hierop te klikken, wordt het overzicht opgebouwd.

De orders verschijnen nu op het onderste gedeelte van het beeldscherm.
De kolom Status kan de volgende waarden bevatten:

0. Concept (order nog te wijzigen)

8. Gedeeltelijk verwerkt (bepaalde orderregels niet meer te wijzigen)

10. Definitief en verwerkt (order doorgeboekt en afgesloten

Als u de inhoud van de order wilt bekijken, dient u te dubbelklikken op de regel.

Bekiiken order N [=] E3
Diehiteur: |1 ,,, -] IJansen schiifwaren Datum; |22-05-2003 a[ aluta: |EUH
Order: |3UU1 I :I H (= @ @ Status: Concept
Hnr|ArtikeIcode |ﬂrtikelnaam |Factuuromschriiving | .-’-‘n.antall.-’-‘n.antal Eackorderl F'rii$| Kortingl -
L 11000 Balpennen Balpennen inclusief vulling 300,00 50,00 037 000
2 Tekst Tekst blauw of zwart 0,00 000 0.0o 0.0o
31100 Patloden HB Patloden HB £00.00 0,00 0500 000
Totalen en order | Yenwerking en route I Afwijkend adres I
Totalen Kosten en korting ———— 7  Ordergegeven
Subtaotaal: I 429,50 || Wrachtkosten: I 0,00 [ Dratum: 15]
Orderkosten: I 0,00 || Mummer: I
Orderkorting: I 0.00 11 Omzchriping: I
Terugkeren naar het vorige scherm kan middels:
e Kilikken op ‘X’ van de titelbalk
o Alt+F4
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4.3 Pakbonnen

Factuur‘w'in 5.5 Chignt DEMO te Bennekom

Bestand Help

=>Bd L e &

Mulatiesl Yerwerking  Bekilken |Erinten| Vazte gegevensl inersenl Systeembeheerl

Eacturenl Orders  Pakboninen IDebiLeurenI

Pakban I a ta’ml 99993939

Wolgorde
Debiteur. ID —I—I """ tm I999999 _I_I """ |7(? Pakbonnummer © Debiteur Il:lplopend jv

g Opbouwen overzicht
" Ordermummer ¢ Orderdatum

Pakbon |Debiteur |Naam

L 3501 1 Janzen zchrifwaren

3001 | 22-05-2003

| Drder | Drderdatum | ﬂ

||

|3z |MUM | CoPS | 22-08-2003 16:14:30

Met deze functie kunt u alle of een selectie van de pakbonnen bekijken die in deze boekhouding

aanwezig zijn.

[B1=] o1 (=10 | ST

Debiteur t/m: ....oooeeviiieeee e

Volgorde: ......oocvveeeeieee e
Oplopend: ......ceveeeeiiiiiiiieeeee e,

Opbouwen overzicht:........cccccveeeennnee

Standaard wordt debiteur O getoond. Indien gewenst kan in de
lijst die verschijnt wanneer op ‘..." wordt geklikt, een andere
debiteur worden geselecteerd. Het linker *..." is voor zoeken op
nummer, het rechter ‘..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks
invoeren mag ook.

Standaard wordt debiteur 999999 getoond. Indien gewenst kan in
de lijst die verschijnt wanneer op ‘..." wordt geklikt, een andere
debiteur worden geselecteerd; deze moet echter groter of gelijk
zijn aan ‘Debiteur’. Het linker *..." is voor zoeken op nummer, het
rechter ‘..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks invoeren mag
ook.

Standaard wordt pakbon 0 t/m 99999999 getoond, dus alle
pakbonnen die aanwezig zijn. Indien gewenst kunt u de selectie
kleiner maken.

Hier kunt u de volgorde aangeven waarin de pakbonnen getoond
moeten worden.

In dit selectievak kunt u aangeven of de volgorde Oplopend of
Aflopend moet zijn. Dus van laag naar hoog of omgekeerd.

Door hierop te klikken, wordt het overzicht opgebouwd.
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De pakbonnen verschijnen nu op het onderste gedeelte van het beeldscherm.

Als u de inhoud van de pakbonnen wilt bekijken, dient u te dubbelklikken op de regel.

Bekijken pakbon

Dehiteur: |Jansen schiiffwaren Order: I 300 F'akbnn:l 3501

Fegel I.-’-‘n.ltikelnummerI.@«ltikelnaam IDmschriiving IEesteIdIHeeds geleveldILeveringIEackolder |F'riis IEenheid Iﬂ
! 11000 Balpennen Balpennen inclusief vulling 350,00 0,00 30000 50,00 0,37
2 Tekst Tekst blauwy of zvsart 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
31100 Patloden HE Patloden HE 600,00 0.00 600,00 0.00 0,50

=

Alle pakbonregels komen nu in beeld.

B
Als u klikt op kunt u van de huidige pakbonregel een etiket printen. De lay-out hiervoor moet wel
zijn aangemaakt in Systeembeheer - Rapportlay-out (hoofdstuk 8.4).

Printen etiketten pakbonregels =]
—Gegeven
Layout; II::"uF'ru:ugram FilessF actuurafintEtiket pakbonregel.itm _I
Start printen Annuleren

Terugkeren naar het vorige scherm kan middels:
e Kilikken op ‘X’ van de titelbalk
o Alt+F4
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4.4 Debiteuren

Factuur‘w'in 5.5 Chignt DEMO te Bennekom

Bestand Help
>l L FE e
Mulatiesl Wenwerking § B
Eacturenl Qrdersl Pakbornen Debiteuren |
Debiteur: |1 f.':?’ Opbouwen overzicht
Factuur IDatum IVaIuta IFactuurbedraglFactuurbedrag Supporfiain| Betaald Saldo IStatus I ﬂ
L 23001 | 22-05-2003  EUR 1.844 50 1.844 50 0,00 1.844 50 Definitief, geprint en geintegreerd
| |
Totaal: 1.844.50 0.00 1.844.50
| |3z% |MUM | CoPS | 22-08-2003 16:18:568

Met deze functie kunt u de facturen van één debiteur bekijken.

Debiteur: .......ccceeviiii Hier vult u het juiste debiteurennummer in. Indien gewenst kan in
de lijst die verschijnt wanneer op ‘..."” wordt geklikt, een debiteur
worden geselecteerd. Het linker ‘..." is voor zoeken op hummer,
het rechter ‘..." is voor zoeken op naam.

Opbouwen overzicht:.......ccccceveeerenee Door hierop te klikken, wordt het overzicht opgebouwd.

In de kolom Factuurbedrag SupportWin kunt u zien of de factuur reeds naar SupportWin is
doorgeboekt en of de factuur is betaald.

De kolom Status kan de volgende waarden bevatten:
e Concept (factuur nog te wijzigen)
e Definitief en geprint (factuur niet meer te wijzigen)

o Definitief, geprint en geintegreerd (factuur doorgeboekt naar de boekhouding)

Als u de inhoud van de factuur wilt bekijken, dient u te dubbelklikken op de regel

26 april 2007 Hoofdstuk 4, Pagina 7
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Bekiiken factuur = [=] B3
Debiteur: I'I --- I --- I I.Jansen schiiffwearen D aburn: |22-05-2003 Ell Waluta: IELIH
Factuur: |2SDD'| I :I H = @ @ Status: Definitief, geprint en geintegreerd Koers: I 1.00000
F|nr| DrderIDatum IArtikeIcode IArtikeInaam IFactuummschliiving | Aantall Stukpriisl Koltingl Hegeltotaallil
! 1 0 22:05-2003 1000 Balpennen Balpennen inchusief sulling 1.000.00 050 0,00 R00.00
] 2 0 22-05-2003 Tekst Tekst blaww of zveart 0,00 0,00 0,00 0,00
| 3 0| 22-05-2003 1001 Balpervulingen Balpervulingen 50000 010 0,00 50,00
L] 4 0 22052003 Tekst Tekat 2uaart 0.00 ool o000 0.00
] 9 0 22082003 1100 Potloden HE Potloden HE 2.000,00 050 0,00 1.00000
| |

Totalen | Werwerking en route | Order I BT'WwW veregd I
Totaler K.ozten en korting BT

Subtataal | 155000 || Wrachtkaster: | 000 || 0.00%] 0.00 0.00% | 000 | 0,00
BTW: | 23450 || Oiderkastern: | 000 || 6.00% 000 | 000 | 000%] 000 | 0,00

Factuurbedrag: | 1.844.50 ||| Orderkerting: 0,00 19,unz| 1.550,nn| 294 50 n,unz| u,nn| 0,00

Terugkeren naar het vorige scherm kan middels:
e Klikken op ‘X’ van de titelbalk
e Alt+F4

Hoofdstuk 4, Pagina 8 26 april 2007
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5.1 Facturen

Factuur‘w'in 5.5 Chignt DEMO te Bennekom

Bestand Help

>Bd L EE &

Mulatiesl Eerwerkingl Bekiken Printen I\r"aste gegevensl inersenl Systeembeheerl

Facturen |F'gkb0nnen| Bouteliistenl Drderbeve§tigingen| ngiteurenl Journaal facturenl Ar_tikelenl

—Parameter Yolgorde

Dehiteur: o L tm [399958 [ P —
Factuur: I 0 t/m I 99933599
Factuurdatum: |22-05-2EIE|3 ﬁll

™ Factuurdaturn Bijwerken

" Debiteurennunnmer

W Alleen nisuwe factuen

I~ Uitgestelde facturen 7~ Diebiteurennaam

™ Printcode bijwerken

Aantal Facturen: 12 " Pastcade
inimum factuurbedrag: 0.0o
Tekstregel 1: I = Route en factuurmummer
Tekstregel 2 I
Tekstregel 3: I

- - " Route en debiteurennummer
Factuurlayaut: IC:\F’roglam Filez\F actuurafintF actuur. it _I

4.;?' Dverzicht starten

| [32% |NUM |C4FS | 22.05-2003 16:3351

Met deze functie kunt u één of meerdere facturen printen met een voor uw bedrijf instelbare
factuurlay-out (hoofdstuk 8.4).

5.1.1 Printen in het algemeen

In FactuurWin is de functie Printen altijd voorzien van een afdrukvoorbeeld. Hierin kunt u bladeren
door de pagina’s. Uiteindelijk bepaalt u zelf welke pagina’s naar welke printer worden gestuurd.
Tevens is het mogelijk om naar verschillende bestandsformaten te ‘printen’, waaronder:

e Archiefbestand (hoofdstuk 8.3)

e MS-Excel

e HTML

e RTF (leesbaar formaat voor MS-Word)

o PDF (leesbaar formaat voor Acrobat-Reader)

Deze extra formaten, beschikbaar in elk overzicht, zijn aanwezig met de beperking: “Het komt zoals
het komt”. Hier wordt standaardfunctionaliteit van de rapportgenerator gebruikt, waardoor de
paginaopmaak niet altijd één op één wordt overgenomen. Het resultaatdocument dient meestal verder
bewerkt te worden.

26 april 2007 Hoofdstuk 5, Pagina 1
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5.1.2 Parameters
Debiteur: ...oovveeiiiceee e Standaard wordt debiteur 0 getoond. Indien gewenst kan in de

Debiteur t/m: ....ocoveeiiiiiiiee e

T/m factuurdatum: .......coooevvveveeinnnnenns

Alleen nieuwe facturen: ...........ccoe.....

Printcode bijwerken: ..............cccuuueee.

Aantal facturen: ..........oceeeevviveeeeennnnn.

lijst die verschijnt wanneer op ‘..."” wordt geklikt, een andere
debiteur worden geselecteerd. Het linker ‘..." is voor zoeken op
nummer, het rechter *..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks
invoeren mag ook.

Standaard wordt debiteur 999999 getoond. Indien gewenst kan in
de lijst die verschijnt wanneer op ‘..." wordt geklikt, een andere
debiteur worden geselecteerd; deze moet echter groter of gelijk
zZijn aan ‘Debiteur’. Het linker *..." is voor zoeken op nummer, het
rechter ‘..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks invoeren mag
ook.

Standaard wordt factuur 0 t/m 99999999 getoond, dus alle
facturen. Indien gewenst kunt u de selectie kleiner maken.

Hier kunt u de gewenste factuurdatum ingeven. Klik op E en er
verschijnt een kalender, waar men de gewenste datum kan
selecteren. Als u het volgende veld (Factuurdatum bijwerken)
aanvinkt dan wordt automatisch de factuurdatum van de nieuwe
facturen aangepast.

Hiermee geeft u aan dat alleen facturen moeten worden geprint,
die nog niet eerder definitief zijn geprint.

Of een factuur definitief geprint wordt, wordt bepaald door het
vinkje bij Printcode bijwerken.

Als u dit veld uitvinkt en bij Debiteur en Factuur de selectie niet
verder beperkt dan worden alle facturen van de afgelopen jaren
geprint.

Als u een kopie-factuur wilt printen dan kunt u het beste het
factuurnummer nauwkeurig aangeven en dit veld uitvinken.

Hiermee geeft u aan of uitgestelde facturen ook geprint moeten
worden. Bij de debiteur (hoofdstuk 6.1) kunt u aangeven dat de
debiteur uitgesteld gefactureerd moet worden. De orders worden
dan bijvoorbeeld bewaard tot een verzamelfactuur aan het einde
van de maand.

Hiermee geeft u aan dat de factuur definitief geprint wordt.
Let wel: als u dit aanvinkt en kiest voor Overzicht starten, dan
wordt deze code bijgewerkt ongeacht of u het overzicht
daadwerkelijk naar de printer stuurt.

Hiermee bepaalt u hoeveel exemplaren per factuur worden
geprint. De standaardinstelling uit Vaste gegevens -
Stambestand - Facturering (hoofdstuk 6.9.1) wordt voorgesteld.

Als u hier een waarde invoert, worden de facturen met een
totaalbedrag die kleiner is dan de ingevoerde waarde niet geprint.
De standaardinstelling uit Vaste gegevens - Stambestand -
Facturering (hoofdstuk 6.9.1) wordt voorgesteld.

Hier kunt u extra informatie ingeven die op de factuur moet
worden afgedrukt, bijvoorbeeld een extra aanbieding of
informatie over de vakantieperiode. De standaardinstelling uit
Vaste gegevens - Stambestand - Facturering (hoofdstuk 6.9.1)
wordt voorgesteld.

Deze tekstregels moeten wel in de factuurlay-out zijn opgenomen
(hoofdstuk 8.4).

Hoofdstuk 5, Pagina 2
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Factuurlayout: .........cccccceevviiiiininnnnn. Standaard staat hier uw vaste factuurlay-out, die voor u is

aangemaakt (hoofdstuk 8.4). De eerste keer moet deze lay-out
worden ingesteld. Door te klikken op ‘..." kunt u bladeren naar het
juiste bestand. Wij adviseren u de lay-out altijd op te slaan in
dezelfde map als waar de boekhouding ligt, meestal is dat
C:\Program Files\SupportWin\Bestanden

5.1.3 Volgorde

Hier kan de volgorde kenbaar worden gemaakt waarin de facturen moeten worden afgedrukt. Wil men
een andere volgorde klik dan op het keuzerondje voor die betreffende mogelijkheid.

e Factuurnummer

e Debiteurennummer

e Debiteurennaam

e Postcode

¢ Route (hoofdstuk 6.8 en 6.1) en factuurnummer

¢ Route (hoofdstuk 6.8 en 6.1) en debiteurennummer

5.1.4 Printen (afdrukvoorbeeld)

# OQvewichtstaten Klik op ‘Overzicht starten’ als alle items zijn aangepast en u wilt

beginnen met printen.

8 Afdruk Voorbeeld _[O]

G BEE [F* 1] b oK

Factuur voor:

Jansen schrijfwaren
Dhr. Jansen

Posthus 225

G721 A% Bennekom

BTW-nummern HL1234557 elieve bij betaling te vermelden

Orderdatum  nummer en omschrijving Factuurnummer Factuordatum|
12-05-2002 1234 Uy referentie 12/5/KB 23001 22-05-2003

Artikelcode Omschrijving Aantal Frijs Bedrag

1000 Balpennen inclusief vulling 1.000,00 050 S00,00
blauw of zvvart

1001 Balpenvullingen 500,00 010 50,00
awart

. Printen | Shiten Help |

| Pagina 1 van 1
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5.1.5 Pictogrammen
Hier heeft u de volgende knoppen tot uw beschikking:

w

FactuurWin

= Printen naar printer of bestand (kan ook via knop Printen onderaan)
Volledige pagina weergeven
B .
Pagina op breedte weergeven
E Weergave op 100%
93 % , ,
Hier kunt u het percentage van de weergave invullen
I4 .
Naar eerste pagina
A Naar vorige pagina
|1 ) . .
Hier kunt u het paginanummer invullen
> .
Naar volgende pagina
4

Naar laatste pagina

Hoofdstuk 5, Pagina 4 26 april 2007
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5.2 Pakbonnen

Factuur‘w'in 5.5 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

>Bd L EE &

Mulatiesl Eerwerkingl Bekiken Printen I\r"aste gegevensl inersenl Systeembeheerl

Facturen Pakbonnen |Bouteliisten| Drderbeve§tigingen| ngiteurenl Journaal facturenl Ar_tikelenl

—Parameter Yolgorde

Dehiteur: o L tm [399958 [ & Pakbonhummer
Pakbar: I i tm I 99939999

W flleen nigwwe pakbonnen

[~ Printcode bijwerken " Debiteurennunnmer

Aantal pakbonnen: —

Pakbanlayout: IC:\Proglam Files\F actuurw/intPakbon. tm _I ~ Dehiteurenhaam

"~ Postcode

= Route en pakbonnummer

" Route en debiteurennummer

4.;?' Dverzicht starten

| [32% |NUM | C4FS | 22.05-2003 16:35:05

Met deze functie kunt u één of meerdere pakbonnen printen met een voor uw bedrijf instelbare lay-out
(hoofdstuk 8.4). Pakbonnen kunnen worden geprint als de orders gereed gemeld zijn (hoofdstuk 3.2).

5.2.1 Parameters

Debiteur: ....ccccovviiiiieeee e Standaard wordt debiteur 0 getoond. Indien gewenst kan in de
lijst die verschijnt wanneer op ‘..."” wordt geklikt, een andere
debiteur worden geselecteerd. Het linker ‘..." is voor zoeken op
nummer, het rechter ‘..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks
invoeren mag ook.

Debiteur t/m: ... Standaard wordt debiteur 999999 getoond. Indien gewenst kan in
de lijst die verschijnt wanneer op ‘...” wordt geklikt, een andere
debiteur worden geselecteerd; deze moet echter groter of gelijk
zijn aan ‘Debiteur’. Het linker *..." is voor zoeken op nummer, het
rechter ‘..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks invoeren mag

ook.
Pakbon:........ccccooviiiiiiie e, Standaard wordt pakbon 0 t/m 99999999 getoond, dus alle
pakbonnen. Indien gewenst kunt u de selectie kleiner maken.
Alleen nieuwe pakbonnen: ............... Hiermee geeft u aan dat alleen pakbonnen moeten worden

geprint, die nog niet eerder definitief zijn geprint.

Of een pakbon definitief geprint wordt, wordt bepaald door het
vinkje bij Printcode bijwerken.

Als u dit veld uitvinkt en bij Debiteur en Pakbon de selectie niet
verder beperkt dan worden alle pakbonnen van de afgelopen

26 april 2007 Hoofdstuk 5, Pagina 5
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Printcode bijwerken:; ..............cccuveeee.

5.2.2 Volgorde

jaren geprint.
Als u een kopie-pakbon wilt printen dan kunt u het beste het
pakbonnummer nauwkeurig aangeven en dit veld uitvinken.

Hiermee geeft u aan dat de pakbon definitief geprint wordt.
Let wel: als u dit aanvinkt en kiest voor Overzicht starten, dan
wordt deze code bijgewerkt ongeacht of u het overzicht
daadwerkelijk naar de printer stuurt.

Hiermee bepaalt u hoeveel exemplaren per pakbon worden
geprint. De standaardinstelling uit Vaste gegevens -
Stambestand - Orderverwerking (hoofdstuk 6.9.3) wordt
voorgesteld.

Standaard staat hier uw vaste pakbonlay-out, die voor u is
aangemaakt (hoofdstuk 8.4). De eerste keer moet deze lay-out
worden ingesteld. Door te klikken op ‘..." kunt u bladeren naar het
juiste bestand. Wij adviseren u de lay-out altijd op te slaan in
dezelfde map als waar de boekhouding ligt, meestal is dat
C:\Program Files\SupportWin\Bestanden

Hier kan de volgorde kenbaar worden gemaakt waarin de pakbonnen moeten worden afgedrukt. Wil
men een andere volgorde klik dan op het keuzerondije voor die betreffende mogelijkheid.

e Pakbonnummer
e Debiteurennummer
e Debiteurennaam

e Postcode

¢ Route (hoofdstuk 6.8 en 6.1) en pakbonnummer

¢ Route (hoofdstuk 6.8 en 6.1) en debiteurennummer

Hoofdstuk 5, Pagina 6
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5.2.3 Printen (afdrukvoorbeeld)
‘g Owerzicht starten

beginnen met printen.

8 Afdruk Voorbeeld

G BEE [F* 1] b oK

PAKBON

Jansen schrijfwaren
Dhr. Jansen
Molenwey 567
G714 kv Ede

........................... Klik op ‘Overzicht starten’ als alle items zijn aangepast en u wilt

IS =1 X

Ordernummer: 3004

Orderdatum  Uw nummer en omschrijwing

Pakbonnummer  Datum

2501

22-05-2003

Artikelcode Omschrijving

BesteldReeds geleverd Backorder Levering

1000 Balpennen inclusief vulling
blauw of zvvart
1100 Fotloden HB

250,00 50,00 300,00

800,00

500,00

: Printen : Sluiten

Help |

| Pagina 1 van 1
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5.2.4 Pictogrammen
Hier heeft u de volgende knoppen tot uw beschikking:
= Printen naar printer of bestand (kan ook via knop Printen onderaan)
Volledige pagina weergeven
[ |
Pagina op breedte weergeven
E Weergave op 100%
93 ) .
Hier kunt u het percentage van de weergave invullen
I4 .
Naar eerste pagina
A Naar vorige pagina
|1
Hier kunt u het paginanummer invullen
> .
Naar volgende pagina
4 N .
aar laatste pagina
Hoofdstuk 5, Pagina 8 26 april 2007
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5.3 Routelijsten

Factuur‘w'in 5.5 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

>Bd L EE &

Mulatiesl Eerwerkingl Bekiken Printen I\r"aste gegevensl inersenl Systeembeheerl

Eacturenl Pakbonnen Boutelisten |Drderbeve§tigingen| ngiteurenl Journaal facturenl Ar_tikelenl

i~ Parameter
Debiteur: E ol m [999359 ] ]
Pakbon: I—U tfm %
Pakbondaturn: joo1-2003 (@ v |22052000 |
R oute: m tém Iﬁ

4.;?' Dverzicht starten

|32 |NUM | CAFS | 22.05-2003 16:36:12

Met deze functie kunt u één routelijst printen vanuit een selectie van pakbonnen. Dit overzicht kan een
hulpmiddel zijn voor de chauffeur om de vrachtwagen te laden of de route te rijden. De routelijst heeft

een vaste lay-out.

5.3.1 Parameters
(DY o] | (<] U] A

Debiteur t/m: .....oeeeiiiiiiiiee e

Standaard wordt debiteur 0 getoond. Indien gewenst kan in de
lijst die verschijnt wanneer op ‘..."” wordt geklikt, een andere
debiteur worden geselecteerd. Het linker ‘..." is voor zoeken op
nummer, het rechter ‘..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks
invoeren mag ook.

Standaard wordt debiteur 999999 getoond. Indien gewenst kan in
de lijst die verschijnt wanneer op ‘...” wordt geklikt, een andere
debiteur worden geselecteerd; deze moet echter groter of gelijk
zZijn aan ‘Debiteur’. Het linker *..." is voor zoeken op nummer, het
rechter ‘..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks invoeren mag
ook.

Pakbon:........ccccooviiiiiiiii e, Standaard wordt pakbon 0 t/m 99999999 getoond, dus alle
pakbonnen. Indien gewenst kunt u de selectie kleiner maken.

Pakbondatum: .........ccccoceiiiiinnens Hier kunt u de gewenste pakbondatum ingeven. Klik op E ener
verschijnt een kalender, waar men de gewenste datum kan
selecteren.

26 april 2007 Hoofdstuk 5, Pagina 9
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ROULE: ... Standaard wordt route 0 t/m 255 getoond, dus alle routes. Indien
gewenst kunt u een bepaalde route selecteren door te klikken op

5.3.2 Printen (afdrukvoorbeeld)
# OQvedichtstaten Klik op ‘Overzicht starten’ als alle items zijn aangepast en u wilt
beginnen met printen.

8 Afdruk Voorbeeld M=

G BEE [F* 1] b oK

Routelijst Administratie: 1010 Clignt DEMO

Route 1 Route Moord

Artikelcade amschripving Eentieid Aantal
Schrijffwaren

1000 Balpennen 300,00
1100 Fotloden HB BO0,00
Tekst Tekst 0,00

. Printen | Shiten Help |

| Pagina 1 van 1
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5.3.3 Pictogrammen
Hier heeft u de volgende knoppen tot uw beschikking:

= Printen naar printer of bestand (kan ook via knop Printen onderaan)
Volledige pagina weergeven
B .
Pagina op breedte weergeven
E Weergave op 100%
93 % , ,
Hier kunt u het percentage van de weergave invullen
I4 .
Naar eerste pagina
A Naar vorige pagina
|1 ) . .
Hier kunt u het paginanummer invullen
> .
Naar volgende pagina
4 .
Naar laatste pagina
26 april 2007
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5.4 Orderbevestigingen

Factuur‘w'in 5.5 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

>Bd L EE &

Mulatiesl Eerwerkingl Bekiken Printen I\r"aste gegevensl inersenl Systeembeheerl

Eacturenl F'gkbonnenl Routelijsten  Orderbevestigingen |D§biteuren| Journaal facturenl Ar_tikelenl

W flleen nigwwe orderbevestigingen

™ Printcode bijwerken

Aantal orderbevestigingen: I 13:

—Parameter Yolgorde
Dehiteur: o L tm [399958 [
Drder: I a t/m I 99933599

" Ordernummer

Orderbevestiginglayout:

I'::\F'roglam Files\Factuurw/intOrderbeves _I

| Dehiteurennummer

™ Debiteurennaam

4.;?' Dverzicht starten

[32% |NUM | C4FS | 22.05-2003 16:37:05

Met deze functie kunt u één of meerdere orderbevestigingen printen met een voor uw bedrijf

instelbare lay-out (hoofdstuk 8.4).

5.4.1 Parameters
(DY o] | <]V A

Debiteur t/m: ....ooeeiiiiieiiee e

Alleen nieuwe orderbevestigingen: ..

Standaard wordt debiteur 0 getoond. Indien gewenst kan in de
lijst die verschijnt wanneer op ‘..."” wordt geklikt, een andere
debiteur worden geselecteerd. Het linker ‘..." is voor zoeken op
nummer, het rechter ‘..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks
invoeren mag ook.

Standaard wordt debiteur 999999 getoond. Indien gewenst kan in
de lijst die verschijnt wanneer op ‘...” wordt geklikt, een andere
debiteur worden geselecteerd; deze moet echter groter of gelijk
zijn aan ‘Debiteur’. Het linker *..." is voor zoeken op nummer, het
rechter ‘..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks invoeren mag
ook.

Standaard wordt order 0 t/m 99999999 getoond, dus alle orders.
Indien gewenst kunt u de selectie kleiner maken.

Hiermee geeft u aan dat alleen orderbevestigingen moeten
worden geprint, die nog niet eerder definitief zijn geprint.

Of een orderbevestiging definitief geprint wordt, wordt bepaald
door het vinkje bij Printcode bijwerken.

Als u dit veld uitvinkt en bij Debiteur en Order de selectie niet
verder beperkt dan worden alle orderbevestigingen van de
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Printcode bijwerken:; ..............cccuveeee.

5.4.2 Volgorde

Vg .
\U breekveldt automatisering b.v. FactuurWin

afgelopen jaren geprint.
Als u een kopie-orderbevestiging wilt printen dan kunt u het beste
het ordernummer nauwkeurig aangeven en dit veld uitvinken.

Hiermee geeft u aan dat de orderbevestiging definitief geprint
wordt.

Let wel: als u dit aanvinkt en kiest voor Overzicht starten, dan
wordt deze code bijgewerkt ongeacht of u het overzicht
daadwerkelijk naar de printer stuurt.

Hiermee bepaalt u hoeveel exemplaren per orderbevestiging
worden geprint. De standaardinstelling uit Vaste gegevens -
Stambestand - Orderverwerking (hoofdstuk 6.9.3) wordt
voorgesteld.

Standaard staat hier uw vaste orderbevestiginglay-out, die voor u
is aangemaakt (hoofdstuk 8.4). De eerste keer moet deze lay-out
worden ingesteld. Door te klikken op ‘..." kunt u bladeren naar het
juiste bestand. Wij adviseren u de lay-out altijd op te slaan in
dezelfde map als waar de boekhouding ligt, meestal is dat
C:\Program Files\SupportWin\Bestanden

Hier kan de volgorde kenbaar worden gemaakt waarin de orderbevestigingen moeten worden
afgedrukt. Wil men een andere volgorde klik dan op het keuzerondje voor die betreffende

mogelijkheid.
e  Ordernummer
e Debiteurennummer

e Debiteurennaam

26 april 2007
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5.4.3 Printen (afdrukvoorbeeld)

¥ Quewichtstaten Klik op ‘Overzicht starten’ als alle items zijn aangepast en u wilt

beginnen met printen.

8 Afdruk Voorbeeld M=

G BEE [F* 1] b oK

ORDERBEVESTIGING

Jansen schrijfwaren
Dhr. Jansen

Posthus 225

G721 A% Bennekom

Ordernummer 3004 “aluta EUR

Orderdatum  Uw nummer en omschrijwing [atum
22-05-2003

Artikelcode Omschrijving Frijs

1000 Balpennen inclusief vulling 0,37
blauw of zvvart
1100 Potleden HBE 0,50

. Printen | Shiten Help |

| Pagina 1 van 1
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5.4.4 Pictogrammen
Hier heeft u de volgende knoppen tot uw beschikking:

= Printen naar printer of bestand (kan ook via knop Printen onderaan)
Volledige pagina weergeven
B .
Pagina op breedte weergeven
E Weergave op 100%
93 % , ,
Hier kunt u het percentage van de weergave invullen
I4 .
Naar eerste pagina
A Naar vorige pagina
|1 ) . .
Hier kunt u het paginanummer invullen
> .
Naar volgende pagina
4 .
Naar laatste pagina
26 april 2007
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5.5 Debiteuren

Factuur‘w'in 5.5 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

>Bd L EE &

Mulatiesl Eerwerkingl Bekiken Printen I\r"aste gegevens inersenl Systeembeheerl

Eacturenl F'gkbonnenl Bouteliistenl Orderbevestigingen  Debiteuren Igoumaal facturenl Ar_tikelenl

—Soort overzicht

+ Diebiteurenk aart

Yolgorde

* Debiteurennummer

—Parameter.

Debiteur:
Factuur:
Factuurdaturn:
Groep:

Foute:

b = [=] tm [asssss =]
tim | 93339933

|

"~ Debiteurennaarn

Jez11-2002 ||

trm [22-05-2003 |31
tém |255 l
1 B |

"~ Posteods

= Route

4.;?' Dverzicht starten

|29 |NUM | C4PS | 22-05-2003 16:38:31

Met deze functie kunt u overzichten van debiteuren printen volgens een vaste lay-out.

5.5.1 Soort overzicht

Vooralsnog is maar één soort overzicht beschikbaar, de debiteurenkaart. Een overzicht waarin per
debiteur één A4 wordt geprint met de gefactureerde artikelen van de opgegeven periode.

5.5.2 Parameters

Debiteur: ..o Standaard wordt debiteur 0 getoond. Indien gewenst kan in de

Debiteur t/m: ....ooooeviiieeeeieeeee

Factuurdatum: ..........coovvvvvvieerieniiennn,

lijst die verschijnt wanneer op ‘..."” wordt geklikt, een andere
debiteur worden geselecteerd. Het linker *..." is voor zoeken op
nummer, het rechter *..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks
invoeren mag ook.

Standaard wordt debiteur 999999 getoond. Indien gewenst kan in
de lijst die verschijnt wanneer op ‘..." wordt geklikt, een andere
debiteur worden geselecteerd; deze moet echter groter of gelijk
zijn aan ‘Debiteur’. Het linker *..." is voor zoeken op nummer, het
rechter ‘..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks invoeren mag
ook.

Standaard wordt factuur 0 t/m 99999999 getoond, dus alle
facturen. Indien gewenst kunt u de selectie kleiner maken.

Hier kunt u de gewenste bereik van de factuurdatum ingeven.
Klik op E en er verschijnt een kalender, waar men de gewenste
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datum kan selecteren.
De factuurdatum van wordt automatisch aangepast aan de
einddatum als u kiest voor Overzicht starten

€1 0] o Standaard wordt groep 0 t/m 255 getoond. Klik op ‘..." als u een
andere groep wilt selecteren.
Een debiteur kan worden toegewezen aan een bepaalde groep
(hoofdstuk 6.1 en 6.6).

0 11| (= S Standaard wordt route 0 t/m 255 getoond. Klik op ‘..." als u een
andere route wilt selecteren.
Een debiteur kan worden toegewezen aan een bepaalde route
(hoofdstuk 6.1 en 6.8).

5.5.3 Volgorde

Hier kan de volgorde kenbaar worden gemaakt waarin de debiteurenkaarten moeten worden
afgedrukt. Wil men een andere volgorde klik dan op het keuzerondje voor die betreffende
mogelijkheid.

e Debiteurennummer
e Debiteurennaam
e Postcode

e Route

26 april 2007 Hoofdstuk 5, Pagina 17
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5.5.4 Printen (afdrukvoorbeeld)
¥ Querdchtstaten Klik op ‘Overzicht starten’ als alle items zijn aangepast en u wilt
beginnen met printen.

8 Afdruk Voorbeeld _[O]

G BEEFF* 1 df b oK

Debiteurenkaart Administratie: 1010 Clignt 0EWO

Datiraur: 1 Janzan schrlbwaran Frlslllsr: Talshoon zakallk:r212) 42 3z 1z
Taun.: Dhr. lansen Roure: 1 Fiouane: hoon Talstoon pue:

AdNes Poatus Z2% ==Y 1 Algemgsn Fax: G240 32 11
Pogncods &f pldams 6721 A4 Bennakom

otk ochg aanallen van as afgel chon uanaffi 12002 om 2E08 001
Ardksinr. Andksinaam a3 d M sz 1| | M 4| 5| & S A A1 A2 A2 14| 5] A

i Balpsnnsn
plal Balpsnuullingen
110d Podoasn wE
Tekar Tkt

. Printen | Shiten Help |

| Pagina 1 van 1
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5.5.,5 Pictogrammen
Hier heeft u de volgende knoppen tot uw beschikking:

= Printen naar printer of bestand (kan ook via knop Printen onderaan)
Volledige pagina weergeven
B .
Pagina op breedte weergeven
E Weergave op 100%
93 % , ,
Hier kunt u het percentage van de weergave invullen
I4 .
Naar eerste pagina
A Naar vorige pagina
|1 ) . .
Hier kunt u het paginanummer invullen
> .
Naar volgende pagina
4 .
Naar laatste pagina
26 april 2007

Hoofdstuk 5, Pagina 19
Printen



x |
v

Vg .
' Pbreekveldt automatisering

b.v.

FactuurWin

Printen
5.6 Journaal facturen

Factuur‘w'in 5.5 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

>Bd L EE &

Mulatiesl Eerwerkingl Bekiken Printen I\r"aste gegevensl Diverzen Systeembeheerl

Eacturenl F'gkbonnenl Bouteliistenl Drderbeve§tigingen| Debiteuren  doumnaal Facturen IAr_tikeIenI

—Parameter Yolgorde
Debiteur: o L tm [399958 [ P —
Factuur: I 0 t/m I 99933599

Factuurdatum;

joi01-2003 || tm

W Alleen niguwe factunen

|22-E|5-20E|3 =

" Debiteurennunnmer

= Debiterennaarn

"~ Postcode

= Route en factuurmummer

" Route en debiteurennummer

4.;?' Dverzicht starten

[32%  |NUM | CAFS | 22.05-2003 16:40:43

Met deze functie kunt u een overzicht printen van alle facturen. Tevens kunt dit gebruiken om te
controleren of alle facturen zijn doorgeboekt naar de boekhouding SupportWin. Dit overzicht heeft een

vaste lay-out.

5.6.1 Parameters
(DY o] | (<] U] A

Debiteur t/m: .....coeeeiiiiiiiee e

Factuurdatum: .........ooeeeeieviiieiiineee

Standaard wordt debiteur 0 getoond. Indien gewenst kan in de
lijst die verschijnt wanneer op ‘..."” wordt geklikt, een andere
debiteur worden geselecteerd. Het linker ‘..." is voor zoeken op
nummer, het rechter *..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks
invoeren mag ook.

Standaard wordt debiteur 999999 getoond. Indien gewenst kan in
de lijst die verschijnt wanneer op ‘...” wordt geklikt, een andere
debiteur worden geselecteerd; deze moet echter groter of gelijk
zZijn aan ‘Debiteur’. Het linker *..." is voor zoeken op nummer, het
rechter ‘..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks invoeren mag
ook.

Standaard wordt factuur 0 t/m 99999999 getoond, dus alle
facturen. Indien gewenst kunt u de selectie kleiner maken.

Hier kunt u de gewenste bereik van de factuurdatum ingeven.

Klik op E en er verschijnt een kalender, waar men de gewenste
datum kan selecteren.
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Alleen nieuwe facturen: ...........cce...... Hiermee kunt u alleen de nieuwe facturen selecteren, waardoor u

een overzicht krijgt van facturen die nog zullen worden
doorgeboekt naar de boekhouding.

5.6.2 Volgorde

Hier kan de volgorde kenbaar worden gemaakt waarin dit overzicht moeten worden afgedrukt. Wil
men een andere volgorde klik dan op het keuzerondije voor die betreffende mogelijkheid.

e Factuurnummer

e Debiteurennummer

e Debiteurennaam

e Postcode

¢ Route en factuurnummer

e Route en debiteurennummer

5.6.3 Printen (afdrukvoorbeeld)
¥ Quewichtstaten Klik op ‘Overzicht starten’ als alle items zijn aangepast en u wilt
beginnen met printen.

& Afdruk Voorbeeld =]

S BEE R W o

Journaal facturen Administratie: 1010 Clignt DEMO

Debiteur: 0 t'm 020000
Factuur: 0 t'm 19000000

Crebiteur Factuur D atum Bedragaluta Status

1 Jan=en schrijwaren 23001 22.05-2003 1.844.50 EUR Definitief, geprint en geintegres

Totaal 1.244.50

Printen || Shiten Help |

| Pagina 1 van 1
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5.6.4 Pictogrammen
Hier heeft u de volgende knoppen tot uw beschikking:
= Printen naar printer of bestand (kan ook via knop Printen onderaan)
Volledige pagina weergeven
[ |
Pagina op breedte weergeven
E Weergave op 100%
93 % , ,
Hier kunt u het percentage van de weergave invullen
I4 .
Naar eerste pagina
A Naar vorige pagina
|1
Hier kunt u het paginanummer invullen
> .
Naar volgende pagina
4 .
Naar laatste pagina
Hoofdstuk 5, Pagina 22 26 april 2007
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5.7 Artikelen

Factuur‘w'in 5.5 Chignt DEMO te Bennekom

Bestand Help

>Bd L EE &

Mulatiesl Eerwerkingl Bekiken Printen I\r"aste gegevensl inersenl Syzteembeheer

Eacturenl F'gkbonnenl Bouteliistenl Drderbeve§tigingen| ngiteurenl Journaal facturen  Artikelen

—Parameter.
Omzetgroep: ID I t/m ISSSS I
Artikel: IU _I L/ Izzzzzzzzzzzzzz _I

Kaolarm 1: m tm m
Falom 2; m L Im
Falomn 3: m L m
Koo 4: m L m
Felom 5 m t/m m Autamatizch wullen data kolarmme
Falom B m L m & Maand

Falam 7 m L m  wesk

Faolom 8: m L Im -

e R Y | -~

W aarde in kolommer
* Omzet

= Aantal

4.;?' Dverzicht starten

| |29 |NUM | CAFS | 22.05-2003 16:41:49

Met deze functie kunt u een statistiekoverzicht printen van de gefactureerde artikelen. Dit overzicht
heeft een vaste lay-out.

5.7.1 Parameters

OMZEtGroep: . uceveeeeeeiiiiiieeeeeee e e e Standaard wordt hier omzetgroep (artikelgroep) 0 t/m 9999
getoond. Door te klikken op ‘..." kunt u de selectie aanpassen.

ArtIKEL e Standaard wordt hier artikel 0 t/m ‘zzz' getoond, dus alle
artikelen. Door te klikken op *..." kunt u de selectie aanpassen.

Kolom 1 t/m 9: ..o, Hier kunt u de perioden per kolom ingeven. Eventueel kunt u dit

automatisch laten vullen:

CA Door te klikken op deze knop kunt u de perioden in de kolommen
1 t/m 9 automatisch laten vullen.

5.7.2 Waarde in kolommen

Hier kan de waarde voor de kolommen kenbaar worden gemaakt waarin dit overzicht moeten worden
afgedrukt. Wil men een andere waarde klik dan op het keuzerondje voor die betreffende mogelijkheid.

e Omzet
e Aantal
26 april 2007 Hoofdstuk 5, Pagina 23
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5.7.3 Printen (afdrukvoorbeeld)
‘g Owerzicht starten

p

FactuurWin

........................... Klik op ‘Overzicht starten’ als alle items zijn aangepast en u wilt
beginnen met printen.

& Afdruk Voorbeeld =1
G BEEFF* W] -y

Statistiek artikelen Administratie: 1010 Clignt 0 EWO

Omaet 1000-0] MOE0] MMl 22z Foalits R0eadtr: Zglail:  Z2and 2
-12200] MO0 ZOUOENR) OG0l PTG TO0.00r  2TOeaNE  2TOLAME Tz

Sckiwarcn

Balpennan
Balpsreullingan
Podoasn HE

Suboeaal

Tocal gensraal

: Printen

Sluiten Help |

| Pagina 1 van 1
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5.7.4 Pictogrammen
Hier heeft u de volgende knoppen tot uw beschikking:

= Printen naar printer of bestand (kan ook via knop Printen onderaan)
Volledige pagina weergeven
B .
Pagina op breedte weergeven
E Weergave op 100%
93 % , ,
Hier kunt u het percentage van de weergave invullen
I4 .
Naar eerste pagina
A Naar vorige pagina
|1 ) . .
Hier kunt u het paginanummer invullen
> .
Naar volgende pagina
4 .
Naar laatste pagina
26 april 2007
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Vaste gegevens
6.1 Debiteuren

Factuur‘w'in 5.5 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

=>Bd L e &

Mulatiesl Verwerkingl Eel_<iiken| Printeny  Vaste gegevens |inersen| Systeembeheerl

ltikelenl Art_ikelgroepenl F'riis_liistenl Artikelen per plijsliistl Qroepenl Valgtakodesl Eoutesl Stambestand | Grootboek
T S e ma—a e GPR

Geselecteerds debiteur: I 1 IJansen schiijfwaren

Naarn, adres en woorplaats | Telefoon, fax en betaalgevens | Dwerig I

Maam adres 1
Mumrmer: I 1 Adres: IF'Ustbus 225
Maarn: IJansen schrifwaren Postcode en plaats: IE?2'| Ad o |Bennekom
Maam 2 I.Jansen schirijfwaren Land: I
Woorletters: I —Adres
WVoorvoegsels: I Adres: IBrinkslraat 396
T.av. IDh'- Jansen Postcode en plaats: |6721%W4< | |Bennekom
p
Wervallern: I gk I
Factuur-
P <Leeg: i
debiteur. I J —Abwikend adres Factuur
M aarm: I
Adres: I

Postcode en plaats: I I

| |28% |MUM | CAPS | 22-08-2003 16:48:44

Hier vindt het aanmaken, wijzigen en verwijderen van debiteuren plaats. Verwijderen kan alleen als er
geen mutaties openstaan en het veld vervallen is aangevinkt.

Zorg ervoor dat bij het aanmaken van de debiteuren de gegevens zonodig volledig worden ingevuld.
Wisselen tussen de verschillende velden kan middels de Tab en Shift+Tab, alsook met de muis.

Het beeld is in drie tabbladen onderverdeeld:

6.1.1 Naam, adres en woonplaats

6.1.1.1 Naam, adres en woonplaats

NUMMET: oot Debiteurennummer; 1 t/m 999999.

NAAM: .o Hier wordt de zoeknaam van de debiteur ingegeven; deze mag
maximaal 40 tekens groot zijn.

NP2 T 0 Hier mag men een afwijkende naam invoeren. Let wel: gegevens
uit ‘Naam’ worden bij de standaardoverzichten gebruikt.

Voorletters: ......covvveeeeeieiiiciiieeeeee, 20 tekens staan ter beschikking voor de ‘Voorletters'.

VOOrvoegsels: ......ccccvvieeeiiiieee e, Voor ‘Voorvoegsels’ zijn 10 tekens gereserveerd.

B I T U Hier kan eventueel een contactpersoon worden vermeld. In dit
veld kunnen maximaal 40 tekens worden ingevoerd.

Vervallen:........ccoooeeeeeiiiiiiiiiiiieeeeee Dit vakje is om aan te geven dat een debiteur vervallen is. Deze

mogelijkheid is aanwezig om te voorkomen dat er abusievelijk op
deze debiteur geboekt kan worden. Pas als er helemaal niets

26 april 2007 Hoofdstuk 6, Pagina 1
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meer in de historie van de debiteur aanwezig is, kan hij
verwijderd worden.

Factuurdebiteur: ..........ococeeeviiieeenns Hier kan een factuurdebiteur worden opgegeven. Vanuit
FactuurWin worden de openstaande nota’s in SupportWin dan op
de factuurdebiteur geboekt in plaats van het eigen nummer. Deze
optie kan o.a. worden gebruikt als de goederen aan meerdere
filialen worden geleverd en de facturen door het hoofdkantoor
worden betaald.

6.1.1.2 Adres1
U kunt zelf kiezen hoe u de adresgegevens verdeeld, bijvoorbeeld

e Adres 1: bezoekadres
e Adres 2: postadres
e Factuuradres: eventueel afwijkend factuuradres

In bijvoorbeeld de factuurlay-out kunt u aangeven in welke volgorde het adres bepaald moeten
worden:

e AdresF12: Factuuradres, indien leeg dan Adres 1, indien leeg dan Adres 2
e AdresF21: Factuuradres, indien leeg dan Adres 2, indien leeg dan Adres 1
Wel is van belang dat u consequent bij alle debiteuren dezelfde methode hanteert.

In SupportWin wordt in de standaardoverzichten gebruik gemaakt van de gegevens in Adres 1.

AdreS: v, Hier kunt u adres 1 van de debiteur ingeven. Maximaal 40
tekens.

POSICOdE: ...t Geef hier de postcode van adres 1 in.

Plaats:......coooiiiiiieiiiiee e Plaatsnaam, maximaal 40 tekens.

Land: ... Land, maximaal 40 tekens.

6.1.1.3 Adres?2

AdreS: v, Hier kunt u adres 2 van de debiteur ingeven. Maximaal 40
tekens.

POSICOdE: ...t Geef hier de postcode van adres 2 in.

Plaats:......coooiiiiiieiiiie e Plaatsnaam, maximaal 40 tekens.

Land: ... Land, maximaal 40 tekens.

6.1.1.4 Afwijkend adres factuur

AdreS: oo, Hier kunt u het afwijkend factuuradres van de debiteur ingeven.
Maximaal 40 tekens.

POSICOdE: ... Geef hier de postcode van het afwijkend factuuradres in.

Plaats: .....cccccveeeeiiiiieeeee e Plaatsnaam, maximaal 40 tekens.

Land:.....cccoveveieii Land, maximaal 40 tekens.
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B Factuurwin 5.5 Client DEMO te Bennekom

Bestand Help

g L G Ee

Mutatiesl Verwerkingl Bel_(iikenl Frinten  aste gegevens |inelsen| Systeembeheerl

ltikelenl .-’-‘«rt_ikelgroepenl F'riis_liistenl Artikelen per plijsliistl Qroepenl \-"algtakodesl Eoutesl Stambestand | Grootboek

| S T e Mok = e s e a0 By

Geselectesrde debiteur: I 1 IJansen schiijfwaren

Maam, adres en woonplaats  Telefoon, fax en betaalgevens | Overig I

rTelefoon en fa; Betaalgegeven

Zakelijk: IM BT -nummer: IW

Prive: I— BT -berekenen, W Uitgesteld factureren: [
Fax: [0318)433233 ClieDp groep: |<Leeg> j
abiel: I— Betaalkade: Im

Email: Iiansen@iansen.nl Kaorting: Im

website: Ihttp:a’a’www.iansen.nl Valutakode: m

B ankrekening: Im Abwilkende prijs: I?

Pastbankrek.: I— Prijslijzt: I <Miet aangestuurd: j
Fredietlimist: I—

in. factuurbedrag: Ii

Betalingstermijn: Im

| |28% |MUM | CAPS | 22-05-2003 16:45:43

6.1.2 Telefoon, fax en betaalgegevens

6.1.2.1 Telefoon en fax

Vul hier het zakelijke telefoonnummer in; maximaal 15 tekens.
Vul hier het privé telefoonnummer in; maximaal 15 tekens.
Vul hier het faxnummer in; maximaal 15 tekens.

MoODbIEL: .., Vul hier het mobiele telefoonnummer in; maximaal 15 tekens.

E-maili...coooiiiiiiiiieeee e Hier kunt u het e-mailadres ingeven; maximaal 40 tekens.

WEDSItE:....coeo i, Hier kunt u het adres van de website op Internet ingeven;
maximaal 40 tekens;

Bankrekening:.........cccccceeeenniiiiiinnnn. Voor incasso of het aanmaken van accept-girokaarten kan hier

het rekeningnummer van de bank worden ingevuld. Deze
gegevens worden ook gebruikt voor het automatisch inlezen van
rekeningafschriften van uw bank in SupportWin. De punten
mogen niet worden ingevoerd. Het nummer moet voldoen aan de
elfproef; dit is een controleberekening of het nummer kan
bestaan.

Postbankrekening:............ccccvveeeeen. Voor incasso of het aanmaken van accept-girokaarten kan hier
het rekeningnummer van de postbank worden ingevuld. Deze
gegevens worden ook gebruikt voor het automatisch inlezen van
rekeningafschriften van uw bank in SupportWin.
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6.1.2.2 Betaalgegevens
BTW-nummer: .......cooeeivviviieiieeinee,

BTW-berekenen: ........cccccveeeveeevinnnne

ClieOp-groep: ....ocoovevvveeeeeeeee i,

Betalingstermijn: ......cccccccoeevvivvinnnnn.

Vg .
\\.« breekveldt automatisering b.v. FactuurWin

In verband met de Europese regelgeving kan hier eventueel het
BTW-nummer van de debiteur worden vastgelegd. Dit nummer
dient te worden voorafgegaan door de landcode.

Hier geeft u of voor deze debiteur BTW berekend moet worden.
Als u niet BTW-plichtig bent, kunt u het vinkje laten staan; u
stuurt dan geen BTW-code bij de artikelen aan (hoofdstuk 6.2).
Voor buitenlandse debiteuren kunt u het vinkje weghalen. Let
wel: hierbij is van belang of de debiteur van buiten de EU komt
en/of het BTW-nummer is ingevuld.

In FactuurWin is het mogelijk om te werken met
verzamelfacturen. Bij orderverwerking worden de orders dan
verzameld op één factuur per periode. Bij Printen - Facturen
(hoofdstuk 5.1) bepaalt u per keer of de uitgestelde facturen
moeten worden meegenomen.

Als er met ClieOp (automatische incasso) wordt gewerkt moet er
voor iedere debiteur de transactiegroep worden ingegeven:
Zuivere incasso t.l.v. bank- of postbankrekening

Onzuivere incasso t.l.v. postbankrekening

Een postbankrekening is zuiver als de naam van de debiteur
overeenstemt met de geregistreerde naam bij de Postbank.

Kies bij bankrekening dus altijd voor Zuiver en bij
postbankrekeningen altijd voor Onzuiver.

0 = <Leeg> (onbekend)

1 = OLA (acceptgiro)

5 = ClieOp (automatische incasso)

Hier kunt u één van de 20 kortingspercentages aangeven uit
Vaste gegevens - Stambestand - Kortingen en betalingstermijnen
(hoofdstuk 6.9.4).

Vul hier de valutakode van de debiteur in als u in afwijkende
valuta wilt factureren. Dit is meestal 0 (=standaard) voor de euro.

Standaard wordt er gewerkt met de standaardprijs van het artikel.
Eventueel kunt u hier één van de vijf afwijkende prijzen
aansturen (hoofdstuk 6.2). Let wel: dit moet u bij ieder artikel dan
consequent doorvoeren.

Voor afwijkende prijzen, bijvoorbeeld in vreemde valuta, kunt u
werken met aparte prijslijsten. Hiermee heeft u een grotere
vrijheid in het werken met afwijkende prijzen voor één of meer
debiteuren. De prijslijst moet wel al zijn aangemaakt via Vaste
gegevens - Prijslijsten (hoofdstuk 6.4).

De aansturing van de prijslijst moet overeenstemmen met de
gebruikte valutakode !

Hier kunt u een eventuele kredietlimiet ingeven voor deze
debiteur. Let wel: dit veld is slechts ter informatie; er wordt geen
controle uitgevoerd of de limiet wordt overschreden.

Hier kunt u eventueel een minimum factuurbedrag invullen. Er
wordt pas gefactureerd als het minimumbedrag wordt
overschreden.

Hier kunt u de standaardbetalingstermijn voor deze debiteur
aansturen die zijn aangestuurd bij Vaste gegevens -
Stambestand - Korting en betalingstermijnen. Deze informatie
kan worden gebruikt bij de aansturing van de factuurlay-out
(hoofdstuk 8.4).
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Bestand Help

g L G Ee

Mutatiesl Eerwerkingl Bel_(iikenl Frinten  aste gegevens |inelsen| Systeembeheerl

Altikelenl .-’-‘«rt_ikelgroepenl F'riis_liistenl Artikelen per plijsliistl Qroepenl \-"algtakodesl Eoutesl Stambestand | Grootboek

| S 1T e Mok = e s e oAl By

Geselectesrde debiteur: I 1 IJansen schiijfwaren

Maam, adres en woonplaats | Telefoon, fax en betaalgevens Oveng

—Owverig Groep en route
Vrije tekst 1 I Groep: I 1 &lgemeen j
“rije tekst 20 I R oute: I 1 Route Noord j
“Wrije bekst 3: I Routewvolgnr: I@
Grootboek: |<Leeg> j

| Dok op F3 om een lijst op te roepen

|28% |MUM | C4PS | 22-08-2003 16:60:13

6.1.3 Overig

6.1.3.1 Overig

6.1.3.2 Groep en route

ROULE: ..o,

In deze extra velden kunt u gegevens vermelden die voor u van
belang zijn. Deze velden kunnen zonodig worden afgedrukt op de
factuur.

Hier kunt u een vaste grootboekrekening aansturen voor deze
debiteur. Dit wordt alleen gebruikt bij het automatisch inlezen van
elektronische rekeningafschriften van uw bank.

U kunt een debiteur toewijzen aan een bepaalde groep. De groep
moet zijn aangemaakt bij Vaste gegevens - Groepen (hoofdstuk
6.6).

In een aantal overzichten kunt u op groepsniveau selecteren.

U kunt ook een aparte groep aanmaken voor buitenlandse
debiteuren. Via de groepsaansturing en de artikelgroep
(hoofdstuk 6.3) kunt u de omzetboeking op een andere
grootboekrekening laten plaatsvinden, zodat uw automatische
BTW-aangifte correct blijft.

U kunt een debiteur toewijzen aan een bepaalde route. De route
moet zijn aangemaakt bij Vaste gegevens - Route (hoofdstuk
6.8).

Dit kan van belang zijn als u meerdere routes per week rijdt of als
er meerdere vracht- of bestelwagens in gebruik zijn. U kunt dan
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bijvoorbeeld een routelijst afdrukken: Printen - Routelijsten
(hoofdstuk 5.3).

Routevolgnummer: .........cccccovvvveeeenne Dit is een vrije in te stellen volgnummer binnen de aangegeven
route. De routelijst wordt binnen de route op dit volgnummer
gesorteerd.

6.1.4 Pictogrammen

Voor onderhoud staan de volgende knoppen ter beschikking; indien de pictogrammen lichtgrijs zijn,
Zijn ze niet actief.

Zoeken; geeft in het witte vlak hiervoor het te zoeken nummer in

Zoektekst leeg maken

ha

&
ﬂ Ga naar het eerste record
= Ga naar het vorige record

= Ga naar het volgende record
ﬂ Ga naar het laatste record
*  Record toevoegen

Record verwijderen

- Record wijzigen

|| Mutaties bevestigen

= Wijziging laten vervallen

¢ Pagina verversen

" Printen van een debiteurenlijst

i Exporteren van debiteuren naar een CSV-bestand (komma gescheiden). Dit bestand kunt u
inlezen in Excel of gebruiken als samenvoegdocument in Word.

= Printen van een etiket voor deze debiteur. De lay-out voor dit etiket moet wel zijn aangemaakt
in Systeembeheer - Rapportlayout (hoofdstuk 8.4).
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Factuur‘w'in 5.5 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

=>Bd L e &

Mulatiesl Eerwerkingl Eel_<iiken| Printeny  Vaste gegevens |inersen| Systeembeheerl

Debiteuren

| S N S T TP G R

Art_ikelgroepenl F'riis_liistenl Artikelen per plijsliistl Qroepenl Valgtakodesl Eoutesl Stambestand | Grootboek

—MNummer en omschrijving

rLokatie en leverancier

Atikelnummer: |1 0oa Lok atie: I—

W aam; IBaIpennen Fode CBS: I

Factuumregel 1: IB alpennen inclusief vulling Leverancier: I <Leegs j
Factuurregel 2: Iblauw of zwart Levertiid: I—U

Factuuregel 3: I Artikelnr ley.: I

Factuuregel 4: I Eenheid: I

Aansturingen Merkoopprizen———— | [ Stalfelprijzen
Omzetgroep: I 1| Schiiffwaren j Standaard: Iw Hoeveelhsid: Priis:
BTWKede: 2 13.00% = Bfwikend1: [ 045 [ 50000 | 0.45
WVariabel: IF' = Prijs &n tekst mogen gewijzigd worden j Afwijkend 2: Iw 2 I 1.000,00 I 0.40
Korting: r Afwikend2 [ 000 3 [ 150000 | 0,38
Statistiek: 7 Afwikend & [ 000 & [ oo | 0,37
Routelijst: v Afwijkend 5 Iw 5 I 0,00 I 0.00

|23% |MUM | C4PS | 22-08-2003 16:562:46

Hier vindt het aanmaken, wijzigen en verwijderen van artikelen plaats. Verwijderen kan alleen als het
artikel niet (meer) voorkomt in de factuurhistorie.

Zorg ervoor dat bij het aanmaken van de artikelen de gegevens zonodig volledig worden ingevuld.
Wisselen tussen de verschillende velden kan middels de Tab en Shift+Tab, alsook met de muis.

Voor de werking van het programma is het verplicht dat er een artikel bestaat met als artikelnummer
Tekst. Dit wordt gebruikt bij het aanmaken van de factuur (hoofdstuk 2.1) of de order (hoofdstuk 2.2)
als de omschrijving op de factuurregel uit meer dan één regel bestaat.

Het beeld is in vijf subvensters verdeeld:

6.2.1  Nummer en omschrijving

Artikelnummer: ........cccoooviiiiieenenenn. Het artikelnummer is alfanumeriek en mag bestaan uit maximaal
14 tekens. Als u alleen met nummers werkt, is het verstandig om
altijd evenveel tekens te gebruiken voor de codering; dit i.v.m. de
alfanumerieke sortering in opzoeklijsten. Start dan bijvoorbeeld
met nummer 1000 als u maximaal 999 artikelen gebruikt. De
nummering loopt dan van 1000 t/m 1999.

NAAM: ... Dit is de interne artikelomschrijving binnen FactuurWin; maximaal
50 tekens. Het is van belang om hiervoor een duidelijke en
gestructureerde naamgeving voor te gebruiken zodat u een
artikel ook makkelijk op deze naam kan terugvinden.

Deze omschrijving kan worden afgedrukt op de factuur, maar u
kunt hiervoor ook de velden Factuurregel 1 t/m 4 gebruiken als
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50 tekens hiervoor te klein is of u de naam alleen gebruikt als
interne codering.

Factuurregel Lt/m4: .....cccceevinieeens Voor de omschrijving op de factuur, pakbon of orderbevestiging
kunt u hier een factuuromschrijving ingeven van maximaal 4 x 50
tekens. Als u factuurregel 2 t/m 4 gebruikt, worden er
automatisch factuurregels bijgemaakt als u dit artikel oproept bij
het aanmaken van een factuur of order.

Let wel: de omschrijving moet aaneensluitend zijn! U kunt dus
niet factuurregel 3 gebruiken en factuurregel 2 leeg laten.

6.2.2 Aansturingen

(11474110 (01T o SR Hier moet u een bestaande artikelgroep (omzetgroep) selecteren
uit Vaste gegevens - Artikelgroepen (hoofdstuk 6.3).
De artikelgroep bepaalt uiteindelijk op welke grootboekrekening
in SupportWin de omzet wordt geboekt.
Als u te maken heeft met verschillende BTW-percentages is het
verstandig om in ieder geval hiervoor aparte artikelgroepen te
maken.

BTWKOAE: ....cooeeiiiieieeee e Hier vult u de BTW-kode in die van toepassing is. Deze BTW-
kodes staan aangestuurd in SupportWin - Vaste gegevens -
Stambestand - BTW.
Let wel: de BTW-aansturing bij de debiteur (hoofdstuk 6.1) heeft
voorrang op de BTW-kode van het artikel !

Variabeli........ccccieeeiee e, Dit veld is momenteel niet in gebruik. Tijdens het aanmaken van
de factuur of order kunt u de factuuromschrijving en de prijs altijd
nog wijzigen. Voor eventueel toekomstig gebruik is het raadzaam
nu al de gewenste aansturing in te vullen.

0] 1] 0o FH T Dit veld is momenteel niet in gebruik. Tijdens het aanmaken van
de factuur of order wordt de korting bepaald door de aansturing
bij de debiteur (hoofdstuk 6.1).

Statistiek: ... Hier geeft u aan of dit artikel moet worden meegenomen in de
statistiekoverzichten: Printen - Artikelen (hoofdstuk 5.7). Hiermee
kunt u overtollige informatie uitschakelen.

RoutelijSt: ...eeeveeeeeieiieeeeee e Hier geeft u aan of dit artikel moet worden opgenomen op de
routelijst: Printen - Routelijsten (hoofdstuk 5.3). Hiermee kunt u
overtollige informatie uitschakelen.

6.2.3 Lokatie en leverancier

Omdat aan FactuurWin geen voorraadadministratie is gekoppeld, zijn vrijwel alle velden van deze
groep alleen voor extra informatie opgenomen. Voor de berekening van prijzen etc. hebben deze
velden geen betekenis.

0] | 1= Hier kunt u een eventuele magazijnlokatie opgeven.

Kode CBS:.....oooiiiiiiiieeeeeee e Voor de CBS-statistieken kunt u hier de kode voor het CBS
opgeven.

Leverancier:.......cccccveeereeeeeieiciiiieeenn. Hier kunt u een leverancier selecteren uit het crediteurenbestand:
SupportWin - Vaste gegevens - Crediteuren.

Levertiid: ......coooovviiiiiieeeeeee e, Levertijd in dagen.

Artikelnummer leverancier:............... Het artikelnummer zoals dat bij de leverancier bekend staat.

Eenheid:........ccco v, Verpakkingseenheid.
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6.2.4 Verkoopprijzen
De verkoopprijs van een artikel wordt door verschillende factoren beinvloed, maar wel in deze
volgorde:

e Tijdens de invoer van een factuur of order kan altijd nog van de prijs worden afgeweken.

e Artikel komt voor in afwijkende prijslijst (hoofdstuk 6.4 en 6.5) en deze prijslijst is aangestuurd bij
de debiteur (hoofdstuk 6.1). Hierbij wordt ook gekeken naar de staffelprijzen in de prijslijst.

e Afwijkende prijs aangestuurd bij debiteur (hoofdstuk 6.1).

e Staffelprijzen artikel zijn van toepassing (hoofdstuk 6.2.5).

e Standaardprijs wordt gehanteerd.

Standaard: ...........occceiieiee e, Vul hier de standaardprijs voor een normale debiteur in.

Afwijkend 1t/m 5: .o, Hier kunt u vijf afwijkende prijzen invullen voor dit artikel.
Bij de debiteur kunt u de kode 1 t/m 5 selecteren bij Afwijkende
prijs (hoofdstuk 6.1). Let wel: dit geldt dan voor alle artikelen; ook
als de prijs van een ander artikel niet afwijkt, moet u toch het
bedrag van de standaardprijs bij afwijkende prijs invullen.

6.2.5 Staffelprijzen

Hier kunt u een staffel (tabel) opgeven voor de berekening van de prijzen, waarbij u een hoeveelheid
opgeeft en een bepaalde prijs tot maximaal 5. Zodra de bestelde hoeveelheid hoger of gelijk is dan de
staffelhoeveelheid dan wordt de bijbehorende prijs genomen.

Wilt u met staffelprijzen werken dan dient er in ieder geval een hoeveelheid bij regel 1 te worden
ingevuld.

6.2.6 Pictogrammen

Voor onderhoud staan de volgende knoppen ter beschikking; indien de pictogrammen lichtgrijs zijn,
Zijn ze niet actief.

Zoeken; geeft in het witte vlak hiervoor het te zoeken nummer in
Zoektekst leeg maken

Ga naar het eerste record

Ga naar het vorige record

Ga naar het volgende record

Ga naar het laatste record

Record toevoegen

T

Record verwijderen
Record wijzigen

Mutaties bevestigen

X <

Wijziging laten vervallen
Pagina verversen

(!
" Printen van een artikelenlijst
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6.3 Artikelgroepen

Factuur‘w'in 5.5 Chignt DEMO te Bennekom

Bestand Help

=>Bd L e &

Mulatiesl Eerwerkingl Eekiikenl Printen  Vaste gegevens |inersen| Systeembeheerl

Dehiteren I Artikelen

| F'riis_liistenl Artikelen per plijsliistl Qroepenl Valgtakodesl Eoutesl Stambestand | Grootboek

| S N S T TP G R

Wumrmer: I 1

M aam: |5 chiijfwaren

Grootboekrekening omzet 1: I 100 | Omzet
8200 Omzet buitenland

Grootboekrekening omzet 2

Lef L] Lef L]

Grootboekrekening omzet 3: I 2100 | Omzet

Grootboekrekening omzet 4: 2100 | Omzet

| |3z |MUM | CAPS | 22-05-2003 16:6%:21

Hier vindt het aanmaken, wijzigen en verwijderen van artikelgroepen plaats. Verwijderen kan alleen
als de artikelgroep niet (meer) gekoppeld is aan een artikel.

Zorg ervoor dat bij het aanmaken van de artikelgroepen de gegevens zonodig volledig worden
ingevuld.

Wisselen tussen de verschillende velden kan middels de Tab en Shift+Tab, alsook met de muis.

6.3.1 Algemeen

NUMMEr: ..o Nummer artikelgroep; 1 t/m 9999.
NP2 F= 2 S Omschrijving van de artikelgroep; maximaal 50 tekens.
Grootboekrekening omzet 1. ............ Selecteer hier de hoofd-grootboekrekening (hoofdstuk 6.10)

waarop de omzet van deze artikelgroep wordt geboekt in
SupportWin. Deze grootboekrekening wordt gebruikt bij
Verwerking - Integratie facturen (hoofdstuk 3.1) als er aan de
groep (hoofdstuk 6.6) geen afwijkende omzetsoort (>1) is
gekoppeld.

Dit veld moet ingevuld zijn.

Met F3 kunt u een selectiescherm oproepen.

Grootboekrekening omzet 2: ............ Selecteer hier een afwijkende grootboekrekening (hoofdstuk
6.10) waarop de omzet van deze artikelgroep wordt geboekt in
SupportWin. Deze grootboekrekening wordt gebruikt bij
Verwerking - Integratie facturen (hoofdstuk 3.1) als er aan de
groep (hoofdstuk 6.6) een afwijkende omzetsoort 2 is gekoppeld.

Hoofdstuk 6, Pagina 10 26 april 2007
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Grootboekrekening omzet 3: ............

Grootboekrekening omzet 4. ............

Dit kunt u gebruiken voor een groep debiteuren waarvoor geen
BTW berekend hoeft te worden.

Dit veld moet ingevuld zijn.

Met F3 kunt u een selectiescherm oproepen.

Selecteer hier een afwijkende grootboekrekening (hoofdstuk
6.10) waarop de omzet van deze artikelgroep wordt geboekt in
SupportWin. Deze grootboekrekening wordt gebruikt bij
Verwerking - Integratie facturen (hoofdstuk 3.1) als er aan de
groep (hoofdstuk 6.6) een afwijkende omzetsoort 3 is gekoppeld.
Dit kunt u gebruiken voor een groep debiteuren waarvoor geen
BTW berekend hoeft te worden.

Dit veld moet ingevuld zijn.

Met F3 kunt u een selectiescherm oproepen.

Selecteer hier een afwijkende grootboekrekening (hoofdstuk
6.10) waarop de omzet van deze artikelgroep wordt geboekt in
SupportWin. Deze grootboekrekening wordt gebruikt bij
Verwerking - Integratie facturen (hoofdstuk 3.1) als er aan de
groep (hoofdstuk 6.6) een afwijkende omzetsoort 4 is gekoppeld.
Dit kunt u gebruiken voor een groep debiteuren waarvoor geen
BTW berekend hoeft te worden.

Dit veld moet ingevuld zijn.

Met F3 kunt u een selectiescherm oproepen.

Mocht u geen bijzondere grootboekaansturing nodig hebben dan kunt u het beste grootboekrekening
omzet 2 t/m 4 gelijk maken aan grootboekrekening omzet 1.

6.3.2 Pictogrammen

Voor onderhoud staan de volgende knoppen ter beschikking; indien de pictogrammen lichtgrijs zijn,

Zijn ze niet actief.

ﬂ Zoeken; geeft in het witte vlak hiervoor het te zoeken nummer in

Zoektekst leeg maken
Ga naar het eerste record

Ga naar het vorige record

Ga naar het laatste record

Record toevoegen

W R

Record verwijderen

- Record wijzigen
¥ Mutaties bevestigen
X

Wijziging laten vervallen

Pagina verversen

Ga naar het volgende record

{!
&F Printen van de artikelgroepen
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6.4 Prijslijsten

Factuur‘w'in 5.5 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

=>Bd L e &

Mulatiesl Eerwerkingl Eel_<iiken| Printeny  Vaste gegevens |inersen| Systeembeheerl

ngiteurenl altikelenl Artikelgroepen | Artikelen per plijsliistl Qroepenl Valgtakodesl Eoutesl Stambestand | Grootboek

| S N S T TP G R

Wumrmer: I 1

M aam: IPrii&Iii&t debiteuran +

Walutakode: I 0 EUR 'I

| |3z% [MUM | CoPS | 22-08-2003 16:53%:44

Hier vindt het aanmaken, wijzigen en verwijderen van prijslijsten plaats. Verwijderen kan alleen als de
prijslijst niet (meer) gekoppeld is aan een artikel (uit de prijslijst).

Een prijslijst kunt u gebruiken voor:

e Afwijkende factuuromschrijvingen (bijvoorbeeld in een andere taal)
e Afwijkende prijzen

o Afwijkende valuta

e Afwijkende staffels

e Als udoor een debiteur (‘grote klant’) wordt gevraagd zijn artikelnummer op de pakbon te
vermelden

Zorg ervoor dat bij het aanmaken van de prijslijsten de gegevens zonodig volledig worden ingevuld.
Als u in vreemde valuta wilt factureren dan moet u voor iedere valutasoort een prijslijst aanmaken.
U moet een prijslijst hebben aangemaakt voordat u artikelen kunt invoeren (hoofdstuk 6.5).

Wisselen tussen de verschillende velden kan middels de Tab en Shift+Tab, alsook met de muis.

6.4.1 Algemeen

NUMMEL: oeiiiieeeiecceee e Prijslijstnummer: 1 t/m 9999.
NAEAM: ..o Omschrijving van de prijslijst; maximaal 25 tekens.
Hoofdstuk 6, Pagina 12 26 april 2007
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Valutakode:.........cccooeeiiiniiiiiiieeneaenn, Geef hier de valutakode uit Vaste gegevens - Valutakodes

6.4.2

(hoofdstuk 6.7).

Pictogrammen

Voor onderhoud staan de volgende knoppen ter beschikking; indien de pictogrammen lichtgrijs zijn,
Zijn ze niet actief.

W E R

Zoeken; geeft in het witte vlak hiervoor het te zoeken nummer in

Zoektekst leeg maken

Ga naar het eerste record
Ga naar het vorige record
Ga naar het volgende record
Ga naar het laatste record
Record toevoegen

Record verwijderen

- Record wijzigen

|| Mutaties bevestigen

= Wijziging laten vervallen

¢ Pagina verversen

&F Printen van een overzicht van prijslijsten
26 april 2007
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6.5 Artikelen per prijslijst

B Factuurwin 5.5 Clignt DEMO te Bennekom

Hier vindt het aanmaken, wijzigen en verwijderen van artikelen uit een prijslijst plaats.

Zorg ervoor dat bij het aanmaken van een artikel de gegevens zonodig volledig worden ingevuld.
U moet een prijslijst hebben aangemaakt voordat u artikelen kunt invoeren (hoofdstuk 6.4).
Wisselen tussen de verschillende velden kan middels de Tab en Shift+Tab, alsook met de muis.

6.5.1 Prijslijst openen
Klik op het pijltie achter prijslijst en selecteer een bestaande prijslijst (hoofdstuk 6.4).

Klik daarna op E om de prijslijst te openen.

Hoofdstuk 6, Pagina 14 26 april 2007
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6.5.2 Artikelen invoeren
[& Factuurwin 5.5 Client DEMO te Bennekom

Bestand Help

el s @ E e

Mutaties' Eerwerkingl Eel_<iiken| Brinteqy  Vaste gegevens |iner$en| Sy&teembeheer'

ngileurenl grlikelenl Artjkelgroepenl Prijslijsteny  Artikelen per prijglijst |§roepen| \-"alglakodesl Eoutesl Stambestand | Groatboek

Prijslijst: I 1 | Prijlijst debiteuren + j =

| S T e Mok = a7 O EUR

—MNummer en omzchrijving —Staffelprijzen

Artikelnummer. I‘I 0ao _I_I """ Hoeveelheid: Prijz:
M aam: IBaIpennen 1: I 500.00 I 0.45
Factuuregel 1: B alpennen inchusief wling 2| 100000 | 0.40
Factuuregel 2: Iblauw of zwart 3;| 1.500,00 | 0,38
Factuurregel 3: I 4: I 2.000.00 | 0,37
Factuuregel 4: I (5 I 0.00 I 0,00

Prijz: I 0.48

Antikelr deb:  [B1256714

| |29 |MUM | CAPS | 22.05-2003 16:54:48

Na het openen van de prijslijst kunt u de artikelen in deze prijslijst onderhouden.

6.5.3 Nummer en omschrijving

Artikelnummer: ........ccccooviiiiiieenennnn. Selecteer hier een bestaand artikel uit Vaste gegevens - Artikelen
(hoofdstuk 6.2). Klik op de linker ‘..." om te zoeken op nummer en
op de rechter ‘..." om te zoeken op naam.

[N = T 0 Ter informatie komt hier de artikelnaam. U kunt dit niet wijzigen.

Factuurregel 1 t/m4: ...........cccuvvee Hier kunt u een afwijkende factuuromschrijving ingeven. Als u
hier niets ingeeft dan wordt de factuuromschrijving uit Vaste
gegevens - Artikelen (hoofdstuk 6.2) gebruikt.

PSS Hier kunt u een afwijkende prijs ingeven, eventueel in een andere
valutasoort die bij de prijslijst hoort. Als u de prijs op nul laat dan
wordt de standaardprijs uit Vaste gegevens - Artikelen (hoofdstuk
6.2) gebruikt.

Artikelnummer debiteur: .................. Hier kunt u het artikelnummer opgeven wat door de debiteur
wordt gehanteerd. Sommige debiteuren (‘grote klanten’) willen dit
bijvoorbeeld op de pakbon vermeld hebben.

6.5.4 Staffelprijzen
Hier kunt u eventueel afwijkende staffelprijzen vermelden (zie hoofdstuk 6.2.5).

26 april 2007 Hoofdstuk 6, Pagina 15
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6.5.5 Pictogrammen

Voor onderhoud staan de volgende knoppen ter beschikking; indien de pictogrammen lichtgrijs zijn,
zijn ze niet actief.

Vg ..
\\.« breekveldt automatisering b.v. FactuurWin

M Zoeken; geeft in het witte vlak hiervoor het te zoeken nummer in
i Zoektekst leeg maken

Ga naar het eerste record

Ga naar het vorige record

Ga naar het volgende record

Ga naar het laatste record

Record toevoegen

B
=

Record verwijderen

-~ Record wijzigen
¥ Mutaties bevestigen

= Wijziging laten vervallen
o

Pagina verversen

& Printen van de artikelen van deze prijslijst

=2 Sluiten van deze prijslijst

6.5.6  Gebruik van de prijslijst

Als aan een debiteur een prijslijst is gekoppeld en een artikel wordt ingevoerd bij een factuur of order
die niet in de prijslijst voorkomt en de ingegeven prijs wijkt af van de standaardprijs dan krijgt u de
mogelijkheid dit artikel automatisch aan de prijslijst toe te voegen.

Hoofdstuk 6, Pagina 16 26 april 2007
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6.6 Groepen

Factuur‘w'in 5.5 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

=>Bd L e &

iutaties | Verwerking | Bekiken | Piten (¥

| Diversen | Susteembeheer |

ngiteurenl altikelenl Art_ikelgroepenl F'riis_liistenl &itikelen per prijslist  Groepen I\J'algtakodesl Eoutesl Stambestand | Grootboek

| S N S T TP G R

Wumrmer: I 1

M aam: I.t’-‘«lgerneen

Omzetsoort: I 0 3:

| |32z |MUM | CoPS | 22-08-2003 16:65:17

Hier vindt het aanmaken, wijzigen en verwijderen van groepen plaats. Verwijderen moet u alleen doen
als de groep niet meer bij een debiteur voorkomt.

U kunt debiteuren koppelen aan een bepaalde groep in Vaste gegevens - Debiteuren (hoofdstuk 6.1).
U kunt groepen gebruiken voor:

e Verdelen debiteuren in bepaalde groep, bijvoorbeeld voor buitenlandse debiteuren zonder BTW-
berekening of toewijzen aan bepaalde vertegenwoordiger of afdeling.

e Een groep debiteuren op een andere omzetgrootboekrekening van de artikelgroep te laten
verwerken (hoofdstuk 6.3).

e In een aantal overzichten kunt u op groep selecteren.
e Zorg ervoor dat bij het aanmaken van de groepen de gegevens zonodig volledig worden ingevuld.

e Wisselen tussen de verschillende velden kan middels de Tab en Shift+Tab, alsook met de muis.
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6.6.1 Algemeen

NUMMEN: ..o Groepsnummer; 1 t/m 255.
NP2 F= 0 U Omschrijving van de groep
OMZEtSOOIT: ..o Hiermee bepaalt u welke grootboekrekening omzet van de

artikelgroep gebruikt moet worden (hoofdstuk 6.3).
0-1: grootboekrekening omzet 1

2 : grootboekrekening omzet 2

3 : grootboekrekening omzet 3

4 : grootboekrekening omzet 4

6.6.2 Pictogrammen

Voor onderhoud staan de volgende knoppen ter beschikking; indien de pictogrammen lichtgrijs zijn,
Zijn ze niet actief.

Zoeken; geeft in het witte vlak hiervoor het te zoeken nummer in

Zoektekst leeg maken

|

4
ﬂ Ga naar het eerste record
|| Ga naar het vorige record

= Ga naar het volgende record
ﬂ Ga naar het laatste record
*  Record toevoegen

Record verwijderen

-~ Record wijzigen

¥ Mutaties bevestigen

= Wijziging laten vervallen

¢ Pagina verversen

& Printen van de groepen
Hoofdstuk 6, Pagina 18 26 april 2007
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6.7 Valutakodes

Factuur‘w'in 5.5 Chignt DEMO te Bennekom

Bestand Help

=>Bd L e &

iutaties | Verwerking | Bekiken | Piten (¥

| Diversen | Susteembeheer |

ngiteurenl altikelenl Art_ikelgroepenl F'riis_liistenl Artikelen per plijsliistl Groepen Valutakodes Iﬂoutesl Stambestand | Grootboek

| S N S T TP G R

Walutakode: I—EI
Omszchrijving: IEuro
Omzchripving werkort: EUR

Foers: Iw
Optelwaarde grootboekrekening: I—D
Afriondingspositie 25

| |3z |MUM | C4PS | 22-08-2003 16:565:49

Hier vindt het aanmaken, wijzigen en verwijderen van valutakodes plaats. Verwijderen moet u alleen
doen als de valutakode niet meer bij een debiteur voorkomt.

U kunt debiteuren koppelen aan een bepaalde valutakode in Vaste gegevens - Debiteuren (hoofdstuk
6.1).

Valutakode moet 0 moet altijd de basisvaluta van de administratie zijn in SupportWin, waarbij de koers
dan normaliter 1,00000 is.

Zorg ervoor dat bij het aanmaken van de valutakode de gegevens zonodig volledig worden ingevuld.

Wisselen tussen de verschillende velden kan middels de Tab en Shift+Tab, alsook met de muis.

6.7.1 Algemeen

Valutakode:..........cccooeeeiiiiiiiiiieeneenne Valutakodenummer; 1 t/m 255.

OMSChIVING: .vvvveeee e Omschrijving van de valutakode, maximaal 25 tekens.

Omschrijving verkort: ...............occuee. Verkorte omschrijving van de valutakode, maximaal 5 tekens.
Dit veld wordt meestal u gebruikt om af te drukken op de factuur
etc.

KOEBIS: it Koers t.0.v. de basisvaluta van de administratie.

Bij valutakode 0 moet dit dus 1,00000 zijn !

Optelwaarde grootboekrekening: ..... Dit is een absolute waarde die wordt opgeteld bij het nummer van
de grootboekrekening omzet van de artikelgroep (hoofdstuk 6.3)
op het moment dat een debiteur aan deze valutakode is
gekoppeld. U kunt dit dus gebruiken om op andere

26 april 2007 Hoofdstuk 6, Pagina 19
Vaste gegevens



* -

v
-

- h ) )
\\.« breekveldt automatisering b.v. FactuurWin
Vaste gegevens

grootboekrekening te boeken.

Bijvoorbeeld: staat er bij de artikelgroep grootboekrekening 8000
en in dit veld 100 dan vindt de omzetboeking plaats op
grootboekrekening 8100.

Nagenoeg hetzelfde kunt u dus bereiken door gebruik te maken
van grootboekrekening omzet 2 e.v. van de artikelgroep
(hoofdstuk 6.3)

AfrondingSpositi€: ........c.coecevvveeeeennnn. Dit veld is buiten gebruik.
In de DOS-versie gaf u hiermee aan op welke positie achter de
komma de afronding moet plaatsvinden, meestal 2.

6.7.2 Pictogrammen

Voor onderhoud staan de volgende knoppen ter beschikking; indien de pictogrammen lichtgrijs zijn,
Zijn ze niet actief.

M Zoeken; geeft in het witte vlak hiervoor het te zoeken nummer in

Zoektekst leeg maken

i
ﬂ Ga naar het eerste record
|| Ga naar het vorige record

= Ga naar het volgende record
ﬂ Ga naar het laatste record
*  Record toevoegen

Record verwijderen

-~ Record wijzigen
¥ Mutaties bevestigen
= Wijziging laten vervallen
¢ Pagina verversen
5F Printen van de valutakodes
Hoofdstuk 6, Pagina 20 26 april 2007
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6.8 Routes

B Factuurwin 5.5 Clignt DEMO te Bennekom

Hier vindt het aanmaken, wijzigen en verwijderen van routes plaats. Verwijderen moet u alleen doen
als de route niet meer bij een debiteur voorkomt.

U kunt debiteuren koppelen aan een bepaalde route in Vaste gegevens - Debiteuren (hoofdstuk 6.1).
U kunt routes gebruiken voor:

o Printen routelijst als hulpmiddel voor het laden van een vracht- of bestelauto of het rijden van een
route (hoofdstuk 4.3)

o Als selectiemogelijkheid bij Printen - Debiteuren (hoofdstuk 4.5).
Zorg ervoor dat bij het aanmaken van de route de gegevens zonodig volledig worden ingevuld.

Wisselen tussen de verschillende velden kan middels de Tab en Shift+Tab, alsook met de muis.

6.8.1 Algemeen

NUMMEN: .ot Routenummer; 1 t/m 255.
NAAM: .. Omschrijving van de route.
26 april 2007 Hoofdstuk 6, Pagina 21
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6.8.2 Pictogrammen

Voor onderhoud staan de volgende knoppen ter beschikking; indien de pictogrammen lichtgrijs zijn,
zijn ze niet actief.

M Zoeken; geeft in het witte vlak hiervoor het te zoeken nummer in

Zoektekst leeg maken

4
ﬂ Ga naar het eerste record
|| Ga naar het vorige record

- Ga naar het volgende record
ﬂ Ga naar het laatste record
*  Record toevoegen

Record verwijderen

-~ Record wijzigen
¥ Mutaties bevestigen
= Wijziging laten vervallen
¢ Pagina verversen
& Printen van de routes
Hoofdstuk 6, Pagina 22 26 april 2007
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6.9 Stambestand

Hier worden een aantal stamgegevens voor de werking van het programma onderhouden, verdeeld
over vier tabbladen.

6.9.1 Facturering
[& Factuurwin 5.5 Client DEMO te Bennekom

Bestand Help

el s @ E e

Mutaties' Eerwerkingl Eeljiikenl Brinten

Diverzen | Systeembeheer |

ngileurenl grlikelenl Artjkelgroepenl F‘riis_liislenl Artikelen per prijsliistl Qroepenl \-"alglakodesl Routes  Stambestand |Grgotboek

a o

Facturering | Order- en vrachtkosten | Ordervenwerking | Kaortingen en betalingstermijnen |

—Perioder i Factuurtekster

B eqindaturn: |D1-D1-2003 1__5|I Regel 1: I
Einddatum: |31-12-2EI|33 EII Regel 2: I

Fegel 3: I

Tekst debetfactuur: |Debetfactuur

Tekst creditfactuur: ICleditfactuur

—Overige parameter BT verlegd

Factuurnummer: I 2300 Eigen bankrekening: I E92642537
Minimum-factuurbedrag: I 0.0 G-rekening: I 330000007

['aghoek facturering: I 50 Werkoopboek j Percentage G-rekening: Iw
Artikelbedragen incluzgief BTwW: [ Tekst: BT iz werlegd

&ankal Facturen; 0+

Factuurdatum bijwerken: '

| |29 |NUM | CAFS | 22-05-2003 16:56:50

6.9.1.1 Perioden

Begindatum: .........cccceiiiiiiiiiiiiieees Begindatum van het huidige factureringsjaar. Klik op E‘ ener
verschijnt een kalender, waar men de gewenste datum kan
selecteren.

Einddatum: .........ccooveeeeeeneee, Einddatum van het huidige factureringsjaar. Klik op E en er
verschijnt een kalender, waar men de gewenste datum kan
selecteren.

Let wel: u moet deze datums alleen maar wijzigen als u begint met FactuurWin. Voor de jaarafsluiting
gebruikt u Diversen - Jaarafsluiting (hoofdstuk 7.1) die automatisch deze datums zal bijwerken.

6.9.1.2 Overige parameters

Factuurnummer: .........cccccceeeeniiinnnen. Hier staat het laatst gebruikte factuurnummer. Het programma
verhoogt deze waarde automatisch als u een nieuwe factuur
aanmaakt bij Mutaties - Invoeren facturen (hoofdstuk 2.1).
U hoeft dit veld dus alleen maar te muteren als u begint met
FactuurWin of als u na de jaarafsluiting (hoofdstuk 7.1) het
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factuurnummer wilt wijzigen indien het jaartal onderdeel is van
het factuurnummer.

Minimum-factuurbedrag:................... Bij Printen - Facturen (hoofdstuk 5.1) heeft u de mogelijkheid om
facturen met een factuurbedrag onder deze waarde te
onderdrukken. Deze waarde wordt automatisch voorgesteld.

Dagboek facturering: ............cccvveeeee. Hier moet het dagboek uit SupportWin - Vaste gegevens -
Dagboeken worden geselecteerd. In dit dagboek worden de
boekingen vastgelegd van Verwerking - Integratie facturen
(hoofdstuk 3.1).

Artikelbedragen inclusief BTW: ........ Normaliter vinkt u dit veld niet aan. Als u dit veld aanvinkt dan
neemt het programma aan dat u alle artikelprijzen e.d. inclusief
BTW hebt ingevoerd. De BTW wordt er dan uit gerekend.
Deze functionaliteit kunt u gebruiken als u rechtstreeks aan
particulieren factureert en wilt dat de artikelprijzen inclusief BTW
op de factuur komen.

Aantal facturen: ............cccoeecvvvneennnn. Hier geeft u het standaard aantal exemplaren van een factuur
aan die wordt voorgesteld bij Printen - Facturen (hoofdstuk 5.1).
Factuurdatum bijwerken: .................. Bij Printen - Facturen (hoofdstuk 5.1) heeft u de mogelijkheid om

de factuurdatum van ingegeven facturen bij het definitief printen
automatisch te laten bijwerken. De hier ingevulde waarde wordt
automatisch voorgesteld.

6.9.1.3 Factuurteksten

Regel 1t/m 3: ..o, Bij Printen - Facturen (hoofdstuk 5.1) heeft u de mogelijkheid om
standaard teksten op de factuur af te drukken voor bijvoorbeeld
aanbiedingen of informatie omtrent de vakantieperiode. De hier
ingevulde waarden worden automatisch voorgesteld.

Let wel: deze teksten moeten wel aangestuurd worden in de
factuurlay-out (hoofdstuk 8.4).

Tekst debet- en creditfactuur:........... Bij Printen - Facturen (hoofdstuk 5.1) bestaat de mogelijkheid om
de tekst van de kop in de factuur automatisch aan te passen om
het moment dat dit een creditfactuur is.

Let wel: deze teksten moeten wel aangestuurd worden in de
factuurlay-out (hoofdstuk 8.4).

6.9.1.4 BTW verleqd

Als u facturen moet aanmaken waarop de BTW is verlegd, bijvoorbeeld als u onderaannemer bent,
dan dient vaak een bepaald percentage van (een deel van) het factuurbedrag op een zgn. G-rekening
te worden overgemaakt (hoofdstuk 2.1). Dit is een speciale bankrekening waarop gereserveerde
gelden komen te staan t.b.v. de afdracht loonheffing en sociale verzekeringen.

De gegevens voor de betaling kunnen dan worden geprint op de factuur.

Eigen bankrekening:..............cccuvuee. Hier vult u uw normale bankrekeningnummer in.

G-rekening: .....cccoooviiiiiieenieeee e Hier vult u het bankrekeningnummer van de G-rekening in

Percentage G-rekening: ................... Hier vult u het percentage in wat zal worden voorgesteld bij
Mutaties - Invoeren facturen (hoofdstuk 2.1).

TeKSt: i, Bij Printen - Facturen (hoofdstuk 5.1) kan een speciale tekst

worden afgedrukt op het moment dat de BTW is verlegd.
Let wel: deze tekst moet wel aangestuurd worden in de
factuurlay-out (hoofdstuk 8.4).
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6.9.2 Order- en vrachtkosten

[& Factuurwin 5.5 Client DEMO te Bennekom
Bestand Help

el s @ E e

Mutaties' Eerwerkingl Eel_<iiken| Brinten

ngileurenl grlikelenl Artjkelgroepenl F‘riis_liislenl Artikelen per prijsliistl Qroepenl \-"alglakodesl Routes  Stambestand |Grgotboek

& ST

(H

| Diverzen | Syzteembehesr |

Facturering ~ Order- en wrachtkasten | Ordervernwerking

| Kaortingen en betalingstermijnen |

Orderkosten Vrachtkoster
Bedrag: I 25,00 Bedrag: I 30,00
BTw-kode: |2: Afdracht 19.00% BT -kode: |2: Afdracht 13,00%

Grootboekrekening: I 4810 | Orderkosten

[
[

Lef L

Grootboekrekening: I 4800 Wrachtkosten

|29 |MUM | CAFPS | 22-05-2003 16:553:21

6.9.2.1 Orderkosten
Bedrag: ....ccoovviieeeiie e

Grootboekrekening: ......cccccceeevenvnneen.

6.9.2.2 Vrachtkosten
Bedrag: .....ccooeeiiiiiiiiee e

Standaardbedrag voor de orderkosten wat zal worden
voorgesteld bij Mutaties - Invoeren facturen (hoofdstuk 2.1) of bij
Mutaties - Invoeren orders (hoofdstuk 2.2).

Hier vult u de BTW-kode in die van toepassing is op de
orderkosten. Deze BTW-kodes staan aangestuurd in SupportWin
- Vaste gegevens - Stambestand - BTW.

Let wel: de BTW-aansturing bij de debiteur (hoofdstuk 6.1) heeft
voorrang op deze BTW-kode !

Selecteer hier de grootboekrekening (hoofdstuk 6.10) waarop de
orderkosten worden geboekt in SupportWin. Deze
grootboekrekening wordt gebruikt bij Verwerking - Integratie
facturen (hoofdstuk 3.1).

Standaardbedrag voor de vrachtkosten wat zal worden
voorgesteld bij Mutaties - Invoeren facturen (hoofdstuk 2.1) of bij
Mutaties - Invoeren orders (hoofdstuk 2.2).

Hier vult u de BTW-kode in die van toepassing is op de
vrachtkosten. Deze BTW-kodes staan aangestuurd in
SupportWin - Vaste gegevens - Stambestand - BTW.

Let wel: de BTW-aansturing bij de debiteur (hoofdstuk 6.1) heeft
voorrang op deze BTW-kode !
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Grootboekrekening: .......ccccccoeeeuvnnnee. Selecteer hier de grootboekrekening (hoofdstuk 6.10) waarop de
vrachtkosten worden geboekt in SupportWin. Deze
grootboekrekening wordt gebruikt bij Verwerking - Integratie
facturen (hoofdstuk 3.1).

6.9.3 Orderverwerking
[ Factuurw/in 5.5 Client DEMO te Bennekom

Bestand Help

e Lo|eBe

Mutatiesl Eerwerkingl Eeljiikenl Erinten 1

| Diverzen | Syzteembeheer |

ngiteurenl &rtikelenl .-’-‘«rtjkelgroepenl Priis_liistenl Artikelen per prijsliistl Qroepenl \r"algtakode&l Fioutes Stambestand |I3rgotboek

a o

Facturering I Order- en vrachtkosten  Ordervenserking | Kaortingen en betalingstermijnen |

—Overige parameter

Ordernurnmer: I 3001

Aantal pakbonnen:
Aantal orderbevestigingen:

Pakbonnummer: 3501

Backarder toegestaan:

Wﬂﬂ

Order doorboeken naar factuur. [~

| [28% |MUM |CAPS | 22.05-2003 16:59:43

6.9.3.1 Overige parameters

OrdernuUmmer: .........ooccvvveeeeeeeeeienenns Hier staat het laatst gebruikte ordernummer. Het programma
verhoogt deze waarde automatisch als u een nieuwe order
aanmaakt bij Mutaties - Invoeren orders (hoofdstuk 2.2).
U hoeft dit veld dus alleen maar te muteren als u begint met
FactuurWin of als u na de jaarafsluiting (hoofdstuk 7.1) het
ordernummer wilt wijzigen indien het jaartal onderdeel is van het

ordernummer.

Aantal pakbonnen:............ccccoeeenee Hier geeft u het standaard aantal exemplaren van een pakbon
aan die wordt voorgesteld bij Printen - Pakbonnen (hoofdstuk
5.2).

Aantal orderbevestigingen................ Hier geeft u het standaard aantal exemplaren van een

orderbevestiging aan die wordt voorgesteld bij Printen -
Orderbevestigingen (hoofdstuk 5.4).

Pakbonnummer: ...........ccccooecvvvnnenn.n. Hier staat het laatst gebruikte pakbonnummer. Het programma
verhoogt deze waarde automatisch als u nieuwe orders gereed
meldt Verwerking - Gereed melden orders (hoofdstuk 3.2).
U hoeft dit veld dus alleen maar te muteren als u begint met
FactuurWin of als u na de jaarafsluiting (hoofdstuk 7.1) het
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pakbonnummer wilt wijzigen indien het jaartal onderdeel is van
het pakbonnummer.

Backorder toegestaan: ..................... Hiermee bepaalt u of bij Mutaties - Invoeren orders (hoofdstuk
2.2) het toegestaan is om het veld Backorder in te vullen.
Dit betreft dus artikelen die besteld worden, maar niet op
voorraad zijn en dus later geleverd moeten worden.

Order doorboeken naar factuur: ....... Hiermee bepaalt u of bij Verwerking - Gereed melden orders
(hoofdstuk 3.2) de gegevens van de order automatisch moeten
worden doorgeboekt naar een factuur.

6.9.4 Kortingen en betalingstermijnen

[& Factuurwfin 5.5 Client DEMO te Bennekom
Bestand Help

g L G Ee

Mutatiesl Eerwerkingl Bel_(iikenl Brinten o

| Diversen | Syzteembeheer |

ngiteurenl Altikelenl .-’-‘«rt_ikelgroepenl F'riis_liistenl Artikelen per plijsliistl Qroepenl \-"algtakodesl Foutes  Stambestand |Glgotboek

a0

Factureringl Order- en vrachtkosten | Orderverwerking  Fortingen en betalingstermijnen |

—kortinger —Betalingstermiiner
[ sm m [ o Betalingstermiin [0
2 IW 12 Iw Betalingstermijn 1: I@
3 [ oo 13 [ om Betalingstermiin 2 |
& [ o 1w [ om Betalingstermin 3: [ 14
5 [ o 15 [ oo Betalingstermiin 4 [0
E: Iw 16: Iw Betalingstermijn 5: I@
z [ oo 17 [ om
g [ o O T
s [ om 1 [ om
o [ oo o [ o

| |28% |MUM | CoPS | 22-08-2003 17:00:46

6.9.4.1 Kortingen

L1t/M 20, Hier geeft u de 20 standaard kortingspercentages in.
Bij Vaste gegevens - Debiteuren (hoofdstuk 6.1) kunt u een
standaard kortingskode selecteren.
Bij Mutaties - Invoeren facturen (hoofdstuk 2.1) en Mutaties -
Invoeren orders (hoofdstuk 2.2) wordt het juiste percentage dan
voorgesteld.

6.9.4.2 Betalingstermijnen

Ot/M Bl Hier geeft u de 6 standaard betalingstermijnen in dagen in.
Bij Vaste gegevens - Debiteuren (hoofdstuk 6.1) kunt u een
standaard betalingstermijn selecteren.
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Bij Printen - Facturen (hoofdstuk 5.1) kan deze informatie op de
factuur worden afgedrukt. Let wel: deze tekst moet wel
aangestuurd worden in de factuurlay-out (hoofdstuk 8.4).

6.9.5 Pictogrammen

Voor onderhoud staan de volgende knoppen ter beschikking; indien de pictogrammen lichtgrijs zijn,
Zijn ze niet actief.

-~ Record wijzigen
¥ Mutaties bevestigen

= Wijziging laten vervallen

¢ Pagina verversen
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6.10 Grootboek

B Factuurwin 5.5 Clignt DEMO te Bennekom

Miet aangestuurd

Miet aangestuurd

In dit programmaonderdeel kan het grootboekrekeningschema worden onderhouden; er kunnen
rekeningen aangelegd, gewijzigd en verwijderd worden.

Hier staan exact dezelfde grootboekrekening als in SupportWin.

Voor nadere uitleg wordt u dan ook verwezen naar de handleiding van SupportWin - Vaste gegevens -
Grootboek.
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7.1 Jaarafsluiting

B Factuurwin 5.5 Clignt DEMO te Bennekom

Als een boekjaar ten einde is, moet het worden afgesloten. De jaarafsluiting van FactuurWin moet
voor die van SupportWin plaatsvinden.

Voordat er met de jaarafsluiting wordt begonnen, moeten de onderstaande werkzaamheden zijn
verricht:

¢ Inbrengen en verwerken van laatste facturen en orders.

e Printen van ‘nog niet geprinte facturen’.

e Verwerking - Integratie facturen (hoofdstuk 3.1)

e Maken van een back-up (archiveren boekhouding; zie hoofdstuk 1.9.1)

Zijn de ingaven akkoord, klik dan op Verwerking starten. In de balk ‘Status’ wordt aangegeven hoe ver
het proces is gevorderd. Als het proces voltooid is, verschijnt hier de melding ‘Afsluiten gereed'.

Nu verschijnt de volgende vraag:
“Weet u zeker dat u dit jaar wilt afsluiten ?” Klik op Ok en daarna de vraag:
“Heeft u een back-up gemaakt ?”
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Nu worden er een aantal controles uitgevoerd, bijvoorbeeld of alle facturen zijn geprint en
geintegreerd. Als niet alle facturen zijn verwerkt, krijgt u een melding en wordt de jaarafsluiting niet
uitgevoerd. U kunt dan bij Bekijken - Facturen (hoofdstuk 4.1) de facturen opzoeken die nog niet
geprint (hoofdstuk 5.1) of geintegreerd (hoofdstuk 3.1) zijn.

w

Als de verwerking gereed is, verschijnt de melding:
“Afsluiten is gereed, u dient eventueel het jaartal in het factuurnummer aan te passen.”

Als u werkt met een indicatie van het huidige jaar in het factuur-, order- of pakbonnummer dan dient u
dit handmatig aan te passen bij Vaste gegevens - Stambestand (hoofdstuk 6.9).
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7.2 Prijslijst bijwerken

Vg ..
\\.« breekveldt automatisering b.v. FactuurWin

Factuur‘w'in 5.5 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

=>Bd L e &

Mulatiesl Eerwerkingl Eel_<iiken| Erintenl \azte gegevens Syzteembeheer
Jaarafsluiting  Priglist bijwerken | Opschonen facturen
Parameter
Prijehijzt: I 0 = Standaardartikelprizen j tém I 0 = Standaardartikelprijzen j
Artikel: IEI _I tm Izzzzzzzzzzzzzz _|
Bestaande priizen in prijlijzt overschijpren met standaardprjzen : I

Aitikelen toevoegen aan prijstlijzt:

Ma eventuele valuta-omrekening [alleen bij prijglisten; stap 1)
Factar vermenigvuldigen [stap 2] I 0.00aa0 Factor delen [stap 3] 000000

Percentage verhogen [stap 4); I 0,00 Minirurm [stap 4]; I 0,00
Afronden op (stap 51 I 0.m Maxirum (stap 4): I 0.00

Afranden soort [stap 5] INaar howen j

Stappen 1 t/m 5 worden achtereenvolgens doorlopen, mits de berekeningsfactaren ongelik aan nul zin,

Status venwerking

'g Verwerking starten

| |23% |MUM | CoPS | 22-08-2003 170212

Met deze functie kunt u de prijzen van artikelen uit Vaste gegevens - Artikelen (hoofdstuk 6.2) en
Vaste gegevens - Artikelen per prijslijst (hoofdstuk 6.5) automatisch laten aanpassen met een
percentage of een bedrag. Tevens kunt u met deze functie een prijslijst automatisch vullen.

De volgorde van de verwerking staat reeds op het beeldscherm aangegeven.

Het is van het grootste belang dat u eerst uw boekhouding archiveert (hoofdstuk 1.9.1).

7.2.1 Parameters

o 115 1115 SRR Hier selecteert u de Standaardartikelprijzen of een bepaalde
prijslijst. Door op het pijltje te klikken, kunt u de selectie
aanpassen.

ArtKEL oo Standaard staan hier alle artikelen geselecteerd. Door op de

pijltjes te klikken, kunt u de selectie aanpassen.

Bestaande prijzen in prijslijst

overschrijven met standaardprijzen:. Hiermee geeft u aan dat de artikelprijzen in een prijslijst moeten
worden overschreven door de standaardprijzen.

Artikelen toevoegen aan prijslijst:..... Als u dit aanvinkt, worden artikelen die niet voorkomen in de
prijslijst automatisch toegevoegd met de standaardprijs.
Eventueel met omrekening naar de juiste valutasoort.

Factuur vermenigvuldigen (stap 2):.. Hier kunt u een factor opgeven waarmee de artikelprijs
vermenigvuldigd wordt.
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Factuur delen (stap 3): ....ccooveviiinnen.

Vg .
\\.« breekveldt automatisering

7.2.2 Verwerking starten

Hier kunt u een factor opgeven waarmee de artikelprijs gedeeld
moet worden.

Geef hier het percentage in waarmee de prijs verhoogd moet
worden.

Als u de artikelprijzen met een vast bedrag wilt verhogen, dan
vult u hier 1 in en hetzelfde bedrag bij Minimum en Maximum.

Geef hier het minimumbedrag aan voor de
percentageberekening.

Geef hier het maximumbedrag aan voor de
percentageberekening.

Hier kunt u aangeven op welke eenheid de uiteindelijke prijs
moet worden afgerond. Standaard staat hier 0,01; dus afronden
op hele centen.

Geef hier aan of u naar boven of beneden wilt afronden.

Zijn de ingaven akkoord, klik dan op Verwerking starten. In de balk ‘Status’ wordt aangegeven hoe ver
het proces is gevorderd. Als het proces voltooid is, verschijnt hier de melding ‘Prijslijsten bijwerken is

gereed'.
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7.3 Opschonen facturen

Factuur‘w'in 5.5 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

=>Bd L e &

Qaarafsluitingl Frijsliist bijwerken  Dpschonen facturen |

Gegevens opschoner

Debiteur: |o I T EEEEEE I
Dpschonen voor: 31-12-200 15|

Facturem: -

Orders: '

Pakbonnen: '

—Status werwerking

Start opschonen

|23% |MUM | CoPS | 22-08-2003 17:.02:37

Met deze functie kunt u oude gegevens van facturen, orders en/of pakbonnen verwijderen.

Het is raadzaam om eerst uw boekhouding te archiveren (hoofdstuk 1.9.1).

7.3.1 Gegevens opschonen
Debiteur: ......ccocveeviiiee e

Debiteur t/m: .....coeeeiiiiiiiee e

Opschonen voor: .........ccccceeeeviiinnnee.

Standaard wordt debiteur 0 getoond. Indien gewenst kan in de
lijst die verschijnt wanneer op ‘..." wordt geklikt, een andere
debiteur worden geselecteerd. Het linker ‘..." is voor zoeken op
nummer, het rechter *..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks
invoeren mag ook.

Standaard wordt debiteur 999999 getoond. Indien gewenst kan in
de lijst die verschijnt wanneer op ‘..." wordt geklikt, een andere
debiteur worden geselecteerd; deze moet echter groter of gelijk
zZijn aan ‘Debiteur’. Het linker *..." is voor zoeken op nummer, het
rechter ‘..." is voor zoeken op naam. Rechtstreeks invoeren mag
ook.

Hier kunt u de gewenste datum ingeven. Klik op E ener
verschijnt een kalender, waar men de gewenste datum kan
selecteren.

De datum kan tot maximaal een jaar voor de begindatum van het
huidige jaar worden ingegeven.

26 april 2007
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Facturen:........ccoooiiiiieeeee, Plaats hier een vinkje als u de facturen wilt opschonen.
Orders:.....coocvieeeeee e Plaats hier een vinkje als u de orders wilt opschonen.
Pakbonnen: .........ccocooeeeeiiiiiiiiee, Plaats hier een vinkje als u de pakbonnen wilt opschonen.

7.3.2 Start opschonen

Zijn de ingaven akkoord, klik dan op Start opschonen. In de balk ‘Status’ wordt aangegeven hoe ver
het proces is gevorderd. Als het proces voltooid is, verschijnt hier de melding ‘Opschonen is gereed'.

Alleen volledig verwerkte facturen, orders en pakbonnen worden verwijderd.
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8.1 Gebruikers

L

Factuur‘w'in 5.5 Chignt DEMO te Bennekom
Bestand Help

=>Bd L e &

Mulatiesl Eerwerkingl Eel_<iiken| Erintenl azte gegevens | Diverse

Gebruikers II__ogboekI grchiefl Eapportlayoutl

I S T I S S R IR S o

—Maam en wachtwoord Bekiken Waste gegeven Diverzen

M aam: IFactuu[ v Facturen | Debiteuren v Jaarafzliting
W achbwoord: I ¥ Order W Artikelen ¥ Frijslijst bijwerken

Bevestiging wachtwoord: I ¥ Pakbaorinen v Arikelgroepen v Opschanen facturen
s W Dehiteuren W Frijslizten
W Invoeren facturen W Atikelen per prijslijst
W Invoeren orders W Groepen
—Printes W Yalutakodes
¥ Facturen
Wenwerking [ Pakb ¥ Routes
W Integratie facturen SKBannSn W Stambestand —
W Routelst Syzteembeheer
W Gereedmelden orders CHEEER V¥ Groothoek [ Gebruikers

V¥ Orderbevestigingen ¥ Logbosk

¥ Archief

W Bewerken backorders
W Dehiteuren

W Joumaal fachuren

W Artikelen

[+ Rappartiayaut

| |23% |MUM | CoPS | 22-08-2003 17:0%02

Met deze functie kunt u de beveiliging / toegangsopties instellen per gebruiker. Bij de instellingen van
de standaard gebruiker Factuur kunt u alleen het wachtwoord wijzigen.

In tegenstelling tot de DOS-versie wordt dit bestand voor alle administraties benut. Met andere
woorden: de instellingen die hier gedefinieerd worden, gelden voor alle administraties.

De geselecteerde items kunnen door de gebruiker die staat achter ‘Naam’ worden gebruikt. Is een
item niet geselecteerd, dan komt het desbetreffende tabblad niet in beeld.
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8.1.1 Pictogrammen
ﬂ Zoeken; geeft in het witte vlak hiervoor de te zoeken naam in
ﬂ Ga naar het eerste record
|| Ga naar het vorige record
= Ga naar het volgende record
ﬂ Ga naar het laatste record
*  Record toevoegen
= Record verwijderen
- Record wijzigen
|| Mutaties bevestigen
= Wijziging laten vervallen
¢ Pagina verversen
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8.2 Logboek

Factuur‘w'in 5.5 Chignt DEMO te Bennekom

Bestand Help

=>Bd L e &

Mulatiesl Eerwerkingl Eel_<iiken| Erintenl Wazte gegevens | Diverzen

Gebruikers  Logbosk |grchief| Eapportlayoutl

o

Gebruiker IDatum en Tid

| Tekst

Factuur
Factuur
Factuur
Factuur
Factuur
Factuur
Factuur
Factuur
Factuur
Factuur
Factuur
Factuur
Factuur
Factuur
Factuur
Factuur
Factuur
Factuur
Factuur

]

Factuur

22-05-2003 16:48:36
22-05-2003 16:50:38
22-05-2003 16:50:43
22-05-2003 16:52:41
22-05-2003 16:53:18
22-05-2003 16:53:41
22-05-2003 16:54:07
22-05-2003 16:54:17
22-05-2003 16:54:17
22-05-2003 16:55:15
22-05-2003 16:55:47
22-05-2003 16:56:14
22-05-2003 16:56:34
22-05-2003 16:56:37
22-05-2003 16:56:47
22-05-2003 17:01:10
22-05-2003 17:01:42
22-05-2003 17:02:09
22-05-2003 17:02:36
22-05-2003 17:03:00

Tabblad: Yaste gegevens: Debiteuren geselecteerd
Tabblad: Yaste gegevens: Artikelen geselecteerd
Tabblad: Yaste gegevens: Debiteuren geselecteerd
Tabblad: Yaste gegevens Artikelen geselecteerd
Tabblad: Yaste gegevens: Artikelgroepen geselecteerd
Tabblad: Yaste gegevens: Prijglijzten geselecteerd
Tabblad: Y aste gegevens: Prijglijstartikelen geselecteerd
Tabblad: Yaste gegevens: Prijgliztartkelen geselecteerd
Tabblad: Yaste gegevens: Prijglizten geselecteerd
Tabblad: Yaste gegevens: Groepen geselecteerd
Tabblad: Y aste gegevens: Walutakodes geselecteerd
Tabblad: Yaste gegevens: Routes geselecteerd
Tabblad: Yaste gegevens: Stambestand geselecteerd
Tabblad; Y aste gegevens: Routes geselecteerd
Tabblad: Yaste gegevens: Stambestand geselecteerd
Tabblad: Yaste gegevens: Grootbosk geselecteerd
Tabblad: Diversen: Jaarafzluiting geselecteerd

Tabblad: Diversen: Prijslist bijwerken geselecteend
Tabblad: Diversen: Opschonen facturen geselecteerd
Tabblad: Systeembeheer: Gebruikers geselecteerd

=

|3z |MUM | CoPS | 22-08-2003 17023

Van alle handelingen die in een administratie plaatsvinden worden aantekeningen gemaakt in het
logboek. Omdat meestal niet alle regels op het scherm passen, kan men door middel van de
schuifbalk verder of terug bladeren.

Het logboek wordt gedeeld met SupportWin.

Het is aan te raden om het logboek periodiek af te drukken. Dit in verband met de schijfruimte die het
in beslag neemt.

Het printen wordt gestart door op het printerpictogram te klikken.

Is het printproces beéindigd dan vraag het systeem of het logboek verwijderd kan worden. OK
betekent dat alle regels worden verwijderd. In tegenstelling tot de DOS-versie wordt het bladnummer
niet vastgehouden.
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8.3 Archief

B Factuurwin 5.5 Clignt DEMO te Bennekom

IC:“Program Files\SupporitinBestandensD ebitevrenkaart 2002 RAF

Bij alle printfuncties in het programma is het mogelijk om het overzicht te printen naar een
archiefbestand, waarbij u zelf de bestandsnaam kunt opgeven.

Met deze functie kunt u zo’'n archiefbestand (*.RAF) van de rapportgenerator opnieuw bekijken en/of
printen.

Door de bestandsnaam op te geven of deze te selecteren door te klikken op ‘..." en vervolgens te
kiezen voor Start inlezen; krijgt u weer het oorspronkelijke afdrukvoorbeeld in beeld.
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8.4 Rapportlayout

Factuur‘w'in 5.5 Chignt DEMO te Bennekom

Bestand Help

=>Bd L e &

Mulatiesl Eerwerkingl Eel_<iiken| Erintenl Vaste gegevens | Diversen  Sksteembeheer

ngruikersl I__ogboekl Archief  Bapportlayout |

—Soort rapport

& Factuur
= Orderbevestiging
" Pakbaon
¢ Etiket debiteur

£~ Etiket pakbonregel

rDirectory en naam rapport

C:\Program Files\FactuurafiniFactuurtm _I

Start bewerken

| |28% |MUM | CoPS | 22-08-2003 17:08:27

Met deze functie is het mogelijk om de rapportlay-out voor de facturen, orderbevestigingen,
pakbonnen en etiketten te onderhouden.

Ervaring met een rapportgenerator of telefonische ondersteuning door Breekveldt Automatisering is
zeer gewenst !

Over het algemeen zal Breekveldt Automatisering deze lay-outs voor u onderhouden.

8.4.1 Soortrapport
U kunt hier de volgende rapporten kiezen:

e Factuur

e Orderbevestiging

e Pakbon

o Etiket debiteur

e Etiket pakbonregel

8.4.2 Directory en naam rapport
Hier dient u een bestaand bestand (*.rtm) met de lay-out te kiezen. U kunt een bestand selecteren
door op ‘..." te klikken.

Het is raadzaam de lay-out in dezelfde map op te slaan als de boekhouding. Meestal is dit
‘C:\Program Files\SupportWin\Bestanden'.
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Het is van wezenlijk belang dat de rapportnaam overeenstemt met het Soort rapport, anders worden
de verkeerde tabellen aan het rapport gekoppeld en zijn de gevolgen niet te overzien.

Zorg dus altijd voor een back-up van de bestaande lay-out.

8.4.3 Start bewerken

Als u klikt op Start bewerken, komt er onderhoudsscherm voor de rapportlay-out in beeld wat er
ongeveer zo uitziet:

Bewetken layout rapport H=]E3
Bestand Bewerken ‘Weergave Rapport Help
A meeEtel o (REEem0 |20
| [ = fszujls=s==—|A-2-|amn
DEHdUNER +aas8 cr/|o-4-==/psagaow o We||2 & ==
o "o et T lso ' eo Tfso U feo T et T lso T fee ' fiee’ U ofrie’ ' lide” " [ede’ e’ " [1se” " [iee " [1we’ ' [ide’ ' [ade’
_n
(1]
0
-3
E calcNaam
[ Tav
n calcAdresF12
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